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PREAMBULO

A Assembleia Municipal de Manteigas é o drgao representativo do Municipio e a expressao mais direta
da democracia local. Constituida por Deputados Municipais eleitos pelo colégio eleitoral do Municipio
e pelos Presidentes das Juntas de Freguesia, a Assembleia Municipal é o féorum privilegiado de debate,
fiscalizacao e deliberacdo sobre as matérias que afetam a vida dos municipes.

O presente Regimento visa modernizar e aprofundar o funcionamento da Assembleia Municipal de
Manteigas, incorporando as melhores praticas do municipalismo portugués contemporaneo. Em
particular, reconhece-se que a vitalidade da democracia local ndo se esgota no ato eleitoral: exige
canais permanentes e efetivos de participacdo dos cidadaos, das associa¢des e dos grupos econémicos
e sociais do Municipio.

Assim, o presente Regimento introduz mecanismos inovadores de participacdo dos cidaddos de
Manteigas, incluindo o direito de peticdo coletiva com forga vinculativa de apreciacao, a possibilidade
de inscrigdo digital para intervengdo nas sessdes, debates tematicos com entidades econdmicas,
culturais e sociais do Municipio e a faculdade de os cidaddos requererem a convocacdo de sessdes
extraordinarias. Consagra igualmente a designacao de Deputados Municipais para os membros eleitos
da Assembleia, reforcando o seu estatuto e proximidade a populacgdo.

A transparéncia e a publicidade das sessées sdo refor¢cadas por meio da transmissdao em tempo real
via internet e da publicagdo sistematica das atas. As comunicag¢des institucionais sdo modernizadas
com o recurso prioritdrio a meios digitais.

O Regimento mantém a coeréncia com a Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, que estabelece o regime
juridico das autarquias locais, bem como com as demais disposicOes legais aplicaveis, designadamente
o Estatuto dos Eleitos Locais.

Manteigas, 24 de abril de 2026
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SECCAO | - DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO | - DA ASSEMBLEIA MUNICIPAL

Artigo 1.2 (Objeto)

O presente Regimento estabelece as normas de organizacao e funcionamento da Assembleia Municipal
de Manteigas, nos termos do artigo 26.2, 27.2 e 28.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 2.2 (Natureza e Composigdo)

A Assembleia Municipal de Manteigas é o 6rgdo representativo do Municipio, constituida por
quinze Deputados Municipais, eleitos pelo colégio eleitoral do Municipio, e por quatro Presidentes
de Junta de Freguesia.

Os Presidentes de Junta de Freguesia integram a Assembleia Municipal por ineréncia do respetivo
cargo, nos termos da lei.

Os membros eleitos da Assembleia Municipal sdo designados Deputados Municipais.

Artigo 3.2 (Competéncias de Apreciagdo e Fiscalizagdo)
Compete a Assembleia Municipal, no dominio da apreciacdo e fiscalizacao:

Apreciar e fiscalizar a acdo da Camara Municipal, nomeadamente mediante a aprecia¢do das
informacGes prestadas pelo Presidente da Camara Municipal;

Acompanhar a atividade dos servicos e organismos municipais e dos servicos municipalizados;

Apreciar os planos de atividades e orgamentos municipais, bem como os relatérios de atividade e
contas de geréncia;

Apreciar o relatério de gestao, os documentos de prestagdo de contas e o parecer do 6rgdo de
fiscalizagao;

Deliberar sobre as matérias que a lei preveja expressamente como da competéncia da Assembleia
Municipal;

Apreciar peticGes, exposicdes, reclamagdes e queixas dos municipes, nos termos deste
Regimento.

Artigo 4.2 (Competéncias de Funcionamento)

Compete ainda a Assembleia Municipal:

1.

2
3.
4

Elaborar e aprovar o seu Regimento;
Eleger a Mesa da Assembleia Municipal;
Constituir as comissdes previstas no presente Regimento;

Deliberar sobre a sua organizacdo e funcionamento, nos termos da lei e do presente Regimento.

Artigo 5.2 (Instalagéio)

A Assembleia Municipal instala-se apds as elei¢Oes autarquicas, em sessdo convocada pelo
Presidente da Assembleia Municipal cessante;

Na sessdo de instalacdo, procede-se a verificacdo de poderes, a tomada de posse pelos membros
e a eleicdo da Mesa da Assembleia Municipal.
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CAPITULO Il - DOS DEPUTADOS MUNICIPAIS

PARTE | - Do Mandato

Artigo 6.2 (Duragdo e Natureza do Mandato)

O mandato dos Deputados Municipais eleitos tem a duracdo de quatro anos e corresponde ao
mandato autarquico.

Artigo 7.2 (Verificagéo de Poderes)

A verificacdo de poderes realiza-se na sessdo de instalagao, competindo aos Servigos de Apoio a
Assembleia ou a Mesa provisdria apreciar os documentos comprovativos da elei¢ao.

Em caso de duvida ou reclamacao, a verificagcdo de poderes é submetida a deliberagao do plenario
da Assembleia Municipal.

Artigo 8.2 (Suspensdo do Mandato)

O mandato de Deputado Municipal pode ser suspenso, a requerimento do interessado, nos casos
e termos previstos na lei, designadamente por doenca grave, maternidade, paternidade ou pelo
exercicio de fungdes em organismos internacionais;

O requerimento de suspensdo é dirigido ao Presidente da Mesa e deve ser acompanhado dos
documentos justificativos;

A suspensdo implica a substituicdo temporaria do membro suspenso pelo candidato
imediatamente seguinte da respetiva lista.

Artigo 9.2 (Auséncia Inferior a Trinta Dias)

As auséncias de Deputados Municipais por periodo inferior a trinta dias ndo determinam a sua
substituicdo.

Nestes casos, o Deputado Municipal ausente comunica previamente ao Presidente da Mesa a sua
impossibilidade de participagdo nas sessdes.

Artigo 10.2 (Renuncia ao Mandato)

O Deputado Municipal pode renunciar ao mandato mediante declaragdo escrita apresentada ao
Presidente da Mesa da Assembleia Municipal;

A renuncia produz efeitos imediatos, salvo se o Deputado Municipal solicitar que produza efeitos
em data posterior, ndo superior a trinta dias;

O Presidente da Mesa comunica a renuncia ao partido ou ao grupo de cidadaos que apresentou a
lista, para fins de substituicdo.

Artigo 11.2 (Substitui¢Go do Renunciante)

O Deputado Municipal renunciante é substituido pelo candidato imediatamente a seguir na
ordem da lista em que foi eleito, que ndo tenha sido ainda mandatado;

A substituicdo é comunicada pelo Presidente da Mesa ao substituto e ao partido ou grupo de
cidadaos proponente;

O substituto toma posse na sessdo seguinte a comunicagao.
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Artigo 12.2 (Perda de Mandato)

O mandato de Deputado Municipal cessa antes do seu termo nos seguintes casos:
1. Ocorréncia de causa de inelegibilidade superveniente;

2. Condenacgdo por crime a que corresponda pena de demissdo de titular de cargo publico ou
equivalente;

3. Nao participagao, sem motivo justificado, em trés sessdes ordindrias consecutivas ou seis
interpoladas;

4. Nos demais casos previstos na lei.

Artigo 13.2 (Preenchimento de Vagas)

1. As vagas resultantes de renuncia, perda de mandato ou morte sdo preenchidas pelo candidato
imediatamente seguinte na lista, seguindo os procedimentos do artigo 11.2 com as devidas
adaptacdes.

2. Se alista se encontrar esgotada, a vaga mantém-se por preencher até ao fim do mandato, salvo
disposicdo legal em contrario.

PARTE Il - Deveres dos Deputados Municipais

Artigo 14.2 (Deveres)

Sao deveres dos Deputados Municipais:

1. Comparecer as sessdes da Assembleia Municipal e as reuniGes das comissdes de que sejam
membros;

Participar nos trabalhos e votacGes da Assembleia, salvo motivo justificado;
Observar as disposi¢des do presente Regimento e as deliberacGes da Assembleia Municipal;
Guardar reserva sobre matérias sujeitas a sigilo, nos termos da lei;

Defender os interesses dos municipes e do Municipio;

o v kM w N

Comunicar ao Presidente da Mesa as auséncias previsiveis.

PARTE lll - Direitos dos Deputados Municipais

Artigo 15.2 (Direitos)
Sao direitos dos Deputados Municipais:
1. Usar da palavra nas sessdes, nos termos do presente Regimento;

2. Formular perguntas e apresentar requerimentos de informagdo a Camara Municipal, através da
Mesa desta Assembleia;

3. Votar e ser votado para os cargos da Mesa e das comissdes;

4. Consultar os processos relativos as matérias da ordem do dia, com antecedéncia minima de
quarenta e oito horas;

5. Receber as convocatérias com a antecedéncia prevista no presente Regimento;
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Receber os apoios e facilidades previstos no Estatuto dos Eleitos Locais;

Ser tratado com respeito e consideracdo pelos demais membros e pelo publico.

PARTE IV - Garantias e Imunidades

Artigo 16.2 (Imunidades e Impedimentos)

Os Deputados Municipais gozam das imunidades e estdo sujeitos aos impedimentos previstos no
Estatuto dos Eleitos Locais e na legislacdo aplicavel.

Nenhum Deputado Municipal pode ser prejudicado no seu emprego, fungdo ou atividade
profissional em razdo do exercicio do respetivo mandato.

Os Deputados Municipais com interesses diretos ou indiretos em matéria sujeita a deliberacao
devem declarar o impedimento e abster-se de votar.
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CAPITULO Il - DOS GRUPOS MUNICIPAIS

Artigo 17.2 (Constituigcdo)
Os Deputados Municipais eleitos pela mesma lista podem constituir-se em Grupo Municipal.

A constituicdo de Grupo Municipal é comunicada ao Presidente da Mesa, por escrito, até ao inicio
da sessdo de instalagdo ou, em momento posterior, em qualquer altura do mandato.

A comunica¢do deve identificar os membros do Grupo, o seu Coordenador e o respetivo
Coordenador-Adjunto.

Artigo 18.2 (Composi¢do e Organizagdo)

Cada Grupo Municipal elege o seu Coordenador, que o representa nas relagdes com a Mesa e com
os demais 6rgaos.

Os Grupos Municipais podem elaborar estatutos internos de funcionamento, que devem ser
comunicados a Mesa.

Um Deputado Municipal ndo pode pertencer a mais do que um Grupo Municipal.

Artigo 19.2 (Direitos dos Grupos Municipais)

Sdo direitos dos Grupos Municipais:

1.

2
3.
4

Participar na Conferéncia de Representantes dos Grupos Municipais;
Inscrever matérias na agenda prévia para inclusdo na ordem do dia;
Apresentar propostas, requerimentos e declaragGes de voto;

Ser informados das matérias constantes da ordem do dia com a antecedéncia prevista no presente
Regimento;

Dispor de tempo de palavra de acordo com o estabelecido no presente Regimento.

Artigo 20.2 (Deputado Municipal Unico Representante de Partido)

Se algum Deputado Municipal é o Unico representante do partido ou grupo de cidadaos que o prop0s goza
dos mesmos direitos que os Grupos Municipais, com as devidas adaptagoes.
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CAPITULO IV - DA MESA DA ASSEMBLEIA MUNICIPAL

PARTE | - Composicao e Eleicao

Artigo 21.2 (Composi¢cdo da Mesa)
A Mesa da Assembleia Municipal é composta por um Presidente e dois Secretarios.

A Mesa é eleita pelos membros da Assembleia Municipal na sessdao de instalagdo, de entre os
Deputados Municipais eleitos.

Artigo 22.2 (Eleigdo da Mesa)

A eleicdo da Mesa realiza-se, em primeiro lugar, por escrutinio secreto de listas completas,
integrando Presidente e Secretdrios, sendo considerada eleita a lista que obtenha a maioria
absoluta dos membros presentes;

N3do sendo apresentada qualquer lista, ou ndo obtendo nenhuma lista a maioria absoluta dos
membros presentes, a eleicdo passa a fazer-se por escrutinio secreto uninominal para cada um
dos cargos;

Na eleicdo uninominal do Presidente, é eleito o candidato que obtiver a maioria absoluta dos
membros presentes;

Se nenhum candidato a Presidente obtiver maioria absoluta na primeira votacao, realiza-se uma
segunda volta entre os dois candidatos mais votados, sendo eleito o que obtiver maior nimero
de votos;

Os Secretdrios sao eleitos pelo mesmo processo uninominal referido nos nimeros anteriores, com
as adaptacdes necessarias.

Artigo 23.2 (Renuncia, Suspensdo e Perda de Mandato da Mesa)

Os membros da Mesa podem renunciar ao cargo mediante declaragdao escrita dirigida a
Assembleia Municipal, mantendo o seu mandato de Deputado Municipal.

Em caso de vacatura, a Assembleia Municipal elege novo membro para o cargo, na sessao
seguinte.

Sao aplicdveis aos membros da Mesa as causas de perda de mandato previstas no artigo 12.9,
sendo a deliberagdao tomada pela Assembleia Municipal em plenario.

PARTE Il - Competéncias

Artigo 24.2 (Competéncias da Mesa)

Compete a Mesa da Assembleia Municipal:

v kA W Re

Coordenar os trabalhos da Assembleia Municipal;

Elaborar e submeter a Assembleia a proposta de ordem do dia;

Convocar as sessOes ordinarias e extraordinarias nos termos do presente Regimento;
Gerir os recursos afetos ao funcionamento da Assembleia Municipal;

Presidir as sessbes e assegurar a ordem e a disciplina dos trabalhos;
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Apreciar a admissibilidade de peti¢des, requerimentos e outros documentos dirigidos a
Assembleia;

Desempenhar as demais fungdes que lhe sejam atribuidas por lei ou pelo presente Regimento.

Artigo 25.2 (Competéncias do Presidente e dos Secretdrios)

Ao Presidente da Mesa compete, designadamente:

Presidir as sessdes e aos trabalhos da Mesa;

Dar e retirar a palavra aos membros da Assembleia, nos termos do Regimento;
Assinar as atas, as convocatdrias e demais documentos da Assembleia Municipal;

Representar a Assembleia Municipal nas suas relacdes externas;

vk W oe

Anunciar os resultados das votacgdes.

Compete aos Secretdrios auxiliar o Presidente nos trabalhos das sessées, realizar a chamada,
secretariar as reunides e suportar a elaboracdo das atas;

Em caso de auséncia ou impedimento do Presidente, este é substituido pelos seus Secretarios.

10
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CAPITULO V - DA CONFERENCIA DE REPRESENTANTES DOS GRUPOS MUNICIPAIS

Artigo 26.2 (Constituicdo e Funcionamento)

1. A Conferéncia de Representantes dos Grupos Municipais é presidida pelo Presidente da Mesa e
integra os Coordenadores de cada Grupo Municipal

2. A Conferéncia reune, ordinariamente, antes de cada sessdo da Assembleia Municipal e,

extraordinariamente, sempre que convocada pelo Presidente da Mesa ou a requerimento de
qualgquer Grupo Municipal

3. Compete a Conferéncia:
1. Debater a ordem do dia das sessoes;
2. Assegurar a coordenacdo entre os Grupos Municipais e a Mesa;
3. Emitir recomendacdes sobre a organizacdo dos trabalhos.

4. As deliberacdes da Conferéncia sdo tomadas por consenso ou, na sua falta, por maioria simples
dos presentes, tendo o Presidente voto de qualidade em caso de empate.

11
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SECCAO Il - FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA MUNICIPAL

CAPITULO I - DAS SESSOES

PARTE I - Tipos e Local

Artigo 27.2 (Local das Sessoes)

As sessbes da Assembleia Municipal realizam-se na sede do Municipio ou em local que a Mesa
considere mais conveniente, devendo ser garantido o acesso do publico.

Quando as sessOes decorrerem fora da sede do Municipio, os municipes sdao informados
previamente pela Mesa, nomeadamente por meio dos canais digitais do Municipio.

Artigo 28.2 (Sessoes Ordindrias)

A Assembleia Municipal reine em sessdo ordindria pelo menos cinco vezes por ano,
preferencialmente nos meses de fevereiro, abril, junho, setembro e novembro ou dezembro;

A data, hora e local das sessOes ordinarias sdo fixadas pela Mesa e comunicados nos termos do
artigo 31.¢

As sessOes ordinarias podem ter a duragdo maxima de um dia, podendo ser prorrogadas nos
termos do artigo 30.9.

Artigo 29.2 (SessGes Extraordindrias)

As sessOes extraordinarias sdo convocadas pelo Presidente da Mesa:
1. Poriniciativa da Mesa;
2. Arequerimento de um ter¢o dos Deputados Municipais;
3. Arequerimento do Presidente da Camara Municipal;
4. Arequerimento dos cidadaos, nos termos do artigo 61.2 do presente Regimento.

O requerimento de convocagao de sessdo extraordinaria indica obrigatoriamente a matéria ou
matérias a tratar e é dirigido ao Presidente da Mesa.

O Presidente da Mesa convoca a sessao extraordindria no prazo de oito dias a contar da rececdo
do requerimento, salvo nos casos de urgéncia, em que a convocagao pode ser feita com quarenta
e oito horas de antecedéncia.

Artigo 30.2 (Continuidade das Sessoes)

Se os trabalhos da sessdo nao ficarem concluidos no tempo previsto, a Assembleia Municipal pode
deliberar a sua continuagdo em dia e hora a designar, com intervalo maximo de cinco dias.

A prorrogacdo é deliberada antes do encerramento da sessdo e consignada na ata.

12
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PARTE Il - Convocatdria e Comunicacoes

Artigo 31.2 (Convocatdria e Meios Digitais)
As convocatdrias para as sessOes ordinarias sdo enviadas com uma antecedéncia minima de oito
dias uteis.

As convocatodrias para as sessdes extraordindrias sdo enviadas com antecedéncia minima de
quarenta e oito horas, podendo o prazo ser reduzido em casos de urgéncia devidamente
fundamentada.

As convocatdrias podem ser enviadas por correio eletrénico para o endereco indicado por cada
Deputado Municipal e pelos Presidentes de Junta de Freguesia e podem ser simultaneamente
publicadas nos canais digitais do Municipio.

Os documentos de suporte a ordem do dia sao disponibilizados em formato digital, por meio da
plataforma da Assembleia Municipal ou de uma plataforma de partilha segura, com a mesma
antecedéncia prevista para a convocatoéria.

Qualquer Deputado da Assembleia pode requerer a disponibilizacdo de documentos em papel,
devendo a Mesa atender a esse pedido.

Artigo 32.2 (Ordem do Dia)

A ordem do dia de cada sessdo é elaborada pela Mesa e inclui as matérias cuja apreciacao seja
obrigatéria por lei, as propostas da Camara Municipal, os requerimentos dos Deputados
Municipais e dos Grupos Municipais e as peticdes admitidas.

Qualquer Deputado Municipal ou Grupo Municipal pode solicitar a inclusdo de matérias na ordem
do dia, por escrito, até cinco dias antes da sessdo ordinaria.

O Presidente da Mesa pode recusar a inclusdo de matérias cuja apreciacdo nao seja da
competéncia da Assembleia Municipal, comunicando a recusa fundamentada ao requerente.

Artigo 33.2 (Quorum)

A Assembleia Municipal funciona e delibera validamente quando estiver presente a maioria do
numero legal dos seus membros.

Se ndo se verificar o quérum necessario, o Presidente aguarda trinta minutos e, se o quérum ainda
nao se verificar, lavra a ata da auséncia e convoca nova sessao para os oito dias seguintes.

A verificacdo do qudrum é feita pelo Presidente a hora marcada para o inicio da sessao.

PARTE lll - Organizacao dos Trabalhos

Artigo 34.2 (Periodos das Sessoes)

Cada sessdo ordinaria compreende os seguintes periodos, por esta ordem:
1. Periodo de Antes da Ordem do Dia;
2. Periodo de Intervencdo Aberto ao Publico;
3. Periodo da Ordem do Dia.

A sequéncia pode ser alterada por deliberagdo da Assembleia Municipal tomada no inicio da
sessdo.

13
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Artigo 35.2 (Periodo de Antes da Ordem do Dia)
O Periodo de Antes da Ordem do Dia tem a duracdo maxima de sessenta minutos e destina-se a:
1. Comunicac¢des da Mesa;
2. Declaragdes politicas dos Grupos Municipais;
3. Interpelagdes e pedidos de esclarecimento sobre os temas relativos a este artigo.

Sem prejuizo do limite global de sessenta minutos referido no nimero anterior, o tempo global
destinado as declarac¢des politicas dos Grupos Municipais é distribuido de forma proporcional ao
nimero de membros em exercicio de cada Grupo Municipal na Assembleia Municipal,
considerando o universo de 19 Deputados Municipais;

Em cada sessdo, a Mesa fixa e comunica, no inicio dos trabalhos, o tempo de intervencao atribuido
a cada Grupo Municipal, de acordo com o critério de proporcionalidade referido no numero
anterior;

Cada Grupo Municipal pode usar o tempo que |lhe for atribuido de forma continua ou repartida
em varias intervengdes, devendo o respetivo porta-voz informar a Mesa sobre o modo como
pretende organizar esse tempo.

Artigo 36.2 (Periodo da Ordem do Dia)

O Periodo da Ordem do Dia compreende a apreciacdo e a votacdo das matérias constantes da
ordem do dia, na ordem estabelecida na convocatéria, salvo deliberacdo em contrario da
Assembleia Municipal.

Cada ponto da ordem do dia é apresentado pelo proponente ou, quando de iniciativa da Camara
Municipal, por um representante designado pelo Presidente da Camara.

Antes da votacdo de cada ponto, o Presidente concede a palavra aos Deputados Municipais que o
solicitarem, por ordem de inscri¢do, com duragdo maxima de dez minutos cada.
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CAPITULO Il - DO USO DA PALAVRA E INTERVENGOES

Artigo 37.2 (Pelos Deputados Municipais)

Os Deputados Municipais inscrevem-se para usar da palavra junto dos Secretdrios, antes ou
durante a sessdo.

Nenhum Deputado Municipal pode ser interrompido quando usa da palavra, salvo pelo Presidente
para fazer cumprir o Regimento.

O Presidente da Mesa pode conceder, a titulo excecional, prorroga¢do do tempo de palavra, por
tempo a definir consoante o caso, quando o assunto assim o justificar.

Artigo 38.2 (Declaragées de Voto)

Os Deputados Municipais tém o direito de fazer declaracGes de voto, antes ou apds a votacao,
com dura¢do mdaxima de dois minutos.

As declaragdes de voto podem ser apresentadas por escrito, devendo ser entregues aos
Secretarios antes do encerramento da sessdo para constar da ata, preferencialmente em formato
digital.

Artigo 39.2 (Interpelagées e Invocagéo do Regimento)

O Deputado Municipal que pretenda formular uma interpelacdo ou invocar o Regimento solicita
a palavra ao Presidente, especificando o motivo.

As interpelagdes a Mesa ou ao Presidente da Camara podem ser formuladas oralmente durante o
periodo de Antes da Ordem do Dia ou por escrito, antes da sessao.

A invocacao do Regimento é imediatamente apreciada pelo Presidente e pela Mesa, que decidem
sem debate.

Artigo 40.2 (Pedido de Esclarecimento)

Os Deputados Municipais podem solicitar esclarecimentos a Mesa da Assembleia, durante o
periodo de Antes da Ordem do Dia.

Os esclarecimentos sdo prestados imediatamente ou, quando tal ndo for possivel, em prazo a
acordar com a Mesa.

Artigo 41.2 (Requerimentos)

Os Deputados Municipais podem apresentar requerimentos escritos sobre qualquer matéria da
competéncia da Assembleia Municipal, dirigidos ao Presidente da Mesa.

Os requerimentos sdo registados e apreciados pela Mesa, que decide sobre a sua admissibilidade
no prazo de cinco dias Uuteis.

Os requerimentos admitidos sdo incluidos na ordem do dia da sessdo seguinte ou remetidos as
entidades competentes, conforme a sua natureza.

Artigo 42.2 (Ofensa a Honra ou Consideragdo)

Quando um Deputado Municipal se sentir ofendido na sua honra ou consideracdo por declaragées
feitas durante a sessdo, pode solicitar imediatamente ao Presidente a palavra para resposta;

O Presidente avalia o pedido e, se o considerar justificado, concede a palavra por um minuto;
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Se o Deputado Municipal que proferiu as declaragdes pretender esclarecer ou retificar, dispde de
igual tempo.

Artigo 43.2 (Interposigdo de Recurso)

Das decisGes do Presidente da Mesa que violem o presente Regimento cabe recurso para a
Assembleia Municipal, interposto no prazo de quarenta e oito horas.

O recurso é apreciado e decidido na sessao seguinte, apds audicdo das partes interessadas, por
maioria simples dos presentes.
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CAPITULO Il - DAS DELIBERAGOES E VOTAGOES

Artigo 44.2 (Deliberagdes)

As deliberacdes da Assembleia Municipal sdo tomadas por maioria simples dos membros
presentes, salvo quando a lei ou o presente Regimento exijam maioria qualificada.

As deliberages sdo obrigatoriamente fundamentadas quando incidem sobre direitos e interesses
dos municipes ou quando a lei assim o exija.

As absteng¢des ndo contam para o apuramento de maioria;

Artigo 45.2 (Votagdes)

As votacgOes sdo nominais, por levantamento ou por escrutinio secreto, conforme deliberado no
inicio da sessdo ou por exigéncia de qualquer membro.

O voto secreto é obrigatdrio nas eleicGes para os cargos da Mesa e das comissoes.

Antes de anunciar o resultado, o Presidente faz o apelo ao voto, concedendo tempo suficiente
para que todos os presentes votem.

O resultado de cada votacdo é anunciado pelo Presidente e registado na ata.

Artigo 46.2 (Empate na Votagdo)

Em caso de empate, o Presidente tem voto de qualidade, exceto nas votagdes por escrutinio
secreto.

Em caso de empate em votacdo por escrutinio secreto, a votacao é repetida.

Se o0 empate persistir, a matéria é adiada para a sessao seguinte.

CAPITULO IV - DAS FALTAS

Artigo 47.2 (Verificagcdo e Processo Justificativo)

As faltas as sessOes sdo verificadas e registadas na ata de cada sessao.

As faltas consideram-se justificadas quando motivadas por doenca, maternidade, paternidade,
acidente, participacdo em missdo de interesse publico, motivo profissional inadiavel ou outro
motivo devidamente comprovado.

O Deputado Municipal ausente comunica a justificacdo ao Presidente da Mesa, por escrito, no
prazo de cinco dias Uteis apds a sessdo, apresentando os documentos comprovativos.

Cabe a Mesa decidir sobre a aceitagdo da justificacdo, podendo o interessado recorrer para o
plenario da Assembleia Municipal.

As faltas injustificadas em numero igual ou superior ao previsto no artigo 12.2, ponto 3.,
determinam a abertura do procedimento de perda de mandato.

17



Assembleia Municipal de Manteigas - Regimento

CAPITULO V - DA PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

Artigo 48.2 (Cardcter Publico das Sessoes e Transmisséo Digital)

As sessOes da Assembleia Municipal sdo publicas, sendo garantido o acesso dos municipes ao
recinto das sessdes, dentro dos limites do espaco disponivel.

As sessOes ordindrias sdo transmitidas em tempo real (streaming) nos canais digitais e oficiais do
Municipio, sendo os registos de dudio e video arquivados e disponibilizados ao publico apds cada
sessdo.

As sessOes extraordindrias podem igualmente ser transmitidas em streaming, por deliberacdo da
Mesa ou da Assembleia Municipal.

A Mesa assegura as condigOes técnicas necessarias a transmissao digital, podendo, para o efeito,
solicitar apoio a Camara Municipal.

Artigo 49.2 (Atas)

De cada sessdo é lavrada uma ata, que contém o sumdrio dos trabalhos, as delibera¢cGes tomadas,
os votos registados e as declara¢des de voto apresentadas.

As atas sdo elaboradas pelos Servicos de Apoio a Assembleia Municipal, coadjuvados pelos
Secretdrios, e submetidas a aprovacao na sessao seguinte, apds leitura ou distribuicdo prévia.

As atas aprovadas sdo assinadas pelo Presidente e pelos Secretdrios e publicadas no website do
Municipio no prazo de vinte dias apds a respetiva aprovacao.

Qualquer municipe pode consultar as atas e requerer cdpias, nos termos da legislacdo aplicavel
sobre acesso a informacdo administrativa.

Artigo 50.2 (Publicidade e Transparéncia)

A Assembleia Municipal assegura a publicidade e a transparéncia do seu funcionamento, nomeadamente
através de:

1.

Publicagdo das convocatérias, ordens do dia, documentac¢do de suporte e atas nos canais digitais
do Municipio;

Transmissao digital das sessdes ordinarias;

Resposta atempada as petigdes e requerimentos dos municipes.

Artigo 51.2 (Estatuto do Direito de Oposi¢do)

Os Grupos Municipais que ndo integrem a maioria que suporta a Camara Municipal tém garantido,
no ambito da Assembleia Municipal, o direito de oposi¢do, nos termos da lei.

O direito de oposicao inclui, nomeadamente, o direito a tempo de antena proporcional, o acesso
a informacdo e aos documentos em igualdade de condicGes, e a participacdo ativa em todos os
debates.
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SECCAO Il - DA PARTICIPACAO DOS CIDADAOS E GRUPOS

CAPITULO | - PERIODO DE INTERVENGAO ABERTO AO PUBLICO

Artigo 52.2 (Periodo de Intervengéo do Publico)

Em cada sessao ordindria da Assembleia Municipal é reservado um Periodo de Intervencdo Aberto
ao Publico, com a duragdo maxima de cinquenta minutos, situado entre o Periodo de Antes da
Ordem do Dia e o Periodo da Ordem do Dia.

No Periodo de Intervencdo Aberto ao Publico, qualquer municipe inscrito pode intervir sobre
qualguer matéria de interesse municipal, desde que ndo seja objeto de processo judicial
pendente.

Cada interveniente dispde de um tempo maximo de cinco minutos.

O nimero maximo de inscri¢Ges por sessdo é de dez, sendo as inscrigdes admitidas por ordem de
chegada e inscricao.

Apds cada intervencdo, o Presidente pode conceder a palavra a um membro da Assembleia
Municipal para breve esclarecimento, por prazo ndo superior a dois minutos.

O Periodo de Intervencdao Aberto ao Publico pode ser encerrado antes do limite de tempo
estipulado no presente Regimento se ndo houver mais inscricdes ou se todas as intervencdes
previstas tiverem sido realizadas.

Artigo 53.2 (Inscrigoes e Procedimento)

A inscricdo prévia no Periodo de Intervencdo Aberto ao Publico ndo é obrigatéria, podendo
gualquer municipe comparecer e intervir em cada sessdo onde este periodo exista;

A inscricdo para intervengdo no Periodo de Intervengdo Aberto ao Publico pode ser realizada até
ao dia util anterior a sessdo, por via eletrdnica, através do enderego eletrénico dos Servigos de
Apoio a Assembleia Municipal indicado no website do municipio;

Ainscricdo deve indicar:
1. Nome completo do interveniente;
2. Numero de documento de identificacdo;
3. Contacto (endereco de correio eletrénico ou nimero de telefone);
4. Assunto ou matéria sobre a qual pretende intervir.

Os dados pessoais recolhidos no ambito do processo de inscricdo sdo tratados em conformidade
com o Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados (RGPD) e a demais legislacdo aplicavel,
sendo utilizados exclusivamente para os fins da gestdo das intervencgdes.

A Mesa pode recusar inscricdes sobre matérias claramente fora da competéncia municipal,
comunicando a recusa fundamentada ao requerente com a maior brevidade possivel.

Artigo 54.2 (Respostas e Seguimento)

As questdes suscitadas pelos intervenientes no Periodo de Intervenc¢do Aberto ao Publico que ndo
possam ser respondidas imediatamente durante a sessdo sdo objeto de resposta escrita, a enviar
ao interveniente no prazo de quinze dias a contar da data da sessao.

A resposta é dada pelo Presidente da Mesa, que pode solicitar informag¢do a Camara Municipal
quando a matéria for da competéncia executiva.
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As respostas serao incluidas nas atas da sessdo imediatamente a seguir a resposta enviada.

CAPITULO Il - DIREITO DE PETICAO, EXPOSICAO E RECLAMACAO

Artigo 55.2 (Forma e Legitimidade)

Qualquer municipe, grupo de municipes, pessoa coletiva com sede ou atividade no Municipio ou
associacdo representativa de interesses locais pode dirigir a Assembleia Municipal peticdes,
exposicdes ou reclamacdes sobre matérias da sua competéncia;

As peticdes, exposicdes e reclamacgbes devem ser apresentadas por escrito, em lingua portuguesa,
com identificacao do requerente e endereco para resposta;

A apresentacdo pode ser feita presencialmente, por correio postal ou por correio eletrénico, nos
contactos disponibilizados no website do Municipio.

Artigo 56.2 (Admissdo e Tramitagdo)

As peticOes, exposicoes e reclamacées sao registadas pela Mesa e, se admissiveis, remetidas aos
drgdos ou servicos competentes ou incluidas na ordem do dia da sessdo seguinte.

A Mesa decide sobre a admissibilidade no prazo de dez dias Uteis, comunicando a decisdo ao
requerente.

A resposta a peticdo, exposicao ou reclamacdo é dada no prazo maximo de noventa dias, podendo
a Mesa solicitar informag¢des a Camara Municipal quando necessdrio.

O requerente é informado do andamento do processo sempre que o solicite.

Artigo 57.2 (Peticoes Coletivas)

As peticOes subscritas por, pelo menos, dez por cento do total dos municipes recenseados no
Municipio de Manteigas tém caracter coletivo e obrigam a sua apreciacdo em sessao plendria da
Assembleia Municipal;

A peticdo coletiva deve ser acompanhada de lista identificativa dos subscritores, com indicacdo
do respetivo nimero de identificacdo civil;

A Assembleia Municipal aprecia a peticdo coletiva no prazo de noventa dias a contar da data da
sua admissdo, devendo esta ser incluida na ordem do dia da primeira sessdao apds o decurso dos
prazos de admissao;

O resultado da aprecia¢do, com a deliberagdo tomada ou a posicdo expressa pela Assembleia, é
comunicado por escrito aos subscritores da peti¢ao, no prazo de quinze dias apds a sessao.
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CAPITULO Il - PARTICIPAGCAO DE GRUPOS ECONOMICOS E ASSOCIAGOES

Artigo 58.2 (Entidades com Direito de Participagdo)

As associagdes comerciais, industriais, agricolas, culturais, desportivas e outras entidades de
interesse publico com sede ou atividade no Municipio de Manteigas tém o direito de apresentar
peticdes, exposicoes e recomendacbes a Assembleia Municipal e de participar em debates
temadticos especificos.

Para efeitos do presente Regimento, consideram-se entidades participantes as que:
1. Estejam legalmente constituidas e registadas;
2. Tenham sede ou desenvolvam atividade de forma estdvel no Municipio de Manteigas;

3. Possuam fins que se relacionem com o interesse publico municipal, com o
desenvolvimento econdémico, social, cultural ou ambiental do Municipio.

Artigo 59.2 (Forma de Participagdo)

A participacdo das entidades previstas no artigo anterior é feita por escrito, através de peticao,
exposicdo ou recomendacdo dirigida ao Presidente da Mesa da Assembleia Municipal.

O documento de participacdo deve identificar a entidade, os seus representantes legais, a matéria
objeto de participacdo e a posi¢cdo ou pedido concreto formulado.

O Presidente da Mesa acusa a rececdo no prazo de cinco dias Uteis e decide sobre a
admissibilidade no prazo de quinze dias.

A resposta a participacdo é dada no prazo maximo de trinta dias a contar da data de admissao.

Admissoes e respostas sdo incluidas nas atas da Assembleia Municipal, com a devida protecdo dos
dados pessoais.

Artigo 60.2 (Debates Temadticos Especificos)

A Mesa da Assembleia Municipal pode, por iniciativa propria ou a requerimento de um Grupo
Municipal, convocar debates tematicos especificos sobre matérias de relevante interesse
municipal, para os quais sdo convidadas a participar as entidades representativas dos setores
econdmicos, sociais e culturais do Municipio.

Os debates temdticos podem incidir, nomeadamente, sobre:
1. O plano de atividades e o orgamento municipal;
2. Estratégias de desenvolvimento local e regional;

3. Matérias ambientais, urbanisticas ou de ordenamento do territdrio com impacto
significativo no Municipio;

A convocatéria para debates tematicos é publicada com antecedéncia minima de quinze dias,
identificando o tema e as entidades convidadas.

Os debates tematicos ndo tém caracter deliberativo, servindo de instrumento de consulta e de
enriquecimento do processo de decisdao da Assembleia Municipal.
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CAPITULO IV - SESSAO EXTRAORDINARIA POR INICIATIVA DOS CIDADAOS

Artigo 61.2 (Requerimento de Sessdo Extraordindria)

1. Os cidaddos recenseados no Municipio de Manteigas tém o direito de requerer a convocagao de
uma sessdo extraordinaria da Assembleia Municipal para apreciar matéria de interesse local

2. Orequerimento deve ser subscrito por, pelo menos, cinco por cento do total do eleitorado inscrito
no Municipio de Manteigas

3. O requerimento é apresentado por escrito ao Presidente da Mesa, identificando a matéria ou
matérias a tratar, e acompanhado de lista com identificacdo e assinatura dos requerentes, com
indicacdo do numero de identificacdo civil de cada subscritor.

4. A Mesa verifica a admissibilidade do requerimento no prazo de quinze dias Uteis, podendo solicitar
esclarecimentos adicionais ou correcdo de irregularidades.

5. Verificados os requisitos, o Presidente da Mesa convoca a sessao extraordinaria no prazo de dez
dias a contar da data de verificacdo, incluindo obrigatoriamente na ordem do dia a matéria
indicada pelos requerentes.

6. Os proponentes sdo informados da data da sessdo e tém o direito de usar da palavra no Periodo
de Intervencdo Aberto ao Publico da mesma.

22



Assembleia Municipal de Manteigas - Regimento

SECCAO IV - DAS COMISSOES E GRUPOS DE TRABALHO

Artigo 62.2 (Constituigcdo)

A Assembleia Municipal pode constituir comissdes permanentes ou especializadas, bem como
grupos de trabalho, para o estudo e o acompanhamento de matérias especificas.

A constituicdo de comissées é deliberada pela Assembleia Municipal, por proposta da Mesa ou de
qualgquer Grupo Municipal.

Artigo 63.2 (Composigdo)

As comissdes sdo compostas por Deputados Municipais, podendo incluir especialistas ou
representantes de entidades externas, sem direito a voto.

A composicdo das comissdes reflete, tanto quanto possivel, a proporcionalidade da representacao
dos Grupos Municipais na Assembleia Municipal.

Cada comissdo elege o seu Presidente e um Secretario de entre os seus membros com direito a
voto.

Artigo 64.2 (Funcionamento)

As comissGes relinem-se a convocatdria do seu Presidente, com antecedéncia minima de quarenta
e oito horas, salvo urgéncia devidamente fundamentada.

As reunides das comissdes sdo registadas em ata sumaria e os resultados dos trabalhos sao
comunicados a Assembleia Municipal pelo Presidente da comissao, ou pelo Deputado Municipal
capacitado para tal.

As comissdes podem elaborar, no final do mandato ou quando dissolvidas, um relatdrio final das
suas atividades, que é apresentado em sessdo plendria da Assembleia Municipal.

Ao funcionamento das comissdes aplicam-se, com as devidas adaptagdes, as regras gerais
previstas no presente Regimento para as sessdes plenarias.
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SECCAO V - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 65.2 (Aprovagdo do Regimento)

O presente Regimento é aprovado pela Assembleia Municipal por maioria absoluta dos seus
membros em efetividade de funcdes.

As alteragOes ao presente Regimento sdo aprovadas pelo mesmo quérum, podendo ser propostas
pela Mesa ou por qualquer Grupo Municipal.

As propostas de alteracdo devem ser comunicadas a todos os membros da Assembleia com
antecedéncia minima de oito dias Uteis relativamente a sessdao em que serdo apreciadas.

Artigo 66.2 (Interpretagdo e Integragdo de Lacunas)

As duvidas de interpretacao do presente Regimento sdo resolvidas pelo Presidente da Mesa, com
possibilidade de recurso ao plenario da Assembleia Municipal.

As lacunas do presente Regimento sdo supridas por deliberacdo da Assembleia Municipal, tendo
em conta a lei, os principios gerais do direito parlamentar e os usos e costumes da Assembleia
Municipal.

Em caso de duvida sobre a interpretacdo ou aplicacdo de normas, a Mesa pode consultar, a titulo
meramente indicativo, os servicos de apoio juridico da Camara Municipal ou a Associacdo Nacional
das Assembleias Municipais (ANAM).

Artigo 67.2 (Entrada em Vigor)

O presente Regimento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovacao;
O presente Regimento deve ser publicado no website do Municipio;

Com a entrada em vigor do presente Regimento, fica revogado o anterior Regimento da
Assembleia Municipal de Manteigas;

As referéncias feitas por outros documentos ao anterior Regimento consideram-se aplicaveis ao
presente Regimento, com as necessarias adaptagdes.

Aprovado em sess@Go da Assembleia Municipal de Manteigas
em 24 de abril de 2026

A Mesa

Assinado por: Daniel Antonio Quaresma Costa
Num. de Identificacdo: 12721062
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Assinado por: Filipa Daniela Santos Registo
Num. de Identificacdo: 14384367
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