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Documento que contém as previsGes da receita e da despesa, para o ano econémico (coincide com o
ano civil).

O orgamento é anual.

Fazem parte do orgamento o Plano Orgamental Plurianual (orcamento para os 5 anos econémicos
seguintes) e as Grandes Op¢oes do Plano - GOP’S (orgamento discriminado por projetos para o ano em
curso e 5 anos econdmicos seguintes).

O ¢4rgdo executivo (Camara Municipal) aprecia e apresenta ao 6rgdo deliberativo (Assembleia
Municipal), até 30 de novembro de cada ano, a proposta de orgamento para o0 ano econémico seguinte.
O drgao deliberativo aprecia e aprova a proposta de orgamento para o ano econdmico seguinte até 31
de dezembro.

O orgamento prevé as receitas necessarias para cobrir todas as despesas.

A receita corrente deve ser pelo menos igual a despesa corrente acrescida das amortizagdes médias de
empréstimos de médio e longo prazos.

As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no or¢gamento ndao podem ser
superiores a média aritmética simples (soma de todos os valores e divisdo pelo nimero de meses) das
cobrangas efetuadas nos ultimos 24 meses que precedem o més da elabora¢do do orcamento.

As importancias relativas as transferéncias de receitas correntes e de capital s6 podem ser consideradas
no orcamento com a aprovacgao das candidaturas (projetos das GOP’s financiados pela Unido Europeia).

As importancias relativas as transferéncias financeiras do Orcamento de Estado (valores transferidos

do Estado para o Municipio), devem ser as constantes do Orcamento do Estado em vigor, até a

publicacdo do Orcamento do Estado para o ano a que respeita o orgamento em elaboracdo.
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Sao consideradas despesas correntes aquelas que fazem face a custos que ndao geram investimento
para o Municipio, como por exemplo as prestagdes de servigos, despesas com pessoal, materiais de
consumo, despesas de conservagdo e reparagao, transferéncias para familias e associagdes que nao
tenham como finalidade investimento, juros dos empréstimos.

Sao consideradas despesas de capital aquelas que fazem face a custos que geram investimento para o
Municipio, como por exemplo a aquisi¢cdo de bens de capital (bens inventariaveis), realizagdo de obras,
manutengdo e reparagdo de equipamentos municipais que |he alterem o valor patrimonial,
transferéncias para familias e associa¢gdes que tenham como finalidade investimento, amortizagdo de

empréstimos.

e Dotagdo orcamental:

Verba prevista por classificagdo orcamental da receita e da despesa, e por GOP no caso da despesa.




w
LD

MANTEIGAS
\

>

e Alterag¢do orcamental:
Consiste no reforco e/ou anulacdo de uma dotagdo orcamental de despesa ou da previsdo de receita.
E um instrumento de gestio orcamental que permite a adequacdo do orcamento a execucdo
orcamental para fazer face a despesas e receitas ndo previstas ou insuficientemente dotadas.
Na alteragdo orcamental ndo podem ser criadas rubricas novas e/ou projetos nas GOP’s, ou eliminadas

rubricas e/ou projetos existentes.

E aprovada pelo 6rgdo executivo.

/ e Revisdo Or¢amental: \

Consiste igualmente, no reforco e/ou anulagdo de uma dotagdo orcamental de despesa ou da previsdo
de receita.

E, tal como a alteragdo orgamental, um instrumento de gestdo orcamental que permite a adequag3o
do orcamento a execu¢do orcamental para fazer face a despesas e receitas ndo previstas ou
insuficientemente dotadas.

Na revisdo orcamental existe a possibilidade de criagdo de novas rubricas orgamentais e/ou projetos

nas GOP’s e eliminag&o de rubricas e/ou projetos existentes.

ké aprovada pelo 6rgdo deliberativo. /

-

J

e Cabimento:
Reserva de verba disponivel para o processo de despesa que se pretende realizar. O registo é realizado
com base numa informacgao interna, pelo montante da despesa previsivel, visa assegurar a existéncia

de valor para a assung¢do do compromisso, e fundamenta a autorizagdo da despesa.

\ J
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e Compromisso:
E 0 assumir perante os fornecedores a responsabilidade da despesa, em contrapartida do fornecimento

de bens e/ou servigos.

O registo é realizado com base numa informagdo interna, pelo montante do orgamento do fornecedor

aprovado.

~

/
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e Documento de entidade credora:
Fatura ou documento equivalente de despesa que da origem ao langamento do valor em divida perante

terceiros.

Tem como objetivo o registo da divida, na conta corrente de fornecedores.

\
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e Contabilidade de custos:
Registo dos custos (despesa, gastos e perdas) e dos proveitos (receita, rendimento), diretos (despesa
paga ou receita cobrada) e indiretos (gastos, perdas ndo pagos) por servico prestado ou bem fornecido,
de acordo com a tabela em vigor no Municipio.
Permite uma anadlise detalhada de todos os custos e proveitos diretos e indiretos por servigo, de acordo

com a tabela da contabilidade de custos em vigor no Municipio.

\

~

e Ordem de pagamento:
Documento emitido apds o langamento do documento de entidade credora, e que permite a tesouraria

registar a divida e efetuar o pagamento.

4

e Reposi¢do abatida ao pagamento:
Documento emitido em caso de devolugao de valor do pagamento efetuado, e que permite a tesouraria

dar entrada do mesmo.




w

LD
MANTEIGAS

Municipio

Sao consideradas receitas correntes os valores arrecadados referentes a taxas, tarifas, impostos, venda
de bens e prestacdes de servicos, a comparticipacdo de projetos co-financiados — Projetos das GOP’s
financiados pela Unido Europeia, (na parte da despesa corrente) e parte das transferéncias do
Or¢amento de Estado.

Sao consideradas receitas de capital os valores arrecadados referentes a venda de bens do patrimdnio,
a contratagdo de empréstimos, a comparticipa¢do de projetos co-financiados (na parte da despesa de

capital) e parte das transferéncias do Orgamento de Estado.

~

!
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e Fatura:
Documento emitido pelo Municipio referente a um valor em divida por parte de um terceiro, e que

permite o langamento contabilistico do mesmo.

J

y

e Nota de crédito:
Documento emitido pelo Municipio que corrige valores faturados em excesso, e permite o langamento

contabilistico das correcdes efetuadas.

-

e Guia de receita:

Documento emitido quando ocorre o pagamento de qualquer valor ao Municipio, para além de servir

de comprovativo de pagamento, permite o langamento contabilistico da receita arrecadada.

e Reembolso e restituicdo:
Procedimento que permite devolver valores recebidos em excesso ou indevidamente, e permite o

langamento contabilistico da saida dos mesmos.
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Documento de caracter obrigatério, apreciado e aprovado pela Assembleia Municipal até 30 de abril
do ano seguinte aquele a que o documento diz respeito.

Documento que reflete a “saude” financeira do Municipio.

Tem como objetivo demonstrar a situagdo econdmica e financeira do Municipio num determinado
periodo, normalmente ano econémico, através dos documentos elaborados e indicadores calculados.
A prestagdo de contas contempla obrigatoriamente, entre outras, as seguintes demonstragdes
financeiras:

Balango;

Demonstragao de resultados;

Demonstracao do desempenho orgamental da receita e da despesa;

Demonstragao de fluxos de caixa;

Anexo as demonstragGes financeiras (notas com um resumo das politicas contabilisticas significativas

e outras notas explicativas);

Relatério de gestao.

e Balancgo:
Documento contabilistico que expressa a situagdo financeira e patrimonial do Municipio, por ano
econdémico. O balango agrupa o activo, o capital préprio e o passivo. A regra fundamental do balango
é: ativo = capital proéprio + passivo.
Ativo: conjunto de bens e direitos do Municipio, por exemplo, depdsitos bancarios, edificios, dividas de
clientes, entre outros.
Capital préprio: o capital préprio é o saldo, positivo ou negativo, do valor do ativo depois de abatido o
valor do passivo.
Passivo: é o conjunto de obrigacbes do Municipio perante terceiros, por exemplo, empréstimos

bancarios, faturas de fornecedores, dividas ao estado, entre outros.



https://www.sociedadescomerciais.pt/capital-proprio-ou-capitais-proprios/
https://www.sociedadescomerciais.pt/ativo-na-contabilidade/
https://www.sociedadescomerciais.pt/passivo-na-contabilidade/
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e Demonstragdo de resultados;
Documento contabilistico que fornece um resumo financeiro do resultado das operagdes financeiras
do Municipio, por ano econémico. Evidencia os resultados através da sintese entre os rendimentos e
os ganhos (proveitos) e dos gastos e perdas (custos).

Aos proveitos subtraem-se os custos, o saldo final contabilistico é o Resultado Liquido do Exercicio.

~

o

-

e Demonstragdo do desempenho or¢camental da receita e da despesa:
As demonstra¢des orcamentais refletem a execu¢do e o desempenho orgamental do Municipio.
Proporcionam informagdo acerca do orgamento inicial, das alteragdes orgamentais, da execugao das

despesas e das receitas orgamentadas, dos pagamentos e recebimentos e do desempenho orgamental.

\

\

e Demonstragdo de fluxos de caixa:
Reflete as entradas e saidas de dinheiro do Municipio, durante um determinado periodo, no caso da
prestacao de contas durante o ano econémico. Mostra também o aumento ou a diminui¢do da liquidez

de caixa do Municipio.

J
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/ e Anexo as demonstra¢des financeiras (notas com um resumo das politicas\
contabilisticas significativas e outras notas explicativas):
Documento que permite esclarecer os métodos utilizados na preparacdo das demonstracoes
financeiras, e que visa assegurar a transparéncia da informagdao contabilistica, assim como
pormenorizar o conteudo de certas rubricas, essencialmente do balango e da demonstragdo de
resultados.
Possibilita dar informagao ndo quantitativa relativa as demonstragdes financeiras, assim como

possibilita a comunicagdo e explicacdo de elementos do balango e da demonstragao de resultados.

e Relatério de gestdo: \

E o documento que informa sobre a situagdo e/ou os resultados de todas as atividades do Municipio,

durante o periodo em analise, no caso da prestagcdo de contas durante o ano econémico.

Analisa os resultados obtidos, através do calculo de varios indicadores de gestao.

O relatdrio de gestdo deve relatar ocorréncias e informagdes relevantes que tenham acontecido
durante o periodo em analise, descrever e analisar os resultados obtidos, as dificuldades encontradas

e outros dados considerados relevantes a data do fecho de contas.

b 4
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