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PREAMBULO

O Regimento constitui o instrumento fundamental para regular o funcionamento da Assembleia
Municipal de Manteigas, de modo a cumprir as competéncias que a Lei prescreve e as
expectativas que as populagdes esperam ver asseguradas, ndo apenas quando exercem o seu
direito de voto, mas também quando a este 6rgdo se dirigem, para, no uso do seu direito de
audigdo, alertar os poderes publicos para os problemas com que se confrontam.

O fundamento de qualquer Regimento reside no estabelecimento de regras, para a discusséo e
tomada de decisdo no quadro das competéncias legalmente atribuidas a qualquer 6rgéo, e no
respeito pelos principios de s& convivéncia democratica que obriga a realizagéo de
entendimentos entre grupos e pessoas que, pensando de forma diferente, visam atingir o

mesmo fim.

Capitulo |

Do Mandato, Deveres e Direitos dos Membros da Assembleia Municipal
Seccéo |
Do Mandato

Artigo 1.°
(Duragédo e Natureza do Mandato)

O mandato dos membros da Assembleia Municipal inicia-se com o ato de instalagéo e
de verificacdo de poderes e cessa com a instalagdo da nova Assembleia, sem prejuizo dos

casos de dissolugado da mesma.

Regimento da Assembleia Municipal de Manteigas



%!

ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE MANTEIGAS

Artigo 2.°
(Verificagao de Poderes)

1- Compete ao Presidente da Assembleia Municipal cessante proceder a convocagdo
dos eleitos para o ato de instalagéo.

2- A identidade e a legitimidade dos membros da Assembleia Municipal serdo
verificadas por quem proceder a instalagdo, nos termos estabelecidos na Lei de que sera
lavrada a respetiva ata.

3- No caso de algum cidadao ter sido eleito para mais que um 6rgao Autarquico e
houver incompatibilidade legal do seu exercicio simultdneo, devera apés a verificagdo da
identidade e legitimidade no primeiro, declarar imediatamente por qual opta, declaragédo que
ficara lavrada na respetiva ata e devera ser comunicada ao érgéo preterido.

Artigo 3.°
(Suspensao do Mandato)

1- Os membros da Assembleia Municipal podem solicitar a suspensdo do respetivo
mandato.

2- O pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de
tempo abrangido e é enviado ao Presidente da Assembleia Municipal e apreciado pelo plenario
do érgéo na sesséo imediata a sua apresentagéo.

3- Sao motivos de suspenséo, designadamente:

a) Doenga comprovada;

b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

c) Afastamento temporario da area da Autarquia, por periodo superior a trinta dias;

d) Motivos profissionais.

4- A suspensdo que, por uma sO vez ou cumulativamente, ulirapasse trezentos e
sessenta e cinco dias no decurso do mandato constitui, de pleno direito, rendincia ao mesmo,
salvo se, no primeiro dia util seguinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por

escrito, a vontade de retomar fungdes.
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5- A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plenario da Assembleia
Municipal pode autorizar a alteragéo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspenséo
do mandato, até ao limite estabelecido no niumero anterior.

6- Enquanto durar a suspenséo, os membros da Assembleia Municipal s&o substituidos
nos termos do art.° 79° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, com as altera¢des que lhe sé&o
introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de janeiro, devendo os substitutos ser convocados,
nos termos do n.° 4, do art.° 76° do mesmo diploma legal.

7- A suspenséo do mandato cessa automaticamente, mediante comunicacéo escrita e
dirigida ao Presidente da Mesa. Porém, se, no momento da rece¢do da comunicagéo referida
no nimero anterior ja estiver convocada alguma Sessdo, manter-se-a a suspenséo ate ao final
desta.

Artigo 4.°
(Auséncia Inferior a Trinta Dias)

1- Os membros da Assembleia Municipal podem fazer-se substituir, nos casos de
auséncia, por periodos até trinta dias.

2- A substituigdo obedece ao disposto no art.° 79° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro,
com as alteragdes que lhe sdo introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de janeiro e opera
mediante simples comunicagdo por escrito, dirigida ao Presidente da Assembleia Municipal, na
qual s&o indicados os respetivos inicio e fim.

Artigo 5.°
(Renuncia ao Mandato)

1- Os membros da Assembleia Municipal gozam do direito de rentincia ao mandato, a
exercer mediante a manifestagdo de vontade apresentada, quer antes, quer depois da
instalagdo da Assembleia Municipal.

2- A pretenséo é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder a instalagéo

ou ao Presidente da Assembleia Municipal, consoante o caso.
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3- A falta de eleito local ao ato de instalagdo da Assembleia Municipal, néo justificada,
por escrito, no prazo de trinta dias, ou considerada injustificada equivale a renuncia, de pleno
direito.

4- A apreciagdo e a decisdo sobre a justificagéo referida no nimero anterior cabem a
Assembleia Municipal e devem ter lugar na primeira sessdo que se seguir a apresentagdo
tempestiva da mesma.

Artigo 6.°
(Substituicao do Renunciante)

1- O membro substituto deve ser convocado por quem esta a proceder a instalagdo ou
pelo Presidente da Assembleia Municipal, consoante o caso e, tem lugar, no periodo que
medeia entre a comunicagao da rendncia e a primeira sessédo que a seguir se realizar, salvo se
a entrega do documento de renuncia coincidir com o ato da instalagdo ou reunido da
Assembleia Municipal, situacdo em que, apés a verificagdo da sua identidade ou legitimidade, a
substitui¢do se opera, de imediato, se o substituto ndo a recusar por escrito, de acordo com o
n.° 2 do artigo anterior.

2- A falta do substituto, devidamente convocado, ao ato de assungdo de fungdes, nédo
justificada por escrito, no prazo de trinta dias ou considerada injustificada, equivale a renlncia.

3- A apreciagd@o e a decisdo sobre a justificagdo referida no nimero anterior cabem a
Assembleia Municipal e devem ter lugar na primeira sessdo que se seguir a sua apresentagso.

Artigo 7.°
(Perda de Mandato)

Incorrem em perda de mandato, os membros da Assembleia Municipal que:

a) Sem motivo justificativo ndo comparegam a trés sessdes ou seis reunides seguidas,
ou a seis sessdes ou doze reunides interpoladas;

b) Apdés a eleicdo sejam colocados em situagdo que os torne inelegiveis ou
relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores de uma situagdo de

inelegibilidade ja existente e ainda subsistente, mas ndo detetada previamente a eleigéo;
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c) Apds a eleigédo se inscrevam em Partido diverso daquele, pelo qual, se apresentaram
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em sufragio eleitoral;

d) Pratiquem ou sejam individualmente responsaveis pela pratica dos atos previstos no
art.® 8° da Lei n.° 27/96, de 1 de agosto;

e) Demais situagbes previstas no diploma referido na alinea anterior.

Artigo 8.°
(Preenchimento de vagas)

1- As vagas ocorridas na Assembleia Municipal sdo preenchidas pelo cidaddo
imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista ou tratando-se de coligagdo, pelo cidaddo
imediatamente a seguir do Partido, pelo qual, havia sido proposto o membro que deu origem a
vaga.

2- Quando, por aplicagéo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne
impossivel o preenchimento da vaga, por cidaddo proposto pelo mesmo Partido, 0 mandato &
conferido ao cidaddo, imediatamente a seguir, na ordem de precedéncia da Lista apresentada
pela coligacgéo.

Seccéo ll
Dos Deveres dos Membros da Assembleia Municipal

Artigo 9.°
(Deveres dos membros da Assembleia Municipal)

Constituem deveres dos membros da Assembleia Municipal, para além de outros
previstos na lei:

a) Comparecer, permanecer € participar nas sessdes da Assembleia Municipal e nas
reunides das Comissdes ou Grupos de Trabalho a que pertencem;

b) Participar nas votagdes;

c) Respeitar a dignidade da Assembleia Municipal e dos seus membros;

d) Observar a ordem e a disciplina fixadas no Regimento e acatar a autoridade do

Presidente da Mesa da Assembleia Municipal;
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e) Contribuir pela sua diligéncia para o prestigio dos trabalhos da Assembleia Municipal.
Seccéo lll
Dos Direitos dos Membros da Assembleia Municipal

Artigo 10.°
(Direitos dos Membros da Assembleia Municipal)

Os membros da Assembleia Municipal tém, designadamente, os seguintes direitos:

a) Participar nos debates e nas votages.

b) Apresentar propostas, mogdes e requerimentos.

c) Apresentar recomendagdes, pareceres e pedidos de esclarecimentos @ Camara
Municipal, veiculados pela Mesa da Assembleia Municipal.

d) Apresentar reclamagdes, protestos e declaragdes de voto.

e) Propor alteragdes ao Regimento.

f) Receber, nos prazos legalmente previstos, através da Mesa da Assembleia
Municipal, todos os documentos respeitantes aos assuntos agendados.

g) Interpelar a Mesa da Assembleia Municipal;

h) Outros direitos que a Lei Ihe confira.

Capitulo Il
Natureza, Constituicdo e Competéncia da Assembleia Municipal
Artigo 11.°
(Natureza e Constituicao)

A Assembleia Municipal é o 6rgdo deliberativo do Municipio, sendo constituida por
quinze membros eleitos pelo colégio eleitoral do Municipio e por quatro Presidentes de Junta
de Freguesia.

Artigo 12.°

(Competéncias de aprecia¢éo e de fiscalizagao)

1- Compete a Assembleia Municipal, sob proposta da Camara Municipal:
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a) Aprovar as Grandes Opgdes do Plano e Orgamento, bem como as suas respetivas
revisdes;

b) Aprovar as taxas do Municipio e fixar o respetivo valor;

c) Deliberar em matéria de exercicio dos poderes tributarios do Municipio;

d) Fixar anualmente o valor da taxa do Imposto Municipal sobre Iméveis, bem como
deliberar o langamento da derrama;

e) Pronunciar-se, no prazo legal, sobre o reconhecimento pelo Governo de beneficios
fiscais no Ambito de impostos cuja receita reverte para os Municipios;

f) Autorizar a contratagéo de empréstimos;

g) Aprovar as posturas e os regulamentos do Municipio com eficacia externa.

h) Aprovar os planos e demais instrumentos estratégicos necessarios a prossecugéo
das atribuigdes do Municipio;

i) Autorizar a Camara Municipal a adquirir, alienar ou onerar bens iméveis de valor
superior a 1000 vezes a RMMG, e fixar as respetivas condigbes gerais, podendo determinar o
recurso a hasta publica, assim como a alienar ou onerar bens ou valores artisticos do
Municipio, independentemente do seu valor, sem prejuizo do disposto no n.° 2, do artigo 33° da
Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro;

j) Deliberar sobre formas de apoio as Freguesias no quadro da promogéo e salvaguarda
articulada dos interesses préprios das populagdes;

k) Autorizar a celebragédo de contratos de delegagdo de competéncias entre a Camara
Municipal e o Estado e entre a Camara Municipal e as entidades intermunicipais e autorizar a
celebragdo e denuncia de contratos de delegacéo de competéncias e de acordos de execugéo
entre a Camara Municipal e as Juntas de Freguesia;

I) Autorizar a resolugdo e revogagéo dos contratos de delegacdo de competéncias e a

resolugdo de acordos de execucao;
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m) Deliberar sobre a criagédo de servigos municipalizados e todas as matérias previstas
no regime juridico da atividade empresarial local e das participagbes locais que o mesmo nédo
atribua a Camara Municipal;

n) Aprovar os mapas de pessoal dos servigos municipais.

o) Autorizar a Céamara Municipal a celebrar contratos de concessdo e a fixar as
respetivas condigbes gerais;

p) Deliberar sobre a afetagdo ou desafetagdo de bens do dominio publico municipal;

q) Aprovar as normas, delimitagdes, medidas e outros atos previstos nos regimes do
ordenamento do territério e do urbanismo;

r) Autorizar a geminagdo do Municipio com outros Municipios ou entidades equiparadas
de outros paises;

s) Autorizar o Municipio a constituir as Associa¢des previstas no titulo v da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro;

2- Compete ainda a Assembleia Municipal:

a) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Camara Municipal e dos servigos municipais,
das associagdes e de quaisquer outras entidades que integrem o perimetro da administragdo
local, bem como apreciar a execugdo dos contratos de delegagdo de competéncias previstos
na alinea k) do nimero anterior;

b) Apreciar, com base na informacdo disponibilizada pela Camara Municipal, os
resultados da participagdo do Municipio em e em quaisquer outras entidades;

¢) Apreciar, em cada uma das sessbes ordindrias, uma informagdo escrita do
Presidente da Camara Municipal acerca da atividade desta e da situagdo financeira do
Municipio, a qual deve ser enviada ao Presidente da Assembleia Municipal com a antecedéncia
minima de cinco dias sobre a data do inicio da sesséo;

d) Solicitar e receber informagéo, através da Mesa e a pedido de qualquer membro,

sobre assuntos de interesse para o Municipio e sobre a execugéo de deliberagdes anteriores;
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e) Aprovar referendos locais;

f) Apreciar a recusa da prestagdo de quaisquer informagdes ou recusa da entrega de
documentos por parte da Camara Municipal ou de qualquer dos seus membros que obstem a
realizagdo de agdes de acompanhamento e fiscalizagéo;

g) Conhecer e tomar posigao sobre relatérios definitivos resultantes de agées tutelares
ou de auditorias executadas sobre a atividade dos 6rgéos e servigos do Municipio;

h) Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposic¢éo, o
relatério a que se refere o Estatuto do Direito de Oposigéo;

j) Tomar posigdo perante quaisquer 6rgdos do Estado ou entidades publicas sobre
assuntos de interesse para o Municipio;

k) Votar mogdes de censura a Camara Municipal, em avaliagdo da agdo desenvolvida
pela mesma ou por qualquer dos seus membros, bem como a qualquer dos membros da
Assembleia Municipal por atitudes que desrespeitem a Assembleia Municipal, a Cémara
Municipal ou qualquer dos seus membros;

I} Apreciar o inventario dos bens, direitos e obrigagbes patrimoniais e a respetiva
avaliagdo, bem como apreciar e votar os documentos de prestagéo de contas;

m) Fixar o dia feriado anual do Municipio;

n) Estabelecer, apés parecer da Comissdo de Heraldica da Associagéo dos
Arquedlogos Portugueses, a constituicdo dos brasdes, dos selos e das bandeiras do Municipio
e proceder a sua publicagdo no Diario da Republica.

3- Ndo podem ser alteradas na Assembleia Municipal as propostas apresentadas pela
Camara Municipal referidas nas alineas b), j), n) do n.° 1 e na alinea k) do nimero anterior,
sem prejuizo de esta poder vir a acolher em nova proposta as recomendagdes ou sugestdes
feitas pela Assembleia Municipal.

4- As propostas de autorizagédo para a contratagdo de empréstimos apresentadas pela

Camara Municipal, nos termos da alinea f) do n.° 1, sdo obrigatoriamente acompanhadas de
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informagéo detalhada sobre as condigdes propostas por, pelo menos, trés instituigdes de
crédito, bem como do mapa demonstrativo da capacidade de endividamento do Municipio.

Artigo 13.°
(Competéncias de funcionamento)

1- Compete a Assembleia Municipal:

a) Elaborar e aprovar o seu Regimento;

b) Deliberar sobre recursos interpostos de marcagdo de faltas injustificadas aos seus
membros;

c) Deliberar sobre a constituigdo de delegagdes, comissdes ou grupos de trabalho para
o estudo de matérias relacionadas com as atribuicdes do Municipio € sem prejudicar o
funcionamento e a atividade normal da Camara Municipal,

d) Eleger, por voto secreto, o Presidente da Mesa da Assembleia Municipal e os dois
secretarios;

2- No exercicio das respetivas competéncias, a Assembleia Municipal é apoiada por
trabalhadores dos servigos do municipio a afetar pela Cadmara Municipal, nos termos do artigo

31° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

Capitulo lil

Mesa da Assembleia e Competéncias
Seccéo |
Mesa da Assembleia
Artigo 14.°
(Composigao da Mesa)
1- A Mesa da Assembleia é composta por um Presidente, um primeiro Secretario e um
segundo-Secretario e é eleita por um periodo do mandato autarquico, podendo os seus
membros ser destituidos pela Assembleia Municipal, em qualquer altura, por deliberagéo da

maioria absoluta dos eleitos em efetividade de fungdes.
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2- O Presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo primeiro Secretario
e este pelo segundo-Secretario.

3- Sempre que a Mesa néo esteja completa, o Presidente em fungdes chamara a
coadjuva-lo os membros que entender designar.

4- Na auséncia simultdnea de todos os membros da Mesa, a Assembleia Municipal
elege, por voto secreto, a Mesa que preside a sesséo.

5- Se, eventualmente, a Assembleia Municipal ficar privada de Mesa, por morte,
rendncia simultdnea ou destituicdo de todos os membros, cabera ao membro da Assembleia
Municipal em fungbes, que ocupe o primeiro lugar, de entre os eleitos pela lista mais votada,
assumir a Presidéncia, a titulo transitério, devendo convocar eleigbes para a nova Mesa, a
realizar em sess&o extraordinaria, no prazo de vinte dias a contar da ocorréncia destes factos e
apos ter convocado os membros substitutos.

6- O Presidente da Mesa € o Presidente da Assembleia Municipal.

Artigo 15.°
(Eleigbes da Mesa)

1- A Mesa da Assembleia Municipal é eleita em lista nominal completa, da qual
constardo as fungdes a desempenhar pelos respetivos candidatos.

2- As listas s6 poderdo ser apresentadas pelos partidos politicos ou coligagbes de
partidos, ou grupos de cidaddos eleitores representados na Assembleia Municipal ou ainda por
qualquer um dos seus membros.

3- A apresentagdo das listas sera feita, por escrito, ao Presidente da Assembleia
Municipal na sessdo em que se verificar a realizagdo da eleigdo, dentro do periodo por este
fixado.

4- Sera eleita a lista que obtiver maior nimero de votos validamente expressos.

5- Verificando-se empate na votagdo proceder-se-a a nova eleigdo, obrigatoriamente

uninominal.
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Artigo 16.°
(Rentncia, suspenséo e perda de Mandato)

1- Os Membros da Mesa podem renunciar ao cargo mediante comunicagéo escrita 4
Assembleia.

2- Em caso de vacatura de cargo na Mesa por motivo de renlncia ao mesmo ou de
renincia e perda do Mandato, o mesmo é preenchido através de eleigdo, por escrutinio
secreto, a efetuar na prépria reunido ou na reunido imediatamente seguinte a ocorréncia
desses factos, consoante o caso.

3- Os elementos da Mesa que por motivo de suspensido do Mandato estiverem
impedidos de exercer temporariamente o respetivo cargo sdo substituidos na Mesa, pelos
membros da Assembleia Municipal que sejam designados pelo Representante do Grupo

Municipal a que os mesmos pertengam.

Seccio |l

Competéncias

Artigo 17.°
(Competéncias da Mesa)

1- Compete a Mesa da Assembleia Municipal:

a) Elaborar o Projeto de Regimento da Assembleia Municipal ou propor a constituigdo
de um grupo de trabalho para o efeito;

b) Deliberar sobre as questdes de interpretagéo e integragdo de lacunas do Regimento;

c) Elaborar a ordem do dia das sesses e proceder a sua distribui¢ao;

d) Verificar a conformidade legal e admitir as propostas da Camara Municipal
legalmente sujeitas a competéncia deliberativa da Assembleia Municipal;

e) Encaminhar, em conformidade com o Regimento, as iniciativas dos membros da

Assembleia Municipal, dos Grupos Municipais e da Camara Municipal;
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f) Assegurar a redagao final das deliberagées;

g) Realizar as agbdes que lhe sejam determinadas pela Assembleia Municipal no
exercicio da competéncia a que se refere a alinea a), do n.° 2, do artigo 25° da Lei n.° 75/2013,
de 12 de setembro;

h) Encaminhar para a Assembleia Municipal as peti¢cdes e queixas dirigidas a mesma;

i) Requerer ao érgdo executivo ou aos seus membros a documentagéo e informagéo
que considere necessarias ao exercicio das competéncias da Assembleia Municipal, assim
como ao desempenho das suas fungdes, nos termos e com a periodicidade julgados
convenientes;

j) Proceder a marcagéo e justificacdo das faltas dos membros da Assembleia Municipal;

k) Comunicar a Assembleia Municipal a recusa de prestagdo de quaisquer informagbes
ou documentos, bem como a falta de colaboragéo, por parte da Camara Municipal ou dos seus
membros;

1) Comunicar & Assembleia Municipal as decisdes judiciais relativas a perda do mandato
em que incorra qualquer membro;

m) Dar conhecimento a Assembleia Municipal do expediente relativo aos assuntos
relevantes;

n) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que Ihe sejam determinadas
pela Assembleia Municipal;

0) Proceder a verificagdo das presengas nas sessdes, bem como verificar, em qualquer
momento o quérum e registar as votagdes;

p) Exercer as demais competéncias legais.

2- O pedido de justificagdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido a
Mesa, no prazo de cinco dias a contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se tenha
verificado, e a decisdo é notificada ao interessado, pessoalmente ou por via postal, ou correio

eletroénico.
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3- Das deliberagdes da Mesa da Assembleia Municipal, bem como das decisdes do seu

Presidente, cabe recurso para o Plenario.
Artigo 18.°
(Competéncias do Presidente da Assembleia Municipal e dos Secretarios)

1- Compete ao Presidente da Assembleia Municipal:

a) Representar a Assembleia Municipal, assegurar o seu regular funcionamento e
presidir aos trabalhos;

b) Presidir & conferéncia dos representantes dos grupos municipais e dar posse aos
elementos das comissdes e dos grupos de trabalho da Assembleia Municipal;

c) Convocar as sessdes Ordinarias e Extraordinarias;

d) Abrir e encerrar os trabalhos das sesses;

e) Dirigir os trabalhos e manter a disciplina das sessées;

f) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberagdes;

g) Suspender e encerrar antecipadamente as sessdes, quando circunstancias
excecionais o justifiguem, mediante decisdo fundamentada a incluir na ata da sesséo:

h) Comunicar & Assembleia de Freguesia ou a Camara Municipal as faltas dos
Presidentes de Junta de Freguesia ou do Presidente da Camara Municipal &s sessbes da
Assembleia Municipal;

i) Comunicar ao Ministério Publico competente as faltas injustificadas dos restantes
membros da Assembleia Municipal, para os efeitos legais;

j) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinados
pelo Regimento ou pela Assembleia Municipal;

k) Exercer as demais competéncias legais.

2- Compete ainda ao Presidente da Assembleia Municipal autorizar a realizagédo de
despesas orcamentadas relativas a senhas de presenga, ajudas de custo e subsidios de

transporte dos membros da Assembleia Municipal e de despesas relativas a aquisicio de bens

17
Regimento da Assembleia Municipal de Manteigas



ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE MANTEIGAS

e servigos correntes necessarias ao seu regular funcionamento e representagdo, comunicando
o facto, para os devidos efeitos legais, ao Presidente da Camara Municipal.

3- Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente da Assembleia Municipal no
exercicio das suas fungdes, substituir o Presidente nas suas faltas e impedimentos, assegurar

o expediente e, na falta de trabalhador designado para o efeito, lavrar as atas das sessdes.

Capitulo IV

Da Instalagdo e Funcionamento da Assembleia Municipal
Seccédo |
Das Sessoes
Artigo 19.°
(Local das Sessbes)

1- A Assembleia Municipal tem a sua sede no Edificio dos Pagos do Concelho.

2- Os trabalhos da Assembleia Municipal poderdo decorrer noutro local, dentro da area
do Municipio de Manteigas, quando razdes relevantes o justifiquem, mas sempre
em local que permita garantir o principio legal da publicidade das sessbes.

3- As sessOes ordinarias da Assembleia de fevereiro e de setembro funcionaréo
alternadamente nas freguesias de Sameiro e Vale de Amoreira.

4- A Assembleia Municipal dispée de um nucleo de apoio préprio, sob orientagdo do
respetivo Presidente e composto por trabalhadores do Municipio, nos termos definidos pela
Mesa, a afetar pela Camara Municipal.

4- A Assembleia Municipal dispbée, igualmente, de instalagdes e equipamentos
necessarios ao seu funcionamento e representacao, a afetar pela Camara Municipal.

5- No orgamento Municipal sdo inscritas, sob proposta da Mesa da Assembleia Municipal,

dotagbes discriminadas em rubricas préprias para o pagamento de senhas de presencga, ajudas
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de custo e subsidio de transporte dos membros da Assembleia Municipal, bem como para a
aquisicdo dos bens e servigos necessarios ao seu funcionamento e representacgio.
Artigo 20.°
(Sessoes Ordinarias)

1. A Assembleia Municipal reine em cinco sessdes ordinarias anuais, em fevereiro,
abril, junho, setembro e novembro ou dezembro, convocadas com uma antecedéncia minima
de oito dias, por Edital, e por carta com aviso de recegdo ou através de protocolo, bem como
por correio eletrénico para enderegos com dominio “cm-manteigas.pt”

2- A apreciagéo do inventario dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais, a respetiva
avaliagdo e a apreciacdo e votagédo dos documentos de prestagcdo de contas do ano anterior
devem ter lugar na sesséao ordinaria de abril, e a aprovagdo das propostas relativas as Grandes
Opgdes do Plano e do Orgamento para o ano seguinte na sessdo de novembro ou dezembro,

salvo o disposto no artigo 61° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 21.°
(Sessobes Extraordinarias)

1- A Assembleia Municipal reine em sessdo Extraordinaria por iniciativa do seu
Presidente, da Mesa ou através de requerimento:

a) Do Presidente da Camara Municipal, em cumprimento de deliberagdo desta;

b) De um tergo dos seus membros;

c) De um numero de cidad&os eleitores inscritos no recenseamento eleitoral do
Municipio correspondente a pelo menos 5% do nimero de cidadaos eleitores;

2- O Presidente da Assembleia Municipal, no prazo de cinco dias apés a sua iniciativa
ou a da Mesa ou a rececdo dos requerimentos previstos no nimero anterior, por edital e por
carta com aviso de recegdo, protocolo ou por correio eletrénico, convoca a sesséo

Extraordinaria da Assembleia Municipal.
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3- A sessdo Extraordinaria referida no nimero anterior deve ser realizada no prazo
minimo de trés dias e maximo de dez apés a sua convocagéo.

4- Quando o Presidente da Mesa da Assembleia Municipal ndo convoque a sesséo
Extraordinaria requerida, podem os requerentes convoca-la diretamente, observando, com as
devidas adaptacgbes, o disposto nos n.* 2 e 3, e promovendo a respetiva publicitagdo nos
locais habituais.

Artigo 22.°
(Continuidade das Sessoées)

As sessbes s6 podem ser interrompidas, por decisdo do Presidente ou a pedido de
qualquer membro da Assembleia Municipal com aprovagéo da Mesa da Assembleia Municipal,
para os seguintes efeitos:

a) Intervalos;

b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Falta de quérum, procedendo-se a nova contagem quando o Presidente assim o
determinar;

d) Para conferéncia ou reflexdo dos Grupos Municipais, a requerimento dos seus
representantes.

Seccao ll

Da Convocatoéria e Ordem do Dia

Artigo 23.°
(Convocatoria)
1- Os membros da Assembleia Municipal sdo convocados para as sessdes Ordinarias
por Edital e por carta com aviso de recegdo ou através de protocolo e por correio
eletronico, os quais lhes devem ser dirigidos com a antecedéncia minima de oito

dias.
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2- Os membros da Assembleia Municipal sdo convocados para as sessdes
Extraordinarias por Edital e por carta com aviso de recegdo ou através de protocolo e por
correio eletrénico, os quais lhes devem ser dirigidos com a antecedéncia minima de cinco dias.

Artigo 24.°
(Ordem do Dia)

1- A Ordem do Dia de cada sesséo ou reunido é estabelecida pelo Presidente.

2- A Ordem do Dia deve incluir os assuntos para que esse fim for indicado por
qualquer grupo minimo de cinco deputados, cinco subscritores, Comissao ou Grupo Municipal,
desde que sejam da competéncia deste 6rgédo e o pedido seja apresentado por escrito com
uma antecedéncia minima de:

a) Cinco dias uteis sobre a data da sess&o ou reunido, no caso de sessdes ou reunides
Ordinarias.

b) Oito dias Uteis sobre a data da sessdo ou reunido, no caso de sessdes ou reunides
Extraordinarias.

3- A Ordem do Dia serdo levados ainda os assuntos cujo agendamento seja solicitado
pela Camara Municipal.

4- A Ordem do Dia é entregue a todos os membros com a antecedéncia de, pelo
menos, dois dias Uteis sobre a data do inicio da sessdo ou reunido, enviando-se-
lhes ou disponibilizando-se-lhes, em simultaneo, a respetiva documentagéo.

§ unico — Sempre que possivel, designadamente quando forem apresentados documentos de
natureza mais complexa, podera a Camara Municipal disponibilizar a documentagdo com
antecedéncia maior.

Artigo 25.°
(Quoérum)

1. A Assembleia Municipal sé pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do

numero legal dos seus membros.
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2. A verificagdo das presencas € feita a hora indicada na convocatéria, através de chamada ou
verificagdo das assinaturas em folha de presenga.

3. Iniciada a sessdo, o quérum pode ser verificado em qualquer momento, por iniciativa do
Presidente da Assembleia Municipal ou a requerimento de qualquer dos seus membros.

4. Caso persista a falta de quérum apods trinta minutos da hora da convocatéria, o Presidente
da Assembleia Municipal designa outro dia para nova sesséo, que tem a mesma natureza da
anterior, a convocar nos termos previstos neste Regimento.

5. Das sessdes canceladas por falta de quérum é elaborada ata onde se registam as

presengas e auséncias dos respetivos membros, dando estas, lugar 4 marcagéo de falta.

Seccaol lll

Organizacédo dos Trabalhos na Assembleia

Artigo 26.°
(Periodos das Sessoes)
1- Em cada sessdo Ordinaria ha um periodo de “Antes da Ordem do Dia”, um periodo
de “Ordem do Dia” e um periodo de “Interveng&o do Publico’.
2- Nas sessdes Extraordinarias apenas terdo lugar os periodos de “Ordem do Dia” e de
“Intervengéo do Publico”.
3- A apreciagdo e votagdo das atas, bem como a leitura do expediente ou outras
informagbes devem preceder o periodo de “Antes da Ordem do Dia”.
4- As intervengdes proferidas pelos Membros Municipais na Assembleia Municipal s&o,
obrigatoriamente, objeto de gravacéo.
Artigo 27.°
(Periodo de “Antes da Ordem do Dia”)
1- O periodo de “Antes da Ordem do Dia’ tem uma duragdo maxima de sessenta

minutos e destina-se a apreciagdo de assuntos gerais de interesse para a Autarquia.
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2- Cada Grupo Municipal dispde, para intervengdes, do tempo proporcional ao nimero de
representantes na Assembleia Municipal, ndo podendo exceder catorze minutos.
3- As respostas do Presidente de Camara ou Vereadores ndo podem exceder, no seu conjunto,
quinze minutos.
4- Os membros da Assembleia ndo integrados em Grupos Municipais dispdem de trés minutos.
Artigo 28.°
(Periodo da “Ordem do Dia”)

1- O periodo da Ordem do Dia sera destinado exclusivamente a matéria constante da
convocatoria.

2- Na sequéncia das matérias fixadas para cada sessdo pode ser modificada por
deliberagdo da Assembleia Municipal.

3- O tempo maximo para intervengdo em cada ponto da Ordem do Dia, é de trés
minutos para cada membro da Assembleia Municipal que se inscreva para intervir nos debates.

4- Para apreciagdo da atividade Municipal os tempos sdo distribuidos do seguinte
modo:

a) Presidente da Cédmara — dez minutos;

b) Grupos Municipais — um tempo maximo equivalente ao nimero dos seus membros
multiplicados por dois minutos.

c¢) Deputados Municipais nao integrados em Grupos Municipais — um tempo maximo de
trés minutos.

d) Respostas do executivo — dez minutos.

e) Encerramento pelo Presidente da Mesa da Assembleia — cinco minutos.

Artigo 29.°

(Periodo de Intervengéo do Publico)
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1- No final de cada sessao havera um periodo de Intervengéo do Publico com a duragéo
maxima de trinta minutos e destinado exclusivamente a pedidos de esclarecimentos sobre
assuntos de interesse municipal.

2- Cada cidadao inscrito dispora de um tempo de intervengéo maximo de cinco minutos.

3- No caso de o numero de inscritos se revelar superior ao tempo disponibilizado no
ndmero anterior, acrescera mais tempo a duragdo maxima prevista no numero 1;

4- A Mesa ou qualquer membro da Assembleia Municipal ou da Camara Municipal
prestardo os esclarecimentos solicitados ou, se tal ndo for possivel, sera o cidadéo esclarecido,
posteriormente, por escrito.

5- As atas das sessbes fazem referéncia sumaria a intervengdes do publico, na
solicitagédo de esclarecimentos e as respostas dadas.

Seccéao IV

Do uso da Palavra e Intervencoes

Artigo 30.°
(Pelos membros da Assembleia Municipal)
1- A palavra é concedida aos membros da Assembleia Municipal para:
a) Tratar de assuntos de interesse Municipal;
b) Participar nos debates;
¢) Emitir votos e fazer declaragdes de voto;
d) Invocar o Regimento e interpelar a Mesa;
e) Apresentar recomendagdes, propostas € mogdes sobre assuntos de interesse para
0 Municipio;

f) Formular e responder a pedidos de esclarecimentos;
g) Fazer requerimentos;
h) Reagir contra ofensas a honra e a consideracgéo;

i) Interpor recursos.
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Artigo 31.°
(Declaragées de Voto)

1- Cada membro da Assembleia Municipal tem direito a fazer, no final de cada votagéo,
uma declaragdo de voto, esclarecendo o sentido da sua votagéo.

2- As declaragbes de voto tém de ser escritas.

Artigo 32.°
(Interpelagoes a Mesa e Invocagao do Regimento)

1- Os membros da Assembleia Municipal podem interpelar a Mesa quando tenham
duvidas sobre as decisGes desta e sobre a orientagéo dos trabalhos.

2- Os membros da Assembleia Municipal que pedirem a palavra para invocarem o
Regimento devem indicar a norma infringida, com as consideragbes indispensaveis para o
efeito.

Artigo 33.°
(Pedido de Esclarecimento)

1- O uso da palavra para esclarecimentos limita-se a formulagdo concisa da pergunta
sobre a matéria em duvida e incide exclusivamente sobre a matéria enunciada pelo orador que
tiver acabado de intervir.

2- Os membros da Assembleia Municipal que queiram formular pedidos de
esclarecimento teréo de inscrever-se logo que finalize a intervengdo do orador a quem queiram
interpelar.

3- O interpelado tem o dever de responder.

Artigo 34.°
(Requerimento)
O requerimento deve ser apresentado por escrito e devidamente fundamentado.
Artigo 35.°

(Ofensa a Honra ou a Consideragéao)
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1- Sempre que um membro da Assembleia Municipal considere que foram proferidas
expressdes ofensivas da sua honra ou consideragéo ou & honra do Grupo Municipal em que
esta inserido pode, para se defender, usar da palavra.

2- O autor das expressdes consideradas ofensivas pode eventualmente dar
explicagdes.

Artigo 36.°
(Interposicédo de Recurso)

1- Qualquer membro da Assembleia Municipal pode recorrer de decisdes do Presidente

ou das deliberagdes da Mesa.

SeccaoV

Das Deliberacoes e Votacoes

Artigo 37.°
(Deliberagdes)
As deliberagdes sdo tomadas a pluralidade de votos, estando presente a maioria do
numero legal dos membros da Assembleia Municipal, tendo o Presidente voto de qualidade em

caso de empate, ndo contando as abstengdes para o apuramento da maioria.

Artigo 38.°
(Votagodes)
1- As votagdes realizam-se por uma das seguintes formas:

a) Por escrutinio secreto, sempre que se realizem eleigbes nominais e quando envolvam a
apreciacdo de comportamentos ou de qualidades de qualquer pessoa ou ainda se a
Assembleia Municipal assim o deliberar.
b) Por votagdo nominal, quando requerida por qualquer Grupo Municipal ou quando a Lei assim
o determine.

c) Por levantados e sentados ou de brago no ar, que constitui a forma usual de votar.
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2- O Presidente da Assembleia Municipal vota em ultimo lugar.
Artigo 39.°
(Empate na Votagéo)
1- Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova
votagdo, e, se o empate se mantiver, adia-se a deliberagdo para a sessdo seguinte,
procedendo-se a votagdo nominal, se, na primeira votagdo desta ultima sessdo se repetir o
empate.
2- Persistindo o0 empate equivale a rejeigao.
Seccéao VI
Das Faltas
Artigo 40.°
(Verificagao de Faltas e Processo Justificativo)

1- Constitui falta a ndo comparéncia de um membro a qualquer sesséo.

2- Sera considerado faltoso o membro da Assembleia Municipal que sé comparega
passados mais de trinta minutos sobre o inicio dos trabalhos ou, do mesmo modo, se ausente
definitivamente antes do termo da sesséo.

3- As faltas podem ser justificadas ou injustificadas.

4- O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado & feito por escrito e dirigido a
Mesa da Assembleia Municipal, no prazo de cinco dias a contar da data da sessdo em que a
falta se tenha verificado.

O interessado é notificado da decisdo, pessoalmente, por via postal ou por correio
eletrénico.

Seccéao VI

Da Publicidade dos Trabalhos e dos Actos da Assembleia

Artigo 41.°

(Caracter Publico das Sessoées)
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1- As sessdes da Assembleia Municipal sdo publicas, devendo ser dada a publicidade,
com mengdo do dia, hora e local da sua realizagdo, de forma a garantir o
conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de, pelo menos, dois dias
sobre a data das mesmas.

2- Qualquer cidaddo tem o direito de participar e de intervir, presencialmente ou a

distancia, nas reunides da Assembleia Municipal no periodo reservado ao publico.

3- A nenhum cidadao é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes
e aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votagoes feitas e as deliberagées tomadas.

4- O cidadao infrator podera sujeitar-se & aplicagdo de uma coima de 150,00€ a
750,00€ pelo juiz da Comarca, sob participagdo do Presidente da Mesa.

Artigo 42.°
(Atas)

1- De cada Sesséo é lavrada ata, a qual contém um resumo do que de essencial nela
se tiver passado, indicando, designadamente a data e o local da sessdo, os membros
presentes e ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e as deliberagdes tomadas e a
forma e o resultado das respetivas votagdes e, bem assim, o facto de a ata ter sido enviada
antecipadamente ou lida e aprovada.

2- As atas sdo lavradas, sempre que possivel, por trabalhador da Autarquia local
designado para o efeito e sdo postas a aprovagédo de todos os membros no inicio da seguinte,
sendo assinadas, ap6s aprovagéo pelo Presidente e por quem as lavrou.

3- As atas ou o texto das deliberagbes sdo aprovadas em minuta, no final da sesséo,
sendo assinadas, apés aprovagao, pelo Presidente e por quem as lavrou.

4- As deliberagbes dos 6rgaos sé adquirem eficacia depois de aprovadas e assinadas
as respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos nimeros anteriores.

Artigo 43.°

(Publicidade e Transparéncia)
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1- As sessbes da Assembleia Municipal deveréo ser gravadas em audio e video e seréo
transmitidas em direto através de canais que permitam que qualquer cidaddo assista e possa
intervir no periodo reservado ao publico
2- As deliberagbes da Assembleia Municipal destinadas a ter eficacia externa séo,
obrigatoriamente, publicadas:

a) No Diario da Republica, quando a Lei expressamente o determinar;
b) Através de Edital, afixado nos lugares de estilo durante cinco dos dez dias
subsequentes a tomada da deliberagao;

c) No sitio da internet, ou no boletim municipal, ou nos jornais regionais na area da
respetiva autarquia e desde que relna os requisitos cumulativamente previstos no n° 2 do
artigo 56° da Lei n° 75/2013, de 12 de Setembro, nos 30 dias subsequentes a sua pratica.

Artigo 44.°
(Do Estatuto do Direito de Oposi¢ao)

1- O Estatuto do Direito de Oposicéo é regulado pela Lei 24/98 de 26 de maio.

2- Sao titulares do direito de oposigdo os partidos politicos ou grupos de cidadaos eleitores
representados na Assembleia Municipal e que ndo estejam integrados no
correspondente érgéo executivo.

3- Os titulares do direito de oposi¢do tém o direito de ser informados regular e diretamente
pelos correspondentes 6rgdos executivos sobre o andamento dos principais assuntos
de interesse publico relacionados com a sua atividade.

4- Os titulares do direito de oposicdo tém o direito de se pronunciar e intervir pelos meios
constitucionais e legais sobre quaisquer questbes de interesse pulblico relevante, bem
como o direito de presenga e participagdo em todo os atos e atividades oficiais que,

pela sua natureza, o justifiquem.
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5- A Camara Municipal elabora, até ao fim de margo do ano subsequente aquele a que se

ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE MANTEIGAS

refiram, relatério de avaliagdo do grau de observancia do respeito pelos direitos e
garantias constantes da lei 24/98.
6- O Relatério é enviado aos titulares do direito de oposigédo a fim de que sobre eles se
pronunciem.
7- Ao pedido de qualquer dos titulares mencionados no numero anterior, podem os
respetivos relatdrio e resposta ser objeto de discussédo publica na Assembleia Municipal.
Artigo 45.°
(Conferéncia de Representantes dos Grupos Municipais)
1-A Conferéncia de Representantes dos Grupos Municipais € o 6rgéo consultivo da
Mesa da Assembleia e é constituido pelo Presidente da Assembleia, por um Representante de
cada Grupo Municipal € um Vereador da Camara Municipal.
8- 2-Sempre que tal se repute adequado pela Conferéncia, podem participar nas reunides
Membros da Assembleia que ndo se encontrem inscritos em qualquer Grupo Municipal.
9- 3-A Conferéncia de Representantes ndo tem poderes deliberativos, mas é uma
instancia essencial para o bom andamento dos trabalhos da Assembleia Municipal,
pronunciando-se sobre os assuntos que tenham a ver com o funcionamento da

Assembleia Municipal, em especial sobre a criagdo de Comissbes.

Capitulo V

Das Comissbes ou Grupos de Trabalho
Artigo 46.°
(Constituigdo)
1- A Assembleia Municipal pode constituir Comissdes ou Grupos de Trabalho para

gualquer fim determinado.
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2- A iniciativa da sua constituicdo pode ser exercida por qualquer membro da
Assembleia Municipal.

Artigo 47.°
(Composigéao)

1- O nimero de membros de cada Comissdo ou Grupo de Trabalho respeitara a

proporcionalidade do nimero de representantes na Assembleia.

2- Cada Grupo Municipal terd no minimo um representante.

Artigo 48.°
(Funcionamento)

1- Compete ao Presidente da Assembleia Municipal convocar a primeira reunido para a
instalagdo da Comisséo, eleicdo do Presidente e dar posse aos seus membros.

2- As regras de funcionamento sdo da responsabilidade da Comissdo ou Grupo de
Trabalho, podendo reger-se pelo Regimento da Assembleia Municipal.

3- A convocatéria da Comissdo ou Grupo de Trabalho pode ser efetuada pelo
Presidente da Assembleia Municipal ou pelo Presidente da Comissdo ou do Grupo de
Trabalho.

4- Podem também tomar parte nas reunides, o Presidente da Assembleia Municipal ou
outros convidados pelo Presidente da Comisséo, sem direito de voto.

Capitulo VI

Dos Grupos Municipais

Artigo 49.°
(Constituigcdo)
1- Os membros eleitos por cada Partido ou Coligagdo de Partidos ou Grupos de
cidadaos eleitores podem associar-se para efeitos de constituicdo de Grupos Municipais, nos

termos da Lei e do Regimento.
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2- A constituicdo de cada Grupo Municipal efetua-se mediante a comunicacéo dirigida
ao Presidente da Assembleia Municipal, assinada pelos membros que o comp&em, indicando a
sua designagao.

3- Cada Grupo Municipal indica ao Presidente da Assembleia Municipal o seu
representante e a respetiva diregéo.

4- Cada Grupo Municipal estabelece livremente a sua organizagédo, devendo qualquer
alteragéo ser comunicada ao Presidente da Assembleia Municipal.

5- Os membros que ndo integrem qualquer Grupo Municipal comunicam o facto ao

Presidente da Assembleia Municipal e exercem o mandato como independentes.

Capitulo VI
Disposigdes Finais
Artigo 50.°
(Aprovagao do Regimento)
1- A aprovagdo do Regimento e suas alteragbes carecem da votagdo da maioria
absoluta dos membros em efetividade de fungdes.
2- As alteragdes ao Regimento sdo da competéncia da Assembleia Municipal, por
proposta de qualquer membro da Assembleia Municipal.

3- O Regimento, com as alteragdes introduzidas, é objeto de nova publicagéo.

Artigo 51.°
(Interpretagéo e Integragao de Lacunas)
Compete a Mesa, com recurso para a Assembleia Municipal interpretar o presente

Regimento e integrar as suas lacunas.

32
Regimento da Assembleia Municipal de Manteigas



ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE MANTEIGAS

Artigo 52.°
(Entrada em Vigor)
1- O presente Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagéo.

2- O Regimento deve ser publicado no boletim municipal e na pagina Web do
Municipio.
Pacgos do Concelho de Manteigas, 28 de abril de 2023.
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