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MEMÓRIA DESCRITIVA DO PLANO DE ATIVIDADES PARA 2023 

Introdução 

Pouco mais de um mês após termos tomado posse, naquele que nos parece já ter sido um 

longínquo 9 de outubro de 2021, apresentámos, imbuídos de uma enorme vontade de 

inovarmos e de fazermos diferente, o nosso primeiro orçamento. Confessamos que também 

o fizemos com uma boa dose de desconhecimento e impreparação, pois, por muito que já 

tivéssemos lido e estudado sobre orçamentos públicos e nos sentíssemos preparados para o 

fazer, termos de elaborar um orçamento pela primeira vez, com tão pouco tempo e informação 

disponíveis, em plena fase de adaptação e de aprendizagem, foi um desafio tremendo.  

Ainda assim, não nos envergonhamos nem nos arrependemos do orçamento que Vos 

apresentámos, apesar de não termos atingido todos os resultados a que nos propusemos, 

fruto de variadíssimas razões que explicaremos mais tarde, no momento de prestarmos 

contas sobre o mesmo. 

Neste específico contexto, importa, porém, assinalar que, se é verdade que éramos, à data 

das ocorrências relacionadas com o Grande Incêndio da Serra da Estrela, um Executivo jovem 

e com pouca experiência política, não é menos verdade que nenhum Presidente ou Vereador, 

por muito experientes que fossem, estariam preparados para enfrentar uma tragédia como 

aquela que vivemos entre agosto e outubro de 2022. Neste aspeto muito particular, não 

podemos deixar de referir o quão afetada foi a execução orçamental de 2022 por conta dos 

fenómenos imprevistos que nos assolaram. 

Ainda assim, não obstante as dificuldades sentidas na concretização dos objetivos que 

traçámos no âmbito do orçamento do ano transato, é inegável que conseguimos introduzir 

uma clara e notória mudança no ritmo e na forma de trabalhar e de encarar os problemas do 

Município, deixando uma marca indelével daquilo que será a tónica que marcará o que resta 

deste mandato. 

Chegados ao momento de Vos apresentarmos o nosso segundo orçamento, estamos muito 

mais confiantes e ainda mais ambiciosos, mas também muito mais conscientes das limitações 

que temos internamente, o que acaba por ser, a par das incontáveis formalidades e 

burocracias próprias do setor público, o maior desafio à plena execução daquilo que 
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plasmamos neste documento. De facto, as atribuições e as complexidades legislativas e 

regulamentares da administração pública de hoje nada têm que ver com as de há alguns anos 

atrás, sendo atualmente as câmaras municipais, fruto dos processos de descentralização de 

competências em curso, máquinas ainda mais pesadas, mais morosas e não tão eficientes 

quanto desejaríamos e as necessidades da nossa população exigem. Por outro lado, também 

é factual a crescente depauperação dos serviços municipais que, ao contrário de outras 

épocas, não são suficientes nem capazes – nem o poderiam ser, humanamente falando – de 

dar resposta aos desafios diários de um Executivo exigente e ávido de concretizar os projetos 

com que se comprometeu eleitoralmente para com os seus concidadãos. 

Sem prejuízo do que acabámos de referir, não restem dúvidas de que estamos plenamente 

conscientes da nossa responsabilidade. Como não poderia deixar de ser, assumimos que 

todo e qualquer fracasso na execução de um orçamento é, em última instância, do Executivo, 

pelo que é com muita tranquilidade que assumiremos aquilo que fizemos e aquilo que não 

conseguimos fazer, embora estejamos seguros de que demos, na maioria dos casos, passos 

invisíveis, mas decisivos e bastante consideráveis naquele que é o caminho que 

continuaremos a trilhar ao longo destes três anos.  

Em relação ao ano de 2023, é com muito entusiasmo que Vos apresentamos este documento. 

Como já referimos há algumas linhas atrás, o facto de conhecermos melhor o nosso trabalho 

e a realidade da CMM, bem como da sua capacidade de execução, permite-nos apresentar-

Vos um orçamento igualmente ambicioso e abrangente, com vários projetos novos e outros 

completamente revistos, para além de incluirmos nele a hercúlea missão de reconstruir o que 

o grande incêndio e as enxurradas que se seguiram destruíram. É, pois, o maior orçamento 

dos últimos anos, senão o maior de sempre, o que demonstra bem a dificuldade dos tempos 

que vivemos em 2022 e da exigência dos próximos anos, a começar já em 2023.  

Aqui chegados, gostaríamos de referir alguns dos projetos âncora que marcarão 

definitivamente os próximos tempos, e que, segundo a nossa apreciação, poderão marcar o 

futuro de Manteigas na próxima década.  

Praia Fluvial da Várzea, Praça Central da Vila e Rua 1.º de Maio, Aldeia Tecnológica da 

Serra da Estrela e Área Empresarial 
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Sonhámos, prometemos e agora apresentamo-Vos quatro obras que gostaríamos muito de 

poder iniciar ainda em 2023.  

Manteigas há muito que necessita de uma Praia Fluvial nas imediações da sua malha urbana, 

uma vez que a única de que dispõe já se encontra a cerca de 7 km de distância, no complexo 

da Relva da Reboleira. Por ser aqui que nasce o bonito Rio Zêzere, é um desaproveitamento 

e uma pena para todos os manteiguenses não poderem usufruir em condições de segurança 

e com comodidade das águas cristalinas mais a montante deste importante afluente do Tejo. 

Foi com o objetivo de termos uma área fluvial urbana de referência, que desse resposta aos 

habitantes de Manteigas e a todos os turistas veraneantes do nosso Concelho, que decidimos 

elaborar o projeto de ampliação do Parque da Várzea, transformando-o numa Praia Fluvial 

com diversas valências, tais como: parque infantil renovado, campo de jogos, campo de padel, 

restaurante, zona de lazer e leitura e área de banhos cómoda e atrativa. O projeto de 

arquitetura está concluído, seguiu para apreciação das entidades competentes e, perante 

algumas condicionantes que nos foram já comunicadas, será alterado e submetido novamente 

para avaliação.  

Já no que diz respeito à requalificação do Centro Histórico, em 2022 demos passos 

importantes para uma derradeira intervenção neste espaço de grande relevância urbanística 

e económica para Manteigas. Foi assim que concluímos as peças procedimentais e lançámos 

o concurso de conceção que está a decorrer até janeiro de 2023. Esperamos que tudo corra 

conforme previsto e que ainda no decorrer do próximo ano possamos avançar para o projeto 

de execução, com as suas várias especialidades, e para o lançamento do concurso público 

de empreitada. Se não tivermos obra em 2023, será em 2024 que a reformulação do espaço 

público de Manteigas conhecerá uma das mais ambiciosas e desafiantes transformações de 

sempre.  

Será também em 2023 que a Aldeia Tecnológica da Serra da Estrela ganhará os primeiros 

avanços substanciais, com a materialização de dois espaços de cowork, complementares 

entre si, mas com objetivos distintos: um deles, financiado por fundos próprios, que será o 

espaço de trabalho de todos os que procurem Manteigas para trabalhar; o outro, fruto de uma 

candidatura ao PRR, entretanto já aprovada, que permitirá receber em Manteigas todos os 

funcionários públicos do país que quiserem deslocar-se dos grandes centros para esta rede 
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nacional de espaços de cowork dedicados exclusivamente aos funcionários da administração 

pública.  

Por último, com a candidatura aprovada para a requalificação da área empresarial da ex-

SOTAVE, temos legítimas expectativas de avançar para o concurso público de empreitada 

muito em breve, podendo as obras iniciar-se no primeiro trimestre de 2023. Esta intervenção 

permitirá dotar aquela área empresarial de mais e melhores condições para a atração de 

novos investidores e será fundamental para a consolidação e expansão dos negócios ali 

existentes. Contudo, não será com esta intervenção que conseguiremos recuperar e renovar 

todo o património edificado ali existente, pelo que continuaremos a procurar outras formas de 

financiamento para concluirmos a área de acolhimento empresarial de Manteigas.  

Manteigas verde e sustentável: Cidade Mundial de Aprendizagem da UNESCO, Parque 

Ambiental da Fábrica do Rio, Centro de Energia Viva de Montanha e liderança no 

combate às alterações climáticas 

Será durante o ano de 2023 que abraçaremos uma das tarefas mais desafiantes e 

entusiasmantes deste mandato, com a elaboração do dossier de candidatura a cidade mundial 

de aprendizagem da UNESCO, para o qual contaremos com a ajuda dos nossos parceiros 

locais ligados à educação, como o Agrupamento de Escolas de Manteigas, a Escola 

Profissional de Hotelaria de Manteigas e o Estrela Geopark, mas também parceiros 

associativos e económicos que serão chamados a contribuir para uma candidatura forte, 

coesa e vencedora. Com esta candidatura pretendemos ser reconhecidos como um município 

que aposta na educação, na aprendizagem contínua ao longo da vida e na conservação e 

preservação do património natural e dos saberes tradicionais do nosso território. Como 

sempre afirmámos, queremos olhar para o futuro sem esquecer – antes valorizar – o passado. 

Garantida a candidatura, estaremos muito mais próximos de nos tornarmos uma Vila 

sustentável, que valoriza os seus recursos endógenos, os protege e os afirma no seu contexto 

local e regional. A natureza e o meio em que vivemos serão, assim, o mote para uma 

estratégia global maior, baseada na ideia de sustentabilidade e de preservação do meio 

ambiente. Serão vários os projetos neste sentido, tais como o projeto “Do Zêzere à Torneira”, 

a aposta nos Trilhos Verdes, o FAIAS Educa e outros que criaremos semelhantes a este, bem 

como a realização em Manteigas das Jornadas Pedagógicas de Educação Ambiental, numa 
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parceria com a ASPEA (Associação Portuguesa de Educação Ambiental), que trarão 

centralidade ao nosso território e a Manteigas em particular. 

Também será em 2023 que concluiremos a intervenção já iniciada, depois de vários anos de 

impasse, no Parque Ambiental da Fábrica do Rio, que dotará Manteigas de um novo espaço 

verde, com várias valências, entre as quais um moinho recuperado e levadas antigas, que 

permitirão que locais, visitantes e os seus animais de estimação circulem e desfrutem do ar 

puro e da frescura desta zona ribeirinha. Será mais um local de experimentação, de realização 

de atividades ligadas à natureza e à sustentabilidade, e um ponto de atração turística 

assinalável, que complementará toda a envolvente, nomeadamente o Centro de Energia Viva 

e as indústrias do Burel que se encontram no outro lado da margem.  

Será também em 2023 que o CEVM (Centro de Energia Viva de Montanha) abrirá as suas 

portas e entrará em pleno funcionamento. De facto, após uma década de investimento e 

impasses, não podemos manter este espaço fechado e desconhecido da grande maioria dos 

habitantes do nosso Concelho. Queremos acreditar que este espaço será um importante 

instrumento de atração de escolas e jovens, contribuindo para afirmar Manteigas como uma 

terra de ciência, investigação e apostada na sustentabilidade dos seus recursos.  

É, aliás, também sob este mote que continuaremos a transição climática no município, com a 

aquisição de mais duas viaturas elétricas, a execução – se aprovada – da candidatura 

efetuada ao Fundo Ambiental para a renovação energética da Escola Profissional de Hotelaria 

de Manteigas, e com a aposta na investigação científica, com o projeto do Observatório das 

Alterações Climáticas das Penhas Douradas – que, na nossa opinião, terá tudo para ser o 

maior projeto de sempre do Concelho de Manteigas, afirmando-nos como pioneiros e 

detentores de uma centralidade no estudo das alterações climáticas fundamental ao nível 

nacional e internacional e que nos permitirá captar e fixar pessoas com este conhecimento, 

tão importante para a proteção do nosso território e do nosso património natural. Este projeto 

será realizado em parceria com o IPMA e com a APA, com quem já desenvolvemos reuniões 

de trabalho e sobre as quais temos as melhores expectativas.  

Mobilidade: alargar fronteiras, mover pessoas 

Em 2022 demos início ao estudo da viabilidade económica de uma carreira (transporte 

coletivo de passageiros) entre Manteigas e a estação ferroviária de Belmonte / Manteigas, 
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com passagem pelas freguesias de todo o Concelho. Apesar de ainda não termos todos os 

dados em nossa posse, acreditamos que este transporte configura um investimento 

importante para fazer face às necessidades da nossa população, trazendo uma nova dinâmica 

à mobilidade no nosso Concelho, pelo que em 2023 trabalharemos no sentido de torná-lo 

realidade.  

Mas também será em 2023 que colocaremos em andamento um novo programa de 

mobilidade exclusivo para as nossas quatro freguesias, que circulará entre uma a duas vezes 

por semana (dependendo da procura e da necessidade), que terá como objetivo a coesão 

territorial no âmbito do nosso Concelho e a aproximação de todos os munícipes aos serviços 

centrais da sua sede: serviços municipais, repartição de finanças, conservatória do registo 

civil e centro de saúde. 

Cultura: + cultura, + eventos, + planeamento, + comunicação, + vida 

Na área da cultura, vamos inovar e apostar finalmente numa Unidade Orgânica dedicada 

unicamente à área cultural, dentro da CMM, que pensará e planeará a cultura em Manteigas, 

envolvendo todo o tecido associativo e empresarial na construção da agenda cultural do 

município. Queremos planear trimestralmente a nossa agenda cultural e comunicá-la de forma 

mais próxima e integrada, possibilitando que toda a população do Concelho tenha 

conhecimento dos vários eventos (concertos, espetáculos, sessões de cinema e teatro, 

concursos, workshops, iniciativas culturais associativas, etc.) e possa planear com 

antecedência a participação em cada um deles. Um povo sem cultura será sempre um povo 

ignorante, pelo que vemos nesta aposta o renascer de uma consciência coletiva aguçada e 

interessada nos temas e nas problemáticas dos nossos tempos.  

Trilhos Verdes mais acessíveis, inteligentes e resilientes e ForHosts (Forest Hosts) 

A nossa grande aposta em termos de produto turístico incidirá sobre a nossa rede de 

percursos pedestres Trilhos Verdes. Se é certo que têm cumprido um papel importante desde 

a sua criação até aos dias de hoje, também é verdade que queremos e ambicionamos muito 

mais, por acreditarmos que o investimento que tem sido feito na sua divulgação, promoção, 

proteção e preservação tem sido muito reduzido nos últimos anos. Para o efeito, elaborámos 

uma candidatura robusta, inovadora e verdadeiramente transformadora ao Fundo Ambiental, 

que, recebendo a sua aprovação, poderá permitir o maior investimento de sempre nesta rede 
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de trilhos naturais. Sob o mote da acessibilidade, da inteligência e da resiliência, aliados a 

uma nova e moderna imagem de marca que concluiremos até meados de 2023, queremos 

tornar Manteigas no melhor sítio do país para caminhar, trilhar e descobrir a beleza infinita da 

nossa natureza.  

Outro produto em que continuaremos a trabalhar, e para o qual apresentaremos candidatura, 

será o projeto ForHosts (Forest Hosts). Com este projeto pretendemos promover a visitação 

da Serra da Estrela e de todos os seus recursos, evidenciando a história e a cultura de 

comunidades antigas, e também a integração e fixação de diferentes públicos (caminheiros, 

trabalhadores remotos, estudantes universitários, investigadores, aposentados, entre outros). 

A implementação deste projeto, que incorporará uma vertente cultural e um story telling único 

e apelativo, permitirá o desenvolvimento sustentável local e a preservação e recuperação do 

património edificado e das florestas. Os principais objetivos serão, assim, revitalizar as antigas 

casas de guardas-florestais, promover a atração e fixação de pessoas, capacitar e formar os 

residentes como “Guias Florestais”, reforçar a resiliência das florestas, criar um produto 

turístico integrado, com rotas próprias, e que recupere tradições e valores culturais do nosso 

território.   

Estabilizar, recuperar e renovar  

O grande incêndio de 2022 e as enxurradas que se seguiram contribuíram para a danificação 

de vários equipamentos, infraestruturas, arruamentos e arranjos municipais. É, pois, com um 

espírito de missão muito forte que continuaremos em 2022 a dar resposta à recuperação, 

reabilitação e renovação dos locais atingidos e impactados por estes fenómenos naturais.  

Para o efeito, efetuámos atempadamente um levantamento dos prejuízos verificados e 

submetemos ao Fundo de Emergência Municipal, financiado pelo Orçamento do Estado, uma 

candidatura que nos permitisse financiar as várias intervenções necessárias. Ainda que este 

financiamento nunca ultrapasse os 60%, cabendo ao Município a comparticipação dos 

restantes 40%, não hesitámos e candidatámo-nos a repor tudo o que foi perdido durante o 

incêndio. Desta forma, partimos para 2023 com a expectativa de iniciarmos já nesse ano a 

recuperação da pista de SKI da Reboleira, na freguesia de Sameiro, e de recuperarmos, no 

término do primeiro trimestre, a recuperação da estrada do Covão da Ponte.  
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Noutra vertente, foram adjudicados no final de 2022 os trabalhos contratualizados com o 

ICNF, com vista à estabilização de emergência das áreas ardidas. É um trabalho que 

continuaremos a realizar ao longo de 2023 e que pretendemos concluir até junho, cumprindo 

os prazos com os quais nos comprometemos. No que se refere ao contrato com a APA, a 

complexidade das intervenções, pelas várias situações anómalas que temos no nosso 

Concelho, exigem alguma prudência e precaução nas intervenções, pelo que em 2023 serão 

concretizados vários estudos hidrológicos que nos permitirão tomar decisões e intervir, se 

autorizados pela APA, na resolução dos vários problemas identificados.  

Apostar nas pessoas, reconhecer e fazer melhor 

Por fim, mas não menos importante, salientamos a reestruturação orgânica da CMM e a 

aposta clara no reconhecimento, na valorização e no reforço de competências que 

realizaremos ao longo de 2023.  

Somos contra uma visão acomodada, simplista e até provinciana de gerir pessoas. Sem 

pessoas motivadas e capazes, sem equipas multidisciplinares e serviços bem estruturados é 

difícil fazer melhor do que aquilo que vem sendo regra há muitos anos. É preciso investir, 

reconhecer e proporcionar condições para que toda a atuação da CMM seja mais capaz, mais 

responsiva e mais ajustada às exigências dos dias que correm.  

É por esse motivo que iniciaremos já em 2023 uma renovação paulatina dos funcionários 

externos, com a abertura de sete novas posições para assistentes operacionais, desde 

cantoneiros de vias (duas vagas), canalizador (uma vaga), trolhas (duas vagas), coveiro e 

cantoneiro de limpeza (uma vaga), que não só serão muito importantes para cumprirmos com 

as nossas obrigações para com a população, como assumirão um papel fundamental na 

renovação de um serviço que é composto na sua grande maior por funcionários que estão 

muito próximos da idade da reforma. Contudo, não ficaremos apenas pelos serviços externos, 

pois também nos serviços internos nos deparamos com uma crescente falta de massa crítica 

para encarar desafios tão difíceis e complexos, como na área jurídica, na comunicação, no 

marketing territorial e no turismo, na área de candidaturas e investimento, no serviço social e 

na engenharia civil. Neste sentido, serão iniciados em 2023 vários procedimentos concursais 

com vista ao preenchimento de cinco posições na carreira de técnico superior, que reforçarão 

os serviços e a qualidade de resposta dos mesmos. 
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Quanto à reorganização orgânica dos serviços municipais com que nos comprometemos 

durante o primeiro ano de mandato, destacamos a criação do serviço de Comunicação, 

Marketing e Turismo, que ficará sob a dependência direta do Executivo, bem como a assunção 

por este da gestão direta do Gabinete de Candidaturas e Investimento, pela importância que 

o mesmo assume para o financiamento do Município. Por outro lado, como forma de estruturar 

e consolidar o trabalho desenvolvido nestas áreas, serão criadas quatro Unidades Orgânicas 

de 3.º Grau, a saber: Apoio Jurídico e Contencioso; Cultura; Ambiente, Transição Climática e 

Floresta; e Ordenamento do Território e Urbanismo. Para o efeito, promover-se-ão quatro 

concursos para o preenchimento destas quatro novas posições de dirigentes de 3.º grau, uma 

nova “figura” na nossa organização, que nunca existiu na Câmara Municipal de Manteigas, 

mas que é uma prática habitual de várias câmaras municipais e que fomentará um maior grau 

de responsabilização, a coesão e motivação das equipas e, consequentemente, uma 

organização interna mais eficiente e um maior nível de responsividade da CMM.  

Conscientes de que os custos com o pessoal terão um incremento considerável nos próximos 

anos, não hesitamos nesta opção por entendermos que sem meios não há resultados e sem 

resultados não há objetivos cumpridos e populações satisfeitas. É, pois, com a convicção de 

que poderemos fazer mais e melhor que acreditamos que esta renovação e reforço de 

competências é imprescindível para o Município e que, na nossa opinião, apenas peca por 

tardia.  

Maior orçamento da história, ambição e responsabilidade 

Em conclusão, o orçamento para 2023 é o mais ambicioso, mais abrangente e mais robusto 

dos últimos anos. Alia novos projetos a empreitadas já em curso; junta estudos ambiciosos e 

estratégias de afirmação do município a vários níveis com a recuperação de um património 

devastado pelos incêndios e as suas consequências diretas e indiretas; bem como cria 

eventos e dinamiza a reformulação de eventos antigos. É um orçamento que espelha a 

ambição deste Executivo e que nos empurra para um ano ímpar, de grande e de muito e difícil 

trabalho, mas que seguramente será a base para uma Manteigas melhor, mais atual, mais 

dinâmica e líder de políticas territoriais.  
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Administração Geral 

Procurando sobretudo incentivar a participação cívica e o envolvimento dos munícipes nos 

assuntos do município, daremos continuidade ao projeto do orçamento participativo e 

daremos início ao orçamento participativo jovem que terá a sua primeira edição em 2023.  

Relativamente aos recursos humanos da autarquia, remete-se, para a nota explicativa do 

mapa de pessoal, a justificação do que é projetado para o próximo ano.  

No que respeita aos processos de contratação com o IEFP, 11 CEI/CEI+ transitarão para 

2023. 

Dar-se-á continuidade à formação profissional dos trabalhadores do Município. 

No âmbito do sistema de gestão da qualidade, terá lugar em 2023 o 2º acompanhamento à 

5ª renovação da certificação dos serviços da Câmara Municipal, com base na Norma NP ISSO 

9001:2015. 

 

Informática e Telecomunicações 

Na atualidade, as novas tecnologias têm desempenhado um papel predominante na resposta 

às exigências dos munícipes. Como tal, o serviço de Informática fornece um apoio técnico a 

todos os serviços municipais, com o propósito de identificar e minimizar as dificuldades que 

existem nos processos técnicos e administrativos do Município de Manteigas. 

As melhorias efetuadas nos equipamentos e aplicações informáticas serão cada vez mais 

decisivas na qualidade do serviço prestado aos munícipes. Entretanto, haverá a necessidade 

de reforçar os sistemas, no critério da segurança e integridade da informação do Município, 

pelo que serão desenvolvidas ações neste âmbito, de forma a dar resposta à legislação em 

vigor. (Decreto-Lei n.º 65/2021). 

Além de todas as tarefas inerentes ao serviço de Informática e Telecomunicações, da 

manutenção da infraestrutura tecnológica e apoio a utilizadores, o serviço prevê a realização 

de diversas ações. Começamos por realçar a importância de darmos continuidade à 

implementação do regulamento geral de proteção de dados (RGPD), no que diz respeito às 

tecnologias de informação em conjunto com a disposição legal do Decreto-Lei n.º 65/2021, 

sobre cibersegurança. 
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Daremos também atenção à implementação e atualização dos sistemas de informação de 

acordo com as necessidades e legislação em vigor, assim como melhorarmos os portais on-

line de forma a facilitar a comunicação com os munícipes. 

Considerando a gestão documental uma das áreas mais importantes, o Município, com o 

objetivo da desmaterialização plena dos processos internos e externos, irá melhorar e 

incrementar os serviços disponíveis, processo que será acompanhado de formação interna 

aos colaboradores. 

Prevendo-se um aumento no custo de vida no próximo ano, o qual se irá refletir no seu 

orçamento, o serviço de informática irá analisar os contratos em curso de forma a negociar e 

a melhorá-los financeiramente.  

Outra atenção do serviço será a interligação de rede estruturada entre os edifícios Municipais 

de forma a reduzir a despesa corrente com comunicações. 

Aquisição de Bens e serviços e Património 

No que concerne ao serviço de Aquisição de bens e serviços, no próximo ano será um ano 

de continuidade relativamente a aquisições tendentes ao normal funcionamento do Município, 

com a finalidade deste servir cada vez mais e melhor os seus munícipes. 

À semelhança de anos anteriores ocorrerão, também, a abertura de diversas hastas públicas 

para a locação de espaços municipais, no âmbito dos diversos eventos organizados pelo 

Município. 

Ao nível do Património será também um ano de continuidade com o lançamento mensal das 

aquisições na respetiva aplicação.  

Prevê-se que, decorridos 22 anos após a inventariação inicial, se possa efetuar a necessária 

reconciliação de todos os bens, com a finalidade de proceder às necessárias correções. 

 

Educação e ação social 

Nesta área e especialmente no ano em que será consolidada a transferência de competências 

no domínio da educação, estaremos empenhados, em colaboração com a comunidade, para 

que o sistema educativo público em Manteigas seja inclusivo e de qualidade, mobilizando os 

recursos necessários à frequência e ao sucesso educativo. Apoiaremos a promoção do 
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sucesso educativo e a identificação, reconhecimento e apoio aos jovens que se destacam 

pelo seu mérito académico.  

Privilegiaremos o programa de atribuição de bolsas de estudo aos alunos que frequentam o 

ensino superior e alargaremos a sua aplicação, através da reformulação do seu regulamento, 

introduzindo elementos de discriminação positiva para os alunos que completam o ensino 

secundário em Manteigas, permitindo a alunos, oriundos de localidades vizinhas, o acesso à 

bolsa de estudo, desde que optem por completar pelo menos três anos de escolaridade 

obrigatória nas escolas do concelho de Manteigas. Aproveitaremos esta alteração ao 

regulamento para introduzir a implementação de um programa de estágios de verão, para 

todos os alunos das escolas de Manteigas, nas empresas locais, assim como um programa 

de mentoria. 

Promoveremos ações de sensibilização sobre várias temáticas de interesse educativo, 

nomeadamente: a igualdade de género, a preservação e conservação do ambiente e a 

biodiversidade.  

Realçamos a continuidade dada ao projeto “Educar para igualar”, destinado a todas as 

crianças da educação pré-escolar e alunos do ensino básico e secundário, cujo principal 

objetivo é sensibilizar toda a comunidade escolar para a temática da igualdade de género, 

através da criação de uma coletânea de livros e uma coleção de spots publicitários. 

Destacamos, igualmente, de entre as ações programadas para os jovens, a promoção do 

espaço “Educação e Emprego”, destinado aos alunos dos 9º e 12º anos, onde poderão 

receber apoio e orientação para o seu projeto de vida e realizar um conjunto de atividades 

lúdico-pedagógicas nas férias da Páscoa, verão e Natal. 

Finalmente, continuaremos a apoiar a Escola Profissional de Hotelaria de Manteigas na sua 

estratégia de comunicação e atração de novos alunos. 

No contexto de política social nacional, iremos assumir a transferência de competências na 

área da ação social que passam, entre outras, pela implementação do Serviço de atendimento 

e acompanhamento de pessoas e famílias em situação de vulnerabilidade e exclusão social, 

com atuação em todas as freguesias do concelho.  

No contexto da política social municipal, iremos assegurar o conjunto de programas de apoio, 

previstos no regulamento do Apoio social e incentivos à fixação de pessoas e famílias, embora 

com a introdução de alterações, reforçando-se o apoio à natalidade e introduzindo novas 
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comparticipações e apoios às famílias com crianças. Alargaremos, igualmente, os benefícios 

de apoio à deficiência, nomeadamente, nas áreas da habitação, saúde e lazer. 

Realizaremos as atividades previstas no âmbito do Cartão Municipal do Idoso e do Cartão 

Júnior Municipal, assim como a comemoração de datas relevantes, como o Dia Mundial da 

Criança, Dia dos Avós e Dias Internacional do Idoso, entre outros.  

Destacamos a continuidade dada ao projeto “Regresso às tradições” que, em 2023, pretende 

dedicar-se à “Lã”, recriando o seu ciclo, através da realização de um conjunto de atividades 

(oficinas de trabalhos manuais, etnografia, pintura, escrita criativa) e de passeios associados 

à temática, destinados a idosos portadores do Cartão Municipal do Idoso.  

Quanto às aulas de ginástica geriátrica, diversificaremos as atividades, proporcionando 

novidades, tais como aulas de hidroginástica, dança, yoga, assim como a participação no 

torneio nacional de “Futebol a Andar” (Walking Football). 

Prosseguiremos com o serviço de teleassistência para pessoas vulneráveis, em parceria com 

o Comando Territorial da GNR da Guarda, que atende situações de dependência e 

vulnerabilidade de pessoas residentes no concelho em locais isolados. 

No âmbito do novo quadro de financiamento europeu, o CERV, o Município de Manteigas 

promoverá a continuidade do projeto europeu NETMED, acolhendo a sua 4ª edição em 

Manteigas. Este projeto, que pretende fomentar o intercâmbio sociocultural entre pequenas 

comunidades de países mediterrânicos, envolve desde um município mais oriental da Bósnia 

Herzegovina, municípios da Croácia, Itália, Sardenha, Espanha (Catalunha), até ao município 

de Manteigas. Além disso, pretende-se revitalizar a geminação de Manteigas com 

Morlaàs/França, que já conta 33 anos de existência, através de um encontro no nosso 

concelho. 

Cultura 

Durante o ano em curso, o Município de Manteigas vai incrementar novas dinâmicas ao nível 

do associativismo local, designadamente o agendamento de reuniões regulares com as 

coletividades, de forma a auscultar os diferentes atores culturais, mantendo o contínuo apoio 

logístico e financeiro, no âmbito do Regulamento Municipal de Atribuição de Apoios a Pessoas 

Coletivas e/ou Singulares com atuação recreativa, cultural, desportiva, social ou de outra 

natureza. 

13



 

 

 

 

Mod.28/4 Pág. 14 de 26 

 

Nos meses de janeiro, março, maio e novembro o palco do Auditório Municipal acolhe uma 

sessão de teatro por cada mês, tendo em vista a divulgação do trabalho das companhias da 

região, no âmbito da ação «Venha ao Teatro todo ano». 

O fim-de-semana do Carnaval será cuidadosamente planeado, com a realização da Expo 

Estrela - Manteigas 2023 (de 18 a 21 de fevereiro), apostando-se fortemente na componente 

cultural. 

A efeméride do Feriado Municipal (04 de março) será assinalada ao nível institucional, com 

um programa sociocultural diversificado. 

Em junho, as praças e as ruas do Centro Histórico da Vila acolhem novamente a Festa do 

Pastor - Serra da Estrela - Manteigas 2023, com o objetivo de homenagear o pastor e celebrar 

a atividade pastoril, como ação ancestral enraizada na história e cultura das gentes de 

Manteigas. 

A iniciativa «Manteigas, A Minha Casa - Festa de Verão 2023» irá procurar reunir num só 

evento a comunidade local e a diáspora que em agosto regressa de férias. 

O mês de novembro, será dedicado à celebração do Outono, através da ação «Faias - Serra 

da Estrela 2023», com múltiplas atividades, nomeadamente: Mercadinho de Outono, 

caminhadas interpretativas temáticas, promoção dos produtos endógenos da época, entre 

outras. Destaque também para o IMAGINATURE 2023 - IX Festival de Fotografia de 

Paisagem e XXXVII Concurso Fotográfico de Manteigas, com exposições temáticas, 

masterclasses, palestras, passeios fotográficos e demonstração de equipamentos. 

No que diz respeito ao património documental, a atuação do Arquivo Municipal incidirá, por 

um lado, na preocupação com a gestão e preservação do seu espólio e por outro na sua 

divulgação e disseminação.  

Assim, sob o lema «Preservar para divulgar», o Arquivo Municipal dará continuidade a todo o 

trabalho relacionado com a conservação de documentos que se encontram à sua guarda, pelo 

que estaremos atentos a eventuais necessidades de intervenção ao nível do restauro de 

documentos antigos. 

É nossa intenção darmos início a um novo projeto, um projeto de preservação digital da 

documentação de cariz histórico cuja relevância transcende os limites da própria instituição e 

representa interesse histórico, cultural, económico e social. Este projeto permitirá não só 

preservar os documentos originais e facilitar o acesso à informação, como também a 
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disseminação da informação ao permitir a disponibilização de conteúdos na WEB utilizando a 

plataforma já existente. Para a sua concretização, será imprescindível a aquisição de um 

scanner planetário que permita a digitalização em condições adequadas e cumprindo as 

normas nacionais e internacionais estabelecidas.   

Na área da divulgação do património documental, daremos continuidade ao trabalho de 

descrição de documentos na plataforma ARCHEEVO e a sua disponibilização on-line. Além 

disso, concretizada a realização do vídeo promocional do serviço, iniciaremos o contacto com 

a comunidade escolar, no sentido de se estabelecer um plano de visitas que integre temáticas 

que vão de encontro aos programas escolares e projetos educativos. Nesta linha, manteremos 

disponível durante todo o ano o Serviço Educativo, com uma diversidade de atividades 

culturais, lúdicas e educativas, onde se incluem ateliês, visitas guiadas e roteiros pela malha 

histórica da vila que dão a conhecer a história do concelho, sensibilizando os jovens para a 

valorização e salvaguarda do Património. 

Além da participação do serviço na organização de inúmeras atividades na área cultural, não 

poderemos deixar de assinalar o dia que lhe é dedicado, o Dia Internacional dos Arquivos, 

que se comemora em todo o mundo no dia 9 de junho. É nossa intenção assinalar a data quer 

com a organização de uma mostra documental temática, que estará patente ao público 

durante os meses de verão, quer com a organização de uma visita de estudo ao Arquivo 

Nacional Torre do Tombo e Biblioteca Nacional, envolvendo alunos da nossa comunidade 

escolar. 

Conscientes da importância da cultura e do património enquanto elementos aglutinadores da 

sociedade, iremos sinalizar o dia 18 de abril, data em que se celebra o Dia Internacional dos 

Monumentos e Sítios. 

Ainda no âmbito da valorização e divulgação do património, consideramos importante a 

reedição da obra «Manteigas Minha Pátria», publicação que dá a conhecer as marcas da 

presença, outrora, de comunidades criptojudaicas no nosso concelho. 

Manteremos o apoio do serviço na ocupação das férias escolares da pequenada, com a 

organização de um conjunto de atividades lúdico-pedagógicas, em estreita colaboração com 

outros serviços da Câmara Municipal e eventuais parceiros, com uma tónica especial na 
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importância da preservação do património, quer seja documental, quer seja cultural, religioso 

ou arquitetónico. 

De forma a proporcionar as melhores condições de trabalho e de pesquisa, é nossa intenção 

apetrechar a sala de leitura do Arquivo com equipamento informático de acesso ao público, 

mais um espaço que se deseja acolhedor e convidativo para os jovens desenvolverem os 

seus trabalhos. 

No que diz respeito à Biblioteca Municipal de Manteigas, Dr. José David Lucas Batista, no ano 

de 2023, vai direcionar a sua ação para atividades de promoção de leitura junto das escolas, 

mormente dos alunos do jardim de infância e primeiro ciclo. Como já foi amplamente referido, 

os hábitos de leitura e o gosto pelo livro devem ser incrementados desde a infância. Por outro 

lado, não poderíamos deixar de realizar eventos para os alunos dos restantes ciclos escolares 

e para a população em geral. 

Nesta perspetiva propomos que, duas vezes por mês, um grupo de animação da leitura venha 

à Biblioteca Municipal para aqui desenvolver a “Hora do Conto”, ação direcionada para o 

jardim de infância e primeiro ciclo. Dentro desta ação já contactamos o Lar da Santa Casa da 

Misericórdia no sentido de criar uma atividade com os utentes daquela instituição. A Biblioteca 

Municipal irá promover também leituras de contos, lendas e histórias, dentro do espaço da 

Biblioteca, sempre que possível, ou eventualmente nas instalações do Lar da Santa Casa da 

Misericórdia para os mais idosos. Esta ação pretende-se que seja alargada também aos 

utentes do Lar de Vale de Amoreira e da AFACIDASE.  

A poesia será uma prioridade nas ações da Biblioteca. A comemoração do dia Mundial da 

Poesia e a ação “A poesia está na rua”, são duas importantes atividades que iremos realizar, 

quer no espaço da Biblioteca Municipal, quer em espaços públicos da vila de Manteigas. Para 

além destes locais, iremos promover a poesia em cafés e bares onde esta ação seja possível. 

Para tanto, vamos concertar estas ações com os proprietários de alguns estabelecimentos 

noturnos. 
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O Dia Mundial do Livro e o Dia Internacional do Livro Infantil vão ser comemorados com a 

realização de espetáculos de animação da leitura direcionados para os alunos do jardim de 

infância, 1.º e 2.º ciclo. 

A Semana Cultural “Manta” que inclui também a Feira do Livro e que vai para a segunda 

edição, será o ponto alto das atividades da Biblioteca Municipal. Depois do êxito da primeira 

edição, temos justificadas esperanças de que no ano de 2023 este evento tenha uma 

afirmação cultural capaz de o impulsionar para o patamar regional de eventos culturais. 

Por razões alheias ao Município de Manteigas, no ano em curso, não foi possível adquirir um 

conjunto de monografias através de uma candidatura já realizada em parceria com a RIBBSE, 

denominada PADES (Programa de Apoio ao Desenvolvimento de Serviços das Bibliotecas 

Públicas). Neste sentido, estamos certos de que no ano de 2023 esta aquisição seja uma 

realidade.  

Estando a Biblioteca Municipal de Manteigas, Dr. José David Lucas Batista, integrada na Rede 

Intermunicipal de Biblioteca das Beiras e Serra da Estrela (RIBBSE), rede que é composta 

por todas as Bibliotecas Municipais da CIM das Beiras e Serra da Estrela e ainda pela 

Biblioteca Universitária da Universidade da Beira Interior (UBI) e pela Biblioteca do Instituto 

Politécnico da Guarda (IPG), estaremos disponíveis para realizar todas as ações conjuntas 

promovidas por esta rede intermunicipal de bibliotecas. Assim sendo, a Biblioteca Municipal 

de Manteigas pretende dinamizar uma ação única denominada “A ler – Quatro dias na Serra 

da Estrela”, tendo como orientação o livro de Emídio Navarro. 

As ações culturais de promoção da leitura e do livro da Biblioteca Municipal de Manteigas, 

vão ter um complemento da maior importância para o concelho de Manteigas. A salvaguarda, 

divulgação e promoção do Património Cultural Imaterial do Concelho de Manteigas, 

designadamente as Festas Religiosas, os Ritos Mortuários, as Oralidades, as Casas com 

História, o Folclore, a Medicina Popular, etc. vai ser uma tarefa da maior importância na 

valorização e promoção do nosso território. Esta ação visa preservar, promover e divulgar um 

património cultural secular das gentes deste concelho, contribuindo assim para fortalecer a 
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identidade cultural desta comunidade e ao mesmo tempo colaborar para a descoberta de um 

património ancestral.  

Proteção Civil e Defesa da Floresta Contra Incêndios 

O grande incêndio rural de agosto de 2022, com início no concelho da Covilhã, resultou numa 

área ardida correspondente a 50,5% do território concelhio, totalizando 6.160 hectares. A 

reabilitação desta mancha passa pela execução de ações de estabilização de emergência 

protocoladas com o ICNF e com a APA, financiadas pelo Fundo Ambiental, com término dos 

projetos em 2023. O Município integra o grupo de trabalho para a elaboração do Programa de 

Revitalização do Parque Natural da Serra da Estrela, que certamente se materializará em 

intervenções na região. As consequências do pós-incêndio continuarão a manifestar-se e a 

criar constrangimentos nas linhas de água e nas vias localizadas a jusante da área ardida, 

merecendo toda a atenção e o esforço de várias entidades na execução de trabalhos de 

minimização de riscos. A Comissão Regional e a Comissão Sub-Regional de Gestão 

Integrada de Fogos Rurais darão as diretrizes para a planificação e a elaboração dos 

programas municipais de execução de gestão integrada de fogos rurais. A Comissão 

Municipal de Gestão Integrada de Fogos Rurais reunirá e articulará as diversas ações no 

âmbito da prevenção de incêndios rurais. O Plano Municipal de Emergência de Proteção Civil 

de Manteigas será apresentado à Assembleia Municipal para aprovação, seguido de 

publicação em Diário da República e posterior execução.  

 

Habitação 

Como é sabido, o trabalho elaborado pelo Instituto Politécnico da Guarda para a Estratégia 

Local de Habitação de Manteigas não foi concluído. Apesar das várias tentativas para que o 

mesmo fosse retomado, tal não foi possível. Neste contexto, a câmara municipal viu-se 

forçada a encontrar nova solução junto de empresas especialistas na matéria, concluindo-se 

em 2023 o novo estudo para o efeito. 

O Portal da Habitação será construído, sendo estratégica a opção de adquirir, por várias 

formas, edificado devoluto para o devolver ao mercado de arrendamento, particularmente no 

centro histórico da vila e nos núcleos antigos de Sameiro e Vale de Amoreira. 
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Em 2023, tal como já efetuado no presente ano, apoiar-se-á um condomínio de bloco 

habitacional do Bairro 25 de Abril, para execução de obras de melhoria das condições 

térmicas e de impermeabilização às habitações. 

Este tipo de intervenção foi concluído, em 2022, no Bairro do Alardo, que incluiu ainda a 

aplicação de equipamentos solares térmicos nos blocos habitacionais municipais. Em 2023 

será o primeiro ano completo que poderemos medir e obter resultados dos investimentos 

efetuados no âmbito do conforto térmico das habitações. 

A revitalização dos programas municipais de recuperação e conservação das habitações 

particulares, PERID e PAPF, será uma realidade em 2023, particularmente para o primeiro 

que vai ter o maior reforço de verbas dos últimos anos. 

Também em 2023 se prevê começar a implementar, particularmente no espaço central da 

vila, a estratégia desenhada pela Operação de Reabilitação Urbana (ORU) que se encontra 

em plena execução, sendo a componente de habitar e/ou reabitar a zona histórica de 

Manteigas um desiderato muito importante. 

 

Ordenamento do Território e Urbanismo 

No âmbito do Ordenamento do Território, em 2023, será concluído o processo de alteração 

do Plano Diretor Municipal (PDM), para integração das novas regras de classificação e 

qualificação do solo (artigo 199º do Regime Jurídico dos Instrumentos de Gestão do 

Território), que se iniciou em 2020, encontrando-se associado a este o processo de Avaliação 

Ambiental Estratégica (AAE) e o de correção material da Reserva Ecológica Nacional (REN).  

Serão previsivelmente concluídos, em 2023, o Plano de Pormenor da Relva da Reboleira (que 

sofreu um claro impasse com o incêndio que consumiu parte da pista de esqui em agosto 

último) e o Plano de Pormenor das Penhas Douradas, que se iniciaram em 2021, estando 

associada a ambos a elaboração das respetivas AAE, assim como o processo de 

levantamento cadastral e complemento da cartografia e respetiva homologação no caso do 

Plano de Pormenor das Penhas Douradas.   

Prevê-se também em 2023 a conclusão dos processos, iniciados em 2022, de delimitação da 

Área de Reabilitação Urbana (ARU) e elaboração da Operação de Reabilitação Urbana (ORU) 

Sistemática do Centro Histórico de Manteigas, tendo como objetivo reabilitar o edificado, 

qualificar as infraestruturas, os equipamentos, os espaços verdes e urbanos de utilização 

coletiva. 
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Face à evolução urbanística que se tem registado na zona da Sicó, serão desenvolvidos 

estudos com o objetivo de infraestruturar a área a montante da EN 232, prolongando as 

infraestruturas existentes.   

Ao nível do Urbanismo, será dada continuidade ao processo de revisão do Regulamento de 

Urbanização e Edificação (RMUE), o qual se iniciou em 2020. 

Em paralelo com a revisão do RMUE, serão definidas as normas de instrução dos 

procedimentos relativos a operações urbanísticas, com vista à sua desmaterialização com a 

implementação da tramitação desses procedimentos com recurso aos meios eletrónicos que 

o município já possui. Esta ação irá permitir dar cumprimento ao disposto no art.º 8.º-A e nos 

números 1 e 6 do art.º 9.º do Regime Jurídico da Urbanização e Edificação (RJUE) na sua 

redação atual.  

 

Projetos e Obras Municipais 

Neste capítulo, 2023 será um ano de grandes concretizações, tanto ao nível de projetos que 

serão concluídos, como de empreitadas. 

Ao nível dos projetos, destaca-se, pelo seu impacto, o da Praça da Vila e Rua 1.º de Maio, 

cujo concurso público de conceção correu em grande parte de 2022. 

Concluindo-se física e financeiramente em 2022, e estando somente dependente de algumas 

afinações do modelo de exploração, será em 2023 que abrirá ao público o Centro de Energia 

Viva de Montanha, na antiga Fábrica do Rio. 

O projeto de arquitetura da Praia Fluvial de Manteigas – Várzea foi concluído em 2022, 

estando em fase de resposta a pareceres de entidade externas da administração central. 

Preconiza-se que em 2023 o projeto de execução seja concluído (especialidades e caderno 

de encargos) para que evolua para execução de empreitada de obras públicas. 

Um novo projeto, cuja arquitetura será executada em 2023, com dimensão nacional e parceria 

do Instituto Português do Mar e da Atmosfera, trata-se do Observatório das Alterações 

Climáticas das Penhas Douradas. 

Relativamente ao Passeio do Zêzere, por ponderação interna e porque não existe 

financiamento assegurado, o projeto será refundado em 2023, agarrando-o mais ao terreno 

natural, tornando-o mais sustentável a curto e médio prazo. 
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O Edifício do Antigo Posto da GNR será igualmente objeto de projeto de execução em 2023, 

uma vez que em 2022 foi estabilizado o programa para a sua requalificação para uma nova 

função habitacional do tipo “co-living”.  

O conceito de “Aldeia Tecnológica da Serra da Estrela” conhecerá várias materializações no 

próximo ano, destacando-se os dois espaços de coworking projetados em 2022 (Burel 

Coworking Office e da Rede Nacional de Espaços de Teletrabalho ou Coworking no Interior) 

cujas obras/instalações ocorrerão em 2023.  

O edifício intitulado de “A Lã e a Neve” será objeto de projeto de reprogramação funcional e 

de melhoria das suas condições térmicas, pluviais e energéticas. 

Estudar-se-á a possibilidade de instalação de um parque de estacionamento perto do centro 

da vila. 

Também objeto de estudo será a idealização e construção de um centro de bem estar 

“Welness Center”. 

Finalmente, em busca de uma nova vida encontra-se o antigo Espaço Internet, cujo programa 

e projeto serão executados em 2023. 

 

Em relação às obras públicas programadas para 2023, destacam-se as seguintes: 

- Requalificação da Antiga Casa do Povo, prosseguindo e terminando a primeira fase e 

execução de concurso para a segunda fase; 

- Parque Ambiental da Fábrica do Rio, cuja empreitada se iniciou em 2022 e terminará no 

próximo ano; 

- Área de Localização de Empresas Locais – Sotave, tendo sido possível aprovar candidatura 

e executar projeto de execução durante o presente ano, em 2023 será realizada a empreitada 

de reabilitação de alguns pavilhões e de arranjo da envolvente; 

- Requalificação da Escola Profissional de Hotelaria de Manteigas, cuja candidatura foi 

oportunamente apresentada no âmbito da eficiência energética e para a qual se têm fundadas 

expectativas no sentido de recuperar e melhorar as condições térmicas, de impermeabilização 

e de conforto deste equipamento; 

- Reabilitação do Mercado Local de Manteigas, dotando-o de melhores condições físicas e 

novos equipamentos, conferindo-lhe outra atratividade e modernidade, tanto para 

vendedores/produtores locais e regionais como para consumidores. 
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- Requalificação da Zona Envolvente à Fonte Santa, cujos prazos derraparam e que apenas 

em 2023 será possível usufruir em pleno do espaço. 

 

Abastecimento de Água, Saneamento e Resíduos Sólidos 

Em 2023, irão prosseguir intervenções de renovação das redes, particularmente, na de 

abastecimento de água em troços mais antigos e cujo histórico de avarias o justifica. 

O combate ao desperdício de água será intensificado em 2023, face às alterações climáticas 

e ao nível de ineficiências que ainda registamos nas nossas redes. 

Serão reforçadas as equipas operacionais e modernizado o serviço prestado através da nova 

aplicação de gestão, a integrar com o sistema AIRC existente no município. 

Manter-se-á a cadência de aplicação de uma ilha ecológica enterrada por ano, para a recolha 

seletiva de resíduos. 

Tendo sido apenas aberta em final de 2022, linha de financiamento para a implementação da 

valorização dos biorresíduos, será em 2023 que começarão a ser distribuídos compostores 

domésticos pela população. 

Continuaremos também a otimizar a rede de distribuição de ecopontos pelo concelho. 

 

Proteção do Meio Ambiente e Conservação da Natureza 

A autarquia continuará a promover ações de sensibilização destinadas à comunidade escolar 

e à população em geral, apoiando as escolas do concelho e fomentando o Programa Eco-

Escolas através do estabelecimento de parcerias e contratação de serviços.   

A instalação da Sede do Estrela Geopark em Manteigas em 2022 potencia a organização e 

dinamização de múltiplas atividades no espaço natural do concelho, em estreita colaboração 

com a câmara municipal. 

Reforça-se a intenção de termos mobilidade verde no concelho, através de programa e 

aplicação próprios. 

O programa global “Embaixadores da Serra da Estrela” vai ter as primeiras concretizações 

em 2023, através de múltiplos eventos e atividades, particularmente os relativos ao projeto 

“Do Zêzere à Torneira”. 

Tentaremos manter a bandeira de Município ECOXXI, formulando candidatura para o efeito. 

 

Desporto, Recreio e Lazer 
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Após dois anos de pandemia e com o regresso à normalidade, pretende-se dar continuidade 

à realização de grandes eventos desportivos de forma a reforçar a marca e o posicionamento 

estratégico de Manteigas, sendo fundamentais para a dinâmica e fortalecimento da economia 

local, designadamente na área do “trail running”, BTT, parapente, pedestrianismo, ciclismo, 

triatlo, etc. 

A rede de percursos pedestres “Estrela Green Track’s” será objeto de renovado investimento, 

tanto ao nível da comunicação/rebranding, como da sua manutenção e expansão. 

Com a criação de novos produtos e estratégias inovadoras assentes nos recursos do 

concelho, pretende-se conceber e dinamizar redes de percursos turísticos (miradouros 

panorâmicos, “museus” ao ar livre, “museus” industriais e ribeirinhos). 

Serão desafiadas as associações locais, através de fortes parcerias, para abraçar e 

desenvolver novos projetos de âmbito desportivo e lazer. 

A manutenção das infraestruturas desportivas e de lazer contribui para a segurança e higiene 

das instalações e dos seus utilizadores. Serão realizados investimentos que proporcionem 

aos munícipes e aos visitantes destes equipamentos um serviço de qualidade adequado à 

sua tipologia e funções. 

 

Agricultura, Caça e Pesca 

A Feijoca de Manteigas continuará a ser festejada através de roteiro gastronómico próprio e 

será reforçada verba destinada ao incentivo à sua produção localmente.  

Daremos continuidade ao Festival da Truta, tornando-o num evento bianual, potenciando o 

investimento em cada uma das edições que se realizar.  

A terceira edição do “FAIAS Serra da Estrela, a realizar em 2023, bem como a tradicional 

Expo Estrela, darão grande destaque aos produtos locais e regionais, tais como os 

cogumelos, as castanhas, o queijo e os enchidos, com reforço financeiro adequado ao 

crescimento destes certames que arrastam centenas de pessoas a Manteigas. 

Apoiar-se-á o Clube de Caça e Pesca de Manteigas na regulação da atividade cinegética no 

nosso concelho. 

 

Indústria e Energia 

A pandemia Covid-19 provocou um ponto de viragem à escala global em vários temas da 

sociedade, nomeadamente, a rotina associada à carga de horas laboral. Foram-se 
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desenhando instrumentos de auxílios públicos como apoio à liquidez, à manutenção de postos 

de trabalho para que de algum modo em tempos conturbados se conseguisse que a 

capacidade produtiva e os seus elementos não se perdessem. Passado cerca de dois anos 

foram desenvolvidos vários esforços tanto nacionais como comunitários para mitigação a nível 

financeiro nas empresas e nas pessoas. Já em fevereiro de 2022, um conflito armado, social 

e económico, que se mantivera em stand-by, entre a Ucrânia e Rússia eclodiu mais 

ativamente. E entrando no seu décimo mês, este ponto torna a Europa mais frágil em termos 

energéticos num primeiro embate, podendo ser uma oportunidade a médio longo prazo para 

as energias renováveis. A possibilidade da falta de energia e a diminuição da oferta de certos 

alimentos, sendo a Ucrânia com a sua dimensão territorial um grande produtor do sector 

primário (milho, trigo, batata, abóbora, trigo-sarraceno, …), que por sua vez também fazem 

parte do ciclo de produção de outros produtos, faz aumentar custos e preços de outros tantos 

produtos. 

O Município de Manteigas pretende que seus espaços municipais tenham mais condições de 

acomodação de empresas, criar infraestruturas físicas para que seja apelativo trabalhar 

remotamente no concelho, enquanto implementa estratégias de comunicação com 

comunidades seja de nómadas digitais, seja por quem se muda da cidade para a vila. 

Nesta conjetura e com olhos postos no futuro, mantém-se o espírito de missão de 

acompanhamento e concretização de projetos de financiamento do município, promoção da 

divulgação pertinente de outros instrumentos ao sector privado, seguir os processos de apoios 

municipais e, a disponibilização de informações através do serviço de atendimento. Sendo 

diversos os apoios municipais para a estratégica económica, o município iniciará esforços 

para adaptar e melhorar os regulamentos, para que correspondam a anseios e necessidades 

da atualidade. 

Para 2023, o município continuará a apostar na atratividade turística ao longo de todo o ano, 

aliada ao aumento da oferta cultural. Ao mesmo tempo, tornar Manteigas cada vez mais um 

lugar aprazível para se escolher viver e trabalhar, através do melhoramento de infraestruturas 

para empresas e/ou trabalho remoto. Espaços de vida, de trabalho, de lazer que se encadeiam 

uns nos outros num concelho, para tal há que destacar alguns instrumentos de financiamento 

aprovados como a Reabilitação da Área de Acolhimento Empresarial de Manteigas ou o 

Parque Botânico e Ambiental da Fábrica do Rio. Referindo que o momento que se atravessa 

é deveras peculiar, já que as candidaturas do PT2020 estão na sua fase terminal, está em 
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curso o Plano de Recuperação e Resiliência e estando para começar a publicitação para 

abertura de candidaturas para o novo quadro comunitário PT2030.  

Em matéria de ações e projetos financiados por fundos comunitários, o município tem alguns 

organismos parceiros importantes como a Comunidade Intermunicipal Beiras e Serra da 

Estrela, a Associação de Municípios da Cova da Beira, Agência Regional de Energia e 

Ambiente do Interior, Associação de Desenvolvimento Rural da Serra da Estrela. 

 

Transporte, Mobilidade e Acessibilidades 

Decorrente do incêndio de agosto de 2022 encontra-se prevista uma série de intervenções 

em caminhos municipais e rurais, de modo a essencialmente dar-lhes boas condições de 

segurança. Destacam-se, entre estes, o de acesso ao Covão da Ponte e os dos vales de 

Sameiro e Vale de Amoreira. 

Serão renovados alguns pavimentos mais degradados, tanto na Vila de Manteigas como nas 

duas freguesias rurais já referidas. 

Será criada uma rubrica própria para execução de pequenas obras no espaço público, 

denominada “Acessibilidade para todos”. 

Começará a dar-se execução ao plano de melhoria de sinalização de trânsito e sinalética 

turístico/informativa. 

Avançar-se-á para aquisição de duas viaturas elétricas para serviços municipais e uma para 

cedência à GNR local para garantir policiamento de proximidade. 

Depois de selecionados modelos e auscultado o mercado, em 2023 o município receberá um 

novo autocarro, nomeadamente, para garantir o transporte escolar. 

Reforçar-se-á a aquisição de mobiliário urbano em falta ou degradado, designadamente, 

abrigos de passageiros, equipamentos de parques infantis, sinalética e abrigos para 

contentores de resíduos, entre outros. 

Tendo a situação sido estudada no presente ano, prevê-se implementação em 2023 da rota 

de transporte público (bus) entre Manteigas e a Estação Belmonte-Manteigas. 

 

Comércio e Turismo 

Os percursos pedestres de Manteigas têm demonstrado ser um recurso valioso na atração de 

visitantes ao concelho, contribuindo de forma decisiva para a economia do território. Ainda 

assim, como acontece com qualquer outro produto comercial, os Trilhos Verdes beneficiarão 
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de uma nova abordagem gráfica e de ações renovadas de marketing, que reforcem o 

posicionamento que estas rotas já detêm no panorama nacional e internacional.  

Os eventos de desporto-natureza e aventura que a autarquia anualmente promove têm 

acrescentado valor ao concelho, dado o enquadramento orográfico e paisagístico presente, 

em pleno Parque Natural da Serra da Estrela. Para a organização destas atividades, 

continuarão a ser procuradas as parcerias que demonstrem ser as mais profícuas, no sentido 

de potenciar a visitação e a permanência o mais alargada possível de turistas a Manteigas. 

A sede do Estrela Geopark, o Centro de Energia Viva de Montanha, o CIVGLAZ, a Fonte 

Santa, o Parque Ambiental do Rio, o Skiparque, a praia fluvial da Várzea, as Penhas Douradas 

e o Observatório para as Alterações Climáticas, são projetos a desenvolver em 2023, que se 

espera possam contribuir para alargar a oferta de recursos turísticos no concelho e na região. 

 

 

 

26



Município de Manteigas

Orçamento e Plano Orçamental Plurianual

2023 Plano Orçamental Plurianual

Euros

PeriodoPeriodos
anteriores

2024 2025 2026 2027SomaDesignaçãoRubrica

Receita corrente

R01       Receita Fiscal

R011      Impostos diretos 404.476 408.520 412.605 416.730 420.897404.476

R012      Impostos indiretos 692 709 727 745 764692

R02       Contribuições para sistemas de proteção social e subsistemas de saúde

R03       Taxas, multas e outras penalidades 31.965 32.764 33.582 34.423 35.28431.965

R04       Rendimentos de propriedade 97.956 99.555 101.186 102.850 104.54697.956

R05       Transferências e subsídios correntes

R051      Transferências correntes

R0511     Administrações Públicas

R05111    Administração Central - Estado Português 4.567.868 4.613.546 4.659.682 4.706.278 4.753.3414.567.868

R05112    Administração Central - Outras entidades 811.780811.780

R05113    Segurança Social

R05114    Administração Regional

R05115    Administração Local 7.829 7.907 7.986 8.066 8.1477.829

R0512     Exterior - U E

R0513     Outras 1.100.000 1.000.000 465.300 560.901 610.0001.100.000

R052      Subsídios correntes

R06       Venda de bens e serviços 535.877 549.275 563.009 577.087 591.513535.877

R07       Outras receitas correntes 160.024 74.850 163.721 78.639 80.605160.024

Receita de capital

R08       Venda de bens de investimento 6.630 6.796 6.966 7.140 7.3196.630

R09       Transferências e subsídios de capital

R091      Transferências de capital

R0911     Administrações Públicas

R09111    Administração Central - Estado Português 2.458.828 2.697.441 1.435.033 1.065.525 982.3692.458.828

R09112    Administração Central - Outras entidades 497.120497.120

R09113    Segurança Social

R09114    Administração Regional

R09115    Administração Local

R0912     Exterior - U E

R0913     Outras 954.102 586.646 200.000954.102

R092      Subsídios de capital

R10       Outras receitas de capital

R11       Reposições não abatidas aos pagamentos 5.066 5.193 5.323 5.456 5.5925.066

11.640.213 11.640.213 10.083.202 8.055.120 7.563.840 7.600.377Receita efetiva [1]

Receita não efetiva [2]

R12       Receita com ativos financeiros

R13       Receita com passivos financeiros

R14 Saldo da gerência anterior - operações orçamentais

Receita total [3] = [1]+[2] 11.640.213 11.640.213 10.083.202 8.055.120 7.563.840 7.600.377
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Município de Manteigas

Orçamento e Plano Orçamental Plurianual

2023 Plano Orçamental Plurianual

Euros

PeriodoPeriodos
anteriores

2024 2025 2026 2027SomaDesignaçãoRubrica

Despesa corrente

D01       Despesas com o pessoal

D011      Remunerações Certas e Permanentes 1.741.760 1.833.586 1.879.429 1.926.416 1.974.5771.741.760

D012      Abonos Variáveis ou Eventuais 112.454 115.267 118.149 121.105 124.127112.454

D013      Segurança Social 472.750 502.383 514.943 527.817 541.012472.750

D02       Aquisição de bens e serviços 3.769.651 2.587.226 2.634.360 2.698.688 2.757.2733.769.651

D03       Juros e outros encargos 52.000 46.000 40.050 30.101 18.15452.000

D04       Transferências e subsídios correntes

D041      Transferências correntes

D0411     Administrações Públicas

D04111    Administração Central - Estado Português

D04112    Administração Central - Outras entidades 91.500 93.788 96.133 98.537 101.00191.500

D04113    Segurança Social

D04114    Administração Regional

D04115    Administração Local 170.850 110.956 111.565 112.190 112.829170.850

D0412     Entidades do setor não lucrativo 437.600 433.975 440.510 447.208 454.073437.600

D0413     Famílias 153.100 150.628 153.219 155.875 158.596153.100

D0414     Outras 61.000 51.000 51.000 51.000 51.00061.000

D042      Subsídios correntes

D05       Outras despesas correntes 39.700 40.688 41.701 42.688 43.61139.700

Despesa de capital

D06       Aquisição de bens de capital 4.139.718 3.772.927 1.632.101 1.018.555 993.7474.139.718

D07       Transferência e subsídios de capital

D071      Transferências de capital

D0711     Administrações Públicas

D07111    Administração Central - Estado Português

D07112    Administração Central - Outras entidades

D07113    Segurança Social

D07114    Administração Regional

D07115    Administração Local 5.000 5.125 5.253 5.384 5.5195.000

D0712     Entidades do setor não lucrativo 14.43014.430

D0713     Famílias 100.500 82.050 82.601 83.167 83.746100.500

D0714     Outras

D072      Subsídios de capital

D08       Outras despesas de capital 100100

11.362.113 11.362.113 9.825.599 7.801.014 7.318.731 7.419.265Despesa efetiva [4]

Despesa não efetiva [5]

D09       Despesa com ativos financeiros 100 103 106 109 112100

D10       Despesa com passivos financeiros 278.000 257.500 254.000 245.000 181.000278.000

Despesa total [6] = [4]+[5] 11.640.213 11.640.213 10.083.202 8.055.120 7.563.840 7.600.377

Saldo Total [3]-[6]

Saldo Global [1]-[4]

Despesa primária

Saldo corrente

Saldo de capital

Saldo primário

0

278.100 278.100 257.603 254.106 245.109 181.112

7.288.63011.310.113 11.310.113 9.779.599 7.760.964 7.401.111

616.102 616.102 821.629 326.739 274.094 268.844

-343.068 -343.068

330.100

-569.219

330.100

-77.956

303.603

-34.441

294.156

-93.324

275.210 199.266

ORGÃO DELIBERATIVO

Em .......... de ................................... de ...............

.................................................................................

ORGÃO EXECUTIVO

Em .......... de ................................... de ...............

.................................................................................
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Montante
€Class. Económica

Código Designação

ORÇAMENTO PARA O ANO 2023 - Receita

Município de Manteigas

01 Impostos directos

0102 Outros

010202 299.528Imposto municipal sobre imóveis

010203 56.215Imposto único de circulação

010204 48.733Imposto municipal sobre transm. onerosas imóveis

02 Impostos indirectos

0202 Outros

020206 Impostos indirectos específicos das autarq.locais

02020602 1Loteamentos e obras

02020603 1Ocupação da via pública

02020699 Outros

0202069999 690Outros

04 Taxas, multas e outras penalidades

0401 Taxas

040123 Taxas específicas das autarquias locais

04012302 21.617Loteamentos e obras

04012303 5.666Ocupação da via pública

04012399 Outras

0401239999 2.197Outras

0402 Multas e outras penalidades

040201 367Juros de mora

040204 2.118Coimas e penalidades por contra-ordenações

05 Rendimentos da propriedade

0503 Juros-Administrações Públicas

050301 50Administração central-Estado

0507 Dividend.partic.lucros socied.quase-soc.nãofinanc.

050703 41.294Empresas privadas

0510 Rendas

051001 7.800Terrenos

051003 20.989Habitações

051004 27.823Edifícios

06 Transferências correntes

0602 Sociedades financeiras

060201 1.100.000Bancos e outras instituições financeiras

0603 Administração central

060301 Estado
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Montante
€Class. Económica

Código Designação

ORÇAMENTO PARA O ANO 2023 - Receita

Município de Manteigas

06030101 3.710.644Fundo de Equilibrio Financeiro

06030102 41.304Fundo Social Municipal

06030106 442.927Transferência de Competências - Lei n.º50/2018

06030107 52.993Participação no IVA - Art. 26º-A da Lei nº 73/2013

06030199 320.000Outras

060307 811.780Serviços e fundos autónomos

0605 Administração local

060501 7.829Continente

07 Venda de bens e serviços correntes

0701 Venda de bens

070108 122.283Mercadorias

0702 Serviços

070208 Serv.sociais,recreativos,culturais e de desporto

07020801 Serviços sociais

0702080102 609Prolongamento horário pré-escolar

0702080103 6.003Refeições escolares

07020802 Serviços recreativos

0702080201 1.208Entradas em espectáculos

0702080202 5.140Entradas em piscinas

07020804 1.320Serviços desportivos

070209 Serviços específicos das autarquias

07020901 Saneamento

0702090102 113.483Saneamento tarifa variável

07020902 Resíduos sólidos

0702090201 47.426Resíduos sólidos - tarifa fixa

07020904 3.472Trabalhos por conta de particulares

07020905 4.321Cemitérios

07020906 1.354Mercados e feiras

07020999 Outros

0702099901 37.269Tarifa fixa de água

0703 Rendas

070399 Outras

07039901 158.906Rede de distribuição de energia eléctrica

07039902 33.083Rede de distribuição de água

08 Outras receitas correntes

0801 Outras
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€Class. Económica

Código Designação

ORÇAMENTO PARA O ANO 2023 - Receita

Município de Manteigas

080199 Outras

08019903 87.000IVA reembolsado

08019999 73.024Diversas

Total das Receitas Correntes: 7.718.467

09 Venda de bens de investimento

0904 Outros bens de investimento

090401 Sociedades e quase-sociedades não financeiras

09040101 6.630Equipamento de transporte

10 Transferências de capital

1002 Sociedades financeiras

100201 954.102Bancos e outras instituições financeiras

1003 Administração central

100301 Estado

10030101 412.294Fundo de Equilibrio Financeiro

10030106 477.684Nº 3 art.º35º - Lei nº 73/2013

10030199 182.850Outras

100307 1.386.000Estado-Particip.comunitária project.co-financiados

100308 497.120Serviços e fundos autónomos

15 Reposições não abatidas nos pagamentos

1501 Reposições não abatidas nos pagamentos

150101 5.066Reposições não abatidas nos pagamentos

Total das Receitas de Capital: 3.921.746

7.718.467

3.921.746

Total das Receitas Correntes:

Total das Receitas de Capital:

Total do Orçamento da Receita: 11.640.213

0Total das Receitas Não Efetivas:

Total das Receitas Efetivas: 11.640.213
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Código Designação

ORÇAMENTO PARA O ANO 2023 - Despesa

Município de Manteigas

01 Administração Autárquica

0101 Assembleia Municipal

0101 01 Despesas com o pessoal

0101 0102 Abonos variáveis ou eventuais

0101 010204 7.000Ajudas de custo

0101 010213 Outros suplementos e prémios

0101 01021302 8.854Outros

Total das Despesas Correntes Orgânica 0101: 15.854

Total da Divisão Orgânica 0101: 15.854

0102 Câmara Municipal

0102 01 Despesas com o pessoal

0102 0101 Remunerações certas e permanentes

0102 010101 64.700Titulares órgãos soberania e memb. órgãos autárq.

0102 010104 Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho

0102 01010401 998.200Pessoal em funções

0102 01010402 6.600Alter. obrigatórias posicionamento remuneratório

0102 01010404 74.200Recrutamento de Pessoal para novos postos trabalho

0102 010106 Pessoal contratado a termo

0102 01010601 100Pessoal em funções

0102 01010604 100Recrutamento de Pessoal para novos postos trabalho

0102 010107 22.140Pessoal em regime de tarefa ou avença

0102 010108 3.000Pessoal aguardando aposentação

0102 010109 170.220Pessoal em qualquer outra situação

0102 010111 21.700Representação

0102 010112 100Suplementos e prémios

0102 010113 115.800Subsidio de refeição

0102 010114 222.100Subsídio de férias e de Natal

0102 010115 42.800Remunerações por doença e maternidade/paternidade

0102 0102 Abonos variáveis ou eventuais

0102 010202 50.000Horas extraordinárias

0102 010203 2.000Alimentação e alojamento

0102 010204 4.000Ajudas de custo

0102 010205 4.400Abono para falhas

0102 010212 100Indemnizações por cessação de funções

0102 010213 Outros suplementos e prémios
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Código Designação

ORÇAMENTO PARA O ANO 2023 - Despesa

Município de Manteigas

0102 01021302 36.000Outros

0102 010214 100Outros abonos em numerário ou espécie

0102 0103 Segurança social

0102 010301 60.000Encargos com a saúde

0102 010303 5.000Subsídio familiar a criança e jovens

0102 010304 100Outras prestações familiares

0102 010305 Contribuições para a segurança social

0102 01030501 250Assistência na doença dos funcionários públicos

0102 01030502 Segurança social dos funcionários públicos

0102 0103050201 186.150Caixa Geral de Aposentações

0102 0103050202 151.600Regime Geral

0102 01030503 52.000Segurança social-Regime geral

0102 010309 Seguros

0102 01030901 17.650Seguros acidentes trabalho doenças profissionais

0102 02 Aquisição  de bens e serviços

0102 0201 Aquisição de bens

0102 020102 Combustíveis e lubrificantes

0102 02010201 5.000Gasolina

0102 02010202 65.000Gasóleo

0102 02010299 8.000Outros

0102 020104 3.000Limpeza e higiene

0102 020105 12.000Alimentação-Refeições confeccionadas

0102 020107 4.000Vestuário e artigos pessoais

0102 020108 8.500Material de escritório

0102 020112 14.500Material de transporte-Peças

0102 020114 1.000Outro material-Peças

0102 020115 26.300Prémios, condecorações e ofertas

0102 020116 Mercadorias para venda

0102 02011601 250.000Água

0102 020117 1.000Ferramentas e utensílios

0102 020118 500Livros e documentação técnica

0102 020119 100Artigos honoríficos e de decoração

0102 020120 100Material de educação, cultura e recreio

0102 020121 172.850Outros bens

0102 0202 Aquisição de serviços

0102 020201 142.000Encargos das instalações
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Código Designação

ORÇAMENTO PARA O ANO 2023 - Despesa

Município de Manteigas

0102 020203 194.690Conservação de bens

0102 020206 9.376Locação de material de transporte

0102 020208 35.000Locação de outros bens

0102 020209 42.500Comunicações

0102 020210 1.300Transportes

0102 020211 100Representação dos serviços

0102 020212 43.800Seguros

0102 020213 54.600Deslocações e estadas

0102 020214 152.000Estudos, pareceres, projectos e consultadoria

0102 020215 5.000Formação

0102 020217 29.880Publicidade

0102 020218 5.100Vigilância e segurança

0102 020219 40.000Assistência técnica

0102 020220 1.216.135Outros trabalhos especializados

0102 020222 2.800Serviços de saúde

0102 020224 10.000Encargos de cobrança de receitas

0102 020225 1.213.520Outros serviços

0102 03 Juros e outros encargos

0102 0303 Juros de locação financeira

0102 030305 5.000Material de transporte

0102 0305 Outros juros

0102 030502 2.000Outros

0102 04 Transferências correntes

0102 0401 Sociedades e quase sociedades não financeiras

0102 040102 61.000Privadas

0102 0403 Administração central

0102 040305 91.500Serviços e fundos autónomos

0102 0405 Administração local

0102 040501 Continente

0102 04050102 84.100Freguesias

0102 04050108 86.750Outros

0102 0407 Instituições sem fins lucrativos

0102 040701 437.600Instituições sem fins lucrativos

0102 0408 Famílias

0102 040802 153.100Outras

0102 06 Outras despesas correntes
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Código Designação

ORÇAMENTO PARA O ANO 2023 - Despesa

Município de Manteigas

0102 0602 Diversas

0102 060203 Outras

0102 06020301 1.000Outras restituições

0102 06020302 15.000IVA pago

0102 06020304 3.500Serviços bancários

0102 06020305 20.000Outras

Total das Despesas Correntes Orgânica 0102: 7.041.311

0102 07 Aquisição de bens de capital

0102 0701 Investimentos

0102 070101 40.000Terrenos

0102 070102 Habitações

0102 07010202 25.000Aquisição

0102 07010203 115.000Reparação e beneficiação

0102 070103 Edifícios

0102 07010301 770.000Instalações de serviços

0102 07010302 305.100Instalações desportivas e recreativas

0102 07010307 140.000Outros

0102 070104 Construções diversas

0102 07010406 5.000Instalações desportivas e recreativas

0102 07010409 25.000Sinalização e trânsito

0102 070106 Material de transporte

0102 07010602 5.000Outro

0102 070107 62.000Equipamento de informática

0102 070108 28.000Software informático

0102 070109 19.500Equipamento administrativo

0102 070110 Equipamento básico

0102 07011001 27.500Equipamento de recolha de resíduos

0102 07011002 44.315Outro

0102 070111 3.000Ferramentas e utensílios

0102 070113 123.300Investimentos incorpóreos

0102 070115 82.500Outros investimentos

0102 0702 Locação financeira

0102 070205 31.833Material de transporte

0102 0703 Bens de domínio público

0102 070302 Edificios
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Código Designação

ORÇAMENTO PARA O ANO 2023 - Despesa

Município de Manteigas

0102 07030202 304.750Instalações desportivas e recreativas

0102 07030203 41.400Mercados e instalações de fiscalização sanitária

0102 070303 Outras construções e infraestruturas

0102 07030301 788.200Viadutos, arruamentos e obras complementares

0102 07030302 7.000Sistemas de drenagem de águas residuais

0102 07030304 5.000Iluminação pública

0102 07030305 438.900Parques e jardins

0102 07030306 87.800Instalações desportivas e recreativas

0102 07030307 15.000Captação e distribuição de água

0102 07030308 22.000Viação rural

0102 07030313 577.120Outros

0102 070305 500Bens do património histórico, artístico e cultural

0102 08 Transferências de capital

0102 0805 Administração local

0102 080501 Continente

0102 08050108 5.000Outros

0102 0807 Instituições sem fins lucrativos

0102 080701 14.430Instituições sem fins lucrativos

0102 0808 Famílias

0102 080802 100.500Outras

0102 11 Outras despesas de capital

0102 1102 Diversas

0102 110201 100Restituições

Total das Despesas de Capital Orgânica 0102: 4.259.748

0102 09 Activos financeiros

0102 0907 Acções e outras participações

0102 090701 100Socied.e quase socied.não financeiras-Privadas

Total das Despesas não Efetivas Orgânica 0102: 100

Total da Divisão Orgânica 0102: 11.301.159

0103 Operações Financeiras

0103 03 Juros e outros encargos

0103 0301 Juros da dívida pública

0103 030103 Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras

0103 03010302 45.000Empréstimos de médio e longo prazos

0103 06 Outras despesas correntes
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ORÇAMENTO PARA O ANO 2023 - Despesa

Município de Manteigas

0103 0602 Diversas

0103 060203 Outras

0103 06020304 200Serviços bancários

Total das Despesas Correntes Orgânica 0103: 45.200

0103 10 Passivos financeiros

0103 1006 Empréstimos a médio e longo prazos

0103 100603 278.000Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras

Total das Despesas não Efetivas Orgânica 0103: 278.000

Total da Divisão Orgânica 0103: 323.200

11.640.213Total do Capítulo Orgânico 01:

7.102.365

4.259.748

Total das Despesas Correntes:

Total das Despesas de Capital:

Total do Orçamento da Despesa: 11.640.213

278.100Total das Despesas Não Efetivas:

Total das Despesas Efetivas: 11.362.113

ORGÃO DELIBERATIVO

Em .......... de ................................... de ...............

.................................................................................

ORGÃO EXECUTIVO

Em .......... de ................................... de ...............

.................................................................................
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Classif. Orçamental Dotação

Município de Manteigas

Resumo Orçamental das Grandes Opções do Plano para 2023

Projeto de GOP's

Ajudas de custo 0101 010204

Subsídio de Transporte2015/1111 21 7.000,00

7.000,00Total dos Projetos de GOP's:

7.000,00Total da Classificação Orçamental:

Outros0101 01021302

Senhas de presença2015/1111 11 8.854,00

8.854,00Total dos Projetos de GOP's:

8.854,00Total da Classificação Orçamental:

Titulares órgãos soberania e memb. órgãos autárq.0102 010101

Titulares de órgãos soberania e membros dos
órgãos autárquicos

2015/2111 11 64.700,00

64.700,00Total dos Projetos de GOP's:

64.700,00Total da Classificação Orçamental:

Pessoal em funções0102 01010401

Pessoal quadros - Reg. contrato individual de
trabalho - Pessoal em funções

2015/2111 21 758.000,00

Pessoal quadros - Reg. contrato individual de
trabalho - Pessoal em funções

2022/26211 12 240.200,00

998.200,00Total dos Projetos de GOP's:

998.200,00Total da Classificação Orçamental:

Alter. obrigatórias posicionamento remuneratório0102 01010402

Pessoal quadros - Reg. contrato individual de
trabalho - Alt. Ob. Pos. Remuneratório

2015/2111 31 6.600,00

6.600,00Total dos Projetos de GOP's:

6.600,00Total da Classificação Orçamental:

Recrutamento de Pessoal para novos postos trabalho0102 01010404

Pessoal quadros - Reg. contrato individual de
trabalho - Recrut. de pessoal novos postos de
trabalho

2015/2111 41 74.200,00

74.200,00Total dos Projetos de GOP's:

74.200,00Total da Classificação Orçamental:

Pessoal em funções0102 01010601

Pessoal contratado a termo - Pessoal em funções2015/2111 51 100,00

100,00Total dos Projetos de GOP's:

100,00Total da Classificação Orçamental:
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Classif. Orçamental Dotação

Município de Manteigas

Resumo Orçamental das Grandes Opções do Plano para 2023

Projeto de GOP's

Recrutamento de Pessoal para novos postos trabalho0102 01010604

Pessoal contratado a termo - Recrut. de pessoal
novos postos de trabalho

2015/2111 61 100,00

100,00Total dos Projetos de GOP's:

100,00Total da Classificação Orçamental:

Pessoal em regime de tarefa ou avença 0102 010107

Pessoal em regime de tarefa ou avença2015/2111 71 22.140,00

22.140,00Total dos Projetos de GOP's:

22.140,00Total da Classificação Orçamental:

Pessoal aguardando aposentação 0102 010108

Pessoal aguardando aposentação2015/2111 81 3.000,00

3.000,00Total dos Projetos de GOP's:

3.000,00Total da Classificação Orçamental:

Pessoal em qualquer outra situação 0102 010109

Pessoal em qualquer outra situação2015/2111 91 170.220,00

170.220,00Total dos Projetos de GOP's:

170.220,00Total da Classificação Orçamental:

Representação 0102 010111

Representação2015/2111 101 21.700,00

21.700,00Total dos Projetos de GOP's:

21.700,00Total da Classificação Orçamental:

Suplementos e prémios 0102 010112

Suplementos e prémios2015/2111 111 100,00

100,00Total dos Projetos de GOP's:

100,00Total da Classificação Orçamental:

Subsidio de refeição 0102 010113

Subsídio de refeição2015/2111 121 87.200,00

Subsídio de refeição2022/26211 22 28.600,00

115.800,00Total dos Projetos de GOP's:

115.800,00Total da Classificação Orçamental:

Subsídio de férias e de Natal 0102 010114

Subsídio de férias e de natal2015/2111 131 182.000,00

Pág. 2 de 20118



Classif. Orçamental Dotação

Município de Manteigas

Resumo Orçamental das Grandes Opções do Plano para 2023

Projeto de GOP's

Subsídio de férias e de natal2022/26211 32 40.100,00

222.100,00Total dos Projetos de GOP's:

222.100,00Total da Classificação Orçamental:

Remunerações por doença e maternidade/paternidade 0102 010115

Remuneração por doença, maternidade e
paternidade

2015/2111 141 37.800,00

Remuneração por doença, maternidade e
paternidade

2022/26211 42 5.000,00

42.800,00Total dos Projetos de GOP's:

42.800,00Total da Classificação Orçamental:

Horas extraordinárias 0102 010202

Horas extraordinárias2015/2111 151 50.000,00

50.000,00Total dos Projetos de GOP's:

50.000,00Total da Classificação Orçamental:

Alimentação e alojamento 0102 010203

Despesas com deslocações, alimentação e
estadias

2015/2111 331 2.000,00

2.000,00Total dos Projetos de GOP's:

2.000,00Total da Classificação Orçamental:

Ajudas de custo 0102 010204

Ajudas de custo2015/2111 161 4.000,00

4.000,00Total dos Projetos de GOP's:

4.000,00Total da Classificação Orçamental:

Abono para falhas 0102 010205

Abono para falhas2015/2111 171 3.300,00

Abono para falhas2022/26211 62 1.100,00

4.400,00Total dos Projetos de GOP's:

4.400,00Total da Classificação Orçamental:

Indemnizações por cessação de funções 0102 010212

Indemnizações por cessações de funções2015/2111 181 100,00

100,00Total dos Projetos de GOP's:

100,00Total da Classificação Orçamental:

Outros0102 01021302
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Classif. Orçamental Dotação

Município de Manteigas

Resumo Orçamental das Grandes Opções do Plano para 2023

Projeto de GOP's

Outros suplementos e prémios2015/2111 191 21.000,00

Subsídio de transporte2015/2111 321 15.000,00

36.000,00Total dos Projetos de GOP's:

36.000,00Total da Classificação Orçamental:

Outros abonos em numerário ou espécie 0102 010214

Outros abonos em numerário ou espécie2015/2111 201 100,00

100,00Total dos Projetos de GOP's:

100,00Total da Classificação Orçamental:

Encargos com a saúde 0102 010301

Encargos com a saúde2015/2111 211 60.000,00

60.000,00Total dos Projetos de GOP's:

60.000,00Total da Classificação Orçamental:

Subsídio familiar a criança e jovens 0102 010303

Subsídio familiar a crianças e jovens2015/2111 221 3.500,00

Subsidio familiar a crianças e jovens2022/26211 72 1.500,00

5.000,00Total dos Projetos de GOP's:

5.000,00Total da Classificação Orçamental:

Outras prestações familiares 0102 010304

Outras prestações sociais2015/2111 231 100,00

100,00Total dos Projetos de GOP's:

100,00Total da Classificação Orçamental:

Assistência na doença dos funcionários públicos0102 01030501

Assistência na doença dos funcionários públicos2015/2111 241 250,00

250,00Total dos Projetos de GOP's:

250,00Total da Classificação Orçamental:

Caixa Geral de Aposentações0102 0103050201

Caixa Geral de Aposentações2015/2111 251 151.000,00

Caixa Geral de Aposentações2022/26211 52 35.150,00

186.150,00Total dos Projetos de GOP's:

186.150,00Total da Classificação Orçamental:

Regime Geral0102 0103050202
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Classif. Orçamental Dotação

Município de Manteigas

Resumo Orçamental das Grandes Opções do Plano para 2023

Projeto de GOP's

Segurança social - quadro2015/2111 261 120.000,00

Segurança social - Regime geral2022/26211 82 31.600,00

151.600,00Total dos Projetos de GOP's:

151.600,00Total da Classificação Orçamental:

Segurança social-Regime geral0102 01030503

Segurança social - outros2015/2111 271 52.000,00

52.000,00Total dos Projetos de GOP's:

52.000,00Total da Classificação Orçamental:

Seguros acidentes trabalho doenças profissionais0102 01030901

Seguros acidentes de trabalho2015/2111 291 15.450,00

Seguros2022/26211 92 2.200,00

17.650,00Total dos Projetos de GOP's:

17.650,00Total da Classificação Orçamental:

Gasolina0102 02010201

Gasolina2015/3111 11 5.000,00

5.000,00Total dos Projetos de GOP's:

5.000,00Total da Classificação Orçamental:

Gasóleo0102 02010202

Gasóleo2015/3111 21 65.000,00

65.000,00Total dos Projetos de GOP's:

65.000,00Total da Classificação Orçamental:

Outros0102 02010299

Outros - Combustiveis e lubrificantes2015/3111 31 4.000,00

Outros combustíveis2015/9211 62 4.000,00

8.000,00Total dos Projetos de GOP's:

8.000,00Total da Classificação Orçamental:

Limpeza e higiene 0102 020104

Limpeza e higiene2015/3111 41 2.000,00

Limpeza e higiene2015/9211 92 1.000,00

3.000,00Total dos Projetos de GOP's:

3.000,00Total da Classificação Orçamental:

Pág. 5 de 20121



Classif. Orçamental Dotação

Município de Manteigas

Resumo Orçamental das Grandes Opções do Plano para 2023

Projeto de GOP's

Alimentação-Refeições confeccionadas 0102 020105

Alimentação2015/9211 52 12.000,00

12.000,00Total dos Projetos de GOP's:

12.000,00Total da Classificação Orçamental:

Vestuário e artigos pessoais 0102 020107

Vestuário e artigos pessoais2015/3111 51 4.000,00

4.000,00Total dos Projetos de GOP's:

4.000,00Total da Classificação Orçamental:

Material de escritório 0102 020108

Material de escritório2015/3111 61 5.500,00

Material de escritório2015/9211 72 3.000,00

8.500,00Total dos Projetos de GOP's:

8.500,00Total da Classificação Orçamental:

Material de transporte-Peças 0102 020112

Material de transporte - peças2015/3111 71 14.500,00

14.500,00Total dos Projetos de GOP's:

14.500,00Total da Classificação Orçamental:

Outro material-Peças 0102 020114

Outro material - peças2015/3111 81 1.000,00

1.000,00Total dos Projetos de GOP's:

1.000,00Total da Classificação Orçamental:

Prémios, condecorações e ofertas 0102 020115

Prémios, condecorações e ofertas2015/3111 91 14.500,00

Prémios escolares2015/11232 42 1.000,00

Prémios e ofertas2015/20251 12 3.000,00

Prémios e ofertas2004/20342 13 4.000,00

Prémios e Ofertas2017/2342 13 3.000,00

Prémios e ofertas2019/7342 13 800,00

26.300,00Total dos Projetos de GOP's:

26.300,00Total da Classificação Orçamental:

Água0102 02011601
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Classif. Orçamental Dotação

Município de Manteigas

Resumo Orçamental das Grandes Opções do Plano para 2023

Projeto de GOP's

Água2015/17244 12 250.000,00

250.000,00Total dos Projetos de GOP's:

250.000,00Total da Classificação Orçamental:

Ferramentas e utensílios 0102 020117

Ferramentas e utensílios2015/3111 101 1.000,00

1.000,00Total dos Projetos de GOP's:

1.000,00Total da Classificação Orçamental:

Livros e documentação técnica 0102 020118

Livros e documentação técnica2015/3111 111 500,00

500,00Total dos Projetos de GOP's:

500,00Total da Classificação Orçamental:

Artigos honoríficos e de decoração 0102 020119

Artigos honoríficos e de decoração2015/3111 121 100,00

100,00Total dos Projetos de GOP's:

100,00Total da Classificação Orçamental:

Material de educação, cultura e recreio 0102 020120

Material de educação cultura e recreio2015/3111 131 100,00

100,00Total dos Projetos de GOP's:

100,00Total da Classificação Orçamental:

Outros bens 0102 020121

Outros bens2015/3111 141 64.000,00

Outros bens2015/9211 42 500,00

Outros bens2002/18232 12 700,00

Aquisição de bens2023/5245 12 10.000,00

Aquisição de bens2022/11246 12 11.150,00

Aquisição de bens2022/11246 22 2.500,00

Aquisição de bens para Sementeiras2022/30246 32 50.000,00

Outros bens2015/20251 22 2.500,00

Outros bens2022/21251 12 500,00

Outros bens2015/24252 12 5.000,00

Outros bens2015/29310 13 5.500,00

Outros bens2004/20342 43 5.500,00

Outros bens2017/2342 43 2.000,00
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Classif. Orçamental Dotação

Município de Manteigas

Resumo Orçamental das Grandes Opções do Plano para 2023

Projeto de GOP's

Outros bens2019/7342 53 3.000,00

Aquisição de bens2022/15342 13 10.000,00

172.850,00Total dos Projetos de GOP's:

172.850,00Total da Classificação Orçamental:

Encargos das instalações 0102 020201

Encargos das instalações2015/3111 151 135.000,00

Encargos das instalações2015/9211 22 7.000,00

142.000,00Total dos Projetos de GOP's:

142.000,00Total da Classificação Orçamental:

Conservação de bens 0102 020203

Conservação de bens2015/3111 161 12.000,00

Conservação e reparação2015/9211 32 500,00

Recuperação e Tratamento da Rede Viária2022/30246 12 176.490,00

Serviços de Conservação e Reabilitação2022/31246 32 3.700,00

Conservação e reparação2015/24252 22 2.000,00

194.690,00Total dos Projetos de GOP's:

194.690,00Total da Classificação Orçamental:

Locação de material de transporte 0102 020206

Aquisição de viatura - Regime de renting2023/31111 9.376,00

9.376,00Total dos Projetos de GOP's:

9.376,00Total da Classificação Orçamental:

Locação de outros bens 0102 020208

Locação de bens2015/3111 291 20.000,00

Locação de outros bens2015/25252 32 15.000,00

35.000,00Total dos Projetos de GOP's:

35.000,00Total da Classificação Orçamental:

Comunicações 0102 020209

Comunicações2015/3111 171 42.000,00

Comunicações2015/9211 12 500,00

42.500,00Total dos Projetos de GOP's:

42.500,00Total da Classificação Orçamental:

Transportes 0102 020210
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Classif. Orçamental Dotação

Município de Manteigas

Resumo Orçamental das Grandes Opções do Plano para 2023

Projeto de GOP's

Subsídio de transporte - CEI, CEI+2015/2111 311 1.200,00

Transportes2015/3111 181 100,00

1.300,00Total dos Projetos de GOP's:

1.300,00Total da Classificação Orçamental:

Representação dos serviços 0102 020211

Representação dos serviços2015/3111 191 100,00

100,00Total dos Projetos de GOP's:

100,00Total da Classificação Orçamental:

Seguros 0102 020212

Seguros2015/3111 201 43.800,00

43.800,00Total dos Projetos de GOP's:

43.800,00Total da Classificação Orçamental:

Deslocações e estadas 0102 020213

Deslocações e estadas2015/3111 211 13.000,00

Deslocações e estadas2002/18232 32 10.800,00

Deslocações e estadas2005/14232 22 4.800,00

Deslocações e estadas2015/20251 32 15.000,00

Deslocações e estadas2022/21251 22 3.000,00

Deslocações e estadas2004/20342 23 1.500,00

Deslocações e estadas2017/2342 23 5.000,00

Deslocações e estadas2019/7342 23 1.500,00

54.600,00Total dos Projetos de GOP's:

54.600,00Total da Classificação Orçamental:

Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 0102 020214

Estudos, pareceres, projectos e consultadoria2015/3111 221 75.000,00

Estudos2023/4111 11 50.000,00

Acompanhamento técnico2022/6241 52 26.000,00

Estudos2020/4242 12 1.000,00

152.000,00Total dos Projetos de GOP's:

152.000,00Total da Classificação Orçamental:

Formação 0102 020215
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Classif. Orçamental Dotação

Município de Manteigas

Resumo Orçamental das Grandes Opções do Plano para 2023

Projeto de GOP's

Formação2015/3111 231 5.000,00

5.000,00Total dos Projetos de GOP's:

5.000,00Total da Classificação Orçamental:

Publicidade 0102 020217

Publicidade2015/3111 241 3.000,00

Publicidade2015/20251 42 1.500,00

Publicidade2022/21251 32 1.000,00

Publicidade2004/20342 33 4.000,00

Promoção Turística do Concelho - Publicidade em
táxis

2010/283423 7.380,00

Publicidade2017/2342 33 2.000,00

Publicidade2017/3342 13 10.000,00

Publicidade2019/7342 33 1.000,00

29.880,00Total dos Projetos de GOP's:

29.880,00Total da Classificação Orçamental:

Vigilância e segurança 0102 020218

Vigilância e segurança2015/3111 251 5.100,00

5.100,00Total dos Projetos de GOP's:

5.100,00Total da Classificação Orçamental:

Assistência técnica 0102 020219

Assistência técnica2015/3111 281 40.000,00

40.000,00Total dos Projetos de GOP's:

40.000,00Total da Classificação Orçamental:

Outros trabalhos especializados 0102 020220

Outros trabalhos especializados2015/3111 301 110.000,00

Tratamento de efluentes em alta2015/15243 12 300.000,00

Análises de água2015/17244 22 3.500,00

Tratamento de resíduos sólidos2015/18245 12 90.000,00

Serviços de Estabilização de Emergência2022/30246 22 466.835,00

Serviços de Estabilização de Emergência2022/31246 42 234.800,00

Análises de água2015/24252 32 1.000,00

Trabalhos especializados2015/29310 23 10.000,00

1.216.135,00Total dos Projetos de GOP's:

1.216.135,00Total da Classificação Orçamental:
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Projeto de GOP's

Serviços de saúde 0102 020222

Serviços de saúde2015/3111 261 2.800,00

2.800,00Total dos Projetos de GOP's:

2.800,00Total da Classificação Orçamental:

Encargos de cobrança de receitas 0102 020224

Encargos com cobrança de receita2015/3111 271 10.000,00

10.000,00Total dos Projetos de GOP's:

10.000,00Total da Classificação Orçamental:

Outros serviços 0102 020225

Outros serviços2015/3111 311 320.420,00

Aquisição de serviços2021/5111 11 2.500,00

Outros serviços2015/9211 82 1.000,00

Outros serviços2002/18232 22 11.100,00

Outros serviços2005/14232 12 5.000,00

Aquisição de serviços2023/5245 22 5.000,00

Aquisição de serviços2022/11246 12 30.000,00

Aquisição de serviços2022/11246 22 7.500,00

Outros serviços2015/20251 52 103.000,00

Outros serviços2022/21251 42 25.000,00

Desporto e Aventura2010/62522 100.000,00

Outros serviços2015/24252 42 16.500,00

Iluminação pública2015/30320 23 200.000,00

Outros serviços2004/20342 53 160.000,00

Redes de Desenvolvimento Territorial2013/33423 32.000,00

Serviços diversos2015/35342 13 75.000,00

Outros serviços2017/2342 53 38.000,00

Outros serviços2017/3342 23 60.000,00

Outros serviços2019/7342 43 20.000,00

Aquisição de serviços2022/15342 23 1.500,00

1.213.520,00Total dos Projetos de GOP's:

1.213.520,00Total da Classificação Orçamental:

Material de transporte 0102 030305

Juros2022/28111 21 1.000,00

Juros2023/2111 21 1.000,00
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Projeto de GOP's

Juros2022/18211 22 2.000,00

Juros2022/29244 22 1.000,00

5.000,00Total dos Projetos de GOP's:

5.000,00Total da Classificação Orçamental:

Outros0102 030502

Outros Juros2016/6410 14 2.000,00

2.000,00Total dos Projetos de GOP's:

2.000,00Total da Classificação Orçamental:

Privadas0102 040102

Manteigas Pró-Emprego2006/313403 30.000,00

Programa de apoio à fixação de empresas, ao
emprego e ao investimento

2006/323403 1.000,00

Manteigas Mais - Empreendedorismo Jovem2015/333403 30.000,00

61.000,00Total dos Projetos de GOP's:

61.000,00Total da Classificação Orçamental:

Serviços e fundos autónomos 0102 040305

Transferências para o Agrupamento de Escolas2022/27211 102 91.400,00

Serviços e fundos autónomos2015/39420 14 100,00

91.500,00Total dos Projetos de GOP's:

91.500,00Total da Classificação Orçamental:

Freguesias0102 04050102

Freguesia de Sameiro2015/39420 24 38.400,00

Freguesia de Vale de Amoreira2015/39420 34 25.700,00

Freguesia de São Pedro2015/39420 54 10.000,00

Freguesia de Santa Maria2015/39420 64 10.000,00

84.100,00Total dos Projetos de GOP's:

84.100,00Total da Classificação Orçamental:

Outros0102 04050108

Teleassistência a pessoas vulneráveis2023/12322 2.500,00

Outras Transferências para a Administração Local2015/39420 44 80.000,00

ADSI - Beira Interior Digital2007/204304 4.250,00

86.750,00Total dos Projetos de GOP's:

86.750,00Total da Classificação Orçamental:
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Projeto de GOP's

Instituições sem fins lucrativos0102 040701

Associação Humanitária dos Bombeiros
Voluntários de Manteigas - Transferências
Correntes

2015/61211 110.000,00

Apoios a associações2015/102322 70.000,00

Projeto ABEM - Comparticipação de
medicamentos

2019/112322 2.600,00

Apoios a associações culturais - transferências
correntes

2015/20251 62 150.000,00

Apoios a Associações Desportivas -
Transferências Correntes

2015/232522 105.000,00

437.600,00Total dos Projetos de GOP's:

437.600,00Total da Classificação Orçamental:

Outras0102 040802

Bolsas e subsídio de refeição - CEI, CEI+2015/2111 301 97.000,00

Bolsas de estudo para o ensino superior2015/82102 35.000,00

Apoio social e incentivo à fixação de pessoas e
famílias

2015/11232 12 12.000,00

Programa de apoio ao transporte de estudantes
do ensino superior

2015/11232 22 1.000,00

Subsídio à aquisição de manuais escolares2015/11232 32 600,00

Comparticipação em  exames de diagnóstico
complementar e de saúde

2015/11232 52 500,00

Fundo de emergência social corrente2015/11232 62 2.000,00

Incentivo à produção de feijoca2013/53403 5.000,00

153.100,00Total dos Projetos de GOP's:

153.100,00Total da Classificação Orçamental:

Outras restituições0102 06020301

Restituições2015/4111 11 1.000,00

1.000,00Total dos Projetos de GOP's:

1.000,00Total da Classificação Orçamental:

IVA pago0102 06020302

IVA pago2015/4111 21 15.000,00

15.000,00Total dos Projetos de GOP's:

15.000,00Total da Classificação Orçamental:

Serviços bancários0102 06020304
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Serviços bancários2015/4111 31 3.500,00

3.500,00Total dos Projetos de GOP's:

3.500,00Total da Classificação Orçamental:

Outras  0102 06020305

Outras despesas correntes2015/4111 41 20.000,00

20.000,00Total dos Projetos de GOP's:

20.000,00Total da Classificação Orçamental:

Terrenos 0102 070101

Aquisição de terrenos2015/5111 11 40.000,00

40.000,00Total dos Projetos de GOP's:

40.000,00Total da Classificação Orçamental:

Aquisição0102 07010202

Aquisição2022/6241 22 25.000,00

25.000,00Total dos Projetos de GOP's:

25.000,00Total da Classificação Orçamental:

Reparação e beneficiação0102 07010203

Reabilitação do Bairro Social do Alardo2018/22322 15.000,00

Reabilitação de Habitações2022/6241 42 100.000,00

115.000,00Total dos Projetos de GOP's:

115.000,00Total da Classificação Orçamental:

Instalações de serviços0102 07010301

Aquisição e Investimentos em edifícios2015/5111 21 40.000,00

Obra2022/3111 11 75.000,00

Instalações desportivas e recreativas2015/25252 22 5.000,00

Área de Localização de Empresas Locais - Sotave2015/313203 575.000,00

A Lã e a Neve2022/143423 75.000,00

770.000,00Total dos Projetos de GOP's:

770.000,00Total da Classificação Orçamental:

Instalações desportivas e recreativas0102 07010302

Pág. 14 de 20130



Classif. Orçamental Dotação

Município de Manteigas

Resumo Orçamental das Grandes Opções do Plano para 2023
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Casa do Povo2021/5111 21 305.100,00

305.100,00Total dos Projetos de GOP's:

305.100,00Total da Classificação Orçamental:

Outros  0102 07010307

Beneficiação e reparação de Edifícios em Sameiro
e Vale de Amoreira

2018/31111 5.000,00

Requalificação da Escola Profissional de Hotelaria
de Manteigas

2022/11111 60.000,00

Requalificação do Antigo Posto da GNR2022/21111 50.000,00

Requalificação do Edifício do Espaço Internet2022/41111 25.000,00

140.000,00Total dos Projetos de GOP's:

140.000,00Total da Classificação Orçamental:

Instalações desportivas e recreativas 0102 07010406

Centro de Trail da Várzea2022/232462 5.000,00

5.000,00Total dos Projetos de GOP's:

5.000,00Total da Classificação Orçamental:

Sinalização e trânsito0102 07010409

Sinalética e mobiliário urbano2015/132422 25.000,00

25.000,00Total dos Projetos de GOP's:

25.000,00Total da Classificação Orçamental:

Outro0102 07010602

Grandes reparações em viaturas2015/5111 31 5.000,00

5.000,00Total dos Projetos de GOP's:

5.000,00Total da Classificação Orçamental:

Equipamento de informática 0102 070107

Equipamento de informática2015/5111 41 17.000,00

Equipamento2022/3111 21 45.000,00

62.000,00Total dos Projetos de GOP's:

62.000,00Total da Classificação Orçamental:

Software informático 0102 070108
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Software informático2015/5111 51 28.000,00

28.000,00Total dos Projetos de GOP's:

28.000,00Total da Classificação Orçamental:

Equipamento administrativo 0102 070109

Equipamento administrativo2015/5111 61 12.000,00

Equipamento2015/25252 12 7.500,00

19.500,00Total dos Projetos de GOP's:

19.500,00Total da Classificação Orçamental:

Equipamento de recolha de resíduos0102 07011001

Aquisição de contentores2015/18245 22 5.000,00

Ilha Ecológica2020/52452 22.500,00

27.500,00Total dos Projetos de GOP's:

27.500,00Total da Classificação Orçamental:

Outro0102 07011002

Equipamento básico2015/5111 71 1.500,00

Aquisição de contadores2015/17244 32 4.000,00

Centro de Energia Viva de Montanha2010/222462 20.000,00

Reposição da Sinalética Rodoviária da Estrada
Municipal Vale Amoreira - Verdelhos

2022/32246 22 11.315,00

Equipamentos Desportivos2015/262522 2.500,00

Equipamento2015/29310 33 5.000,00

44.315,00Total dos Projetos de GOP's:

44.315,00Total da Classificação Orçamental:

Ferramentas e utensílios 0102 070111

Ferramentas e utensílios2015/5111 81 3.000,00

3.000,00Total dos Projetos de GOP's:

3.000,00Total da Classificação Orçamental:

Investimentos incorpóreos 0102 070113

Plano Director Municipal2002/222422 14.300,00

Plano de Pormenor das Penhas Douradas2002/252422 62.300,00

Cartografia2014/142422 2.500,00

Unidade Operativa de Planeamento e Gestão da
Relva da Reboleira

2017/82422 16.700,00

Unidade Operativa de Planeamento e Gestão do
Covão da Ponte

2017/92422 500,00
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Unidade Operativa de Planeamento e Gestão do
Covão da Ametade

2017/102422 500,00

Plano de Sinalização e Trânsito2017/112422 15.000,00

ORU Espaço Central da Vila2019/12242 12 10.000,00

ARU de Vale de Amoreira2019/12242 32 500,00

ORU Zona Empresarial e Ribeirinha2019/12242 42 500,00

ORU Sameiro2019/12242 52 500,00

123.300,00Total dos Projetos de GOP's:

123.300,00Total da Classificação Orçamental:

Outros investimentos 0102 070115

Portal da Habitação2022/6241 12 7.500,00

Investimento2015/35342 23 75.000,00

82.500,00Total dos Projetos de GOP's:

82.500,00Total da Classificação Orçamental:

Material de transporte0102 070205

Capital2022/28111 11 5.653,00

Capital2023/2111 11 4.777,00

Capital2022/18211 12 16.417,00

Capital2022/29244 12 4.986,00

31.833,00Total dos Projetos de GOP's:

31.833,00Total da Classificação Orçamental:

Instalações desportivas e recreativas0102 07030202

Regeneração do Ski Parque2022/32246 52 304.750,00

304.750,00Total dos Projetos de GOP's:

304.750,00Total da Classificação Orçamental:

Mercados e instalações de fiscalização sanitária0102 07030203

Mercado local de Manteigas2023/83413 41.400,00

41.400,00Total dos Projetos de GOP's:

41.400,00Total da Classificação Orçamental:

Viadutos, arruamentos e obras complementares0102 07030301

Requalificação do Largo da Liberdade - Praça
Central da Vila

2002/312422 120.000,00

Requalificação de espaços públicos2015/142422 10.000,00

Requalificação da Envolvente da Fonte Santa2019/22422 125.000,00
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Reabilitação do Caminho do Covão da ponte2022/32246 12 338.200,00

Arruamentos Diversos2015/32331 13 100.000,00

Passeio do Zêzere2017/163313 35.000,00

Arranjos Urbanísticos na Rua Quinta de São
Fernando - Sicó

2021/33313 40.000,00

Urbanização da Sicó2022/203313 10.000,00

Acessibilidade para todos2023/73313 10.000,00

788.200,00Total dos Projetos de GOP's:

788.200,00Total da Classificação Orçamental:

Sistemas de drenagem de águas residuais0102 07030302

Construção e renovação de redes de águas
residuais

2015/15243 22 5.000,00

Construção e renovação de redes de águas
pluviais

2015/16243 12 2.000,00

7.000,00Total dos Projetos de GOP's:

7.000,00Total da Classificação Orçamental:

Iluminação pública0102 07030304

Prolongamento de rede de iluminação pública2015/30320 13 2.500,00

Investimento e Eficiência Energética2017/153203 2.500,00

5.000,00Total dos Projetos de GOP's:

5.000,00Total da Classificação Orçamental:

Parques e jardins 0102 07030305

Área de serviço para autocaravanas2019/3111 31 2.500,00

Parque Ambiental da Fábrica do Rio2017/142462 360.400,00

Praia Fluvial de Manteigas - Várzea2022/102462 75.000,00

Açudes e Levadas2002/643103 1.000,00

438.900,00Total dos Projetos de GOP's:

438.900,00Total da Classificação Orçamental:

Instalações desportivas e recreativas 0102 07030306

Reabilitação da Rede de Percursos Pedestres e
BTT de Manteigas

2022/32246 32 73.875,00

Reabilitação das Pistas de Parapente da Azinha e
Azinheira

2022/32246 42 13.925,00

87.800,00Total dos Projetos de GOP's:

87.800,00Total da Classificação Orçamental:

Captação e distribuição de água0102 07030307
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Prolongamento e substituição de rede de água2015/17244 42 15.000,00

15.000,00Total dos Projetos de GOP's:

15.000,00Total da Classificação Orçamental:

Viação rural0102 07030308

Caminhos Agrícolas e Rurais2002/663103 20.000,00

Ponte das Conheiras2022/253103 2.000,00

22.000,00Total dos Projetos de GOP's:

22.000,00Total da Classificação Orçamental:

Outros0102 07030313

Recup. da Secção de Vazão das Passagens
Hidraúlicas e Pontões

2022/31246 12 220.000,00

Consolidação e Recuperação de Taludes e
Margens

2022/31246 22 357.120,00

577.120,00Total dos Projetos de GOP's:

577.120,00Total da Classificação Orçamental:

Bens do património histórico, artístico e cultural0102 070305

Monumento ao Músico Filarmónico2017/6111 31 500,00

500,00Total dos Projetos de GOP's:

500,00Total da Classificação Orçamental:

Outros0102 08050108

Outras transferências para a  Administração Local2017/22420 14 5.000,00

5.000,00Total dos Projetos de GOP's:

5.000,00Total da Classificação Orçamental:

Instituições sem fins lucrativos0102 080701

Associação Humanitária dos Bombeiros
Voluntários de Manteigas - Apoio à Aquisição de
Viaturas e Ambulâncias

2017/201211 4.430,00

Apoios a associações de Caracter  Social  -
transferências capital

2017/42322 10.000,00

14.430,00Total dos Projetos de GOP's:

14.430,00Total da Classificação Orçamental:

Outras0102 080802

Fundo de emergência social de capital2015/11232 72 2.000,00

Programa PERID2014/22412 50.000,00

Programa PAPF2014/32412 10.000,00
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Protocolos com condomínios2021/62412 38.500,00

100.500,00Total dos Projetos de GOP's:

100.500,00Total da Classificação Orçamental:

Socied.e quase socied.não financeiras-Privadas0102 090701

Subscrição de capital social - Empresas
participadas

2015/404304 100,00

100,00Total dos Projetos de GOP's:

100,00Total da Classificação Orçamental:

Restituições0102 110201

Restituições2017/23111 11 100,00

100,00Total dos Projetos de GOP's:

100,00Total da Classificação Orçamental:

Empréstimos de médio e longo prazos0103 03010302

Juros de empréstimos de médio e longo prazo2015/38410 14 45.000,00

45.000,00Total dos Projetos de GOP's:

45.000,00Total da Classificação Orçamental:

Serviços bancários0103 06020304

Taxa de processamento empréstimos2015/38410 24 200,00

200,00Total dos Projetos de GOP's:

200,00Total da Classificação Orçamental:

Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras0103 100603

Amortização de empréstimos2015/38410 34 278.000,00

278.000,00Total dos Projetos de GOP's:

278.000,00Total da Classificação Orçamental:
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Norma de Execução Orçamental para o ano de 2023 

 

Articulado em conformidade com o estabelecido na alínea d), do n.º 1, do art.º 46.º do 

Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais aprovado pela Lei 

n.º 73/2013, de 3 de setembro, na sua atual redação. 

 

Capítulo I 

Âmbito e princípios genéricos 

 

Artigo 1.º 

Definição e objeto 

O presente documento densifica as Normas de Execução Orçamental para o ano 2023, em 

conformidade com o estabelecido na alínea d), do n.º 1, do art.º 46.º da Lei n.º 73/2013, de 3 

de setembro, que aprovou o Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades 

Intermunicipais (RFALEI), reforçando as disposições constantes do Decreto-Lei n.º 

192/2015, de 11 de setembro, da Lei n.º 8/2012, de 21 de fevereiro, que aprovou a Lei dos 

Compromissos e dos Pagamentos em Atraso (LCPA) e do Decreto-Lei n.º 127/2012, de 21 

de junho, todos na sua atual redação, que, em conjunto, constituem o quadro normativo 

aplicável à execução do Orçamento do Município de Manteigas no ano de 2023, atentos os 

objetivos de rigor e contenção orçamental. 

 

Artigo 2.º 

Utilização de Dotações Orçamentais 

1. Durante o ano de 2023 a utilização das dotações orçamentais fica dependente da 

existência de fundos disponíveis a curto prazo, conforme dispõem a Lei n.º 8/2012, de 21 de 
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fevereiro e o Decreto-Lei n.º 127/2012, de 21 de junho, ambos na sua atual redação, 

independentemente da obrigatoriedade legal da aplicação dos referidos diplomas. 

2. A utilização das dotações orçamentais deve ser enquadrada numa lógica de contenção, 

rigor e permanente avaliação pelo que as cativações de dotação orçamental (diminuição da 

dotação orçamental disponível) são um instrumento de gestão financeira para conter a 

despesa cuja receita depende de circunstâncias de mercado e de conjuntura, sendo 

necessário observar o comportamento definitivo antes da prossecução daquela. 

 

Artigo 3.º 

Execução Orçamental 

1. Na execução dos documentos previsionais dever-se-á assegurar o cumprimento dos 

princípios da utilização racional das dotações aprovadas e da gestão eficiente da tesouraria, 

nomeadamente ao nível da assunção dos compromissos, respeitando, integralmente, o 

limite dos fundos disponíveis apurados mensalmente nos termos da LCPA (Lei n.º 8/2012, 

de 21 de fevereiro) e do Decreto-lei n.º 127/2012, de 21 de junho. 

2. Os serviços municipais são responsáveis pela gestão do conjunto dos meios financeiros, 

afetos às respetivas áreas de atividade, e tomarão as medidas necessárias à sua otimização 

e rigorosa utilização, face às medidas de contenção de despesa e de gestão orçamental 

definidas pelo Executivo Municipal, bem como as diligências para o efetivo registo dos 

compromissos a assumir em obediência às disposições previstas na LCPA. 

3. A adequação dos fluxos de caixa das receitas às despesas realizadas, de forma que seja 

preservado o equilíbrio financeiro, obriga ao estabelecimento das seguintes regras: 

a. Registo, no início do ano económico, de todos os compromissos assumidos de 

exercícios anteriores que tenham fatura ou documento equivalente associados e 

não pagos (dívida transitada); 

b. Registo, no início do ano económico, de todos os compromissos assumidos em 

anos anteriores sem fatura associada; 
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c. Registo dos compromissos decorrentes de reescalonamentos dos compromissos 

de anos futuros e dos contratualizados em anos anteriores; 

d. Registo dos compromissos assumido no ano económico, em cumprimento da 

LCPA. 

 

Artigo 4.º 

Modificações ao Orçamento e às Grandes Opções do Plano 

O Presidente da Câmara Municipal, baseado em critérios de economia, eficácia eficiência, 

tomará as medidas necessárias à gestão rigorosa das despesas públicas locais, 

reorientando através do mecanismo das modificações orçamentais, as dotações disponíveis 

de forma a permitir uma melhor satisfação das necessidades coletivas, com o menor custo 

financeiro, no cumprimento estrito do disposto no número 8.3.1 e 8.3.2 do POCAL e das 

competências dos órgãos municipais estabelecidas no Anexo I, da Lei n.º 75/2013, de 12 de 

setembro. 

 

Artigo 5.º 

Registo Contabilístico 

1. Os serviços municipais são responsáveis pela correta identificação da receita, a liquidar e 

cobrar pelo serviço responsável pela gestão financeira. 

2. As faturas ou documentos equivalentes devem ser entregues pelo serviço de expediente 

diretamente no Serviço de Contabilidade; 

3. As faturas recebidas via mydoc nos diversos serviços municipais terão de ser 

reencaminhadas para o Serviço da Contabilidade, no prazo máximo de 48 horas, de modo a 

permitir efetuar o respetivo registo e/ou validar a existência prévia de compromisso nos 

termos da LCPA. 

4. Os documentos relativos a despesas urgentes e inadiáveis, devidamente fundamentadas, 

devem ser enviados ao Serviço de Contabilidade em 24 horas, de modo a permitir efetuar o 
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compromisso até 5º dia útil após a realização da despesa, nos termos do n.º 1, do art.º 9º, 

do Decreto-Lei n.º 127/2012, de 21 de junho, na sua atual redação. 

5. Os documentos relativos a despesas em que esteja em causa situação de excecional 

interesse público ou a preservação da vida humana, devem ser enviados ao Serviço de 

Contabilidade em 48 horas, de modo a permitir efetuar o compromisso no prazo de 10 dias 

após a realização da despesa. 

6. Os documentos relativos a despesas referentes às situações descritas em 4 e 5 devem 

ser acompanhados de nota justificativa suficientemente detalhada para caracterizar e 

fundamentar a natureza excecional da mesma. 

7. Os documentos, registos, circuitos e respetivos tratamentos, são os constantes da Norma 

de Controlo Interno. 

 

Artigo 6.º 

Gestão dos bens móveis e imóveis da Autarquia 

1. A Gestão do património municipal executar-se-á nos termos da Norma de Controlo 

Interno. 

2. As aquisições de imobilizado efetuam-se de acordo com as GOP´s, nomeadamente o PPI 

e com base nas orientações do Órgão Executivo, através de requisições externas ou 

documentos equivalentes, designadamente contratos, emitidos ou celebrados pelos 

responsáveis com competência para autorizar despesa, após verificação do cumprimento 

das normas legais aplicáveis. 

 

Artigo 7.º 

Gestão de Stocks 

1. O stock de bens será um recurso de gestão a usar apenas no estritamente necessário à 

execução das atividades desenvolvidas pelos serviços. 
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2. A regra será a de aquisição de bens por fornecimento contínuo, com um período de 

armazenamento mínimo. 

3. Todos os bens saídos de armazém, afetos a obras por administração direta ou outras 

atividades municipais, deverão ser objeto de registo no sistema de gestão de stocks, 

devendo expressamente identificar-se o fim a que se destinam. 

4. Os procedimentos, responsabilidades específicas e documentação de suporte, no âmbito 

da Gestão de Stocks, constam do Manual de Procedimentos de Controlo Interno. 

 

Artigo 8.º 

Contabilidade de Gestão 

Durante o ano de 2023 dever-se-á dar continuidade à concretização da contabilidade de 

gestão que permita: 

a) Apurar o gasto dos equipamentos e infraestruturas municipais; 

b) Apurar os gastos das funções e atividades municipais; 

c) Apurar o gasto total dos Investimentos municipais; 

d) Delimitar os gastos dos diversos serviços; 

e) Quantificar o valor das transferências em numerário e em espécie para entidades 

terceiras. 

 

Capítulo II 

Receita Orçamental 

 

Secção I 

Princípios 
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Artigo 9.º 

Princípios gerais para a arrecadação de Receitas 

1. Nenhuma receita poderá ser liquidada e arrecadada se não tiver sido objeto de inscrição 

o artigo orçamental adequado, podendo, no entanto, ser cobrado para além dos valores 

inscritos no orçamento. 

2. As receitas liquidadas e não cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas 

pelos correspondentes artigos do Orçamento do ano em que a cobrança se efetuar. 

3. A liquidação e cobrança de taxas e outras receitas municipais serão efetuadas de acordo 

com o disposto nos regulamentos municipais em vigor que estabeleçam as regras a 

observar para o efeito, bem como os respetivos quantitativos e outros diplomas legais em 

vigor. 

4. Em conformidade com o n.º 1, do art.º 9.º, da Lei n.º 53-E/2006, de 29 de dezembro 

poderá proceder-se à atualização do valor das taxas com base no indexante regularmente 

previsto. 

5. Deverão ainda ser cobradas outras receitas próprias da Autarquia relativamente a bens e 

serviços prestados, sempre que se torne pertinente, mediante informação justificada e 

proposta de valor a apresentar pelo respetivo serviço, ao Serviço de Contabilidade. 

 

Secção II 

Entrega das receitas cobradas 

 

Artigo 10.º 

Cobrança pelos serviços municipais 

1. As receitas cobradas pelos serviços municipais darão entrada, em regra, na Tesouraria, 

no próprio dia da cobrança até à hora estabelecida para o encerramento das operações. 

145



 

 

 

 Município de Manteigas • Rua 1.º de Maio • 6260-101 Manteigas  
Telefone 275 980 000 • Telefax 275 982 092 • E-mail: geral@cm-manteigas.pt • Contribuinte 506 632 946 

www.cm-manteigas.pt 

Mod. 29/4 Pág. 10 de 20 
 

2. Quando se trate dos serviços externos, a entrega far-se-á no dia útil imediato ao da 

cobrança, mediante guias de recebimento previamente assinadas pelo responsável do 

serviço que cobrar as receitas. 

3. Quando se trate de cobranças feitas por entidade diversa do tesoureiro (posto de 

cobrança externo), a receita deverá ainda ser depositada diariamente pelos serviços da 

Tesouraria. 

4. Nos casos referidos no número 2 deverá a Tesouraria remeter ao serviço responsável 

pela gestão financeira, os documentos referidos em 3, para contabilização. 

 

Secção III 

Isenções e Reduções 

 

Artigo 11.º 

Isenções e reduções de taxas 

1. No exercício económico de 2023, para efeitos do disposto no n.º 2, do art.º 16.º, da Lei n.º 

73/2013, de 3 de setembro, na sua redação atual, é fixado o valor de 50.000,00€ como limite 

à despesa fiscal. 

2. Até ao limite fixado no n.º anterior pode a Câmara Municipal, sob proposta devidamente 

fundamentada, conceder isenções ou reduções dentro dos limites estabelecidos nos 

regulamentos municipais em respeito pelo princípio da legalidade tributária previsto no n.º 9 

do art.º 16.º, da Lei n.º 73/2013, de 3 de setembro, na sua redação atual. 

3. A concessão de isenções ou reduções ao abrigo do n.º 2 fica limitada, por sujeito passivo, 

a 25% do limite fixado no n.º 1, quando ultrapassado este valor a isenção ou redução deve 

ser autorizada pela Assembleia Municipal. 

4. As isenções ou reduções concedidas a favor de pessoas singulares ou coletivas dos 

setores privados, cooperativo e social, bem como das entidades públicas fora do perímetro 

do sector das administrações públicas no âmbito do Sistema Europeu de Contas Nacionais 
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e Regionais, é considerada um benefício concedido para efeitos da Lei n.º 64/2013, de 27 

de agosto, sem prejuízo do art.º 3.º do mesmo diploma, e concorre para o cômputo dos 

demais benefícios concedidos em numerário e ou em espécie. 

 

Capítulo III 

Despesa Orçamental 

 

Secção I 

Princípios e regras 

 

Artigo 12.º 

Princípios gerais para a realização da despesa 

1. Na execução do orçamento da despesa devem ser respeitados os princípios e regras, 

definidos no SNC-AP (Decreto-Lei n.º 195/2015, de 11 de setembro, na sua atual redação), 

na LCPA (Lei n.º 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redação atual), e ainda as normas legais 

disciplinadoras dos procedimentos necessários à aplicação da LCPA, constantes do 

Decreto-Lei n.º 127/2012, de 21 de junho, igualmente na sua redação atual. 

2. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas 

cumulativamente as seguintes condições: 

a. Verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos termos 

da lei; 

b. Registado previamente à realização da despesa no sistema informático de apoio à 

execução orçamental; 

c. Emitido um número de compromisso válido e sequencial que é refletido na 

Requisição Externa; 
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3. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que se assegure a existência de fundos 

disponíveis. 

4. O registo do compromisso deve ocorrer o mais cedo possível, sendo que as despesas 

permanentes, como salários, comunicações, água, eletricidade, rendas, contratos de 

fornecimento anuais ou plurianuais, devem ser registados integralmente no início do ano, 

procedendo ao respetivo agendamento mensal. 

5. As despesas só devem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas, se 

estiverem devidamente justificadas e tiverem cobertura orçamental, ou seja, se estiverem 

inscritas no Orçamento e nas GOP´s, com dotação igual ou superior ao valor da cabimento 

e compromisso e no caso das restantes despesas, se o saldo orçamental na rubrica 

respetiva for igual ou superior ao valor do encargo a assumir. 

6. As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o pagamento 

dos encargos regularmente assumidos e não pagos até àquela data ser processados por 

conta das verbas adequadas do orçamento do ano seguinte. 

7. Tendo em vista o pagamento dos encargos assumidos por conta do orçamento do ano em 

prazo exequível, fica ao Serviço de Contabilidade autorizado a definir uma data limite para 

apresentação das requisições externas para aquisição de bens e serviços e para a receção 

das faturas. 

 

Artigo 13.º 

Processos de despesa 

1. Após autorização da despesa pelo órgão competente, é da responsabilidade do Serviço 

da Contabilidade a criação do processo de despesa, bem como a atribuição do respetivo 

compromisso. 

2. O compromisso só pode ser assumido pelo Município quando este disponha de fundos 

disponíveis que lhe permitam cumprir as obrigações contratuais, conforme estipulado na 

LCPA. 
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3. É da competência do Serviço da Contabilidade o cálculo mensal dos fundos disponíveis, 

devendo para o efeito ser assegurado o acompanhamento da sua evolução. 

 

Artigo 14.º 

Descativação de Verbas 

Compete aos serviços que desencadearam a assunção da despesa: 

1. Comunicar ao Serviço de Contabilidade a eventual desistência ou redução de valores, 

tendo em vista a descativação de verbas cabimentadas e/ou comprometidas. Esta 

comunicação deverá ser efetuada pelo menos sempre que o procedimento de assunção de 

despesa tenha excedido os 6 meses sem que tivesse existido o fornecimento de bens ou 

serviços objeto do procedimento de despesa, ou; 

2. Sempre que os procedimentos para assunção de despesas, em regime simplificado 

(requisições), não tenham execução há mais de 6 meses desde a sua autorização, fica o 

Serviço de Contabilidade, autorizada a proceder à descativação das respetivas verbas, 

determinando-se automaticamente a não adjudicação e a revogação da decisão de 

contratar; 

3. Sempre que se verifique, pelos documentos obrigatórios ao início de cada despesa de 

investimento, que o valor comprometido se encontra sobrevalorizado, relativamente ao 

plano de pagamentos aprovado para o ano em curso, deve o respetivo compromisso ser 

reajustado para o(s) ano(s) e seguinte(s), desde que não haja um aumento global da 

despesa prevista. 

 

Artigo 15.º 

Tramitação dos processos de despesa 

1. Em 2023 os serviços responsáveis devem utilizar preferencialmente a plataforma 

eletrónica para todas as aquisições de bens, serviços, empreitadas ou concessões quer 

tenham contrato de fornecimento contínuo ou não. 
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2. A aplicação do número anterior poderá ser dispensada quando seja adotado o 

procedimento de ajuste direto. 

3. Em cada pedido de aquisição apresentado deve estar justificada a necessidade de 

realização da despesa. 

4. Cumpre ao serviço responsável pela Contratação Pública e Gestão de Stocks realizar e 

coordenar toda a tramitação dos processos aquisitivos, em articulação com os demais 

serviços. 

5. Para efeitos do referido no número anterior cada serviço, responsabilizar-se-á pela 

definição exata das caraterísticas técnicas específicas, nomeadamente, dos bens, serviços, 

ou empreitadas a adquirir, as quais constarão do caderno de encargos a elaborar pelo 

serviço responsável pela aquisição em colaboração com a Contratação Pública e Gestão de 

Stocks. 

6. Para efeitos da  aplicação do Decreto-Lei n.º 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e 

republicado pelo Decreto-Lei n.º 111-B/2017, de 31 de agosto (retificado pelas declarações 

de retificação n.º 36-A/2017, de 30 de outubro e n.º 42/2017, de 30 de novembro) todos os 

serviços municipais devem comunicar ao serviço responsável pela Contratação Pública e 

Gestão de Stocks, no momento da ocorrência, a identificação de todas as entidades 

(designação e número de identificação fiscal) que tenham executado obras, fornecido bens 

móveis ou prestado serviços ao município, a título gratuito, no ano económico em curso ou 

nos dois anos económicos anteriores, exceto se o tiverem feito ao abrigo do Estatuto de 

Mecenato. 

 

Artigo 16.º 

Gestão de Contratos 

1. Sem prejuízo do disposto no artigo anterior, compete a cada um dos serviços 

requisitantes a gestão dos contratos em vigor. 

2. As questões relacionadas com a execução dos contratos, como as eventuais 

modificações, incumprimentos contratuais, apuramento de responsabilidades ou aplicação 
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de penalidades, entre outras, devem ser remetidas ao serviço responsável da Contratação 

Pública e Gestão de Stocks para que esta assegure a competente análise e tramitação 

adequada. 

 

Artigo 17.º 

Conferência e registo da despesa 

1. A conferência e registo, inerentes à realização de despesas efetuadas pelos serviços 

municipais, deverão obedecer ao conjunto de normas e disposições legais aplicáveis e às 

regras de instrução de processos sujeitos a fiscalização prévia do Tribunal de Contas. 

2. A conferência e registo referidos no número anterior serão efetuados pelo Serviço da 

Contabilidade. 

 

Artigo 18.º 

Processamento de remunerações e outros abonos a pessoal 

1. Deverão acompanhar as folhas de remunerações, as guias de entrega de parte dos 

vencimentos ou abonos penhorados, as relações dos descontos para a Caixa Geral de 

Aposentações e os documentos relativos a pensões de alimentos, ou outros, descontados 

nas mesmas folhas. 

2. As respetivas folhas de remuneração devem dar entrada no serviço responsável pela 

gestão financeira até quatro dias úteis antes da data prevista para o pagamento de cada 

mês. 

3. Quando se promover a admissão ou mudança de situação de trabalhadores depois de 

elaborada a correspondente folha, os abonos serão regularizados no processamento do 

mês seguinte. 

4. O serviço responsável pelos recursos humanos deve enviar mensalmente ao serviço 

responsável pela gestão financeira a distribuição das despesas com pessoal pelos 

respetivos serviços. 
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Secção II 

Autorização da despesa e pagamentos 

 

Artigo 19.º 

Competências 

1. São competentes para autorizar despesas, nos termos do n.º 1, do art.º 18, do Decreto-

Lei n.º 197/99, de 8 de junho, quando digam respeito à execução do orçamento da Câmara 

Municipal, as seguintes entidades: 

a) Até 149.639,47€ o Presidente da Câmara; 

b) Sem limite, a Câmara Municipal. 

2. Compete ao Presidente da Assembleia Municipal, nos termos do n.º 2, do art.º 30, do 

Anexo I da Lei n.º 75/2013, de 12 de setembro, autorizar a realização de despesas 

orçamentadas, independentemente do valor, relativas ao orçamento de funcionamento da 

Assembleia Municipal, comunicando o facto, para os devidos efeitos legais, incluindo os 

correspondentes procedimentos administrativos, ao Presidente da Câmara Municipal. 

3. Sem prejuízo do disposto nos números anteriores, a competências para autorizar o 

pagamento de todas as despesas, independentemente da entidade que as autorizou, é do 

Presidente da Câmara Municipal nos termos da alínea h), do n.º 1, do art.º 35, do Anexo I da 

Lei n.º 75/2013, de 12 de setembro. 

 

Artigo 20.º 

Apoio a entidades terceiras 

Os apoios a entidades terceiras, excluindo freguesias, que se traduzem na redução do preço 

de prestações de serviços e/ou na cedência de recursos humanos ou patrimoniais carecem 

de proposta fundamentada do respetivo pelouro ou serviço competente e de informação 

financeira prévia que a submeterá à decisão do Presidente da Câmara e submissão, para 
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aprovação, à Câmara Municipal nos termos da alínea u), do n.º 1, do art.º 33.º, do Anexo I, 

da Lei n.º 75/2013, de 12 de setembro. 

 

Artigo 21.º 

Apoio às competências materiais dos órgãos das Freguesias 

1. Durante o exercício de 2023, para efeitos do disposto na alínea j), do n.º 1, do art.º 25.º, 

do Anexo I, da Lei n.º 75/2013, de 12 de setembro, autorizam-se as seguintes formas de 

apoio às freguesias em reforço da sua capacidade para prossecução das respetivas 

competências materiais estabelecidas no art.º 16.º do mesmo diploma: 

a. Em numerário até ao limite constante das GOP´s; 

b. Em espécie, através da disponibilização pontual de recursos humanos e 

patrimoniais; 

2. A concessão do apoio referido no número anterior carece de pedido fundamentado da 

Freguesia e de informação financeira prévia do serviço responsável pela gestão financeira, 

que submeterá à decisão do Presidente da Câmara. 

 

Artigo 22.º 

Assunção de compromissos plurianuais 

Para efeitos do previsto na alínea c), do n.º 1, do art.º 6.º e n.º 4, do art.º 16.º, ambos da Lei 

n.º 8/2012, de 21 de fevereiro e do art.º 12.º do Decreto-Lei n.º 127/2012, de 21 de junho, 

ambos na sua atual redação, considera-se emitida autorização prévia genérica favorável à 

assunção de compromissos plurianuais, sempre que: 

a) Resultem projetos ou ações constantes das Grandes Opções do Plano; ou 

b) Os seus encargos não excedam o limite de 99.759,58€ (noventa e nove mil, 

setecentos e cinquenta e nove euros e cinquenta e oito cêntimos) em cada um dos 

anos económicos seguintes ao da sua contração e o prazo de execução de três 

anos; ou 
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c) Resultem de reprogramações financeiras decorrentes de acordos de pagamentos, 

quando legalmente admissíveis, e alterações ao cronograma físico de investimentos; 

ou 

d) Quando o Plano de Liquidação de Pagamentos em Atraso, ou subsequentes 

modificações, gerem encargos plurianuais, conforme dispõe o n.º 4, do art.º 16.º, da 

Lei n.º 8/2012, de 21 de fevereiro. 

 

Artigo 23.º 

Autorizações assumidas 

1. Consideram-se autorizadas na data do seu vencimento e desde que os 

compromissos assumidos estejam em conformidade com as regras e procedimentos 

previstos na LCPA e no Decreto-Lei n.º 127/2012, de 21 de junho, as seguintes despesas: 

a) Vencimentos e salários; 

b) Subsídio familiar – crianças e jovens; 

c) Gratificações, pensões de aposentações e outras; 

d) Encargos de empréstimos; 

e) Rendas; 

f) Contribuições e impostos, reembolsos e quotas ao Estado ou organismos seus 

dependentes; 

g) Água, energia elétrica, gás;  

h) Valorização e tratamento de Resíduos Sólidos Urbanos; 

i) Comunicações telefónicas e postais; 

j) Prémios de seguros; 

k) Sentenças judiciais; 

l) Quaisquer outros encargos que resultem de contratos legalmente celebrados; 
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m) Outros encargos decorrentes da Lei. 

2. Consideram-se igualmente autorizados os pagamentos às diversas entidades por 

Operações de Tesouraria. 

 

Secção IV 

Celebração e formalização de contratos e protocolos 

 

Artigo 24.º 

Protocolos e contratos interadministrativos 

1. Os protocolos e contratos interadministrativos que configurem responsabilidades 

financeiras para a Autarquia, deverão obter o prévio parecer do serviço responsável pela 

gestão financeira para efeitos de reconhecimento da respetiva despesa e/ou receita. 

2. Competirá ao serviço responsável pela gestão financeira proceder aos registos 

contabilísticos adequados à execução dos protocolos e contratos interadministrativos 

referidos no ponto anterior. 

 

Artigo 25.º 

Contratos de tarefa e avença 

1. A celebração de contratos de prestação de serviços nas modalidades de contratos de 

tarefa e de avença apenas pode ter lugar desde que preenchidos os requisitos previstos no 

art.º 32.º, da Lei n.º 35/2014, de 20 de junho. 

2. Para efeitos do disposto no número anterior, são inscritos no agrupamento 01 todos os 

contratos de tarefa e avença celebrados em nome individual. 

3. Os restantes contratos que, em nome individual, têm carácter esporádico, não têm 

qualquer expectativa de continuidade nem de repetição, são inscritos no agrupamento 02. 
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Capítulo IV 

Disposições finais 

 

Artigo 26.º 

Dúvidas sobre a execução do Orçamento 

As dúvidas que se suscitarem na execução do Orçamento e na aplicação ou interpretação 

das presentes normas serão resolvidas por despacho do Presidente da Câmara e 

submetidas para posterior ratificação à Câmara Municipal e Assembleia Municipal quando 

sejam da sua competência. 

 

Artigo 27.º 

Vigência 

O Orçamentos, as GOP´s bem como as normas reguladoras da execução orçamental 

vigorarão, após aprovação em Assembleia Municipal, a partir de 01de janeiro de 2023. 
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MAPA DE PESSOAL 
 
 
 

NOTA EXPLICATIVA 
 

 
I. Enquadramento legal 

 

Para dar resposta a toda a atividade municipal, a Câmara Municipal de Manteigas, 

enquanto empregadora pública, deve anualmente planear as suas atividades de natureza 

permanente ou temporária, tendo presente as atribuições, os objetivos, as competências 

das unidades orgânicas e os recursos financeiros, devendo o planeamento pautar-se por 

uma gestão cada vez mais eficiente e de qualidade. 

 

De acordo com o estabelecido na Lei Geral do Trabalho em Funções Públicas, o mapa 

de pessoal consiste num instrumento de planeamento e gestão de recursos humanos 

elaborado em conformidade com as regras estabelecidas nos artigos 28º e seguintes da 

Lei Geral do Trabalho em Funções Públicas e constitui um instrumento fundamental de 

planeamento e gestão estratégica de recursos humanos, através do qual é possível obter 

uma visão integrada e dinâmica desses mesmos recursos, contribuindo para uma cultura 

organizacional orientada para o serviço público, de acordo com critérios de 

racionalização, transversalidade, eficiência e economia de recursos. 

 

A proposta de mapa de pessoal e demais documentos que a integram, contém a 

indicação do número de postos de trabalho necessários para o desenvolvimento das 

atividades, caracterizadas em função: 

a) Da atribuição, competência ou atividade que o seu ocupante se destina a cumprir ou 

a executar; 

b) Do cargo ou da carreira e categoria que lhes correspondam; 

c) Dentro de cada carreira e, ou, categoria, quando imprescindível, da área de formação 

académica ou profissional de que o seu ocupante deva ser titular. 

 

O mapa de pessoal á aprovado pela Assembleia Municipal, de acordo com o preceituado no 

nº 4, do artigo 29º, da LGTFP e alínea o), do nº 1, do artigo 25º, do anexo I à Lei nº 75/2013, 
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de 12 de setembro, sendo afixado no órgão ou serviço e disponibilizado na página eletrónica 

institucional do município. 

 

A estrutura do mapa de pessoal contempla as modalidades de relação jurídica de emprego 

público existente no Município de Manteigas. 

 

II. Estrutura do Mapa de Pessoal 

 

O mapa de pessoal que se propõe para o ano de 2023, encontra-se ajustado à nova estrutura 

orgânica dos serviços municipais. 

 

Assim esta proposta compreende o número de dirigentes e de postos de trabalho necessários 

para assegurar os objetivos e as atividades do Município de Manteigas, em 2023. 

 

a) Carreiras 

Carreiras existentes no Município de Manteigas 

 

Carreira Cargo/Categoria 

  Dirigente 

Carreira gerais Técnico superior Técnico superior 

  

Assistente técnico 

Coordenador técnico 

Assistente técnico 

  

Assistente operacional 

Encarregado operacional 

Assistente operacional 

Carreiras 

especiais 

Carreiras não revistas Fiscal 

Especialista de informática 

 

b) Postos de trabalho 

 

Os postos de trabalho integrados no presente mapa de pessoal encontram-se divididos em: 

 

• Preenchidos 
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• A preencher 

• Cativos 

 

Postos de trabalho preenchidos – correspondem à totalidade dos postos de trabalho em 

exercício de funções; 

Postos de trabalho a preencher – correspondem aos postos de trabalho necessários e não 

preenchidos (a recrutar); 

Postos de trabalho cativos – correspondem aos postos de origem de trabalhadores da Câmara 

Municipal de Manteigas em situações como, designadamente em mobilidade noutros 

organismos. 

 

III. Outras considerações 

 

Em relação a 2022, verifica-se um decréscimo no número de postos de trabalho uma vez 

que em 2022 figuravam, no mapa de pessoal, 97 postos de trabalho e em 2023, ficarão 

contemplados 85, o que se explica por em 2022: 

• Terem ocorrido duas aposentações e duas mobilidades entre órgãos (postos de 

trabalho cativos); 

• Uma cessação de contrato de trabalho, por falecimento; 

• Seis mobilidades internas (postos de trabalho a preencher) e uma rescisão de um 

contrato de trabalho. 

 

Relativamente aos postos a preencher, seis resultam de mobilidade interna e quatro referem-

se a dirigentes de 3º grau, pelo que se conclui que os postos de trabalho  a recrutar são os 

seguintes: seis técnicos superiores (Serviço Social – concurso iniciado em 2022 e designação 

do Coordenador Municipal de Proteção Civil) e sete assistentes operacionais. 
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Categoria Atividade Caracterizadora dos postos 
de trabalho 

Nível de 
Penosidade 

 
 
 

Assistente 
Operacional 

Canalizador: Executa canalizações em 
edifícios, instalações e outros locais, 
destinados ao transporte de água ou 
esgotos; executa redes de distribuição 
de água e respetivos ramais de ligação, 
assentando tubagens e acessórios 
necessários; executa outros trabalhos 
similares ou complementares dos 
descritos. 

 
 
 
 

Alto 

 
 

Assistente 
Operacional 

Cantoneiro de limpeza: Procede à 
remoção de lixos e equiparados, 
varredura e limpeza das ruas, limpeza 
de sarjetas, lavagem de vias públicas, 
limpeza de chafarizes, remoção de 
lixeiras, extirpação de ervas daninhas, 
aplicação manual de fitofármacos. 

 
 
 

Alto / Médio1 

 
 
 
 

Assistente 
Operacional 

Cantoneiro de vias municipais: 
executa trabalhos de conservação dos 
pavimentos, assegura o ponto de 
escoamento de águas pluviais, limpa 
valetas, desobstrução de aquedutos, 
compõe bermas das estradas 
municipais, remove do pavimento a 
lama e imundices e outros serviços 
similares aos descritos. 

 
 
 
 

Médio 

 
 

Assistente 
Operacional 

Coveiro: Abre e faz aterros de 
sepulturas; deposita e faz levantamento 
de restos mortais; zela pelo setor do 
cemitério que lhe está distribuído, bem 
como outras funções não 
especificadas. 

 
 

Alto / Médio2 

 
 
 
 

Assistente 
Operacional 

Motorista de pesados: Conduz 
caminhões e outros veículos 
automóveis pesados para o transporte 
de mercadorias e materiais; informa-se 
do destino das mercadorias, determina 
o percurso a efetuar e recebe a 
documentação respetiva; orienta e, 
eventualmente, participa nas operações 
de carga, arrumação e descarga da 
mercadoria, conduz também veículos 
destinados à limpeza urbana ou recolha 
de lixo; conduz tratores destinados à 
limpeza de fossas e esgotos e outros 
serviços equiparados; serviço de 
proteção civil, limpeza de estradas 
municipais, também conduz viaturas 

 
 
 
 
 

Médio / Alto3 
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ligeiras. providencia o bom estado de 
funcionamento do veículo, zelando pela 
sua manutenção, reparação e limpeza; 
comunica as ocorrências anormais 
detetadas nas viaturas. 

 
 
 
 
 
 
 

Assistente 
Operacional 

Jardineiro: Procede à limpeza e 
conservação dos arruamentos e 
canteiros; executa tarefas relativas à 
cultura de flores, árvores, arbustos e 
outras plantas para embelezamento de 
parques, jardins públicos; prepara as 
terras de cultura ou viveiros; espalha as 
sementes ou dispõe os bolbos e as 
estacas; efetua regas e executa 
transplantações e podas; planta, poda e 
trata de sebes e árvores; procede à 
limpeza e conservação de hastes florais 
ou ramos; opera com diversos 
instrumentos, manuais (tesouras, 
serrotes, pás, enxadas e outros) ou 
mecânicos (máquinas de cortar relva, 
aspersores) para realização das tarefas 
inerentes à função da jardinagem. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Médio 

 
 
 
 

Assistente 
Operacional 

Maquinista (Condutor de máquinas 
pesadas e veículos especiais): 
Conduz máquinas pesadas de 
movimentação de terras ou gruas, 
veículos de limpeza urbana, recolha de 
lixo, tratores com ou sem atrelado, 
(cisternas limpeza de esgotos), serviço 
de proteção civil, limpeza de estradas 
municipais, também conduz viaturas 
ligeiras. 

 
 
 
 

Alto 

 

 É aplicado o suplemento a todos os assistentes operacionais que desempenhem funções de 

recolha de animais mortos. 

1 Nas funções de Cantoneiro de limpeza, aplica-se o nível Alto na recolha de resíduos e nível Médio 

para as funções desempenhadas na limpeza urbana. 

2 Nas funções de Coveiro, aplica-se o nível Alto nos procedimentos de inumações, exumações, 

trasladações, abertura e aterro de sepulturas, e nível Médio nas restantes funções. 

3 Nas funções de Motorista de Pesados, aplica-se o nível Médio na Recolha de Resíduos e nível Alto 

para limpeza de esgotos (saneamento). 
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1. NOTA INTRODUTÓRIA 
 
 
 
Este documento tem como principal objetivo fornecer informação útil, acerca do teor, 

exigências, aptidões e responsabilidades de cada função. Pretende, também, auxiliar para a 

perceção do funcionamento global do município e da forma como os vários serviços se 

relacionam. O mesmo será uma ferramenta simplificadora de vários processos, na medida em 

que permitirá detetar lacunas ou sobreposições de tarefas, identificar necessidades de 

formação, reorganizar processos de trabalho e apoiar os processos de recrutamento e 

seleção, avaliação de desempenho e gestão de carreiras. De destacar que este não é um 

documento estático, ou seja, necessita de uma componente dinâmica, devendo ser atualizado 

sempre que tal se fundamente. É da responsabilidade dos titulares e supervisores de cada 

função participar qualquer modificação que deva ser alvo de atualização deste documento. 

Assim, foi elaborado pelo serviço de Recursos Humanos deste Município, o levantamento da 

caracterização dos postos de trabalho por atividade, para o ano de 2023, referindo-se que é 

da responsabilidade dos Chefes de Divisão informar qualquer alteração que deva ser alvo de 

modificação / atualização do mesmo. 
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 2. ORGANOGRAMA 

Presidente da Câmara Municipal 

Divisão de Administração Geral

Informática e 
Telecomunicações

Receção e Expediente 

Recursos Humanos

Tesouraria

Aquisição de Bens e 
Serviços e Património

Educação e Ação Social

Cultura

Arquivo Municipal

Biblioteca

Apoio Juridico e 
Contencioso

Apoio aos Orgãos 
Autárquicos

Contabilidade

Divisão de Planeamento, Obras e 
Urbanismo

Contratação Pública

Recursos Operacionais

Ambiente, Transição 
Climática e Floresta

Gabinete Técnico 
Florestal

Águas e Resíduos

Ordenamento do Território 
e Urbanismo

Urbanismo

Estudos e Projetos

Desporto, Juventude, 
Aventura e Lazer

Balcão Único Municipal

Fiscalização

Apoio Administrativo

Obras Públicas

Serviço Municipal de 
Proteção Civil

Gabinete de Apoio à 
Presidência

Serviço Médico-Veterinário 
e Fiscalização Sanitária

Serviço de Comunicação, 
Marketing e Turismo 

Serviço de Candidaturas e 
Investimento
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3. METODOLOGIA PARA A DESCRIÇÃO E CARACTERIZAÇÃO DOS POSTOS DE 
TRABALHO POR ATIVIDADE 

 

A caracterização dos postos de trabalho por atividade dos trabalhadores da Câmara 

Municipal de Manteigas resulta da necessidade de verificar/conhecer os postos de trabalho 

existentes, tendo como consequência um documento de apoio para a definição do mapa de 

pessoal, definição dos conteúdos funcionais, concursos e futuras contratações, sendo 

atualizado e adaptado conforme as necessidades e as mudanças ocorridas nos serviços 

municipais. 

Servirá de suporte para a construção de várias e importantes práticas de gestão de recursos 

humanos, como a descrição de funções, o levantamento das necessidades de formação, a 

avaliação de desempenho, entre outros. 

O levantamento da caracterização dos postos de trabalho por atividade da Câmara Municipal 

de Manteigas foi elaborado com base na consulta das atribuições / competências / atividades 

de cada trabalhador. 

A caracterização dos postos de trabalho por atividade que constam neste documento reflete 

de forma genérica as funções que os trabalhadores exercem no seu posto de trabalho, bem 

como as atividades inerentes aos postos de trabalho ocupados e a ocupar, todos previstos no 

Mapa de Pessoal de 2023, de acordo com o legalmente estabelecido. 
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4. DESCRIÇÃO DOS POSTOS DE TRABALHO  
 
 
4.1. Técnicos superiores 
 

CARREIRA / 
CATEGORIA 

CONTEÚDO FUNCIONAL 
FORMAÇÃO 

ACADÉMICA E/OU 
PROFISSIONAL 

 

 

 

 

 

Técnico 
superior 

Estudar, planear, programar, avaliar e aplicar métodos e processos 
de natureza técnica e/ou científica, que fundamentam e preparam a 
decisão; elaborar, autonomamente ou em grupo, pareceres e 
projetos com diversos graus de complexidade e executar outras 
atividades de apoio geral ou especializado nas áreas de atuação 
comuns, instrumentais e operativas dos órgãos e serviços; exercer 
estas funções com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que 
com enquadramento superior qualificado; representar o órgão ou 
serviço em assuntos de sua especialidade, tomando opções de 
índole técnica, enquadradas por diretivas ou orientações superiores. 

Licenciatura ou grau 
académico superior 

 

 

ATRIBUIÇÕES / COMPETÊNCIAS / ATIVIDADES  

Serviço Médico-Veterinário e Fiscalização Sanitária: Colabora na execução das tarefas de inspeção hígio-
sanitária das instalações para alojamento de animais, dos produtos de origem animal e dos estabelecimentos 
comerciais ou industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem, fabriquem, conservem, 
armazenem ou comercializem animais ou produtos de origem animal e seus derivados; emite parecer, nos 
termos da legislação vigente, sobre as instalações e estabelecimentos referidos na alínea anterior; elabora e 
remete, nos prazos fixados, a informação relativa ao movimento nosonecrológico dos animais; notifica as 
doenças de declaração obrigatória e adota as medidas de profilaxia determinadas pela autoridade sanitária 
veterinária nacional, sempre que sejam detetados casos de doenças de carácter epizoótico; emite guias 
sanitárias de trânsito; participa nas campanhas de saneamento ou de profilaxia determinadas pela autoridade 
sanitária veterinária nacional do respetivo município; colabora na realização do recenseamento de animais, 
de inquéritos de interesse pecuário e/ou económico e presta informação técnica sobre abertura de novos 
estabelecimentos de comercialização, de preparação e de transformação de produtos de origem animal. 

 

Marketing, Turismo e Comunicação: Conceber, executar e distribuir a informação municipal; gerir a 
publicidade relativa ao Município; assegurar as relações públicas do Município e desenvolver os contactos 
com a comunicação social; elaborar os suportes informativos do Município; garantindo a divulgação da 
atividade dos órgãos municipais e dos seus serviços; proceder à leitura e análise da comunicação nacional e 
regional, compilando informação síntese das matérias de interesse municipal; conceber, executar e 
acompanhar ações de comunicação, garantindo as atividades de informação, imagem e marketing, em 
articulação com os demais serviços municipais; assegurar a gestão de conteúdos e marketing digital nas 
plataformas do Município e naquelas em que esta marca presença, designadamente internet e redes sociais; 
desenvolver estratégias de marketing direto e digital, promover a ativação de marcas a análise de tendências, 
em articulação com os serviços promotores de eventos; executar tudo o mais que estiver relacionado com o 
serviço. 

 

Candidaturas e Investimento: Elabora os estudos que se revelem necessários com vista à obtenção de 
financiamento externo, nacional ou comunitário, de obras ou projetos levados a efeito pelo Município; elabora 
e acompanha os processos de candidaturas ao quadro comunitário de apoio; acompanha os processos de 
candidaturas aprovadas e procede ao tratamento dos documentos necessários aos financiamentos; zela pela 
boa aplicação dos financiamentos e elaborar os relatórios que no âmbito dos mesmos se revelem necessários; 
propõe as reprogramações financeiras que se mostrem necessárias; pesquisa, permanentemente, todas as 
possibilidades de obtenção de apoio financeiro aos projetos do Município; elabora uma programação 
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plurianual de investimentos em todos os setores do Município com a colaboração ativa dos respetivos 
serviços; gere e acompanha programas municipais de apoio ao investimento. 

Apoio Jurídico e Contencioso: Analisar e dar pareceres jurídicos em todos os processos que lhe sejam 
submetidos; instruir processos de contra-ordenação; elaborar contratos que não sejam da competência do 
oficial público e documentos de cariz técnico-jurídico; elaborar estudos e proceder à conformação jurídica dos 
textos regulamentares; recolher, tratar e difundir legislação com relevo para os serviços; proceder à instrução 
de processos de meras averiguações, de inquérito, sindicância ou disciplinares determinados superiormente; 
acompanhar e apoiar o contencioso municipal. 

 

Cultura: Participa na planificação e execução das atividades culturais promovidas pelo município, 
nomeadamente festivais, recriação histórica, encontros, mostras, exposições, programas comemorativos, 
concursos; elabora os suportes informativos do Município, garantindo a divulgação da atividade dos órgãos 
municipais e seus serviços; apoia a publicação de obras ou outras formas  de difusão dos valores culturais e 
tradicionais do Município; prepara os elementos necessários à atribuição de subsídios às associações do 
concelho; gere o Portal do Município e Redes Sociais; elabora e distribui o boletim da informação municipal; 
promove o concelho através da Comunicação Social; procede à leitura e análise da comunicação social 
nacional e regional, compilando informação síntese das matérias de interesse municipal. 

 

Arquivo: Estabelecer e aplicar critérios de gestão de documentos, estudando e conhecendo os fluxos de 
trabalho e propondo a implementação de procedimentos e circuitos administrativos com vista à eficácia e 
eficiência das respostas; realização de ações de formação para o pessoal da organização que interfere 
diariamente no circuito da documentação e da informação; avaliar e organizar a documentação de fundos 
públicos e privados com interesse administrativo, probatório e cultural, tais como documentos textuais, 
cartográficos, audiovisuais e legíveis por máquina, de acordo com sistemas de classificação que define a partir 
do estudo da instituição produtora da documentação; orientar e elaborar instrumentos de descrição da 
documentação, tais como guias, inventários, catálogos e índices; apoiar o utilizador orientando-o na pesquisa 
de registos e documentos apropriados; executar ou dirigir os trabalhos, tendo em vista a conservação e o 
restauro de documentos; promover uma política cultural de divulgação do património documental e recursos 
informativos do concelho, mediante a promoção de iniciativas culturais e educativas de diversa natureza, 
organizando produtos e serviços para o cidadão, designadamente: a organização de exposições temáticas, 
ciclos de conferências, visitas guiadas dirigidas essencialmente à comunidade escolar, acompanhadas de 
oficinas pedagógicas – ações que dão a conhecer a história do concelho, sensibilizando os jovens e demais 
população para a valorização e salvaguarda do património arquivístico do concelho; promover ações e 
programas de investigação nos domínios da história local e etnografia; coordenar e supervisionar o pessoal 
afeto à função de apoio técnico de arquivista. 

 

Biblioteca Municipal: Conceber e planear serviços e sistemas de informação; estabelecer e aplicar critérios 
de organização e funcionamento da Biblioteca; selecionar, catalogar, classificar e indexar documentos sob a 
forma textual, sonora, visual ou outra; desenvolver e adaptar sistemas de tratamento automático ou manual, 
de acordo com as necessidades; definir procedimentos para a recuperação e exploração da informação; 
apoiar e orientar os utilizadores da biblioteca; promover ações de difusão, a fim de tornar acessíveis as fontes 
de informação bem como participar em experiências pedagógicas; dinamizar a utilização de equipamentos e 
suportes informáticos; articular ações com a rede pública de leitura; conceber e realizar programas e 
atividades de incentivo à leitura; articular e colaborar com docentes em atividades de ensino, aprendizagem 
e promoção da leitura e propor a aquisição de documentos, suportes e equipamento para a Biblioteca. 

 

Contabilidade: Apoiar à tomada de decisões ao nível superior no domínio financeiro, nomeadamente no que 
concerne à obtenção, utilização e controlo dos recursos financeiros; Planificar, organizar e coordenar a 
execução da contabilidade, respeitando as normas legais e os princípios contabilísticos geralmente aceites; 
Exercer funções de consultadoria em matéria de âmbito financeiro; Assumir a responsabilidade pela 
regularidade técnica nas áreas contabilística e fiscal; Verificar toda a atividade financeira, designadamente o 
cumprimento dos princípios legais relativos à arrecadação das receitas e à realização das despesas; Organiza 
e verifica a elaboração dos documentos previsionais, suas revisões e alterações, bem como os documentos 
de prestação de contas. 

 

Recursos Humanos: Planear e operacionalizar os processos de recrutamento e seleção; Elaborar, planear  
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e implementar programas de acolhimento e integração dos novos trabalhadores; Propor e gerir o processo de 
formação; Assegurar as ações administrativas relacionadas com o processamento de vencimentos, abonos, 
prestações complementares, entre outras; Conferir os dados relativos à assiduidade e pontualidade; Proceder 
ao tratamento da documentação relativa às obrigações legais; Efetuar o procedimento administrativo relativo 
à avaliação de desempenho; Atualizar a informação dos processos individuais dos trabalhadores; Executar 
tudo o que mais estiver relacionado com o Serviço. 

Sociólogo: Atende os munícipes na área de ação social; regista situações, analisa e encaminha com vista à 
sua resolução; executa as medidas de política social que, no domínio das atribuições do município, forem 
aprovadas pela Câmara Municipal; promove e acompanha as atividades que visem categorias específicas de 
munícipes (Cartão Municipal do Idoso / Cartão Júnior Municipal), entre outras; apoia e coordena as relações 
do município com as instituições privadas ou públicas de solidariedade social; coordena a participação do 
município no programa Rede Social, na Comissão de Proteção de Crianças e Jovens em Risco e outros; 
executa as medidas da política municipal no âmbito da promoção da habitação social, bem como a gestão do 
parque habitacional social; planifica e organiza os serviços de ação social escolar nas modalidades de 
transportes, refeições, componente de apoio à família; desempenha o papel de interlocutor com as escolas 
do concelho; acompanha as resoluções deliberadas em Conselho Municipal da Educação; organiza processos 
de candidatura a apoios sociais; procede à orientação e gestão de equipamentos sociais; presta apoio no 
âmbito do Gabinete de Apoio ao Emigrante; executa as medidas de políticas imanentes do Conselho Municipal 
da Juventude; informa e fornece pareceres sobre matérias da sua responsabilidade. 

 

Serviço Social: Serviço de atendimento e acompanhamento social (SAAS) de pessoas e famílias em situação 
de vulnerabilidade e exclusão social; coordenar os contratos locais de desenvolvimento social; criar cartas 
sociais municipais; acompanhar os contratos de inserção dos beneficiários do rendimento social de inserção 
(RSI), incluído a coordenação do Núcleo local de inserção 

 

Gabinete Técnico Florestal: Propõe medidas adequadas a incluir no plano de atividades e executa as ações 
que, na área da defesa e ordenamento da floresta, estejam já incluídas; acompanha, executa e atualiza o 
Plano Municipal de Defesa da Floresta contra Incêndios (PMDFCI), bem como os programas de ação 
previstos; participa nas tarefas de planeamento e ordenamento dos espaços rurais do município; centraliza a 
informação relativa aos Incêndios Florestais; coadjuva o Presidente da Comissão Municipal de Defesa da 
Floresta contra Incêndios (CMDFCI) e da Comissão Municipal Proteção Civil (CMPC) em reuniões e em 
situações de emergência, quando relacionadas com incêndios florestais; promove o cumprimento do 
estabelecido no sistema nacional de defesa da floresta contra incêndios, relativamente às competências 
atribuídas aos municípios; emite propostas e pareceres no âmbito das medidas e ações de DFCI e 
ordenamento florestal, dos planos e relatórios de âmbito local, regional e nacional e das propostas de 
legislação; atende e informa os munícipes sobre as ações de florestação e reflorestação e disposições legais 
aplicáveis; elabora anualmente o Plano Operacional Municipal (POM). 

 

Arquitetura: Criar e projetar conjuntos urbanos, edificações, obras públicas e objetos, prestando a devida 
assistência técnica e orientação no decurso da respetiva execução; criar e projetar reabilitação de edificações 
e regeneração de espaços urbanos; elaborar informações relativas a processos na área da respetiva 
especialidade, incluindo o planeamento urbanístico, bem como sobre a qualidade e adequação de projetos 
para licenciamento de obras de construção civil ou de outras operações urbanísticas; colaborar na 
organização de processos de candidatura a financiamentos comunitários, da administração central ou outros; 
colaborar na definição das propostas de estratégia, de metodologia e de desenvolvimento para as 
intervenções urbanísticas e arquitetónicas; coordenar e fiscalizar a execução de obras; articular as suas 
atividades com outros profissionais, nomeadamente nas áreas do planeamento do território, arquitetura 
paisagista, reabilitação social e urbana e engenharia. 

 

Contratação Pública: Assegurar a preparação de todos os processos de natureza contratual, assumindo as 
funções de oficial público; Dar pareceres em contratos e instrumentos notariais; Preparar, elaborar e gerir 
todos os processos de contratação pública da divisão, especialmente de empreitadas de obras públicas; 
Assegurar o cumprimento legal e processual de processos, dando resposta a requisitos legais de entidades 
externas que auditam a ação do município; Dirigir plataformas de gestão de obras por administração direta, 
designadamente no setor das águas; Gestão administrativa de todos os processos da divisão. 
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Engenharia Civil: Elaborar informação e pareceres de caráter técnico sobre processos e viabilidades de 
construção; Conceber, realizar ou acompanhar projetos de obras, tais como edifícios, infraestruturas e obras 
de arte, preparando, organizando e superintendendo a sua construção manutenção e reparação; Conceber 
projetos de estrutura e fundações, escavação e contenção periférica, redes interiores de água e esgotos, rede 
de incêndio e rede de gás; Conceber e analisar projetos de arruamentos, drenagem de águas pluviais e de 
águas domésticas e abastecimento de águas relativos a operações de loteamentos urbanos; Estudar, se 
necessário, o terreno e o local mais adequado para a construção da obra; Executar os cálculos, assegurando 
a resistência e a estabilidade da obra considerada e tendo em atenção fatores como a natureza dos materiais 
de construção a utilizar, pressões de água, resistência aos ventos, a sismos e mudanças de temperatura; 
Preparar o programa e coordenação das operações à medida que os trabalhos prosseguem; Preparar, 
organizar e realizar a superintendência dos trabalhos de manutenção e reparação de construções existentes; 
Fiscalizar e realizar a direção técnica de obras; Realizar vistorias técnicas; Colaborar e participar em equipas 
multidisciplinares para elaboração de projetos de obras de complexa ou elevada importância técnica ou 
económica; Conceber e realizar planos de obras, estabelecendo estimativas de custo e orçamentos, planos 
de trabalho e especificações, indicando o tipo de materiais, máquinas e outros equipamentos necessários; 
Preparar os elementos necessários para lançamento de empreitadas, nomeadamente elaboração do 
programa de concurso e caderno de encargos. 

 

 
 

 
4.2. Coordenadores técnicos 

 

CARREIRA / 
CATEGORIA 

CONTEÚDO FUNCIONAL 
FORMAÇÃO 

ACADÉMICA E/OU 
PROFISSIONAL 

 

 

 

 

 

Coordenador 
técnico 

Realizar funções de chefia técnica e administrativa em uma 
subunidade orgânica ou equipa de suporte, por cujos resultados é 
responsável; realizar atividades de programação e organização do 
trabalho do pessoal que coordena, segundo orientações diretivas 
superiores; executar trabalhos de natureza técnica e administrativa 
de maior complexidade; exercer funções com relativo grau de 
autonomia e responsabilidade. 

12º ano escolaridade 
ou curso equiparado / 

específico. 

 

 

ATRIBUIÇÕES / COMPETÊNCIAS / ATIVIDADES  

Apoio Administrativo da DPOU: Realiza funções de chefia técnica e administrativa; realiza atividades de 
programação e organização do trabalho do pessoal que coordena, segundo orientações diretivas superiores, 
designadamente no âmbito de obras particulares, obras públicas, águas e saneamento; coordena os serviços 
de transporte da autarquia e faz a interligação entre os serviços técnicos e os serviços externos, 
nomeadamente através da emissão de ordens de serviço; executa trabalhos de natureza técnica e 
administrativa de maior complexidade; exerce funções com relativo grau de autonomia e responsabilidade. 

 

Contabilidade: Apoia a tomada de decisões ao nível superior no domínio financeiro, nomeadamente no que 
concerne à obtenção, utilização e controlo dos recursos financeiros; planifica, organiza e coordena a execução 
da contabilidade, respeitando as normas legais e os princípios contabilísticos geralmente aceites; verifica toda 
a atividade financeira, designadamente o cumprimento dos princípios legais relativos à arrecadação das 
receitas e à realização das despesas; organiza e verifica a elaboração dos documentos previsionais, suas 
revisões e alterações, bem como os documentos de prestação de contas; compila todos os elementos 
necessários à elaboração do orçamento e respetivas alterações e revisões. 

 

Educação: Compete participar no Conselho Administrativo e na dependência da direção executiva, coordenar 
toda a atividade administrativa nas diversas áreas, dirigir e orientar o pessoal afeto ao serviço administrativo, 
elaborar o Projeto de Orçamento de acordo com as linhas traçadas pela direção executiva e coordenar a 
elaboração das Contas de Gerência e outros. 
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4.3. Assistentes técnicos  

 

CARREIRA / 
CATEGORIA 

CONTEÚDO FUNCIONAL 
FORMAÇÃO 

ACADÉMICA E/OU 
PROFISSIONAL 

 

 

 

 

 

Assistente 
técnico 

Realizar funções de natureza executiva, de aplicações de métodos 
e processos, com base em diretivas bem definidas e instruções 
gerais, de grau médio de complexidade, nas áreas de atuação 
comum e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos órgãos 
e serviços. 

12º ano escolaridade 
ou curso equiparado / 

específico. 

 

 

ATRIBUIÇÕES / COMPETÊNCIAS / ATIVIDADES  

Administrativo no Marketing, Turismo e Comunicação: concebe, executa e distribui a informação 
municipal; gere a publicidade relativa ao Município; assegura as relações públicas do Município e desenvolve 
os contactos com a comunicação social; elabora os suportes informativos do Município, garantindo a 
divulgação da atividade dos órgãos municipais e dos seus serviços; procede à leitura e análise da 
comunicação nacional e regional, compilando informação síntese das matérias de interesse municipal; 
concebe, executa e acompanha ações de comunicação, garantindo as atividades de informação, imagem e 
marketing, em articulação com os demais serviços municipais; 
assegura a gestão de conteúdos e marketing digital nas plataformas do Município e naquelas em que esta 
marca presença, designadamente internet e redes sociais; executa tudo o mais que estiver relacionado com 
o serviço. 

 

Contabilidade: Desenvolve funções que se enquadram em diretivas gerais dos dirigentes e chefias, de 
contabilidade, processamento; trata informação, recolhendo e efetuando apuramentos estatísticos 
elementares e elaborando mapas, quadros ou utilizando qualquer outra forma de transmissão eficaz dos 
dados existentes; recolhe, examina, confere e procede a escrituração de dados relativos as transações 
financeiras e contabilísticas; planifica, organiza e coordena a execução da contabilidade, respeitando as 
normas legais e os princípios contabilísticos geralmente aceites; verifica toda a atividade financeira, 
designadamente o cumprimento dos princípios legais relativos à arrecadação das receitas e à realização das 
despesas; organiza e verifica a elaboração dos documentos previsionais, suas revisões e alterações, bem 
como os documentos de prestação de contas; compila todos os elementos necessários à elaboração do 
orçamento e respetivas alterações e revisões. 

 

Informática: Assegurar a gestão do licenciamento do software; assegurar a manutenção dos equipamentos 
informáticos do município; assegurar a manutenção e monitorização das redes informáticas do município; 
gerir as impressoras do município; instalar, manter e monitorizar aplicações informáticas; realizar cópias de 
segurança periódicas dos sistemas; assegurar a gestão de todos os utilizadores informáticos; colaborar na 
implementação da digitalização e da desmaterialização documental; gerir os equipamentos informáticos, 
comunicações e redes informáticas dos estabelecimentos de ensino pré-escolar e do ensino básico do 
concelho; gerir e manter todos os espaços internet do concelho; gerir os equipamentos informáticos dos 
edifícios do município; 
gerir tecnicamente as comunicações do município; gerir conteúdos dos portais on-line do município; suporte 
aos utilizadores das plataformas on-line do município. 

 

Receção e Expediente: Executar as tarefas inerentes à receção, classificação, digitalização, distribuição, 
expedição de correspondência e demais documentos recebidos; registar e arquivar a correspondência e 
demais documentos. Recebe chamadas telefónicas encaminhando-as aos respetivos destinatários, através 
da central telefónica; estabelece ligações telefónicas para o exterior e transmitir aos telefones internos as 
chamadas recebidas; atende as pessoas que se dirigem ao Município encaminhando-as e concedendo as 
informações que estejam dentro das suas competências; anota, sempre que necessário, as mensagens que 
respeitem a assuntos de serviço; zela pela conservação do material à sua guarda; podendo executar outras 
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tarefas simples, não especificadas, de caráter manual e exigindo, principalmente esforço físico e 
conhecimentos práticos. 

Recursos Humanos: Gere os processos de recrutamento de pessoal, promovendo o normal decurso dos 
procedimentos concursais; apoia na gestão e na organização do processo de Avaliação de Desempenho; 
assegura todo o processo relativo à formação profissional; gere contratos de trabalho em funções públicas; 
realiza e trata dados estatísticos no âmbito dos Recursos Humanos, designadamente balanço social, 
despesas com pessoal, entre outros; realiza o processamento mensal de remunerações, subsídios, abonos, 
descontos dos trabalhadores e mapas a remeter às entidades respetivas; acompanha o controlo da 
assiduidade dos trabalhadores; acompanha o serviço de inscrição, controlo e cancelamento dos trabalhadores 
na Assistência na Doença aos Servidores do Estado (ADSE), bem como das despesas de saúde 
comparticipadas; participa na elaboração do orçamento anual da despesa com pessoal do Município. 

 

Tesouraria: Assegura a concretização das orientações financeiras definidas superiormente; efetua os 
recebimentos, de acordo com as guias de recebimento; efetua o pagamento das despesas devidamente 
autorizadas; elabora diariamente a Folha de Caixa, o Diário da Tesouraria e o Resumo Diário de Tesouraria; 
procede à guarda, conferência e controlo sistemático do numerário e valores de Caixa e Bancos; controla o 
movimento das contas bancárias, através do sistema informático instalado na Tesouraria, com o objetivo de 
poder elaborar o Resumo Diário de Caixa; assegura o depósito das receitas em instituição bancária e procede 
ao seu registo no Diário de Caixa e no Resumo de Tesouraria; procede, mensalmente, à Síntese Bancária 
com todos os extratos mensais e mapas justificativos de divergências de valores. 

 

Aquisição de Bens e Serviços e Património: Organiza e mantem atualizado o inventário de bens móveis, 
imóveis, viaturas e outros; procede ao registo de todos os bens existentes nos serviços; promove a inscrição 
nas matrizes prediais e na conservatória do registo predial de todos os bens próprios imobiliários do Município; 
executa todo o expediente relacionado com a alienação de bens imóveis; procede às aquisições necessárias, 
após adequada instrução dos respetivos processos. 

 

Assistente ação educativa: Participa com os docentes no acompanhamento das crianças durante o período 
de funcionamento do jardim de infância, com vista a assegurar um bom ambiente educativo; participa em 
ações que visem o desenvolvimento pessoal e cívico das crianças; exerce tarefas de enquadramento e 
acompanhamento das crianças, nomeadamente no âmbito da animação socioeducativa e de apoio a família; 
acompanha as crianças durante o período das refeições; elabora mapas de controlo dos custos tidos com 
prolongamento de horário e refeições; coopera nas atividades que visem a segurança das crianças no jardim 
de infância; providencia a conservação e boa utilização das instalações, bem como do material e equipamento 
didático necessário ao desenvolvimento do processo educativo; zela pela conservação e higiene ambiental 
dos espaços e das instalações. 

 

Administrativo da Educação: Desempenhar as funções de todos os serviços administrativos nas áreas da 
tesouraria, vencimentos, pessoal, contabilidade, alunos, património e aprovisionamento, expediente, serviços 
de ação social escolar e outros. 

 

Apoio aos Órgãos Autárquicos: Secretariar as reuniões do Órgão Executivo e proceder à elaboração das 
atas dos Órgãos Executivo e Deliberativo, proceder à preparação das reuniões dos Órgãos Executivo e 
Deliberativo, nomeadamente remeter as ordens do dia e documentação inerente, proceder ao tratamento dos 
procedimentos necessários à execução das deliberações, nomeadamente remeter as deliberações aos 
respetivos Serviços para prosseguimento. 

 

Desenho: Executa ou compõe maquetes, desenhos, mapas, cartas ou gráficos relativos à área de atividades 
dos serviços, a partir de elementos que lhe são fornecidos e segundo normas técnicas específicas; executa 
trabalhos de pormenorização em projetos de construção civil e arquitetura; executa desenhos cartográficos 
de espaços exteriores, dedicados ou não a construção civil e zonas verdes; efetua o cálculo de dimensões, 
superfícies, volumes e outros fatores não especificados. 

 

Administrativo do Urbanismo: Garante o atendimento, apoio aos munícipes e direito à informação no âmbito 
da atividade do serviço; elabora notificações no âmbito da tramitação dos procedimentos urbanísticos, zela 
pelo cumprimento dos prazos e procedimentos legalmente definidos; controla processos urbanísticos (gestor 
de processo) até ao seu termo, incluindo receção, saneamento liminar, encaminhamento dos processos para 
apreciação técnica e parecer de entidades externas; procede à emissão de alvarás, certidões e demais títulos 
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inerentes às operações urbanísticas; agenda vistorias, auditorias e peritagens; cuida do arquivo corrente do 
serviço de urbanismo e procede ao arquivamento dos processos urbanísticos quando concluídos; controla 
pedidos de licenciamento de instalação, designadamente, dos estabelecimentos de restauração ou de 
bebidas, de comércio ou armazenagem de produtos alimentares, não alimentares e de prestação de serviços, 
dos empreendimentos turísticos destinados à atividade de alojamento turístico e da atividade industrial; 
procede, nos termos da lei, à comunicação de informações, no âmbito das operações urbanísticas, à 
Autoridade Tributária (AT), ao Instituto Nacional de Estatística (INE) e ao Turismo de Portugal, no caso dos 
empreendimentos turísticos, dentro dos prazos legalmente estabelecidos.  

Administrativo nas Águas e Resíduos: Assegura o controlo de qualidade das águas de abastecimento 
público, designadamente as tarefas de análise e tratamento, de acordo com a legislação em vigor; trata e 
fornece indicadores de serviço à entidade reguladora, nomeadamente procede à gestão da plataforma digital 
da mesma; é interlocutor com a entidade responsável pela gestão em alta dos sistemas de abastecimento de 
água e saneamento; tratar dados estatísticos sobre qualidade e quantidade de água fornecida e água residual 
tratada, que permitam prestar informação às entidades oficiais que o solicitem, bem como tomar quaisquer 
medidas corretivas que se julguem convenientes; assegura e zela pelo cumprimento do regulamento de 
abastecimento de água, elabora e apresenta as propostas de atualização e de revisões necessárias; assegura 
o planeamento, implementação e gestão dos sistemas de saneamento básico; acompanha e gere o sistema 
de recolha de resíduos sólidos; acompanha a gestão do sistema multimunicipal de tratamento e valorização 
dos resíduos sólidos urbanos. 

 

Apoio Administrativo : Dá suporte administrativo aos serviços técnicos da divisão, nomeadamente, na 
execução de notificações, gestão de arquivo corrente e controlo de prazos administrativos; procede à gestão 
e faturação dos serviços prestados aos munícipes de abastecimento de água, saneamento de águas residuais 
e recolha e tratamento de resíduos sólidos urbanos; faz a ligação funcional (técnica e administrativa) entre os 
serviços técnicos da divisão e os serviços externos da autarquia (operacionais); faz a gestão operacional dos 
motoristas, das máquinas e viaturas municipais, bem como da agenda de transportes municipal; regista, 
controla e acompanha as obras por administração direta do município; assegura a gestão administrativa dos 
cemitérios municipais, liquidar as respetivas taxas e organizar ficheiros e demais registos sobre inumações, 
sepulturas, jazigos e ossários e os processos de concessão de terrenos nos cemitérios; assegura a 
organização e dá sequência a todos os processos e assuntos de caráter administrativo quando não existam 
outras unidades orgânicas com essa vocação; assegura a receção, registo, encaminhamento e arquivo do 
expediente e correspondência; elabora e publica os avisos e editais; regista e arquiva avisos, editais, anúncios, 
posturas, regulamentos e ordens de serviço; executa tudo o demais que estiver relacionado com as atividades 
administrativas da DPOU. 

 

Balcão Único Municipal: Atende o munícipe no que diz respeito a obras particulares e públicas; desenvolve 
funções que se enquadram em diretivas gerais dos dirigentes e chefias, de expediente, arquivo, secretaria; 
assegura a transmissão da comunicação entre os vários serviços e entre estes e os particulares, através do 
registo, redação, classificação e arquivo de expediente e outras formas de comunicação; recolhe, examina e 
confere elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providencia a sua correção e 
andamento, através de ofícios, informações ou notas, em conformidade com a legislação existente; liquida 
taxas, licenças, rendas e outros rendimentos do Município, emitindo e registando as respetivas guias de 
receita; organiza os processos relativos aos arrendatários, feirantes, vendedores ambulantes e outros; 
promove o atendimento dos munícipes prestando as informações solicitadas; recebe, trata e canaliza as 
reclamações, sugestões, requerimentos dos munícipes, tendo em vista à sua resposta adequada. 

 

Desporto, Juventude, Aventura e Lazer: Assegura as competências municipais no âmbito do Conselho 

Municipal de Juventude; propõe e operacionaliza projetos com vista à dinamização dos jovens e apoio ao 

associativismo; promove a participação juvenil, através do fomento do associativismo e do voluntariado; apoia 

e promove espaços de formação, informação e lazer; realiza ações de sensibilização conducentes a 

comportamentos e estilos de vida saudáveis; organiza programas de animação sociocultural e de tempos 

livres para jovens; gere os espaços desportivos municipais e infraestruturas destinadas ao desporto e ao lazer; 

procede à realização de levantamentos e estudos de diagnóstico da situação desportiva no Concelho, 

nomeadamente a monitorização e atualização da carta desportiva; acompanha a utilização da rede de 
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instalações e equipamentos para a prática de atividades físicas, desportivas e recreativas de interesse 

municipal; planeia, propõe e implementa projetos de dinamização desportiva, para toda a população; colabora 

com as coletividades desportivas do concelho na implementação de projetos de dinamização desportiva; 

organiza eventos, provas e competições, no âmbito do desporto e do lazer, especialmente, os de desporto-

aventura na montanha e restante espaço natural; 

 
 

 
4.4. Carreiras não revistas  

 

CARREIRA / 
CATEGORIA 

CONTEÚDO FUNCIONAL 
FORMAÇÃO 

ACADÉMICA E/OU 
PROFISSIONAL 

 

 

 

 

 

Especialista de 
informática 

Promove e assegurar o desenvolvimento de novos projetos 
tecnológicos e colaborar, sempre que necessário, nos estudos e 
projetos para adaptação dos sistemas de informação aos objetivos 
da autarquia; assegurar a gestão, manutenção e otimização dos 
servidores, administrar bases de dados; gere os sites da autarquia 
na sua componente técnica, e respetivos interfaces gráficos; gere o 
sistema informático de impressão; realiza tarefas relativas à área de 
informática, tais como: instalar componentes de hardware e 
software; assegurar a gestão da infraestrutura de rede e 
equipamentos ativos, bem como a respetiva monitorização, fazer a 
gestão dos serviços implementados na rede cablada e wirless (DNS, 
autenticação, proxy, ftp, etc.); gestão das contas de correio 
eletrónico e acessos remotos; zela pelo cumprimento das normas de 
segurança física e lógica, controla os procedimentos regulares de 
salvaguarda da informação, nomeadamente cópias de segurança; 
apoia os utilizadores finais na operação dos equipamentos e no 
diagnóstico e resolução dos respetivos problemas. 

Licenciatura ou grau 
académico superior 

 

 

CARREIRA / 
CATEGORIA 

CONTEÚDO FUNCIONAL 
FORMAÇÃO 

ACADÉMICA E/OU 
PROFISSIONAL 

Fiscal 
municipal 

Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos e demais dispositivos legais 
relativos a áreas de ocupação da via pública, publicidade, obras 
particulares, abertura e funcionamento de estabelecimentos 
comerciais ou industriais, preservação do ambiente natural, 
deposição, remoção, transporte, tratamento e destino final dos 
resíduos sólidos, públicos, domésticos comerciais, preservação do 
património, segurança no trabalho e fiscalização preventiva do 
território; levanta autos de notícia com vista a instauração de 
processos de contraordenação. 

12º ano escolaridade + 
curso específico. 
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4.5. Encarregado operacional  
 

CARREIRA / 
CATEGORIA 

CONTEÚDO FUNCIONAL 
FORMAÇÃO 

ACADÉMICA E/OU 
PROFISSIONAL 

 

 

 

 

 

Encarregado 
operacional - 

Educação 

Compete orientar coordenar e supervisionar as tarefas do pessoal 
operacional que está sob a sua dependência hierárquica; colaborar 
com os órgãos de administração e gestão na distribuição de serviço 
por aquele pessoal, controlo de assiduidade do pessoal e requisitar 
e fornecer material de limpeza e outros.  

Escolaridade 
obrigatória 

 

Encarregado 
operacional - 

Obras 

Coordenar os assistentes operacionais afetos ao seu sector de 
atividade, por cujos resultados é responsável; realizar tarefas de 
programação, organização e controle dos trabalhos a executar pelo 
pessoal sob sua coordenação, designadamente de limpeza urbana, 
recolha de resíduos, jardinagem, canalização, calcetamentos e 
construção civil; substituir o encarregado geral nas suas ausências 
e impedimentos; reunir-se periodicamente com o seu superior 
hierárquico, ao qual dará conhecimento do andamento das obras e 
de quaisquer deficiência ou irregularidade, planeando com este o 
trabalho a efetuar e recebendo deste as diretrizes que devem 
orientar o trabalho. 

Escolaridade 
obrigatória 

 

 
 
 
4.6. Assistente operacional  

 

CARREIRA / 
CATEGORIA 

CONTEÚDO FUNCIONAL 
FORMAÇÃO 

ACADÉMICA E/OU 
PROFISSIONAL 

 

 

 

 

 

Assistente 
operacional 

Realizar funções de natureza executiva, de carácter manual ou 
mecânico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com 
graus de complexidade variáveis; executar tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e 
serviços, podendo comportar esforços físicos; responsabilizar-se por 
equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilização, 
procedendo quando necessário, à manutenção e reparação dos 
mesmos. 

Escolaridade 
obrigatória 

 

 
 

ATRIBUIÇÕES / COMPETÊNCIAS / ATIVIDADES  

Educação Cozinha: Compete a preparação, confeção dos alimentos e limpeza do espaço.  

Educação Vigilante: Compete exercer as funções de apoio, vigilância e limpeza, atendimento e 
encaminhamento, controlo de entradas e saídas, prestar informação e utilização de equipamentos bem como 
acompanhamento de crianças. 

 

Calceteiro: Assegura tarefas de construção, manutenção e conservação de passeios (lancis e calçadas), 
valetas e pavimentos em calçada e mobiliário urbano; efetua os alinhamentos necessários para uma 
implantação correta, utilizando a ferramenta adequada, adaptando-as de acordo com as necessidades de 
pavimentação. 

 

Canalizador: Executa canalizações em edifícios, instalações e outros locais, destinados ao transporte de 
água ou esgotos; executa redes de distribuição de água e respetivos ramais de ligação, assentando tubagens 
e acessórios necessários; executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos. 
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Pedreiro: aparelha pedra em grosso, executa alvenaria em pedra, tijolo ou bloco de cimento, fazendo o 
respetivo reboco, procede ao assentamento de manilhas, tubos e cantarias, executa muros e estruturas 
simples com ou sem armadura procedendo também à sua montagem; instruí ou supervisiona o trabalho dos 
aprendizes ou serventes que lhe estejam afetos; executa outros trabalhos similares ou complementares aos 
descritos. 

 

Carpinteiro: Executa trabalhos em madeira através dos moldes que lhe são apresentados; analisa o desenho 
que lhe é fornecido ou procede ele próprio ao esboço do mesmo; Risca a madeira de acordo com as medidas; 
serra e topia as peças, desengrossando-as; lixa e cola material, ajustando as peças numa prensa; assenta, 
monta e acaba os limpos nas obras, tais como portas, rodapés, janelas, caixilhos, escadas, divisórias em 
madeiras, armações de talhados e lambris; procede a transformação das peças a partir de uma estrutura velha 
para uma nova. 

 

Jardineiro: Procede à limpeza e conservação dos arruamentos e canteiros; executa tarefas relativas à cultura 
de flores, árvores, arbustos e outras plantas para embelezamento de parques, jardins públicos; prepara as 
terras de cultura ou viveiros; espalha as sementes ou dispõe os bolbos e as estacas; efetua regas e executa 
transplantações e podas; planta, poda e trata de sebes e árvores; procede à limpeza e conservação de hastes 
florais ou ramos; opera com diversos instrumentos, manuais (tesouras, serrotes, pás, enxadas e outros) ou 
mecânicos (máquinas de cortar relva, aspersores) para realização das tarefas inerentes à função da 
jardinagem. 

 

Eletricista: Responsabilizar-se por montar, conservar e reparar instalações elétricas e equipamentos de baixa 
tensão; Desempenhar tarefas de execução e reparação de instalações elétricas com caráter essencialmente 
prático; Instalar, conservar e reparar circuitos e aparelhagem elétrica; Guiar frequentemente a sua atividade 
por desenhos, esquemas ou outras especificações técnicas que interpreta; Cumprir com os dispositivos legais 
relativas às instalações de que trata; Instalar as máquinas, aparelhos e equipamentos elétricos sonoros, 
caloríficos, luminosos ou de força motriz; Determinar a posição e instalar órgãos elétricos, tais como os 
quadros de distribuição, caixas de fusíveis e de derivação, contadores, interruptores e tomadas; Dispor ou 
fixar os condutores ou cortar, dobrar e assentar adequadamente as calhas e tubos metálicos, plásticos ou de 
outra matéria colocando os fios ou cabos no seu interior; Executar e isolar as ligações de modo a obter os 
circuitos elétricos pretendidos; 
Localizar e determinar deficiências de instalações ou de funcionamento, utilizando se for caso disso, aparelhos 
de deteção e de medida; desmontar, se necessário, determinados componentes da instalação; Apertar, soldar, 
reparar por qualquer outro modo ou substituir os conjuntos, peças ou fios deficientes e proceder à respetiva 
montagem, para o que utiliza chaves de fenda, alicates, limas e outras ferramentas. 

 

Coveiro: Abre e faz aterros de sepulturas; deposita e faz levantamento de restos mortais; zela pelo setor do 
cemitério que lhe está distribuído, bem como outras funções não especificadas. 

 

Cantoneiro de vias municipais: executa trabalhos de conservação dos pavimentos, assegura o ponto de 
escoamento de águas pluviais, limpa valetas, desobstrução de aquedutos, compõe bermas das estradas 
municipais, remove do pavimento a lama e imundices e outros serviços similares aos descritos. 

 

Cantoneiro de limpeza: Procede à remoção de lixos e equiparados, varredura e limpeza das ruas, limpeza 
de sarjetas, lavagem de vias públicas, limpeza de chafarizes, remoção de lixeiras, extirpação de ervas 
daninhas, aplicação manual de fitofármacos. 

 

Maquinista (Condutor de máquinas pesadas e veículos especiais): Conduz máquinas pesadas de 
movimentação de terras ou gruas, veículos de limpeza urbana, recolha de lixo, tratores com ou sem atrelado, 
(cisternas limpeza de esgotos), serviço de proteção civil, limpeza de estradas municipais, também conduz 
viaturas ligeiras. 

 

Serralheiro: Constrói e aplica na oficina estruturas metálicas ligeiras para edifícios, pontes, caldeiras, 
caixilharias ou outras obras; interpreta desenhos e outras especificações técnicas; utiliza diferentes materiais 
para as obras a realizar; procede a outros trabalhos de manutenção relacionados com a sua atividade 
profissional, nomeadamente equipamentos existentes no concelho. 

 

Motorista de transportes coletivos: Conduz autocarros para o transporte de passageiros, segundo 
percursos estabelecidos e atendendo à segurança e comodidade dos mesmos; efetua o transporte escolar, 
percorrendo os circuitos estabelecidos de acordo com o horário estipulado; providencia o bom estado de 
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funcionamento do veículo, zelando pela sua manutenção, reparação e limpeza; colabora na carga e descarga 
de bagagens; elabora relatórios de rotina sobre as viagens que efetuar. 

Motorista de pesados: Conduz caminhões e outros veículos automóveis pesados para o transporte de 
mercadorias e materiais; informa-se do destino das mercadorias, determina o percurso a efetuar e recebe a 
documentação respetiva; orienta e, eventualmente, participa nas operações de carga, arrumação e descarga 
da mercadoria, conduz também veículos destinados à limpeza urbana ou recolha de lixo; conduz tratores 
destinados à limpeza de fossas e esgotos e outros serviços equiparados; serviço de proteção civil, limpeza de 
estradas municipais, também conduz viaturas ligeiras. providencia o bom estado de funcionamento do veículo, 
zelando pela sua manutenção, reparação e limpeza; comunica as ocorrências anormais detetadas nas 
viaturas. 

 

Trolha: Levantar e revestir maciços de alvenaria; assentar manilhas, azulejos e ladrilhos; aplicar camadas de 
argamassa de gesso em superfícies utilizando ferramentas manuais adequadas; executar as tarefas 
fundamentais de pedreiro, em geral do assentador de manilhas de grés e cimento e do ladrilhador; Montar 
bancas, sanitários, coberturas e telhas; Executar operações de caiação a pincel ou com outros dispositivos. 
Executar outras tarefas simples, não especificadas, de caráter manual e exigindo, principalmente esforço 
físico e conhecimentos práticos. 

 

Águas; Assegura e mantem atualizados os elementos estatísticos relativos a consumidores e ao consumo de 
água e utentes de saneamento; procede à emissão de faturas de água e saneamento; presta apoio na análise 
e controlo da qualidade da água. 

 

Cobrador: Efetua a cobrança das taxas das bancas instaladas na Praça Municipal e no mercado mensal. 
Leitor: Promove o serviço de leitura de consumos de água de acordo com a periodicidade definida 
superiormente; presta apoio nas reparações de ruturas de água e saneamento. 
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PEDIDO DE APROVAÇÃO 

 

Nestas circunstâncias, ao abrigo das normas aplicáveis, a Câmara solicita aos Exmos. 

Membros da Assembleia Municipal: 

 
 A aprovação das Grandes Opções do Plano (Plano Plurianual de Investimentos e 

Atividades Mais Relevantes) para o ano de 2023; e 

 

 Aprovação da proposta do Orçamento para o ano 2023 e respetivos anexos, nos termos 

da alínea a) do nº 1 do artº 25º da Lei nº 75/2013, de 12 de setembro. 
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TRANSFERÊNCIAS PARA AS FREGUESIAS 

 

 

FREGUESIA DE SAMEIRO 

Acordo de Cooperação  ------------------------------------------------------------------------- 38.400,00 € 

 ----------------------------------------------------------------------------------------------- Total: 38.400,00 € 

 

 

FREGUESIA DE SÃO PEDRO 

Acordo de Cooperação -------------------------------------------------------------------------- 10.000,00 € 

 ----------------------------------------------------------------------------------------------- Total: 10.000,00 € 

 

 

FREGUESIA DE SANTA MARIA 

Acordo de Cooperação -------------------------------------------------------------------------- 10.000,00 € 

 ----------------------------------------------------------------------------------------------- Total: 10.000,00 € 

 
 

 

FREGUESIA DE VALE DE AMOREIRA 

Acordo de Cooperação -------------------------------------------------------------------------- 25.700,00 € 

 ----------------------------------------------------------------------------------------------- Total: 25.700,00 € 
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