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Introducao

A elaboragéo do Plano de Atividades e o Orgamento de um municipio deve constituir-se como
um momente de afirmagao das diretrizes tragadas para o desenvolvimento do respetivo
territério e suas populagdes. O resultado desse exercicio é simultaneamente um documento
orientador da atividade futura da autarquia e ao mesmo tempo o somatério de todas as
responsabilidades assumidas em anos anteriores, resultado de decisées muitas vezes
CONSensuais no que respeita a investimentos suportados pelas receitas contabilizadas

principalmente no ambito dos fundos comunitarios.

O Plano de Atividades € o Orgamento para 2020 que agui apresentamos, continua assim,
fortemente vincado pela repetigao de propostas, algumas delas com implementagao em curso
e outras ainda por iniciar, fruto dos significativos atrasos na apreciacdo e aprovagéo das
respetivas candidaturas a financiamento por parte dos organismos intervenientes no
processo. Ha, contudo, projetos ja em execugao sem aprovagao de candidatura e outros
executados e pagos sem gue as respetivas transferéncias para a Camara Municipal tenham

sido efetuadas.

Esta proposta para 2020 reflete, necessariamente, as execugbes anteriores. Com efeito,
gualguer mandato e invariavelmente condicionado pelas escolhas formuladas em todos os

mandatos anteriores, ora com vantagens, ora com onus.

Para um total de receita apurada de 6.997.791 euros para o ano de 2020, apostaremos na
defini¢do clara de um conjunto de agdes que tém como finalidade a valorizagdo do territério,
tornando-o mais atrativo, € acima de tudo, na qualidade dos servigos gue temos a obrigagao

de prestar aos Manteiguenses.

A despesa distribui-se entre as diversas fungdes da Camara Municipal, com a fatia mais
significativa nas fungdes sociais num montante de 2.527.064 euros, destinado, a habitacio,
recolha e tratamento de residuos, passando pela agao social, educagao e pela promogao da
cultura e do desporto, e outros servi¢os coletivos, procurando dar resposta as necessidades

mais prementes dos municipes.
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Do conjunto de atividades que nos propomos realizar, destacamos aquelas que, maior
impacto tém na melhoria das condigbes de atratividade turistica, geradora de emprego, da
gualidade ambiental, que desejamos cada vez mais elevada, e da qualidade de vida dos

Manteiguenses, em particular no que diz respeito a habitagao.

Na valorizacdo do patrimonio, destacamos por exemplo, a finalizagdo dos trabalhos de
instalagao do Centro de Energia Viva de Montanha, a Requalificagdo da Zona Envolvente da
Fonte Santa, a Requalificacdc do Tinte e de diversos espagos urbanos, a
construgao/instalacao do Passeio do Zézere, ligando o Pargue da Varzea ac¢ Jardim do Pégo,
num privilegiado percurso ribeirinho acessivel para todos, que aproxime a vila do rio Zézere,
criando novas dindmicas de animacgao turistica e de lazer, a implementagao do projeto do

Parque Botanico da Fabrica do Rio, para além de outras intervengtes de menor montante;

A celebragdo de protocolo com entidade diretamente ligada a Bruxelas permitindo a
apresentagcao de candidaturas a financiamento para agdes mobilizadoras de

empreendedorismo na area do turismo;

A promoc¢ao de atividades de desporto aventura e de montanha cada vez mais atrativas e

envolventes;

A realizagao dos varios eventos de promog¢ao e atratividade ao territério que ja fazem parte

do calendario anual,

O investimento na eficiéncia energética do Bairro do Alardo, melhorando a qualidade da

habitagao, cujos trabalhos se centram na melhoria da eficiéncia e conforto energético;

A eficiéncia Energética da iluminagao plblica com a substitui¢ado total das lampadas de vapor
de sodio por tecnologia Led, contribuindo desta forma para a redugido do carbono e

substancialmente da fatura energética;

O desenvolvimento do Diagnéstico da Habitagao, seguido da apresentagio da candidatura ao
programa 12 Direito, que envolve a aquisi¢do de casas em ruina para recuperagao e colocagao

no mercado de arrendamento;

Porgue estamos atentos e respondemos as solicitagdes da sociedade civil, vamos satisfazer
o pedido do Grupo de BTT ampliando o centro de desenvolvimento dessa modalidade para

ali albergar a sua sede.
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A acentuada diferenga de niveis, e a encosta ingreme entre Manteigas e o Fragao do Corvo,
permite-naos ambicionar a instalagdo de uma ligagdo mecéanica como meio de transporte
diferenciador e atrativo, por isso mesmo, impulsionador aoc uso pela aventura. Assim,
definimos no orgamento uma ainda pequena verba para o Estudo Prévio que nos permita

pracurar investimento.

Na area do ordenamento do territério, 2020 é um ano de grandes e complexas concretizagdes.
Temos pela frente a obrigagdo, par imperativo de lei recente de se proceder a uma alteragao
ao Plano Diretor Municipal {(PDM), cuja revisao data de 2015. Esta alteragdo deve-se,
sobretudo, a questdes legais para o documento se conformar com a terminologia e regras da
Lei de Bases dos Solos e para transpor na integra, para o PDM, o Plano de Ordenamento do
Parque Natural da Serra da Estrela (POPNSE).

Os Planos de Pormenor da Relva da Reboleira e das Penhas Douradas e as ARUs de Sameiro

e Vale de Amoreira deveréo atingir em 2020 condi¢Ges para serem aprovados.

Em 2020 tera eficicia o processo desencadeado ainda durante este ano de 2019 de concurso
para adjudicagdo da exploragao e engarrafamento da agua da Fonte Paulo Luis Martins,
processo penoso, que apds sentenga judicial assegura a posse e permite a concessao com
vista a instalagdo de unidade de engarrafamento que recupere os postos de trabatho e valorize

um dos nossos mais importantes ativos na area dos recursos naturais.

O Combate ao Abandono /Insucesso Escolar e 0s apoios sociais continuardo no topo das
nossas preocupagoes como demanstra o montante orgamentado. Daremos especial atengao
a criagao de um espago de estudo, destinado ao ensino basico, para o acompanhamento aos

alunos com dificuldades de aprendizagem.

Constatando a existéncia de dificuldades funcionais que prejudicam a gualidade de vida dos
idosos, por impossibilidade de meios proprios ou debilidade econdmica, designadamente no
que respeita a substituigdes ou pequenas reparagdes na area da serralharia, eletricidade,
agua/saneamento entre outras, vamos criar em 2020 o projeto "Brico-Solidario”. Pretende-se
que seja um servigo a prestar pela Camara ao abrigo de regulamento préprio que enquadre

devidamente cada caso.

A seguranca de pedfes nas nossas vias municipais, vai ser reforgada com a instalacédo de

mecanismos de reducdo de velocidade em diversas ruas da Vila.
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Vamos retomar o programa de Instalagao de “llhas Ecolégicas” que iniciamos ha alguns anos

atras, contribuindo para um concelho mais limpo € mais moderno.

Na Escola de Hotelaria, pese embora ndo seja uma competéncia direta da Camara, estéo a
desenvolver-se alteragdes com vista a sustentabilidade financeira e crescimento das turmas,
gue em 2020 darao resultados positivos. Reabilitdmos o protocolo que tinhamos em tempos
celebrado com a Camara Distrital de Agua Grande de Sao Tomé, para recrutamento de alunos
naquele pais e cperamos alteragdes no quadro de pessoal com substancial redugao de custos

de funcionamento.

No decorrer dos Ultimos anos, o nimero de trabalhadores da autarquia tem vindo a decrescer
com a aposentagdo daqueles que ao municipio deram o seu trabalho e esforgo e atingiram a
idade de, embora de forma pouco aconchegada, poderem gozar a sua reforma. Para a
concretiza¢ao das agdes constantes no PAO de 2020 e do acréscimo de atribuigbes que ao
longo dos dltimos tempos tém vindo a ser transferidas para os municipios, é absolutamente
necessario reordenar o Mapa de Pessoal e dota-lo de quadros suficientes, ao mesmo tempo
gue corrigimos injusticas no posicionamento das carreiras individuais em relagdo ao trabalho
e fungbes que desenvolvem. Nao queremos “trabalho de generais com vencimento de
recrutas”. Assim sendo, pretendemos colmatar a falta de pessoal em diversas areas e operar

mobilidades inter-carreiras de reconhecida justica.

Estamos ac meio de um mandateo autarquico, nem tudo esta feito e ha ainda muito por fazer.
Reconhecemos que ha atrasos na realizag@o de alguns projetos que ja constam nos Planos
de Atividade e Orgamento ha varios anos e varios mandatos. Os planos sao i$s0 mesmo, nao
sdo realizagoes! A concretizagdo é uma realidade diferente, que sé se consegue quando todas
as partes se conjugam. Da parte da Camara tem havido o empenhamento necessario, mas
como diz o povo: “sem ovos nao se fazem omeletes”. Contamos que os “ovos” (os fundos
comunitarios), cheguem mais rapido do que até aqui, porque as restantes receitas da Camara
como sempre se afirmou, sdo irrisérias e pouco mais cobrem do que as despesas de

funcionamento.

As Grandes Opgdes do Plano (GOP’s} agora submetidas aos 6rgéos municipais séo, ndo sé
as definicdes de quem gere a Camara, mas também o reflexo da visdo programética
concertada com as opinices dos partidos que compdem o executivo, cuja representatividade

e impacto Util merecem o nosso respeito, opinides essas manifestadas quer através da
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inscrigdo consensual em anteriores GOP’s, quer através das intervengdes nas diversas

reunides do 6rgao executivo.

O Presidente da Camara
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Memdria Descritiva do Plano de Atlividades para 2020

Administracao Geral

Em 2020 daremos continuidade ao projeto Orgamento Participativo com uma nova versao do

regulamento.

O Municipio de Manteigas continuara a promover o projeto europeu CARE, aprovado no
ambito do Programa Europa para os Cidaddos, em parceria com municipios franceses,
italianos, bllgaros, checos e espanhdis. O projeto CARE, com duragéo de 18 meses, pretende
construir uma rede europeia de pequenas comunidades, com o objetivo de promover o didlogo
e o intercambio cultural e opor-se as mensagens de intoleréncia para com os imigrantes. De
entre as seis agées previstas, uma por paises, realgamos a organizagao de conferéncias, a
realizagao de um livro ilustrado, de um guido de boas praticas na insergao laberal de migrantes
e a selegao uma curta-metragem. A impertancia destas parcerias e presenga do Municipio de
Manteigas em projetos europeus, possibilita a notoriedade necessaria para langamento de
candidaturas tendentes a captagdc de financiamento dirigido a promogaoc e ao

empreendedorismo na area do turismo.

No ambito do sistema de gestao da qualidade, tera lugar em 2020 o 2.2 acompanhamento da
4.® renovagao da certificagcdo dos servicos da Cé&mara, com base na Norma NP I1SSO
9001:2015.
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Informatica e Telecomunicac¢des /

A importancia dos servigos informaticos € transversal a todas as areas; o apeio a todos os
utilizadores merece especial aten¢Bo, com o proposito de reforcar e identificar as

necessidades mais iminentes.

As atualizagbes e renovagbes de equipamentos de seguranga serdo cada vez mais
determinantes na seguranc¢a e integridade da infoermagao do Municipio, pelo que esta sera

uma area prioritaria.

Alem de todas as tarefas inerentes ao servico de Informatica e Telecomunicagoes,
manutengao da infraestrutura tecnolégica e apoio a utilizadores, prevé-se a realizacido das

seguintes agdes para ¢ anc de 2020:

- Dar continuidade a implementagéo do regulamento geral de protegao de dados (RGPD), no

que diz respeito as tecnologias de informagao;
- Implementagao de rede “wi-fi” em alguns locais do concelho de Manteigas;

- Atendendo ao grande investimento em sistemas informaticos nos Ultimos anos, iremos

consolidar e potenciar as suas capacidades;

- Uma das areas mais importantes é a gestdo documental. O Municipio, com o objetivo da
desmaterializagdo plena e para agilizar processos internos e externos, ird melhorar €

incrementar os servigos disponiveis, bem como formagao interna aos colaboradores;

- Implementagéo de um portal web dedicade ao turismo, com o objetivo de promover o

concelho e fomentar a visitagao;

- O Servigo de informatica dard ainda o seu contributo a populacao do concelho de Manteigas,
com o desenvolvimento de atividades direcionadas a toda a comunidade escolar e municipes:
no &mbito da Semana da Internet Segura e ainda ag¢ées formativas no Espace Internet do

Municipio.
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Como continuaremos a defender o sistema educativo plblico, universal, gratuito, inclusive e
de qualidade, em colaboragdo com a comunidade, mobilizaremos os recursos locais
necessarios a frequéncia e ao sucesso educativo, promovendo candidaturas, projetos e
programas de promog¢dc do sucesso educativo; dinamizando encontros e debates para
partiha de boas praticas e monitorizagdo e avaliagdo de resultados alcangados e
identificando, reconhecendo e apoiando os jovens que se destacam pelo seu mérito

académico.

Daremos especial atengao a criagdo de um espago de estudo, destinado ao ensino basico,

para ¢ acompanhamento acs alunces com dificuldades de aprendizagem.

Num contextc socicecondmico desfavorecido para muitas familias, prosseguiremos a

privilegiar o programa de atribui¢do das bolsas de estudo aos alunos do ensino superior.

Continuarad a ser uma das nossas preocupagdes a prevengado e o combate do abandono e
insucesso escolar. Paro o efeito, o Municipio, incluido no projeto da CIM Beiras e Serra da
Estrela, aprovadao no dmbito do Portugal 2020, prevé a continuagao das acbes, levadas a cabo
pela equipa multidisciplinar, no ambitc do fortalecimento da relagdo pais e filhos, apoic ao

estudo, ocupacao dos tempos livres nas interrupgdes letivas, entre outras.

De destacar que, de entre as alividades programas para os jovens, iremos promover 0
FestiVale — Festival da Juventude e da Natureza, em agosto de 2020 e realizar coldnias de
férias.

E também nossa intencdo preparar um conjunto de agdes de sensibilizacdo e informagdes
destinadas aos jovens e comunidade escolar, entre as quais se destacam: agdes quanto aos
cuidados a ter com a utilizagao do servigo de internet, sobre a conservagao da natureza e da

biodiversidade e, ainda, scbre a igualdade do género.
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Num contexto de politica social, iremos assegurar um conjunto de programas de apoio, que

passamos a citar:

O Apoio & natalidade;

L Apoio & constituicao de familia / fixagao da residéncia;
O Apoio ao transporte de estudantes do ensino superior;
0 Apoio na aquisicdo de manuais escolares;

0 Prémios de mérito escolar;

O Apcio & deficiéncia;

0 Comparticipagao a aquisigdo de medicamentos.

] Fundo Municipal de Emergéncia Social.

Realizaremos as atividades, previstas no ambito do Cartao Municipal do Idoso € do Canao
Janior Municipal, assim como a comemoragio de datas ou eventos relevantes, como o Dia

Mundial da Saude, o Dia Mundial da Arvore, o Dia Mundial da Crianga, entre outros.

Ainda relativamente ao Cartao Municipal do Idoso, promoveremos uma alteragdo ao seu
regulamento para implementar o apoio no servigo de pegquenas reparagtes domésticas,

visando promover o bem-estar dos idosos e a melhoria das suas condigdes habitacionais.

Em 2020, com a preccupagao de atendermos a situagdes de dependéncia e vulnerabilidade
de pessoas residentes no concelho em locais isolados, implementaremos um sistema de

teleassisténcia, em parceria com o Comando Territorial da GNR da Guarda.
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O Municipio de Manteigas ird dar continuidade”ao trabalho desenvolvido na area cultural, com
a realizagdo de um conjunto alargado de iniciativas, com vista a envolvéncia da comunidade
em geral e das coletividades locais, que inequivocamente desenvoivem um papel meritério
junto da populagdo e que a Autarquia ird distinguir com o imprescindivel apoio financeiro e

logistico.

Nos meses de janeiro, margo, maio e novembro o teatro sera uma marca na agenda cultural,

com a realiza¢do de um espetaculo mensal, de forma a incentivar o gosto pela arte teatral.

A Expo Estrela, a realizar entre os dias 22 e 25 de fevereiro, € uma agio que merece um
especial enfoque por parte do Municipio, nao s6 porque retine e integra o esforgo de muitos
Manteiguenses em torno de um programa atrativo e singular, mas também pela capacidade
de atrair inUmeros visitantes, que nesta altura do ano - Carnaval, por si s0, ja tornaram hébito

uma visita a Serra da Estrela.

A Comemoragac do Feriado Municipal de Manteigas - 04 de margo, preenche de forma altiva
e distinta o calendario anual das iniciativas, onde a atividade cultural ira engrandecer a
efeméride.

Pelo terceiro ano consecutivo, o projeto Cultura em Rede da Beiras e Serra da Estrela marcara
presenga no territério, com a realizagao de um espetaculo comunitario itinerante na area da
danga, bem como as visitas guiadas e encenadas e os servigos integrados de promogéc e

divulgagéo em rede.

A Feira Antiga de Manteigas ird devclver ao Centro Histérico de Manteigas recriagges

histéricas, culturais e muita animagao, sob o mote «Nos Trilhos do Pastor».

Com a chegada do Outono, numa época em gue a natureza nos envolve de cores (nicas, o
Municipio pretende captar ainda mais visitantes, estimulando dessa forma o tecido

sociocultural e econdmico do Concetho.

De 06 a 08 de novembro, a vila de Manteigas sera paico de mais um Festival de Outono,
numa celebragdo das cores e sabores proprios do Outono, com o objetivo promover a
gastronomia e as potenciafidades naturais. A semelhanga de anos transatos, o evento ira

proporcionar muita folia, gastronomia, concursos, saidas de campo e caminhadas.
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No penlltimo fim-de-semana de novembro - dias 20, 21 e 22 - ocorre o IMAGINATURE 2020 /

- VIl Festival de Fotografia de Paisagem, numa época propicia para os amantes da fotografia
e da natureza visitarem a regido. O evento pretende promover e valorizar o patriménio natural,
atraindo amantes da fotografia de paisagem e contando com a presen¢a de oradores de
referéncia. Oportunidade ideal para a troca de ideias e partilha de conhecimentos através das

apresentagdes, masterclasses e exposigOes tematicas.

Em simultdneo ao IMAGINATURE 2020 decorrerd, uma vez mais, o Concurso Fotogréfico de
Manteigas, ¢ mais antigo concurso do pais dedicado a paisagem natural, que atinge a sua
XXXV edigao.

A Péscoa, o Natal, o Fim-de-Ano bem como outras alturas do ano que se revestem de um
fluxo turistico excecional, vdo merecer uma especial atengao no ambito do calendario anual

da agao cultural.

Em estreita colaboragio e parceria com o Grupo Coral de Manteigas, o Municipio de
Manteigas ird organizar o Encontro de Coros de Manteigas, numa celebragio do canto e da

musica.

As propostas das agdes culturais de promogao da leitura e do livro da Biblioteca Municipal,
vém fomentar, neste ano, o incentivo e a promogao da recotha do Patriménie Cultural Imaterial
do Concetho de Manteigas, designadamente as Festas Religiosas, os Ritos Mortuarios, as
Oralidades, as Casas com Historia, o Folclore, em suma toda a etnografia manteiguense. Esta
agao visa preservar, promover e divulgar um patriménio cuitural e secular das gentes deste
concetho, contribuindo assim para fortalecer a identidade cultural desta comunidade e, ao
mesmo tempo, colaborar na descoberta de um patriménio ancestral e que, por este tempo,

tem vindo a estar nas prioridades culturais de autarquias e outras instituigdes.

A semelhanga de anos anteriores vamos continuar a divulgar e a valorizar o Fundo Local, isto
€ monografias cujo tema & o concelho de Manteigas, a sua area envolvente (Serra da Estrela)
e também os autores com origem em Manteigas. Para tal vamos, junto das escolas, divulgar
0s nossos escritores, com exposigdes temporarias de forma a promover o gosto pela leitura
e a escrita. Como vimos fazendo até aqui pretendemos reforgar as atividades que promovam
o fortalecimento dos habitos de leitura desde da pré-priméaria apostando em agbes concretas

de promogéao da leitura.
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Neste dominio é essencial um dialogo aberto com os Jardins de Infancia e com as Escolas do

1.2 Ciclo, para que possam vir, com assiduidade, a Biblioteca Municipal e que neste espago
possa, com frequéncia, ser realizada a atividade “A Hora do Conto”, com a dinamizagac da

leitura de uma histéria que faga parte do Planc Nacional de Leitura.

Também, como temos feito até aqui, vamos procurar desenvolver agdes junto dos utentes da
AFACIDASE para gue, em colaboragao com os técnicos desta instituicdo, possamos realizar
algumas atividades de leitura e escrita como o propésito de valorizar as capacidades daqueles

utentes e integra-los no mundo da escrita e leitura.

Pretendemos, também, dinamizar junto da populacao jovem e adulta, a leitura de periédicos

(jornais e revistas) que diariamente sao recebidos na Biblioteca Municipal.

No més Janeiro, vamos promover a 21.2 Edigdo do Concurso Literario “Prémio Dr. Jodo
Isabel”. Este concurso literdrio tem contade com a paricipagao de mais de cem (100)
trabalhos, entre o género prosa (conic) e o género poesia. Este evento literario, para além de
ter como objetivo promover a escrita e o aparecimento de novos escritores, tem também como
grande finalidade a homenagem ao Médico e Escritor Manteiguense Dr. Joao Isabel, Homem
de Manteigas e que ganhou o respeito e a estima de varias gera¢des de Manteiguenses e de

outros escritores, mormente do Distrito da Guarda.

No més Margo, no ambito do Dia Mundial da Poesia, vamos pela primeira vez implementar
uma a¢ao de promogio da Poesia com o evento “A Poesia estd na Rua”. Esta atividade
consiste na distribuicdo de poemas de autores portugueses, pelos estabelecimentos
comercias de Manteigas. Mais concretamente, nos cafés e restaurantes, de forma a que os
seus clientes ao se sentarem na mesa encontrem poemas e espontaneamente comecem a

ler esses autores. Por outro estamos a pensar fazer declamagao de poesia em locais a definir.

No més de abril a Biblioteca Municipal associa-se a comemoragao do Dia da Liberdade. Os
servigos da Biblioteca irao colaborar na realiza¢ao de um espetaculo musical e langamento
de fogo-de-artificio. Ainda neste més, vamos comemorara o Dia Mundial do Livro com um

espetaculo de dinamizacao da leitura destinado aos alunos do ensino pré-primaric e 1.2 ciclo.

Em maio vamas premover, de novo, o concurso de ilustragéde “Bilhete Postal de Manteigas”,
sob o tema "A agua”, agao que pretende desenvolver a criatividade artistica dos alunos desde

0 1.2 ao 9.2 ano. Por outro lado, esta agao visa também sensibilizar a comunidade escolar
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para as questoes relacionadas com &agua, designadamente, Q{s efeitos das alterééﬁes
climaticas com a escassez de agua na Terra. Ainda neste més vamas realizar a-21.?2 Edigao
da Feira do Livro de Manteigas e simultaneamente o 5.2 Festival Literario de Manteigas. Estes
dois eventos ja sdo uma referéncia cultural neste Concelho. Nesta iniciativa vamos ter a
participagao de autores/escritores de renome nacional, realizagdo de palestras tematicas
sobre g importancia da escrita, da leitura e da Biblioteca Plblica. Contando com a intervengao
de reconhecidos conferencistas. Tendo como objetivo conceder a estes eventos uma ampla
dimensdo cultural e civica, vamos enquadrar no Festival Literario a pintura, o cinema e a

musica.

Durante os meses de verdo, com a abertura das piscinas municipais a semeihanca dos anos
anteriores iremos realizar a atividade “Verao a Ler, Verao a Valer”, com a colocagao de jornais
e revistas nas referidas piscinas, promovendo assim a leitura de periédicos em complemento

com o lazer disfrutado nas piscinas de Manteigas.

Como ja foi referido através do protocolo de colaboragao com a Santa Casa da Misericordia
de Manteigas, com o apoio das Técnicas da Santa Casa da Misericordia, vamos procurar
dinamizar o maior nimero de atividades culturais, sobretudo as que se relacionam com a
leitura e outras que responsaveis entendam como convenientes. Esta agao pretende estimular
os utentes, que ainda possuem alguma capacidade intelectual, para a leitura. Relativamente
aos restantes utentes vamos tentar encontrar uma atividade dinamizadora do conto e da

leitura de forma a propotcionar a estas pessoas uma tarde de recreio.

Também com os utentes da AFACIDASE vamos realizar atividades de leitura em voz alta e
de teatralizagao de livros infantis cujos temas sejam uma visitagao das suas lembrangas aos
tempos da sua infancia, das tradigoes de Manteigas, das oralidades manteiguenses, do saber

fazer e outras que os técnicos daquela instituicdo acharem oportunas.

A Biblioteca Municipal de Manteigas integra a Rede Intermunicipal de Biblioteca das Beiras e
Serra da Estrela (RIBBSE). Esta rede é composta por todas as Bibliotecas Municipais da CIM
das Beiras e Serra da Estrela, pela Biblicteca da Universidade da Beira Interior (UBI) e pela
Biblioteca do Instituto Politécnico da Guarda (IPG). Esta rede intermunicipal esté ja no terreno
com varias acdes como € o caso dos empréstimos interbibliotecas, agbes de dinamizagio da

leitura. Para o ano de 2020 estd prevista a aquisigao de monografias no &mbito da literatura
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para adultos, no montante de 2.100,00 €, dos quais 50% serao tinanciades pela Direcao Geral
do Livro Arquivo e Biblioteca.

A Biblioteca Municipal sendo centro de cultura dinAmica estara disponivel para, em todo o
tempo, poder vir a realizar ou a colaborar em outras agbes de promogao da leitura e do livro
que, embora aqui nao estejam descritas, poderdo vir a ser consideradas importantes para

desenvolver a sua missao.

Protecéo Civil e Defesa da Floresta Contra Incéndios

O Concelho de Manteigas, pela singularidade do seu territdrio nos aspetos relacionados com
a altitude, o clima, o relevo e com o tipo de ocupagado do solo que detém, apresenta um
conjunte de riscos naturais que podem ameagar a seguranga das populagées. Entre os riscos
identificados esta o deslizamento de massas, as inundagdes, a neve, o gelo, e os incéndios
florestais. Nesse sentido, serd conclufda a revisdo do Plano Municipal de Emergéncia e
Protecdo Civil, que atualizard e norteara a atuagdo das diversas entidades em caso de
acidente ou catastrofe. No que toca especificamente acs incéndios florestais, continuara a ser
executado e monitorizade o Plano Municipal de Defesa da Floresta Contra Incéndios,
focalizando nos seus cinco eixos estratégicos. Atendendo as evidentes alteragdes climéaticas
que se fazem sentir na regiao e que se materializam em secas prolongadas, novas pragas €
doencas gque afetam os ecossistemas e em incéndios florestais agravados, tera de ser dada
especial atengdo a formagao civica da comunidade, insistindo em agoes de sensibilizagao
para a preservagao do ambiente e para a melhor gestdo dos residuos, envoivendo, sobretudo,

a comunidade escolar.
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Habitacao

A formalizagao da aprovacao da respetiva candidatura em 2019, permitira a cAmara municipal
executar em 2020 a empreitada de Reabilitagdo do Bairro do Alardo, cujos trabalhos se

centram na melhoria da eficiéncia e conforto energético das habitagdes.

Estando concluido o diagnéstico da habitagdo, no ambito do programa «1.¢ Direito» que a
camara municipal tem vindo a desenvolver em parceria com o Instituto Politéenico da Guarda
{IPG), em 2020 poder-se-a avangar para a concretizagado de  algumas

aquisigbes/recuperagdes, cujo modelo ainda se encontra em estude.

Neste ambito, 0 programa nacional de Reabilitar para Arrendar podera igualmente ganhar

musculo a nivel local.

Atraves do Programa de Apoio de Pinturas de Fachadas (PAPF) serio apoiadas varias

reabilitagdes de edificios habitacicnais.

Ordenamento do Territorio e Urbanismo

Neste capitule, 2020 & um ano de vérias concretizagdes. Desde logo a obrigagdo de se
proceder a uma alteragao ao Plano Diretor Municipal {(PDM), cuja revisdo data de 2015. Esta
alteragao deve-se, sobretudo, a questdes legais para o documento se conformar com a
terminologia e regras da Lei de Bases dos Solos e para transpor na integra, para o PDM, o
Plano de Ordenamento do Parque Natural da Serra da Estrela {(POPNSE), plano especial que

vai transitar para programa.

A concretizacdo, em 2020, de propostas dos planos de pormenor da Relva da Reboleira e das
Penhas Douradas, permitird elevar a um estadio de grande maturidade o ordenamento ¢ as
possibilidades de novos investimentos naqueles locais manifestamente importantes para o

nosso concelho.,

Tanto as operagdes de reabilitagao urbana (ORU’s) das éreas de reabilitagdo urbana (ARU’s)
ja concretizadas (espago central da vila e da zona ribeirinha), bem como as ARU’s por
materializar de Sameiro e Vale de Amoreira, se mantém no plano e orgamente para 2020,

como oportunidades para municipes e investidores.
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Estaremos igualmente atentos a oportunidades para o desenvolvimento, em parceria com os
detentores dos espagos, de unidades operativas de planeamento e gestao do Covao da Ponte

e do Covao da Ametade.

Projetos e Obras Municipais

Concluindo-se em 2020 a escolha do projeto vencedor, no ambito de concurse pibfico
internacional de concegao, para a Praga Central da Vila, aguardar-se-a com expectativa a
abertura de 2.2 fase do Plano de A¢do de Regeneracgdo Urbana {PARU) para que a camara

municipal possa concretizar no terreno este tao importante projeto.

O projeto de arquitetura de “Requalificagdo da Envolvente a Fonte Santa” executado em 2019,
gue visa dotar o local de uma nova praga de entrada em Manteigas e valorizar os produtos
identitarios que ali se somam (a fonte “termal”, as trutas, o c&o serra da estrela, o civglaz),
oportunamente objeto de candidatura, tera inicio em 2020 se for concretizada a aprovagao da

mesma.

Na Fabrica do Rio e sua area circundante, 2020 sera um ano de grandes e multiplas
concretizagbes. Por um lado, conclui-se a instalagao do Centro de Energia Viva de Montanha,
em parceria com a Universidade da Beira Interior (UBI) € a Agéncia de Energia da Beira
Interior (ENERAREA), por outro, desenvolve-se a empreitada do Parque Ambiental da Fabrica
do Rio (no bosque ribeirinho a montante) e a reabilitagio do Moinho de Agua existente no
local. Ambos os projetos sdo co-financiados, embora representem um esforgo financeiro

consideravel para a cdmara municipal.

Num espago abandonado pela EN232, a cAmara municipal concluira em 2020 a obra referente
ao projeto de “Arranjo Urbanisticos — Manteigas no Tinte” executado em 2019, dando uma

nota de boas vindas a quem nos visita.

No Centro Civico de Manteigas manter-se-4 o esforgo de requalificagao do edificado. Depois
da biblioteca ha uns anos, em 2019 a caAmara municipal concretizou a empreitada, hd muito
tempo aguardada, de requalificagdo do pavilhdo gimnodesportivo, e em 2020 sera

desenvolvido o projeto de requalificagao do auditoric cuja materializagao sera,

Mod.28/4
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previsivelmente, executado por fases, a menos que surja uma oportunidadede financidmento

gue permita a sua realizagao integral.

Igualmente dependente de financiamento encontra-se a execugao das obras na envolvente a
antiga Sotave, na denominada Area de Localizagio de Empresas Locais, cujo projeto se

encontra concluido.

Para o Passeio do Zézere, cujo projeto de execugao e respetiva candidatura foram realizados
em 2019, espera-se que durante o ano de 2020 se possa dar inicio a empreitada que permitira

serpeniear o Zézere, a pé ou de bicicleta, desde o Pego até a Varzea.

Serdo desenvolvidos, em simultanes, embora com concretizagbes em diferentes graus de

evolugao os varios projetos emanados dos Orgamentos Participativos do biénio anterior.

Concluida em 2019 a componente fisica de Requalifica¢do das Escolas de Manteigas (escola
basica/primaria e jardim de inféncia), em 2020 dotar-se-ao ambos oS espagos escolares com

novos equipamentos e conteudos didaticos.

Concluir-se-4 igualmente em 2020 a empreitada de reabilitagao do edificio da antiga escola
de Vale de Amoreira, devolvendo o seu uso a comunidade local para ali concretizarem

projetos sociais, administrativos e de lazer.

Abastecimento de Agua, Saneamento e Residuos Soélidos

Estao previstos, em 2020, investimentos cirlrgicos na ampliagio das redes de abastecimento

de agua e de aguas residuais, designadamente, em Sao Sebastido e na Sicé.

Manter-se-4 o esforgo da c&mara municipal em dotar o concelho com novas ilhas de
separagao de residuos (eco-pontos), conservando-se deste modo como o concelho da beira

interior com melhores indices de reciclagem per capita.

O cadastro das redes de abastecimento e saneamento {(CAD Redes) concluido em 2018,
através de parceria com a Associagdo de Municipios da Cova da Beira, permitira, a partir de
2020, fazer uma gestdo menos empirica das redes e planear intervengdes de reabilitacao e
separagac, defendendo desse modo e simultaneamente, a sadde financeira da autarquia € o
ambiente.
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Protecao do Meio Ambiente e Conservacao da Natureza

Estando muito perto de se materializar o reconhecimento pela UNESCO do territério “Serra
da Estrela” como Geoparque, a Camara Municipal de Manteigas mantera grande interesse
nos beneficios que tal classificagao traré para o nosso concelho, que detém, de longe, a maior

guantidade e significancia de geossitios.

Manteigas manter-se-4 em 2020 como municipio ECOXXI, atribuido pela Associacdo
Bandeira Azul da Europa, e como Vila de Exceléncia, atribuido pela Rede de Cidades e Vilas
de Exceléncia / ICVM, numa demonstragao clara do esforgo que a autarquia tem feito na area

da sustentabilidade (ambiental, social e econémicay).

Estdo previstas para 2020 novas e multiplas agbes de protegdo do meio ambiente, tanto para
comemorar datas importantes nesta area, como para concretizar no terreno limpezas,

desmatagbes e abate de espécies invasoras.

Desporto, Recreio e Lazer

As atividades de desporto-natureza atraem um leque cada vez mais alargado de praticantes,
gue encontram na montanha desafios de superagio pessoal, aliados a um sentido de imersao
na natureza e de visitagao de regides serranas. O Concelho de Manteigas também é préodigo
neste aspeto, proporcionando os ingredientes perfeitos para experiéncias superlativas, em
verdadeira comunhio com a natureza. Modalidades como o parapente, o trail, o BTT, as
caminhadas, a orientagéo, os carrinhos rolamentos, o geocaching, o ciclismo, a escalada, ou
o canyoning, tém neste territdric o seu santudrio. O investimento na promogao € concretizagao
destas atividades contribui para alavancar o territério, pela clara diferenciagao que Manteigas
apresenta comparativamente a outros destinos, tanto ao nivel regional come no panorama

nacional.
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Agricultura, Caca e Pesca

A Expo Estrela e o Festival de Outono marcam a agenda da regido a cada ano, constituindo
iniciativas que agregam e promevem 0s produtos identitarios de Manteigas, como a feijoca, a
14, 0 queijo, a castanha, a truta, os cogumelos silvestres ou o cabrito. Nesse sentido, havera
uma aposta na qualidade da programagao destes eventos, com o objetivo de atrair um publico

vasto ao concelho.

A Feijoca de Manteigas continuara a ser promovida pela autarquia no dmbite do regulamento

municipal de incentivo & produgao da feijoca.

O Clube de Caga e Pesca de Manteigas, & semelhanga do que acontece com outras
coletividades, sera apoiado pelo Municipio para o desenvolvimento de atividades que

fomentem a atividade cinegética devidamente regulada.

Industria e Energia

Ao gabinete de apoio ao investimento curnpre desenvolver projetos de financiamento da
Camara Municipal, tendo em vista a melhoria das condigdes de vida das populagdes.
Compete-lhe ainda prestar as informagdes necessarias aos investidores e empresarios, sobre
os mais diversos aspetos relacionados com a sua atividade. A finalidade é a de dinamizar os
agentes econdmicos, promover a atividade empresarial do cencelho, e a de prestar um servigo

de atendimento e acompanhamento personalizado ao Municipe/lnvestidor cu empresario.

O recente impulso da economia, observada no setor do turismo, nomeadamente, no setor
hoteleiro, permitira que 0s programas de apoio municipais, sejam fatores de dinamizagac a
criacdo de postos de trabalho e melhoria dos indices demogréficos no concelho. Ganham
especial relevéncia os programas municipais de apoio destinados a fomentar a criagac de
postos de trabalho, “Manteigas Pré-emprege” e “Manteigas Empreende +”. Estes dois

programas constituem um volume financeiro bastante consideravel no orgamento.

Os programas municipais de apoio a criagdo de novas empresas, “Ninho de Empresas”’,
“Cedéncia de Espagos da SOTAVE” e "Apoio a Fixagao de Empresas, ao Emprego e ao

Investimento”, permitirdo apoiar a instalagdo de novas unidades empresariais.
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Manteremos a colaboragio com o NERGA, no que se refere ao apoio e acompanhamento

das empresas no concelho e ao desenvolvimento de candidaturas de indole empresarial.

As poupangas energéticas serdo, igualmente, alvo de atengdo com destagque na
racionalizacdo de energia, através de mecanismos de eficiéncia energética, nos edificios
municipais & na iluminagac publica. O Contrato de Gestdo de Eficiéncia Energética, no
Sisterna lluminagdo Publica do Concelho de Manteigas, a implementar em 2020, serd uma

medida de enorme importancia para a poupanga energética ne Municipio.

Também no dmbito da eficiéncia energética, sera realizada a Reabilitagao no Bairro Social do
Alardo, no que respeita & melhoria e conforto térmico, medida apoiada pelo programa
comunitario “Portugal 2020".

Continuaremos a ter o apeio da CIM BSE, da AMCB e da ENERAREA para o desenvolvimento

de projetos e 0 acompanhamento de ac¢des financiadas por fundos comunitarios.

Transporte, Mobilidade e Acessibilidades

Em 2020, sera concluido o projeto de criagao de novas lombas rodoviarias em vérios locais
do concelho, limitando a velocidade de circulagdo automdvel e protegendo assim a seguranga
de todos, e manter-se-a o esforgo de repavimentagao cirlrgica de arruamentos e estradas

mais expostas ao desgaste.

Nos caminhos rurais prosseguirdo as obras de conservagao e reparagao, nomeadamente, no

Carrascal, na Sico, na Cerca e nas Lameiras.

Concluir-se-3 o arranjo grandemente realizado em 2019 de alargamento da curva das Caldas

e dar-se-& acabamentos em valetas e drenagens em restantes tro¢os urbanos da ER338.

Manter-se-a em 2020 a cadéncia de substituig@o de pavimentos em pragas no centro histérico
da vila.

Estabelecer-se-d0 parcerias com as Associagdes de Baldios do concelho para limpeza,
desmatagio e protecao das faixas de gestao de combustivel contiguas 4 rede de estradas e

caminhos municipais.
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Depois de em 2019 se ter protegido uma base de t;l-ude no (/alazedo, prevé-se para 2020

“rematar”, com murete similar ao existente, na extensdo que resta desprotegida no local.

Economia, Inovacao e Turismo

Manteigas tem assistido a um crescimento exponencial de unidades empreendimentos
turisticos e de alojamento local que, para além de incrementarem a capacidade de permoita
no concetho e, por ineréncia, na regido da Serra da Estrela, aportam consigo um nivel de
gualidade assinalavel, tornando o territério mais apetecivel e atrativo, cativando plblicos mais
diversos e interessantes relativamente ao contributo que prestam a economia local. Sem
desprimor por outros investimentos de grande significade para o nosso concelho, a abertura
em 2020 de uma grande unidade como o “Vila Galé Manteigas”, de um grupo de referéncia
nacional gue ja se internacicnalizou, nao vemn "s6" adicionar 81 guartos ao panorama atual,
mas conferir, por si, uma escala e visibilidade que nao se perspetivava ha pouco anos atrés.
Perspetiva-se assim, que sejam geradas novas dindmicas econémicas e sociais que
necessariamente terdo de dar resposta a consolidagdo do Turismo no concelho. A rede de
percursos pedestres de Manteigas continuard a merecer uma atengao especial, pela
reconhecida importincia que tem assumido na atratividade do concelho, agora reforgada com
a plataforma de partidas € chegadas no Ribeiro da Vila, auténtico “metro a pé" do nucleo

urbano de Manteigas.

Manter-se-a4 ainda a aposta na presen¢a em feiras do sector, cuja presenca se tem

consolidado, designadamente na Bolsa de Turismo de Lisboa e na Feira lbérica de Turismo.

O programa Quelhas Floridas sera revisitado em 2020, de modo a torna-lo mais atrativo e,
assim, potenciar o aparecimento de mais candidaturas de modo a tornar as zonas urbanas

ainda mais cuidadas e pitorescas.
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De 01 de
janeiro a 31
de dezembro

Agenda 2020

ATIVIDADE

Cultura em Rede das
Beiras e Serra da Estrela

DESCRICAD/OBJETIVD

Programacgdo Cultural em Rede, que encerra duas
iniciativas; Festivais da Zona Antiga das Beiras e Serrada
Estrela (espetaculos comunitarios itinerantes e visitas
guiadas encenadas); Servigos integrados, promogéo e
divulgacéo em rede.

TNet
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De 01 de
janeiro a 31
de dezembro

Projeto CARE / Projeto
Net-MED

Conjunto de atividades previstas no ambito dos projetos
europeus CARE e NET-MED.

De 01 de
janeiro a 31
de dezembro

Acoes de sensibilizagao
sobre igualdade de
género

Acdes de sensibilizagao destinadas as criangas da
educagéo pré-escolar, aos alunos dos 1.°e 2° CEB, a
desenvolver nc ambito do gabinete de Igualdade de género.

De 01 de
janeiro a 31
de dezembro

Acdes do Plano de
combate ac insucesso
escolar

Conjunto de agdes previstas no Plano de combate ao
insucesso escolar, destinadas a comunidade escolar de
Manteigas.

De 01 de
janeiro a 31
de dezembro

Levantamento do
Patrimonio Cultural
imaterial

Levantamento do Patriménio Cultural Imaterial do Concetho
de Manteigas, designadamente: cangbes populares,
cancoes de trabalho, ritos mortuéarios, festas e ritos

religiosos, vida plblica, usos e costumes e vida privada.

21.2 Edigdo do Concurso

Promogao da escrita € do aparecimento de novos escritores

QlanZQrde Literario do Prémio Dr. & a0 mesmo tempo homenagear o0 médico e escritor
SRR Joao Isabel - Divulgacao manteiguense Dr. Joao isabel.
Dia 25 de Venha ao Teatro todo o Apresentacao de espetaculo de teatrc, com o objetivo de
janeiro ano implementar e fomentar o gosto pela arte teatral.
Dia 05 de Dia da Internet mais Acbes destinadas & comunidade escolar, com vista &
fevereiro Segura sensibilizagBo para uma utilizagao mais segura da Internet.
De 10 a 14 de S:(r:noantlgél;réocr;;o Promogao e incentivo da feitura junto das criangas do Pré-
fevereiro e Escolar e 1.° Ciclo.
Historias»
. : Certame anual que reldne cerca de 70 expositores, tendo
Def22 a ‘?5 de | Expo EstrezlgzoMantelgas em vista a dinamizag&o do tecido socioecondmico e cultural
e do Concelho.
Dia 04 de Comemoragao do Feriado | Comemoragéo do Feriado Municipal, integrando diversas
margo Municipal manifestagdes de indole social, cuttural e recreativa.
Dia 04 de L. .. Entrega dos prémios de mérito escolar aos melhcres aluncs
thareo Prémios de Mérito Escolar de 2018/2019.
Dia 04 de Bolsas _de _Estudo para a Anuncio dos estudantes contemplados com boilsa de estudeo
Frequéncia do Ensino
marco - 2019/2020.
Superior
- M I Y
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s 0aan Comem_orag:ao do Dia Convivic destinado 4s mulheres do Concelho.
margo Internacional da Mulher
: Concurso de llustragao - . . - - o
Dia 16 de - Agao de incentivo a criativa artistica dos alunos de 1.°, 2% ¢
Bilhete Postal de o
margo . . - 3.2 Ciclo.
Manteigas - Divulgagao
Dia 20 de Venha ao Teatro todo ¢ Apresentacao de espetaculo de teatro, com o objetive de
margo ano implementar e fomentar ¢ gosto pela arte teatral.
«A poesia estd na Rua», numa agdo de promocao deste
Dia 21 de Comemoragao do Dia genero Ilterénq com a dlstrlbuug:ap pelas mesas dos ba}res
Mundial da P - de Manteigas de poemas. Realizaco de um «passeio
margo undial da Foesia poético» com a declamacio de poemas em alguns focais
publicos da Vila.
: emoraca i
Dia 23 de Comeme 1620 do Dia Acgao de sensibilizag8o destinada & comunidade escolar do
Internacional das
margo Concelho.
Florestas
De 30 de - .
L . Conjunto de atividades, destinadas a jovens aderentes ao
L a'03 Atividades da Pascoa Cartdo Janior Municipal, dos 12 aos 17 anos.
de abril
De 01 de Conjunto de passeios convivio {um por més de abril a
abril a 30 de Passeios Seniores junho}, destinados aos utentes do Cartdo Municipal do
junho ldoso.
Dia 05 de Caminhada solidaria Caminhada no &mbito do Dia Mundial da Sadde para
abril contra o cancro comunidade em geral.
Dia 19 de Campeonato Nacional de | Prova cficial a pontuar para ¢ Campeonato Nacional, que
abril Carrinhos de Rolamentos | tira partido das estradas de elevada pendente do Concelho.
Dia 23 de Comemoracgao do Dia Realizacdo de um espetaculo de animacgdo da leitura para
abril Mundial do Livro 0s alunos do Pré-Escolar e 1.° Ciclo.
Dias 24 e 25 Comemoragao do 25 de | Atividade para a comunidade em geral com a realizagdo de
de abril Abril - Dia da Liberdade um espetaculo musical & lancamento de fogo de artificio.
De 09 a 17 de 21.2 Feira do Livro de Atividade de promogic do livro destinado a populagio
maio Manteigas escolar e comunidade em geral.
AcAo complementar a Feira do Livro que tem como objetivo
a dinamizacgdo de varias atividades culturais, que vao desde
De 09 a17 de | 5.° Festival Literario de ga promocao da leitura, encontro com escritores,
maio Manteigas conferéncias sobre alguns escritores portugueses,
atividades de criagio e incentivo da escrita, a¢des musicais,
cinema, espetaculos de animagio da leitura, entre outros.
Dias 22, 23 e Estrela Grande Trail _ Pro\{a desportl\{awde yltra-remstenma, que pretende
24d 7 Ultra-trail de Mantei evidenciar as condigdes imparas que o territorio apresenta
e maio ra-trail de Manteigas para a modalidade.
| N
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D'fn?;?ode Estrela XC Challenge Promogao do recorde de distancia em parapente.
Dia 30 de Venha ao Teatro todo o Apresentacdo de espetaculo de teatrc, com o objetivo de
maio ano implementar e fomentar o gosto pela arte teatral.
: = . Conjunto de atividades, a desenvolver em parceria com a
Dt.a 0:‘ de Ch?’megjolrggag _do Dia CPCJ de Manteigas, destinadas as criancas da educagao
NG undial da Lrianga pré-escolar e alunos do 1.° CEB.
1 Comemoragao do Dia Dia em que & sublinhada a importéncia que os arquivos
Dia 09 de . e . ¢
R Internacional dos assumem como instituigbes de memdria das sociedades e
) Arquivos nagdes.
: MTB h
Dia 14 de ChaTnari?)tn;)I?i Esu_rc;ni(::n Prova internacional de BTT a pontuar para 0 Campeonato
junho P P Europeu de Maratonas da modalidade.
Masters
Dias 03, 04 e | Feira Antiga - Nos Trilhos | Realizagao da Feira Antiga - Manteigas 2020, sob o mote
05 de julho do Pastor «Nos Trithos do Pastor».
Dia 05 de Granfondo Serra da Prova de ciclismo gue simula a etapa mais emblematica da
julho Estrela Volta a Portugal em Bicicleta - a subida & Torre.
De 06 a 10 de - . Colénia destinada a jovens aderentes ac Cartéo Jinior
julho Colonia na Praia Municipal, dos 12 acs 17 anos.
Dia 24 de Comemorag¢do do Dia dos | Convivio intergeracional com idosos portadores do Cartéo
julho Avos Municipal do |doso e respetivos netos.
Dias 07,08 e FestiVale - Festival da - , .
09 de agosto | Juventude e do Ambiente Concertos e atividades destinados a todos os jovens.
Certame que retine anualmente centenas de trabalhos
Dia 10 de FotOX)r(é):iI::IoC doenl(\:ﬂuar:t?ai as fotograficos de verdadeira promocéc e divulgacio do
agosto 9 Divul = g Concelho. Agao integrada no IMAGINATURE 2020 - VI
- Uivuigacao Festival de Fotografia de Paisagem.
Dia 01 de Comemoragao do Dia Sessao de esclarecimento destinada a idosos portadores
outubro Internacional do ldoso do Cartdo Municipal do Idoso.
Dias 16 e 17 . Opontunidade dnica para apreciar o encanto das paisagens
de outubro Manteigas a Voar da Serra da Estrela a partir de um voo em bilugar.
Dias 06, 07 e Festival de Outono - Promogao e valorizagao do territorio, nomeadamente
08 de Mantei 2020 através da comercializag¢8o dos produtos de origem focal e
novembro nieigas da Serra da Estrela.
Dia 20 de Comemoracao do Dia da | Agac de sensibiliza¢&o destinada & comunidade escolar do
novembro Floresta Autoctone Concelho,
F e _
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Tendo em vista a promogao e ¥alorizagdo do patriménic
Edde Vil Festival fje Fotografia masterclasses, exposicées e presenca das principais '
novembro de Paisagem marcas de equipamento fotografico, sendo a oportunidade
perfeita para trocar ideias e partilhar conhecimentos.
Dias 20. 21 e XXXIV Concurso Exposicio dos trabalhos apresentados ao Concurso
22 d, Fotografico de Manteigas Fotografico de Manteigas e cerimdnia de entrega de
9 - Exposigdo e Entrega de prémios. Agao integrada no IMAGINATURE 2020 - VII
novembro Prémios Festival de Fotografia de Paisagem.
Dia 28 de Venha ao Teatro todo o Apresentagéo de espetaculo de teatro, com o abjetivo de
novembro ano implementar e fomentar o gosto pela arte teatrai.
Dia 17 de L _ - Comemoragdo da quadra natalicia, integrada nas atividades
dezembro Convivio Natalicio Sénior do Cartao Municipal do Idoso.
De 16 a 22 de L Conjunto de atividades, destinadas & jovens aderentes ao
dezembro Atividades do Natal Cartdo Jinior Municipal, dos 12 aos 17 anos.
Mod28i4 | N\l 7 Pag 4de4
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Municipio de Manteigas

ORCAMENTO PARA O ANO 2020 - Receita

| Cédigo Designagéo “Montante

\;Class. Econdmica o -

o1 Impostos directos

0102 Outros

010202 Imposto municipal sobre imoveis 279,737

010203 Irnposte uUnico de circulagao 62.298

010204 Impaosto municipal sobre transm. onerosas imoveis 32.07¢

02 Impostos indirectos

0202 QOutros

020206 Impostos indirectos especificos das autarq.locais

02020602 Loteamentos e obras 4.140

02020603 Ocupagéo da via piblica 60

02020699 Outros

0202069999 Outros 1.444

04 Taxas, muitas e outras penalidades

0401 Taxas

040123 Taxas especificas das autarquias locais

04012302 Loteamentos e obras 28.261

04012303 Ocupagao da via publica 4.144

04012399 Outras

0401239906 Espectaculos e Divertimentos 248

0401239999 QOutras 2574

0402 Multas e outras penalidades

040201 Juros de mora 1.010

040204 Coimas e penalidades por contra-ordenacoes 440

05 Rendimentos da propriedade

0502 Juros-Sociedades financeiras

050201 Bancos e outras instituicdes financeiras 52

0507 Dividend.partic.lucros socied.quase-soc.néofinanc.

050703 Empresas privadas 86.297

0510 Rendas

051001 Terrenos 7.232

{51003 Habitagtes 20.854

051004 Edificios 58.729

06 Transferéncias correntes

0603 Administragao central

060301 Estado

06030101 Fundo de Equilibrio Financeire 3.327.503

06030102 Fundo Social Municipal 69.7%0
A Pag. 1/9
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Municipio de Manteigas
ORCAMENTO PARA O ANO 2020 - Receita |" /
" Cadigo | — ‘Designagao B " “Wortante
Class, Econdmica | _ €
08030199 Outras 379.350
0605 Administrac&o local
060501 Continente 180.000
07 Venda de bens e servigos correntes
0701 Venda de bens
070108 Mercadorias 131.134
0702 Servigos
070208 Serv.sociais, recreativos,culturais e de desporto
07020801 Servigos sociais
0702080102 Prolongamento horario pré-escolar 785
0702080103 Refeigbes escolares 6.072
07020802 Servicos recreativos
0702080201 Entradas em espectaculos 9.183
0702080202 Entradas em piscinas 4,918
07020804 Servigos desportivos 2623
070209 Servicos especificos das autarquias
07020901 Saneamento
0702090102 Saneamento tarifa variavel 114,822
07020902 Residuos sélidos
0702090201 Residuos sélidos - tarifa fixa 50.126
07020904 Trabalhos por conta de particulares 1.942
07020805 Cemitérios 3.266
07020906 Mercados e feiras 4217
07020999 Outros
0702099901 Tarifa fixa de agua 36.646
0703 Rendas
070301 Habitagbes 2.043
070399 Quiras
07039901 Rede de distribuic@o de energia eléctrica 164 310
07039902 Rede de distribuicao de agua 35.624
08 Outras receitas correntes
0801 QOutras
80199 Outras
08019999 Diversas 18.698
Total das Receitas Correntes: 5122.642
09 Venda de bens de investimento
0904 Ouiros bens de investimento
| I‘- Pag. 219
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Municipio de Manteigas

ORCAMENTO PARA O ANO 2020 - Receita

[ cadigo Designagao | Montante
Class. Econdmica | | o € i
090401 Sociedades e guase-sociedades ndo financeiras
09040101 Equipamento de transperte 1.751
10 Transferéncias de capital
1003 Administragdo central
100301 Estado
10030101 Fundo de Equilibrio Financeiro 369.723
10030108 N° 3 art.°35° - Lei n® 73/2013 273.629
100307 Estado-Particip.comunitaria project.co-financiados 1.225.319
15 Reposi¢cbdes ndo abatidas nos pagamentos
1501 Reposigdes nao abatidas nos pagamentos
150101 Reposigbes nao abatidas nos pagamentos 4727
Total das Receitas de Capital: 1.875.149
Total do Orgamento da Receita: 6.997.791
= : / ) Pag. 3/9
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Municipio de Manteigas

ORCAMENTO PARA O ANO 2020 - Despesa

i Codigo | Designagao T Montante
| Class. Orgémca;'l:conorﬁ o - . L
ot Administragado Autarquica
0101 Assembleia Municipal
0101 01 Despesas com o pessoal
0101 0102 Abecnos variaveis ou eventuais
0101 010204 Ajudas de custo 4.000
0101 010213 Outros suplementos e prémios
0101 01021302 Outros 7.040
Total das Despesas Correntes: 11.040
Total da Divisdo Organica 0101: 11.040
0102 Camara Municipal
0102 01 Despesas com o pessoai
0102 0101 Remuneragdes certas e permanentes
0102 014101 Titulares 4rgacs soberania e memb. orgaoes autarg. 62.700
0102 010104 Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho
0102 01010401 Pessoal em fungdes 721.000
0102 01010402 Alter. obrigatorias posicionamento remuneratorio 100
0102 01010404 Recrutamento de Pessoal para novos posios trabalho 26.224
0102 010106 Pessoal contratado a termo
0102 01010601 Pessoal em fungdes 10
0102 01010604 Recrutamento de Pesscal para novos postos trabalho 10
0102 010107 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 20.295
0102 010108 Pesscal aguardando aposentagac 2.000
0102 010109 Pesscal em qualguer outra situagao 69.000
0102 010111 Representagéao 20.460
0102 010113 Subsidio de refeicio 75372
0102 010114 Subsidio de férias e de Natal 143,000
0102 010115 Remuneragdes por doenga € maternidade/paternidade 30.000
0102 0102 Abcnos variaveis ou eventuais
102 0102062 Horas extraordinarias 35.240
0102 010203 Alimenta¢ao e alojamento 2.000
0102 010204 Ajudas de custo 4.000
0102 010205 Abono para falhas 3.461
Moz 010212 Indemnizagdes por cessagao de fungdes 10
0102 010213 QOutros suplementos e prémios
0102 01021302 Outros 6.897
0102 010214 Qutros abonos em numerario ou espeécie 10
0102 0103 Seguranga social
1 Bag. 4/9
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Municipio de Manteigas

ORCAMENTO PARA O ANO 2020 - Despesa

. Codigo Designacio Montante

Class. Organica/Econdmica . we _ - € |
0102 010301 Encargos com a salde 33.000
0102 010303 Subsidio familiar a crianga e jovens 7.000
0102 010304 Outras presta¢des familiares 10
0102 010305 Contribuigtes para a seguranga social
0102 01030501 Assisténcia na doenga dos funcionarios plblicos 200
0102 01030502 Seguranc¢a social dos funcionarios publicos
0102 0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 168.000
0102 0103050202 Regime Geral 55.000
0102 01030503 Seguranga social-Regime geral 40.000
0102 010309 Seguros
0102 01030901 Seguros acidentes trabalho doengas profissionais 23.820
0102 02 Aguisicdo de bens e servicos
0102 0201 Aquisicdo de bens
0102 020102 Combustiveis e lubrificantes
0102 02010201 Gasolina 4.000
0102 02010202 Gasodleo 37.000
0102 02010299 Outros 7.000
0102 020104 Limpeza ¢ higiene 2.000
0102 020105 Alimentagao-Refei¢bes confeccionadas 19.000
0102 020107 Vestudrio e artigos pessoais 5.000
0102 020108 Material de escritario 9.900
0102 020112 Materiai de transporte-Pegas 6.500
0102 020114 Qutro material-Pecas 10C
0102 020115 Prémios, condecoracdes e ofertas 21.630
0102 020116 Mercadorias para venda
0102 02011601 Agua 255.000
0102 020117 Ferramentas e utensilics 500
0102 020118 Livros e documentacéo técnica 300
0102 020119 Artiges honorificos e de decoragac 100
0102 020120 Material de educagao, culiura e recreio 2.100
0102 020121 Outros hens 40.050
0102 0202 Aquisi¢c@o de servigos
0102 020201 Encargos das instalagbes 115.000
0102 020203 Conservacio de bens 4.500
0102 020208 Locacao de outros bens 22.500
0102 020209 Comunicagdes 32.650
0102 020210 Transpories 1.100

s | {1 .._.'. .: , Pag. 5/9
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Municipio de Manteigas :
ORCAMENTO PARA O ANO 2020 - Despesa

[ cédigo | Designagao o Montante
[ Class. Organica/Econémics | . . e & —
0102 020211 Representagao dos servigos 100
0102 020212 Seguros 50.000
0102 020213 Deslocagdes e estadas 32.300
0102 020214 Esiudos, pareceres, projectos e consultadoria 59.700
0102 020215 Formagao 1.500
0102 020217 Publicidade 45,550
0102 020218 Vigilancia e seguranga 6.000
0102 020219 Assisténcia técnica 38.265
0102 020220 Outros trabalhos especializados 387.200
0102 020222 Servigos de saude 2.500
0102 020224 Encargos de cobranga de receitas 8.500
102 Q020225 Outros servicos 870.024
0102 03 Juros e outros encargos
0102 0303 Juros de locagao financeira
0102 030305 Material de transporte 1.700
0102 0305 Qutros juros
0102 030502 Outros 123.000
0102 0306 Qutros encargos financeiros
0102 03086801 Qutros encargos financeiros 500
0102 04 Transferéncias correntes
0102 0401 Sociedades e guase sociedades nao financeiras
0102 040102 Privadas 85.000
0102 0403 Administragao central
0102 040305 Servigos e fundos auténomos 1.000
0102 0405 Administragao local
0102 040501 Caontinente
0102 04050102 Freguesias 84,100
0102 04050108 Qutros 40.610
0102 0407 Instituicdes sem fins lucrativos
0102 040701 Instituicbes sem fins lucrativos 347.700
0102 0408 Familias
0102 040802 Outras 195,208
0102 06 Cutras despesas correntes
0102 0802 Diversas
0102 060203 Outras
0102 08020301 Outras restituigdes 1.000
0102 08020302 IVA pago 21.500
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Municipioc de Manteigas {
\
ORCAMENTO PARA O ANO 2020 - Despesa
“Cédigo | Designagao Montante 1
@ss. Orgénica/Econdmica 1 - M o o o o € -
0102 08020304 Servigos bancérios 6.000
0102 06020305 Qutras 10.000
Total das Despesas Correntes: 4,553,706
0102 C7 Aguisicao de bens de capital
0102 Q701 Investimentos
0102 G70101 Terrenos 5.000
0102 Q70102 Habitagdes
0102 07010202 Aguisicac 5.000
0102 Q7010203 Reparagéo e beneficiagdo 159.185
0102 070103 Edificios
0102 07010301 Instalagdes de servigos 25500
0102 07010302 Instalagdes desportivas e recreativas 20.000
0102 07010305 Escolas 5.000
0102 07010307 Outros 110.000
0102 070104 Construgtes diversas
0102 07010406 Instalagcées desportivas e recreativas 61.500
0102 07010409 Sinalizagao e transito 5.000
0102 070108 Material de transporte
0102 07010802 Outro 15.000
0102 Q70107 Equipamento de informatica 21.000
0102 070108 Software informatico 17.100
0102 Q70109 Equipamento administrative 41.000
0102 070110 Equipamento basico
0102 07011001 Equipamento de recolha de residuos 21.000
0102 07011002 Outro 216,155
0102 070111 Ferramentas e utensilios 10.000
0102 Q70113 Investimentos incorpéreos 128.300
0102 070115 QOutros investimentos 5.500
0102 Q702 Locagéo financeira
0102 070205 Material de transporte 28.500
0102 0703 Bens de dominic publico
0102 070303 Outras construgdes e infraestruturas
0102 07030301 Viadutos, arruamentos e obras complementares 439.838
0102 07030302 Sistemas de drenagem de aguas residuais 26.000
0102 07030304 lluminagio publica 7.000
0102 07030305 Pargues e jardins 302.000
0102 07030307 Captagao e distribuicao de agua 8.000
A
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Municipio de Manteigas / f
ORGCAMENTO PARA O ANO 2020 - Despesa ' f
Cadigo Designagao Montante
Class. Orgéanica/Econdmica . o € o
0102 07030308 Viagéo rural 21.000
0102 070305 Bens do patriménio histérico, artistico e cultural 5.000
0102 08 Transferéncias de capital
0102 0805 Administrago local
0102 080501 Continente
0102 08050108 Outros 20.000
0102 0807 Instituicbes sem fins lucrativos
0102 080701 Instituigdes sem fins lucrativos 148.847
0102 0808 Familias
0102 080802 Qutras 52.000
0102 09 Activos financeiros
0102 0907 Accgdes e outras participagdes
0102 090701 Socied.e quase socied.ndo financeiras-Privadas 1.000
0102 0908 Unidades de participagéo
0102 080802 Socied.e gquase socied.ndo financeiras-Publicas 10.370
0102 1 Outras despesas de capital
0102 1102 Diversas
0102 110201 Restituigoes 1.000
Total das Despesas de Capital: 1.941.795
Total da Divisao QOrganica 0102; 6.495.501
0103 OperacHes Financeiras
0103 03 Juros e outros encargos
0103 0301 Juros da divida publica
0103 030103 Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras
0103 03010302 Empréstimos de médio e longo prazos 41.000
0103 08 Outras despesas correntes
0103 0602 Diversas
0103 060203 Qutras
0103 06020304 Servigos bancarios 250
Total das Despesas Correntes: 41.250
0103 10 Passivos financeiros
0103 1006 Empréstimos a médio e longo prazos
N 1 | Pag. 8/9
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ORCAMENTO PARA O ANO 2020 - Despesa
[ Cédigo o - Designagao . Montante

Class. Orgénica/Econdmica | _ - B - € _ ]
0103 100603 Socied financ.-Bancos e outras instit. financeiras 450,000
Total das Despesas de Capital: 450.000

Total da Divisdo Organica 0103: 491.250

Total do Capitulo Organico 01: 6.997.791

Total do Orgamento da Despesa: 6.997.791
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Municipio

AUTORIZAGAO PREVIA NO AMBITO DA LEI DOS COMPROMISSOS Y f"_'.;,L b
L P

F

+« O disposto no artigo 22°, do Decreto-Lei n° 197/99, de 8 de junho, que determina
que a abertura de procedimento relativo a despesas que deem lugar a encargo
orcamental em mais de um ano econémico ou em ano que nao seja o da sua
realizagdo, designadamente, com a aquisicio de servigos e bens através de locacio
com opgao de compra, locagao financeira, locagéo-venda ou compra a prestagdes ou
encargos, nao pode ser efetivada sem prévia autorizagdo da Assembleia Municipal,
salvo quando:

Considerando:

a) Resultem de plancs ou programas plurianuais legaimente aprovados;
b) Os seus encargos ndo excedam o limite de 99.759,58 euros, em cada um dos anos
econdmicos seguintes ao da sua contratagio e o prazo de execugdo de trés anos;

* A alinea c}, do n°1, do artigo 6°, da Lei n® 8/2012, de 21 de Fevereiro, que aprova
as regras aplicaveis a assunc¢ao de compromissos e aos pagamentos em atraso e que
dispbe que a assungdo de compromissos piurianuais, independentemente da sua
forma juridica, incluindo novos projetos de investimentes ou a sua reprogramag¢ao,
contratos de locagao, acordos de cooperagac técnica e financeira com 0s municipios
e parcerias publico-privadas, esta sujeita, no que respeita as entidades da
administragdo local, a autorizagio prévia da Assembleia Municipal;

» Que o artigo 12° n° 1, do Decreto-Lei n° 127/2012, de 21 de Junho, veio
requlamentar a referida lei dos compromissos, nos termos do artigo 14°
estabelecendo que a referida autorizagdo prévia para a assungido de
compromissos plurianuais podera ser dada quando da aprovacao das Grandes
Opgdes do Plano;

Propde-se, por motivos de simplificagdo e celeridade processuais que a Assembieia
Municipal delibere, relativamente a Camara Municipal:

1. Para os efeitos previstos na alinea c¢), do n° 1, do artigo 6°, da Lei n°® 8/2012, de
21 de fevereiro, emitir auforizagdo genérica favoravel 3 assungido de
compromissos plurianuais pela Camara Municipal, nos seguintes casos:

a) Resuitem de projetos, agdes ou de outra natureza constantes das Grandes Opgdes
do Plano;

b) Os seus encarges n3o excedam o limite de 99.759,58€ em cada um dos anos
econdmicos seguintes ao da sua contratagéo e ¢ prazo de execugao de trés anos.

2. A assungao de compromissos plurianuais a coberto da autorizagao prévia que ora se
propde, sé podera fazer-se quando, para além das condigdes previstas no numero
anterior, sejam respeitadas as regras e procedimentos previstos na Lei n® 8/2012, de
21 de fevereiro e uma vez cumpridos os demais requisitos legais de execugio de
despesas.

3. A Céamara Municipal podera delegar no Presidente da Camara Municipal a assungo
de compromissos plurianuais, relativa a despesas de funcicnamento de caracter
continuado e repetitivo desde que previamente dotada a rubrica da despesa prevista
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no Orgcamento, nos termos do ponto 1. do presente documento, até ao mentarte
permitido por lei (€748.196,85), no ambite do regime de contratagdo publica (artigo
29° n° 2, do Decreto-Lei n® 197/99, de 8 de junho).

4. Em todas as sessdes ordinarias da Assembleia Municipal devera ser presente uma
informacao da qual constem os compromissos plurianuais assumidos, ao abrigo da
autorizagao prévia genérica que ora se propde.

Propbe-se a aprovagido em minuta.
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MAPA DE PESSOAL

NOTA EXPLICATIVA

l. Enguadramento legal e justificacéo

De acordo com o estabelecido na Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, o mapa

de pessoal consiste num instrumento de planeamento e gestao de recursos humanos.

O mapa de pessoal para 2020, que se apresenta e se submete a apreciagéo e aprovagao
dos 6rgaos municipais, resulta de um diagnostico das necessidades verificadas nas duas
unidades orgéanicas, considerando a manifesta necessidade de reposi¢do e reforgo de
recursos humanos.

Na verdade a gestic dos recursos humanos na administragdo publica em geral, e em
particular na administragao autarquica, debateu-se até ha pouco tempo, com fortes
restricdes impostas pelas sucessivas Leis do Orgamento do Estado, o que provocou
sucessivas limitagdes no recrutamento de recursos humanos que, ainda, hoje se fazem
sentir.

Da analise do mapa pode cbservar-se que foram considerados 71 postos de trabalho para
2020, dos quais 62 estao ocupados e 9 se encontram por preencher.

Relativamente aos postos de trabalho por preencher, verifica-se que 3 transitam de 2019,
pelo que integram procedimentos concursais por abrir mas ja programados (assistentes
operacionais para as fungdes de moterista de pesados, eletricista e coveiro).
Prevé-se, ainda, a abertura de novos procedimentos concursais para recrutamento dos
recursos humanos discriminados e justificados da seguinte forma: 1 técnico superior
{medicina veterinaria), devido & mobilidade da técnica para outro concelho (gue se prevé
concretizar em 2020), 2 assistentes técnicos (1 para apoio administrativo & Divisao de
administracao geral e outro para substituir uma mobilidade do Balcae Gnice municipal para
a Tesouraria) e, por fim, 3 assistentes operacionais, sendo que dois sdo motivados por
duas aposentacdes (cantoneiros de limpeza e de vias municipais) e um motorista de
transportes coletivos para substituir um trabalhador a quem foi conferida mobilidade

intercarreiras, para a carreira de assistente técnico a integrar o Gabinete técnico-florestal.
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Encontram-se refletidas no mapa de pessoal para 2020, quatro transigbes o_peradas
através da mobilidade, sendo que trés se deram por via da mobilidade intercarreiras e uma
através de mobilidade entre servigos.

Recorreu-se a figura da mobilidade intercarreiras de trabalhadores, nura perspetiva de
compatibilizar o exercicio efetivo de fungdes com as carreiras em que alguns
trabalhadecres se encontravam enquadrados.

Ainda relativamente as mobilidades intercarreiras traduzem-se na transigdo de 2
assistentes operacionais para assistentes técnicos e 1 assistente técnico para técnico
superior.

Desde ha algum tempo que se verificava que as fungdes exercidas por dois assistentes
operacionais (fungoes administrativas no Balcdo Unico municipat € Gabinete técnico-
florestal) ndc eram compativeis com o seu contetdo funcional, o que se traduziu na
necessidade explicita de prover esses dois postos de trabalho com dois assistentes
técnicos.

Relativamente & situagdo da mobilidade de assistente técnico para técnico superior do
trabalhador afeto a Biblicteca municipal, deve-se a obrigatoriedade refletida no Programa
de Apoio as Bibliotecas Municipais, elaborado pela Direccao-Geral do Livro, dos Arquivos
e das Bibliotecas, entidade que detém a competéncia para planear e apoiar a criagao e ©
desenvolvimento da Rede Nacional de Bibliotecas Pulblicas e que nos diz que deve existir,
pelo menos, um técnico superior, com formagao especifica na area das bibliotecas e
documentagdo, nas bibliotecas municipais, de acordo com as normas disciplinadoras

emitidas pela Direcgao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas.

A mobilidade entre servigcos deve-se a vacatura do lugar de tesoureiro e a correlativa

necessidade de o preencher.

Il. Apreciacio final

A proposta de mapa de pessoal para 2020 reflete a politica municipal em matéria de recursos
humanos que se pretende implementar, traduzida em ajustes imprescindiveis ao
funcionamento dos servigos.

Traduz, igualmente, um esforgo no sentido de reforgar as areas mais deficitarias cuja

sustentabilidade esteja posta em causa por manifesta falta de recursos.
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De referir, ainda, que a presente proposta aposta na adeguagido dos recursos humanos
através da figura da mobilidade, fundamentada no interesse publico e em razdes de
economia, eficacia e eficiéncia dos servigos.
Ado¢ao do procedimento dos postos de trabalho por via do recurso ao vinculo juridico de
contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, atribuindo-se deste modo

prioridade aos vinculos laborais de natureza permanente.
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1. NOTA INTRODUTORIA

Este documento tem como principal objetivo fornecer informacao atil, acerca do teor,
exigéncias, aptiddes e responsabilidades de cada fun¢ao. Pretende, também, auxiliar para a
percecdo do funcionamento global do municipio e da forma como os varios servigos se
relacionam. O mesmo sera uma ferramenta simplificadora de vérios processos, na medida em
gue permitird detetar lacunas ou sobreposictes de tarefas, identificar necessidades de
formagao, reorganizar processos de trabalho e apoiar os processos de recrutamento e
selecdo, avaliagao de desempenho e gestdo de carreiras. De destacar que este ndo é um
documento estitico, ou seja, necessita de uma componente dindmica, devendo ser atualizado
sempre que tal se fundamente. E da responsabilidade dos titulares e supervisores de cada
fun¢ao participar qualguer medificagao que deva ser alvo de atualizagac deste documento.

Assim, foi elaborado pelo servigo de Recursos Humanos deste Municipio, o levantamento da
caracterizagao dos postos de trabalho por atividade, para o ano de 2020, referindo-se que é
da responsabilidade dos Chefes de Divisao informar qualquer alteragéo que deva ser alvo de

modificacdo / atealizacao do mesmo.
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2. ORGANOGRAMA

Presidente da Cdmara
Municipal

Servigo Municipal de Protecdol |

Civil

Servico Médico-Veterindrio e
Fiscalizagdo Sanitaria

Presidéncia

T
Gabinete de Apoio 3 |
1
[
1

Divisao de Administragio

Geral

Contabilidade

‘Mod.28/4

Gestdo de Qualidade

Divisdo de PLaneamento,
Obras e Urbanismo

Balcio Unico Municipal

Apoio Juridico e Contencicso

Gabinete de Apoio Ao
Investimento

Informética e

Telecomunica¢Bes Desporto
Agdo Cultural Fiscalizagdo —
Expediente Obras e Servigos Municipais [—

Arguive Municipal

Obras Particulares —

Recursos Humanos

Ambiente —

Tesouraria

Turismo B

Adquisicdo de Bens e Servifos e
Patriménio

Estudos, Planeamenro e
Ordenamento do Territdric

Biblicteca Municipal

Gabinete Técnico Florestal |—

Egducacia, Juventude e Agdo
Sacial

Apoio Administrativo
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3. METODOLOGIA PARA A DESCRICAO E CARACTERIZAGAO DOS POSTOS DE
TRABALHO POR ATIVIDADE

A caracterizacdo dos postos de trabalho por atividade dos trabalhadores da Camara
Municipal de Manteigas resuita da necessidade de verificar/conhecer os postos de trabalho
existentes, tendo como consequéncia um documento de apoio para a definicdo do mapa de
pessoal, definicao dos conteldos funcionais, concurscs e futuras contratagdes, sendo
atualizado e adaptado conforme as necessidades e as mudangas ocorridas nos servigos
municipais.

Servird de suporte para a construgao de vérias e importantes praticas de gestao de recursos
humanos, como a descrig@o de fungdes, ¢ levantamento das hecessidades de formacao, a
avaliagao de desempenho, entre outros.

O levantamento da caracterizagao dos postos de trabalho por atividade da Camara Municipal
de Manteigas foi elaborado com base na consulta das atribuigdes / competéncias / atividades
de cada trabalhador.

A caracterizagdo dos postos de trabalho por atividade que constam neste documento reflete
de forma genérica as fungdes que os trabalhadores exercem no seu posto de trabalho, bem
como as atividades inerentes aos postos de trabalho ocupados e a ocupar, todos previstos no

Mapa de Pessoal de 2020, de acordo com o legalmente estabelecido.
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4.1. Cargos dirigentes

FORMAGAO
CARREIRA | CONTEUDO FUNCIONAL ACADEMICA E/OU
PROFISSIONAL

CATEGORIA

Diretamente dependente do presidente da Camara Municipal: dirigir
messoal infegrado na divisao, para o que distribui, orienta e controla a
execugdo dos frabalhos dos subordinados; incumbir tarefas como
organizar as afividades da divisho, de acordo com o plano del Nos termos da Lein®
atividades definido e proceder a avaliagao dos resuliados alcangados;|  02/2004 de 15/01,
promover a qualificagdo do pessoal da divisao; elaborar pareceres e allerada pela Lei n.
informagdes sobre assuntos da competéncia da divisdo a seu cargo;|  51/2005, de 30/08,
arantir o cumprimento das deliberagdes da Camara Municipal, dos|adaptada & Administragao
despachos do Grgdo executive, nas areas dos respetivos servigos;|Local pelo Decreto-Lei n.°
olaborar ao nivel da sua responsabilidade na preparagdo dog 93/2004, de 20/04,
diferentes instrumentes de planeamento, programagao e gestéo dal alterado pelo Decreto-iei
atividade municipal; propor medidas que tendam & melhoria dos| n.° 104/2006, de 07/06.
servicos ou circuifos estabelecidos; garantir o cumprimento da
normas legais e regulamentares, instrugdes superiores, prazos
outras atuagbes atribuidas & unidade orgénica,

Chefe de
divisao

4.2. Técnicos superiores

FORMACAO

el i CONTEUDO FUNCIONAL ACADEMICA EIOU

PROF|SSIONAL
Estudar, planear, programar, avaliar e aplicar métodos e processos
de natureza técnica efou cientifica, que fundamentam e preparam a
decisdo; elaborar, autonomamente ou em grupo, pareceres
projetos com diversos graus de complexidade e executar outra
atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuag&o
omuns, instrumentais e operativas dos drgaos e servigos; exerce
estas fungbes com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que;
om enquadramento superior qualificado; representar o 6rgao oy
servige em assunios de sua especialidade, temando opgdes de
indole técnica, enquadradas por diretivas ou crientagbes superiores.

Licenciatura ou grau
académico superior

Técnico
superior

ATRIBUICOES | COMPETENCIAS | ATIVIDADES
Acdo Cultural: Participa na planificagdo e execugdo das atividades culturais promovidas pelo municipio,
nomeadamente festivais, reciagdo historica, encontres, mostras, exposigéies, programas comemorativos,
oncursos, elabora 0s suportes informativos do Municipio, garantindo a divulgacao da atividade dos Grgaos|
municipais e seus servigos; apoia a publicagdo de cbras ou outras formas de difuséo dos valores culturais e
radicionais do Municipio; prepara os elementos necessarios a atribuicdo de subsidios as associagbes do
oncelho; gere o Portal do Municipio e Redes Sociais; elabora e distribui 0 bolefim da informagao municipal;
promove o concelho atraves da Comunicagdo Social; procede a leitura e analise da comunicagao social

nacional e regional, compilando informagdo sinfege das matérias de interesse municipal.
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Ambiente: Realizar fungbes consultivas, de estudos de avaliagdo ambiental, sistentas-de-protecao dost
valores e recursos naturais, culturais, agricolas e florestais e da estrutura ecoldgica municipal, planeament
urbanistico e ordenamento do territdrio municipal, programagéo, avaliagdo e aplicagdo de métodos &
processos de natureza itécnica efou clentifica, que fundamentam e preparam a decisdo; Elaborar,
autonomamente ou em grupo, de relatérios de avaliagio ambiental estratégica, cartas tematicas, cartas de
riscos naturais, classificacéo e qualificagdo do solo rural, definigdo de estratégias de desenvolvimento do
espaco rural, elaboragdo de relatérios e de conteudos materiais e documentais dos planos municipais de
ordenamento de territéric, apreciagao de projetos de licenciamento de industria extrativas, vistorias, pareceres|
com diversos graus de complexidade, e execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas|
areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas de 6rgaos e servigos; Utilizar e desenvolver trabalhos
em Autocad e Geomedia, nomeadamente, digitalizagao de dados, cruzamento de diferentes bases de dados|
e analise espacial com vista & produgdo de cartografia em formato digital e analdgico; Realizar fungdes
exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enguadramento superior gualificado;
Representar ¢ 6rgac ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por direfivas ou orientacdes superiores.

Apoio Juridico e Contencioso: Analisar e dar pareceres juridicos em todos os processos gue Ihe sejam
submetidos; instruir processos de contra-ordenagio; elaborar contratos que n&o sejam da competéncia do
oficial piblico e documentos de cariz téenico-juridico, elaborar estudos e proceder a conformag&o juridica dos|
textos regulamentares; recolher, tratar e difundir legislagao com relevo para os servigos; proceder a instrugao
de processos de meras averiguagdes, de inquérito, sindicancia ou disciplinares determinados superiormente;
lacompanhar e apaoiar o contenciose municipal,

\Arquitetura: Criar e projefar conjuntos urbanos, edificagdes, obras plblicas e objetos, prestando a devida
assisténcia técnica e orientagdo no decurso da respetiva execugao, criar e projetar reabilitagéo de edificagoes
e regeneragdo de espagos urbanos; elaborar informagdes relativas a processos na area da respetiva
especialidade, incluindo o planeamento urbanistico, bem como sobre a qualidade e adequagio de projetos
para licenciamento de obras de consirugdo civil ou de outras operagfes urbanisticas; colaborar na
organizagao de processos de candidatura a financiamentos comunitérios, da administragdo central ou outros;
colaborar na definicho das propostas de estratégia, de metodologia e de desenvolvimento para as
intervengbes urbanisticas e arquitetonicas; coordenar e fiscalizar a execugdo de obras; articular as suas
atividades com outros profissionais, nomeadamente nas areas do planeamento do territorio, arquitetura
aisagista, reabilitacio social e urbana e engenharia

Arquivo: Estabelecer e aplicar critérios de gestdo de documentos, estudando e conhecendo os fluxos de)
trabalhc e propondo a implementagio de procedimentos e circuitos administrativos com vista & eficacia e
eficiéncia das respostas; realizagdo de agdes de formagéo para o pessoal da organizagdo que interfere]
diariamente no circuito da documentagio e da informagao; avaliar e organizar a documentagao de fundos|
publicos e privados com interesse administrativo, probatério e cultural, tais como documentos textuais,
ﬁartogréﬁcos, audiovisuais e legiveis por maguina, de acordo com sistemas de classificacéo que define a partin

o estudo da instituicao predutora da documentagao, orientar e elaborar instrumentos de descrigdo da
documentagao, tais como guias, inventarios, catalogos e indices; apoiar o utilizador orientando-0 na pesquisa
e registos e documentos apropriados; executar ou dirigir os trabalhos, tendo em vista a conservagéo e o
restauro de documentos; promover uma politica cultural de divulgagao do patriménio documental e recursos|
informativos do concelho, mediante a promogio de iniciativas culturais e educativas de diversa natureza,
organizando predutos e servigos para o cidadao, designadamente: a organizagéo de exposi¢des tematicas,
ciclos de conferéncias, visitas guiadas dirigidas essencialmente & comunidade escolar, acompanhadas de
oficinas pedagdgicas — acles que dao a conhecer a histdria do concelho, sensibilizando os jovens e demais
populagdo para a valorizagdo e salvaguarda do patriménio arquivistico do concelho; promover agdes e
programas de investigag&o nos dominios da histéria local e etnografia; coordenar e supervisionar o pessoal
afeto a funcéo de apoio téenico de arquivista.

IContabilidade: Apoiar a tomada de decisbes ao nivel superior no dominic financeiro, nomeadamente no que

conceme a obtencdo, utilizagdo e controlo dos recurses financeiros; Planificar, organizar e coordenar 3
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execu¢ao da contabilidade, respeitando as normas legais e os principios contabilistices geralmente aceites;
Exercer funcdes de consuliadoria em matéria de ambito financeiro; Assumir a responsabilidade pela
regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal; Verificar toda a alividade financeira, designadamente o
cumprimento dos principios legais relativos a arrecadagao das receitas e a realizagdo das despesas; Organiza
e verifica a elaboragdo dos documentos previsionais, suas revisdes e alteragbes, bem como os documenios
de prestacao de contas,

Educagao, juventude e agéo social: Atende os municipes na area de agao social; regista situagdes, analisa
e encaminha com vista a sua resolugéo; executa as medidas de politica social que, no dominio das atribuigbes
ko municipio, forem aprovadas pela Camara Municipal;, promove e acompanha as atividades que visem
categorias especificas de municipes (Cartao Municipal do Idoso / Cartao Junior Municipal), entre outras; apoia
e coordena as refagdes do municipio com as instituigbes privadas ou plblicas de solidariedade social;
coordena a participagao do municipio no programa Rede Social, na ComissZo de Protegio de Criangas &
LJovens em Risco e outros; executa as medidas da potitica municipal no ambito da promogac da habitagiol
social, bem como a gestao do pargue habitacional social; planifica e organiza os servigos de agao social
escolar nas modalidades de transportes, refeicfies, componente de apoio & familia; desempenha o papel de
interiocutor com as escolas do concelho; acompanha as resolugdes deliberadas em Conselho Municipal da
Educagio; organiza processos de candidatura a apoios sociais; procede & orientagdo e gestio de
equipamentos scciais; presta apoio no dmbito do Gabinete de Apoic ao Emigrante; executa as medidas de
politicas imanentes do Conselho Municipal da Juventude; informa e fornece pareceres sobre matérias da sua
responsabilidade.

Gabinete de Apoio ao Investimento: Propde, elabora e informa acerca de projetos de candidaturas a
programas de financiamento plblico e coordena a sua execugdo fisica, prepara, acompanha e executd
projetos realizados com financiamentos provenientes dos fundos comunitarios; zela pela boa aplicagéo dos
financiamentos e elabora os relatorios que no Ambito dos mesmos se revelem necessarios; propde as
reprogramagdes financeiras que se mostrem necessarias, promove agbes para captagdc de novos
investidores e apoia a instalagao de novas empresas, bem como fomenta o empreendedorismo junto da
populagao.

Gabinete Técnico Florestal: Propbe medidas adequadas a incluir no plano de atividades e executa as agdes
ue, na area da defesa e ordenamento da floresta, estejam ja incluidas; acompanha, executa e atualiza o
Plano Municipal de Defesa da Floresta contra Incéndios (PMDFCI), bem como os programas de agao
previsios, participa nas tarefas de planeamento e ordenamento dos espagos rurais do municipio; centraliza
informagao relativa aos Incéndics Florestais; coadjuva o Presidente da Comissao Municipal de Defesa daf
Floresta contra Incéndios (CMDFCI) e da Comissdo Municipal Protecdo Civil (CMPC) em reunides e em
siluagdes de emergéncia, quando relacionadas com incéndios florestais; promove o cumprimento do
estabelecido no sistema nacional de defesa da floresta contra incéndios, relativamente as competéncias|
atribuidas aos municipios; emite propostas e pareceres no ambito das medidas e agbes de DFCI g
ordenamento florestal, dos planos e relatérios de &mbito local, regional e nacional e das propostas de
legistagao; atende e informa 0s municipes sobre as agdes de florestagao e reflorestagéo e disposigoes legais
aplicavels; elabora anualmente o Plano Operacional Municipal {(POM).

Servigo Medico-Veterinario e Fiscalizagdo Sanitaria; Colabora na execugfo das tarefas de inspegéo higio-
sanitaria das instalagbes para alojamento de animais, dos produtos de origem animal e dos estabelecimentos|
comerciais ou industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem, fabriquem, conservem,
armazenem ou comercializem animais ou produtos de origem animal e seus derivados; emite parecer, nos
termos da legislagao vigente, sobre as instalagdes e estabelecimentos referidos na alinea anterior; elabora g
remete, nos prazos fixados, a informagao relativa ao movimento nosonecrolégico dos animais; notifica as
Eoengas de declaragao obrigatoria e adota as medidas de profilaxia determinadas pela autoridade sanitaria

eferinaria nacional, sempre gue sejam detetados casos de doengas de caracter epizodtico; emite guias
anitarias de transito; participa nas campanhas de saneamento ou de profilaxia determinadas pela autoridade

anitaria veterindria nacional do respetivo municipio; colabora na realizagéo do recenseamento de animais,
A
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de inquéritos de interesse pecudrio efou economico e presta informagao técnica sobre abeffura de novo
estabelecimentos de comercializaco, de preparagfo e de ransformagao de produtos de origem animai.
Sistema de Gestao da Qualidade: Estuda e acompanha o estado de evolugdo do Sistema de Gestéo da
Qualidade, procedendo & anélise dos indicadores definidos; acompanha o processo de analise e resposta as|
reclamagbes de municipes; acompanha as agdes corretivas ou preventivas, resultantes da detegao de néo
conformidades internas, reais ou potenciais; acompanha os resultades das auditorias realizadas; dinamiza of
Nicleo da Qualidade que revé o Sistema de Gestdo da Qualidade, despoletado pelo Representante da
Gestdo, faz a anélise de decisées que tenham impacto na qualidade dos projetos realizades e na propriag
imagem da Camara; acompanha a definicdo agdes para melhoria continua do Sistema de Gestao da
Qualidade.

Biblioteca Municipal: Conceber e planear servigos e sistemas de informagao; estabelecer e aplicar critérios
e organizagao e funcionamento da Biblioteca; selecionar, catalogar, classificar e indexar documentos sob &
forma textual, sonora, visual ou outra; desenvolver e adaptar sistemas de tralamento automatico ou manual,
e acordo com as necessidades; definir procedimentos para a recuperagao e explorago da informagéo;
apoiar e orientar os utilizadores da biblioteca; promover agdes de difusao, a fim de tornar acessiveis as fontes
de informagao bem como participar em experiéncias pedagdgicas; dinamizar a utilizago de equipamentos &
suportes informaticos; arficular ages com a rede publica de leitura; conceber e realizar programas €
atividades de incentivo & leitura; articular e colaborar com docentes em atividades de ensino, aprendizagem
e promogao da leitura e propor a aquisicdo de documentos, suportes e equipamento para a Biblioteca.

4.3. Coordenadores técnicos

| FORMAGAO
CONTEUDO FUNCIONAL ACADEMICA E/OU
PROFISSIONAL

CARREIRA 1
CATEGORIA

Realizar funcdes de chefia técnica e administrativa em uma
subunidade organica ou equipa de suporte, por cujos resultados
responsavel; realizar atividades de programagao e organizagao do
rabatho do pessoal que coordena, segtindo orientagbes diretiva
superiores; executar trabalhos de natureza técnica e administrativa
de maior complexidade; exercer fungbes com relativo grau del
autonomia e responsabilidade.

12° ano escolaridade
OU Curso equiparado /
especifico.

Coordenador
técnico

ATRIBUIGOES | COMPETENCIAS | ATIVIDADES

Apoio Administrativo da DPOU: Realiza funges de chefia técnica e administrativa; realiza atividades de
programagao e organizagao do trabalho do pessoal que coordena, segundo orientagdes diretivas superiores,
designadamente no Ambito de obras particulares, obras publicas, aguas e saneamento; coordena os servigos
de transporte da autarquia e faz a interligagdo entre os servicos técnicos e o0s servigos externos,
nomeadamente através da emissdo de ordens de servigo, executa trabalhos de natureza técnica €
administrativa de maior complexidade; exerce funcdes com relativo grau de autonomia e responsabilidade.
Contabilidade: Apoia a tomada de decisdes ao nivel superior no deminio financeiro, nomeadamente no gue
concerne a obtengao, utilizagae e controlo dos recursos financeiros; planifica, organiza e coordena a execugao
da contabilidade, respeitando as normas legais e os principios contabilisticos geralmente aceites; verifica toda
a atividade financeira, designadamente o cumprimento dos principios legais relativos & arrecadagio dag
receifas e a realizagdo das despesas; organiza e verifica a elaboragao dos documentos previsionais, suas
revisbes e alteragdes, bem como os documentos de prestagdo de contas; compila todos os elementos
necessarios a elaboracao do orgamento e respetivas alteracdes e revisbes.
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Balcio Unico Municipal: presta apoio a0 servico e substitui os funcionarios sempre que necessario; & / { w
responsavel pelos procedimentos relacionados com ascensores, é interlocutora no processo de instalagéo do
Espago Cidaddo, junto da AMA; relativamente ao Oficial pUblico, elabora contratos de empreitadas, v
fornecimentos e arrendamento; procede ao registo, no Portal BASE, dos contratos celebrados, seja de i

empreitadas de obras pubficas ou fornecimentos, nas diversas modalidades previstas na lei {concurso publico, Q‘j/(t i ‘lh wH

igjuste direto, ajuste direto simplificado, entre outres); procede ao envio dos processos de empreitada para
remessa ao Tribunal de Contas, da apoio administrativo no ambito dos procedimentos de empreitadas dg
obras plblicas e elaboragéc de relatarios estatisticos anuais; trata da gestdo das ordens de servigo
executadas pelos diversos servicos e resposta aos inguéritos do INE no &mbito do processo; executa os
procedimentos relacionados com a libertagao de garantias bancarias, depdsitos caugdo ou retengdes noj
Ambito dos processos de empreitadas de obras plblicas e candidaturas ao programa Pré-Emprego; presta
Epoio a DPOU - Divisdo de Planeamento, Obras e Urbanismo no que diz respeito a aplicagao do SIADAP; &
valiadora do SIADAP dos funcionarios do Balcdo Unico Municipal.

4.4, Assistentes técnicos

. FORMACAO
CONTEUDO FUNCIONAL ACADEMICA E/OU
PROFISSIONAL

CARREIRA/

CATEGORIA

Realizar fungdes de natureza executiva, de aplicagdes de métodos

Assistente processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdey 12° ano escolaridade
técnico lgerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagao ou curso equiparado /
omum e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos especifico.

g SENViCos.

ATRIBUIGOES | COMPETENCIAS | ATIVIDADES
Apoio Administrativo da DPOU: Desenvolve fungbes que se enquadram em diretivas gerais dos dirigentes|
e chefias, de expediente, arquivo, secretaria; assegura a fransmissao da comunicagac entre 08 varios servigos
e entre estes e os particulares, através do registo, redacao, classificagao e arquivo de expediente e outras
formas de comunicagdo; assegura os procedimentos administrativos de licenciamento urbanistico; recalhe,
examina e confere elementos constantes dos processos de operacdes urbanisticas, anotando faltas ou
anomalias e providencia a sua coregdo e andamento, atraves de oficios, informagdes ou notas, emy
conformidade com a legislacéo existente.

Aquisi¢do de Bens e Servigos e Patriménio: Organiza e mantem atualizado o inventario de bens moveis,
imdveis, viaturas e outros; procede ao registo de todos os bens existentes nos servigos; promove a inscriga
nas matrizes prediais e na conservatoria do registo predial de todos os bens proprios imobiliarios do Municipio;
executa todo ¢ expediente relacionado com a alienagdo de bens imoveis; procede as aquisicdes necessarias,
lapbs adequada instrugéo dos respetivos processos.
Balcdo Unico Municipal: Atende o municipe no que diz respeito a obras particulares e plblicas; desenvolves
fungbes que se enquadram em diretivas gerais dos dirigentes e chefias, de expediente, arquive, secretaria;
assegura a transmissao da comunicagdo entre os varios servicos e entre estes e 0s particulares, através do
registo, redagao, classificacio e arquivo de expediente e cutras formas de comunicagao; recolhe, examina e
confere elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providencia a sua cormregao ¢
andamento, através de oficios, informagdes ou notas, em conformidade com a legislacéo existente; liguida
taxas, licengas, rendas e outros rendimentos do Municipio, emitinda e registando as respetivas guias de
receita; organiza os processos relafivos aos arrendatarios, feirantes, vendedores ambulantes e outros;
promove o atendimento dos municipes prestando as informagdes solicitadas; recebe, trata e canaliza asl
reclamagdes, sugestes, requerimentos dos municipes, tendo em vista 4 sua resposta adequada.
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Contahilidade: Desenvolve fungbes que se enguadram em diretivas gerais dos dirigentes e chefias, de
contabilidade, processamento; ftrata informagdo, recolhendo e efetuando apuramentos estatisticos
elementares e elaborando mapas, quadros ou ulilizando qualquer outra forma de transmissac eficaz dos
dados existentes; recolhe, examina, confere e procede a escrituragdo de dades relativos as transagdes
financeiras e contabilisticas; planifica, organiza e coordena a execugdo da contabilidade, respeitando as|
normas legais e os principios contabilisticos geralmenie aceites; verifica toda a atividade financeira,
designadamente o cumprimento dos principios legals relativos a atrecadagao das receitas e 4 realizagao das;
despesas; organiza e verifica a elaboragao dos documentos previsionais, suas revisdes e alteragdes, bem
como os documentos de prestagdo de contas; compila todos os elementos necessarios & elaboragao do
orgamento e respetivas alteragdes e revisdes.
Desenho: Executa ou compde maquetes, desenhos, mapas, cartas ou graficos relativos a area de atividades
dos servicos, a partir de elementos que lhe s2o fornecidos e segundo normas técnicas especificas; executa
trabalhos de pormenorizagio em projetos de construgdo civil e arquitetura; executa desenhos cartograficos
e espagos exteriores, dedicados ou néo a construgae civil e zonas verdes; efetua o calculo de dimensdes,
superficies, volumes e outros fatores ndo especificados.
Desporto: Promove e dinamiza a organizagao de iniciativas de carater desportive, promovendo a participagaol
da comunidade em que se insere; desenvolve tarefas conducentes & execugdo de planos desportivos
superiomente definidos, incluindo a concegdo e planificagdo de atividades e sua divulgagdo; apoia os
estabelecimentos da educagao pré-escolar e do 1° ciclo do ensine basice e as coletividades na préatica da
educagio fisica e do desporto; elabora pareceres e faz relatérios sobre atividades desenvolvidas; gere as
redes de instalages do pavilhao gimnodesportivo.
Educagéo: Participa com 0s docentes no acompanhamento das criangas durante o periodo de funcionamento
do jardim de infancia, com vista a assegurar um bom ambiente educativo; participa em agles que visem
desenvolvimento pessocal e civico das criangas; exerce tarefas de enquadramento e acompanhamento da
criangas, nomeadamente no ambilo da animagao sociceducativa e de apoio a familia; acompanha as crianga:
durante ¢ perfodo das refeicdes; elabora mapas de controlo dos custos tides com prolongamento de horario)
& refeigbes; coopera nas atividades que visem a seguranga das criangas no jardim de infancia; providencia &
conservacio e boa utflizagdo das instalagbes, bem como do material e equipamento didatico necessario ag
desenvolvimento do processo educativo; zela pela conservagao e higiene ambiental dos espagos e das
instalagdes.
Expediente: Executar as tarefas inerentes a recegio, classificagdo, digitalizagao, distribuicao, expedicdo def
correspondéncia e demais documentos recebidos; registar e arquivar a correspondéncia e demais
documentos.
Recursos Humanos: Gere os processos de recrutamento de pessoal, promovendo o normal decurso dos
procedimentos concursais; apoia na gestdo e na organizagao do processo de Avaliagao de Desempenho;
assegura lodo ¢ pracesso relativo a formagZo profissional; gere contratos de trabalho em fungdes plblicas;
realiza e trata dados estatisticos no &mbito dos Recursos Humanos, designadamente balango social,
despesas com pessoal, entre outros; realiza o processamento mensal de remuneragdes, subsidios, abonas,
descontos dos trabalhadores e mapas a remeter as enfidades respetivas; acompanha ¢ controlo daf
assiduidade dos trabalhadores; acompanha o servigo de inscrigéo, controlo e cancelamento dos trabalhadores]
na Assisténcia na Doenga aos Servidores do Estado (ADSE), bem como das despesas de salde
comparticipadas; participa na elaboracdo do or¢gamento anual da despesa com pessoal do Municipio.
Turismo: Exerce fungdes no Centro Interpretativo do Vale Glaciar do Z&zere, nomeadamente: fazer
atendimento ao pablico, prestar informagdes, atender telefonemas, proceder & arrecadagdo e controlo de
valores provenientes de receltas atrecadadas; estar responsavel pelo manuseamento ou guarda de valores,
numerario, titulos ou documentos; bem come outras fungdes ndo especificadas.

esouraria: Assegura a concretiza¢do das orientagdes financeiras definidas superiormente; efetua o
recebimentos, de acordo com as guias de recebimento; efetua 0 pagamento das despesas devidamente
autorizadas; elabora diariamente a Fotha de Caixa, o Diario da Tesouraria e 0 Resumo Diario de Tesouraria;
procede a guarda, conferéncia e controlo sistematico do numerario e valores de Caixa e Bancos; controla o
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movimento das contas bancarias, através do sistema informatico instalado na Tesouraria, cerfi 0 objetivo de
poder efaborar 0 Resumo Diario de Caixa; assegura o deposito das receitas em instituigao bancaria e procedj
a0 seu registo no Didrio de Caixa e no Resumo de Tesourana; procede, mensalmente, a Sintese Bancéria

om todos os extratos mensais € mapas justificativos de divergéneias de valores.

CARREIRA | FORMAGAQ

; CONTEUDO FUNCIONAL ACADEMICA E/OU
CATEGORIA PROFISSIONAL

Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos e demais dispositivos legal
relativos a areas de ocupaglo da via publica, publicidade, obras
particulares, abertura e funcionamento de estabelecimentos
omerciais ou industriais, preservagdo do ambiente natural
deposigao, remogao, transporte, tratamento e destino final dos
residuos sdlidos, pdblicos, domésticos comerciais, preservagao do
patriménio, sequranga no trabalho e fiscalizagio preventiva do
erritdrio; levanta autos de noticia com vista a instauragdo de
processos de contraordenacao,

Fiscal
municipal

12° ano escolaridade +
curso especifico.

4.5. Carreiras nao revistas

FORMACAD

L CONTEUDO FUNCIONAL ACADEMICA E/OU
i PROFISSIONAL
Promove e assegurar 0 desenvolvimento de novos projelos
ecnolbgicos e colaborar, sempre que necessario, nos estudos &
projetos para adaptagao dos sistemas de informagao aos objetivo
da autarguia; assegurar a gestdo, manutengdo e otimizagao dog
servidores, administrar bases de dados; gere os sites da autarqui
na sua componente técnica, e respetivos interfaces graficos; gere o
sistema informatico de impressao; realiza tarefas relativas 4 area dej
informatica, tails como: instalar componentes de hardware &
software; assegurar a gestdo da infraestrutura de rede
equipamentos alivos, bem como a respefiva monitorizagao, fazer a
estao dos servigos implementados na rede cablada e wirless (DNS,
autenticagdo, proxy, ftp, elc), gestdo das contas de correio
eletronico e acessos remolos; zela pelo cumprimento das normas def
sequranca fisica e l0gica, controla os procedimentos regulares de
salvaguarda da informagao, nomeadamente copias de seguranga;
apoia os utilizadores finais na operagéo dos eguipamentos e no
diagndstico e resolugio dos respetivos problemas.

Especialista de
informatica

Licenciatura ou grau
académico superior
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4.6. Encarregado operaclonal S

. FORMAGAQ
CARREIRA ; L :
Sy CONTEUDO FUNCIONAL ACADEMICA E/OU

PROFISSIONAL

Coordenar os assistentes operacionais afetos ao seu sector de
atividade, por cujos resultados é responsavel; realizar tarefas del
programagdo, organizagao € contrele dos trabathos a executar pelo
pessoal sob sua coordenagao, designadamente de limpeza urbana,
recolha de residuos, jardinagem, canalizaggo, calcetamentos e
onstrugdo civil; substituir o encarregado geral nas suas auséncia
e impedimentos; reunir-se periodicamente com o seu superio
hierarquico, ao qual dar conhecimento do andamento das obras e
de quaisquer deficiéncia ou irregularidade, planeando com esle 0
rabalho a efefuar e recebendo deste as diretrizes que deve
orientar o frabalho,

Encarregado
operacional

Escolaridade
obrigatéria

4.7. Assistente operacional

| FORMAGAO
CT&E%:& ’ CONTEUDO FUNCIONAL ACADEMICA E/OU
PROFISSIONAL

ealizar fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou
mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com
graus de complexidade varidveis; executar tarefas de apoio
elementares, indispensdveis ao funcionamenio dos drgdos
servicos, podendo comportar esforgos fisicos; responsabilizar-se po
equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao,
procedendo quando necessario, a manutenco e reparagdo dos
mesmos.

Assistente
operacional

Escolaridade
obrigatoria

ATRIBUIGOES f COMPETENCIAS | ATIVIDADES
Aguas; Assegura e mantem atualizados os elementos estatisticos relativos a consumidores e ao consumo de
agua e utentes de saneamento; procede a emissao de faturas de gua e saneamento; presta apoic na analise;
e controlo da qualidade da agua.

Recursos Humanos: Gere os processos de recrutamento de pessoal, promovendo ¢ normat decurso dos
procedimentos concursais; apoia na gestdo e na organizagao do processo de Avaliagéo de Desempenho;
assegura todo o processo relativo & formagao profissional, designadamente levantamento e analise das!
necessidades de formagdo; gere contratos de trabalho em fungbes plblicas, periodos experimentais; realiza
e trata dados estatisticos no ambito dos Recursos Humanos, desighadamente balango social, despesas com
pessoal, entre outros; realiza o processamento mensal de remuneragdes, subsidios, abonos, descontos dos
krabalhadores e mapas a remeler as entidades respetivas; acompanha o controlo da assiduidade des
trabalhadores; acompanha o servigo de inscricdo, contreko e cancelamento dos trabalhadores na Assisténcia
na Doenga aos Servidores do Estado (ADSE), bem como das despesas de salide comparticipadas; participal
na elaboracio do orcamento anual da despesa com pessoal dos frabalhadores do Municipio.
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alceteiro; Assegura tarefas de construgdo, manutengao e conservagac de passeios (lancis e calgadas),
\valetas e pavimentos em calgada e mobiliario urbano; efetua os alinhamentos necessérios para uma
implantagdo correta, utilizando a ferramenta adequada, adaptando-as de acordo com as necessidades de
pavimentacio.

ICanalizador: Executa canalizagbes em edificios, instalagdes e outros locais, destinados ao transporte def
gua ou esgotas; executa redes de distnbuicdo de Agua e respetivos ramais de ligagao, assentando fubagens
1 acessorios necessarios; executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos.

Cantoneiro de limpeza: Procede & remogao de lixos e equiparades, varredura e limpeza das ruas, limpeza
de sarjetas, lavagem de vias plblicas, limpeza de chafarizes, remogao de lixeiras, extirpagao de ervas
ianinhas, aplicagdc manual de fitofarmacos.

Cantoneiro de vias municipais: executa trabalhos de conservag@o dos pavimentos, assegura o ponto de
escoamento de dguas pluviais, limpa valetas, desobstrucdo de aguedutos, compde bermas das estradas
muricipais, remove do pavimento a lama e imundices e outros servigos similares aos descritos.

Carpinteiro: Executa trabalhos em madeira através dos moldes que lhe s8o apresentados; analisa o desenhg
que Ihe & fornecido ou procede ele proprio ac esbogo do mesmo; Risca a madeira de acorde com as medidas;
sefra e topia as pegas, desengrossando-as; lixa e cola material, ajustando as pegas numa prensa; assenta,
monta e acaba os limpos nas obras, tais como portas, rodapes, janelas, caixilhos, escadas, divisorias em)
madeiras, armagoes de talhados e lambris; procede a transformagéo das pegas a partir de uma estrutura velha)
para uma nova.

KCobrador; Efetua a cobranga das taxas das bancas instaladas na Praga Municipal e no mercado mensal.
Leitor: Promove o servigo de leitura de consumos de agua de acordo com a periodicidade definida
lsuperiormente; presta apoio nas reparagées de ruturas de agua e saneamento,

ICoveiro: Abre e faz aterros de sepulturas; deposita e faz levantamento de restos mortais; zela pelo setor do!
cemiterio que Ihe esta distribuido, bem como outras fungdes nao especificadas.

Eletricista: Responsabilizar-se por montar, conservar e reparar instalagdes elétricas e equipamentos de baixa
tensao; Desempenhar tarefas de execugao e reparagao de instalagdes elétricas com carater essencialments
pratico; Instalar, conservar e reparar circuitos e aparelhagem eléfrica; Guiar frequentemente a sua atividade
por desenhos, esquemas ou outras especificagdes tecnicas que interpreta; Cumprir com os dispositivos legaisy
relativas as instalagbes de que trata; Instalar as maquinas, aparelhos e equipamentos elétricos sonoros,
calorificos, luminosos ou de forga motriz; Determinar a posigao e instalar 6rgdos elétricos, tais como osl
quadros de distribuigao, caixas de fusiveis e de derivagao, contadores, interruptores e tomadas; Dispor ou
fixar os condutores ou cortar, dobrar e assentar adequadamente as calhas e tubos metélicos, plasticos ou def
outra maténa colocando os fios ou cabos no seu interior; Executar e isolar as ligages de modo a obter os
circuitos elétricos pretendidos;

Localizar e determinar deficiéncias de instalagdes ou de funcionamento, utilizando se for caso disso, aparelhos
de detegédo e de medida, Desmontar, se necessario, determinados componentes da instalagdo; Apertar,
soldar, reparar por gualquer outro modo ou substituir 0s conjuntos, pegas ou fios deficientes e proceder
respetiva montagem, para ¢ que utiliza chaves de fenda, alicates, limas e outras ferramentas.

Jardineiro: Procede & limpeza e conservagdo dos arruamentos e canteiros; executa tarefas relativas 3 culturg
de flores, arvores, arbustos e outras plantas para embelezamentc de pargues, jarding pablicos; prepara as
terras de cultura ou viveiros; espalha as sementes ou dispde os bolbos e as estacas; efetua regas e executd
transplantagdes e podas; planta, poda e trata de sebes e arvores; procede & limpeza e conservagao de hastes|
florais ou ramos; opera com diversos instrumentos, manuais {tesouras, serrotes, pas, enxadas e outros) ou
mecanicos {maquinas de cortar relva, aspersores) para realizag@c das tarefas inerentes & fungdo dal
jardinagem.

Maquinista (Condutor de maquinas pesadas e veiculos especiais): Conduz maguinas pesadas de
movimentagao de terras ou gruas, veiculos de limpeza urbana, recolha de lixo, tratores com ou sem atrelado,
(¢cisternas limpeza de esgotos), servigo de protegao civil, impeza de estradas municipais, tambam conduz]

viaturas ligeiras.

o
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Motorista de coletives: Conduz autocarros para o transporte de passageiros, “sequnde” percursos
estabetecidos e atendendo & seguranga e comodidade dos mesmos; efefua o transporte escolar, percorrendoy
s circuitos estabelecidos de acordo com o horério estipulado; providencia o bom estado de funcionamentoy
do veiculo, zelando pela sua manutengio, reparagéo e limpeza; colabora na carga e descarga de bagagens;
elabora relatérios de rotina sobre as viagens que efetuar.
Motorista de pesados: Conduz caminhdes e outros veiculos automoveis pesados para ¢ transporte de
mercadorias e materiais; informa-se do destino das mercadorias, determina ¢ percurse a efetuar e recebe a
documentagio respetiva; orienta e, eventualmente, participa nas operagdes de carga, arrumagao e descarga
da mercadoria, conduz também veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo; conduz tratores|
destinados a limpeza de fossas e esgotos e outros servigos equiparados; servigo de protegéo civil, impeza de
estradas municipais, também conduz viaturas ligeiras. providencia o bom estado de funcionamento do veiculo,
zelando pela sua manutengao, reparagao e limpeza; comunica as ocorréncias anormais detetadas nasl
viaturas.
Serralheiro: Constréi e aplica na oficina estruturas metélicas ligeiras para edificios, pontes, caldeiras,
caixilharias ou outras obras; interpreta desenhos e outras especificagdes técnicas; utiliza diferentes materiais
para as obras a realizar, procede a outros trabalhos de manutengdo relacionados com a sua atividade
rofissional, nomeadamente equipamentos existentes no concelho.
Trolha: Levanta e reveste macigos de alvenaria; assenta manilhas, azulejos e ladrilhos; aplica camadas del
rgamassa de gesso em superficies Uutilizando ferramentas manuais adequadas; executa as tarefas
?undamentais de pedreirp, em geral do asseniador de manilhas de grés e cimento e do ladrilhador; monta
bancas, sanitarios, coberturas e telhas; executa operagdes de caiagdo a pincel ou com oufros dispositivos.

Pedreiro: aparelha pedra em grosso, executa alvenaria em pedra, tijolo ou bloco de cimento, fazendo o
respetivo reboco, procede ao assentamento de manilhas, tubos e cantarias, executa muros e estruturas
simples com ou sem armadura procedendo também a sua montagem; Instrui ou supervisiona o trabalho dos|
laprendizes ou serventes que the estejam afefos; executa outros trabalhos similares ou complementares acs|

descritos.
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PEDIDO DE APROVAGAO

Nestas circunsténcias, ao abrigo das normas aplicaveis, a Camara solicita aos Exmos.

Membros da Assembleia Municipal:

v A aprovagao das Grandes Opgdes do Plano (Plano Plurianual de Investimenios e

Atividades Mais Relevantes) para o ano de 2020; e

v Aprovagéo da proposta do Orgamento para o ano 2020 e respetivos anexos, nos termos
da alinea a) do n® 1 do art® 252 da Lei n? 75/2013, de 12 de setembro.
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TRANSFERENCIAS PARA AS FREGUESIAS Z%

FREGUESIA DE SAMEIRO

Acordo de CoOperagao -----——--r===m=mmmmrm e 38.400,00 €
Total: 38.400,00 €

FREGUESIA DE SAO PEDRO

Acordo de COOPEragan ~---------=mmmmmmmmmm oo 10.000,00 €
Total: 10.000,00 €

FREGUESIA DE SANTA MARIA

Acordo de COoOPeragan --------------=-mmmm oo 10.000,00€
Total: 10.000,00 €

FREGUESIA DE VALE DE AMOREIRA

Acordo de Cooperag&o ---------------=--n--mmnnmmm- ---- -- - 25.700,00 €
Total: 25.700,00 €
e —— = — = R
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Norma de Execucdo Orcamental para o ano de 2020

Articulado em conformidade com o estabelecido na alinea d) do n.? 1 do art.? 46.2 do novo
regime financeiro das autarquias locais e das entidades intermunicipais aprovado pela Lei
n.2 73/2013, de 3 de setembro.

Capitulo |

Ambito e principios genéricos

Artigo 1.2
Definigao e objeto

O presente documento densifica as Normas de Execugao Orgamental para o ano 2020, em
conformidade com o estabelecido na alinea d}, do n.? 1, do art.2 46.2 da Lei n.? 73/2013, de 3
de setembro, gue aprovou o Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades
Intermunicipais {RFALEI}, reforgando as disposi¢des constantes do Decreto-Lei n.? 54-A/99,
de 22 de fevereiro, da Lei n.? 82012, de 21 de fevereiro, que aprovou a Lei dos
Compromissos e dos Pagamentos em Atraso {LCPA) e do Decreto-Lei n.? 127/2012, de 21
de junho, todos na sua atual redagéo, gue, em conjunto, constituem o quadro normativo
aplicavel a execugao do Orgamento do Municipio de Manteigas no ano de 2020, atentos os

objetivos de rigor e contengao or¢amental.

Artigo 2.7
Utilizagao de Dotagdes Orgamentais

1. Durante ¢ ano de 2020 a utilizagdo das dotagbes orgamentais fica dependente da
existéncia de fundos disponiveis a curto prazo, conforme dispdem a Lein.2 82012, de 21 de

fevereiro e o Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21 de junho, ambos na sua atual redagao.

A
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2. A utilizagao das dotagdes or¢amentais deve ser enquadrada numa l6gica de contengao,
rigor e permanente avaliagao pelo que as cativagoes de dotagdo orgamental (diminuigao da
dotagao orgamental disponivel} sao um instrumento de gestdo financeira para conter a
despesa cuja receila depende de circunstancias de mercado e de conjuniura, sendo

necessario observar o comportamento definitivo antes da prossecugao daquela.

Artigo 3.2
Execucdo Orgamental

1. Na execugao dos documentos previsionais dever-se-a assegurar o cumprimento dos
principios da utilizacao racional das dotagdes aprovadas e da gestao eficiente da tesouraria,
nomeadamente ao nivel da assuncio dos compromisscs, respeitando, integralmente, o
limite dos fundos disponiveis apurados mensalmente nos termos da LCPA e do Decreto-lei
n.2 127/2012, de 21 de junho.

2. Os servigos municipais sdo responsaveis pela gestdo do conjunto dos meios financeiros,
afetos as respetivas areas de atividade, e tomarao as medidas necessérias a sua otimizagao
e rigorosa utilizagao, face as medidas de contengao de despesa e de gestdo orgamental
definidas pelo Executivo Municipal, bem como as diligéncias para o efetivo registo dos

compromissos a assumir em obediéncia as disposictes previstas na LCPA.

3. A adeguagao dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de modo a que

seja preservade o equilibrio financeiro, obriga ao estabelecimento das seguintes regras:

a. Registo, no inicio do ano econdmico, de todos os compromissos assumidos de
exercicios anteriores que tenham fatura ou documento equivalente associados e

nac pagos (divida transitada);

b. Registo, no inicio do ano econdmico, de todos o0s compromisses assumidos em

anos anteriores sem fatura associada;

c. Registo dos compromissos decorrentes de reescalonamentos dos compromissos

de anos futuros e dos contratualizados em anos anteriores;

(1
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d. Registo dos compromissos assumido no ano econdmico, em cumprimento da’
LCPA.

Artigo 4.7
Modificagtes ao Orgamento e as Grandes Opgdes do Plano

QO Presidente da Cadmara Municipal, baseado em critérios de economia, eficacia eficiéncia,
tomard as medidas necessarias a gestao rigorosa das despesas publicas locais,
reorientando através do mecanismo das modificagbes orgamentais, as dotagdes disponiveis
de forma a permitir uma melhor satisfagéo das necessidades coletivas, com o menor custo
financeiro, no cumprimento estrito do dispostc no nimero 8.3.1 e 8.3.2 do POCAL e das
competéncias dos érgaos municipais estabelecidas no Anexo | da Lei n.? 75/2013, de 12 de

setembro,

Artigo 5.°
Registo Contabilistico

1. Os servigos municipais sdo responsaveis pela correta identificacac da receita, a liquidar e

cobrar pelo servigo responsavel pela gestao financeira.

2. As faturas ou documentos equivalentes devem ser eniregues pelo servigo de expediente

diretamente no Servigo de Contabilidade;

3. As faturas recebidas via mydoc nos diversos servigos municipais terdc de ser
reencaminhadas para o Servigo da Contabilidade, no prazo maximo de 48 horas, de modo a
permitir efetuar o respetivo registo e/ou validar a existéncia prévia de compromisso nos
termos da LCPA.

4. Os documentos relativos a despesas urgentes e inadiaveis, devidamente fundamentadas,
devem ser enviados ao Servigo de Contabilidade em 24 horas, de modo a permitir efetuar o
compromisso até 5¢ dia Gtit apds a realizagdo da despesa, nos termos do n.? 1 do art.2 92 do

Decreto-Lei n.? 127/2012, de 21 de junho, na sua atual redagao.

l
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5. Os documentos relativos a despesas em que esteja em causa situagio de excecional /

interesse publico ou a preservagao da vida humana, devem ser enviados ao Servigo de
Contabilidade em 48 horas, de modo a permitir efetuar ¢ compromisso ne prazo de 10 dias

apos a realizagao da despesa.

6. Os documentos relativos a despesas referentes as situagbes descritas em 4 e 5 devem
ser acompanhados de nota justificativa suficientemente detalhada para caracterizar e

fundamentar a natureza excecional da mesma.

7. Os documentos, registos, circuitos e respetivos tratamentos, s80 os constantes da Norma

de Controlo Interno.

Artigo 6.2
Gestao dos bens moveis e imdveis da Autarguia

1. A Gestdo do patriménio municipal executar-se-a nos termos da Norma de Controlo
Interno.

2. As aquisi¢fes de imobilizado efetuam-se de acordo com as GOP’'s, nomeadamente o PPI
e com base nas orientagdes do Orgdo Executivo, através de requisicbes externas ou
documentos equivalentes, designadamente contratos, emitidos ou celebrados pelos
responsaveis com competéncia para autorizar despesa, apos verificagdo do cumprimento

das normas legais aplicaveis.

Artigo 7.2
Gestao de Stocks

1. O stock de bens ser& um recurso de gestdo a usar apenas no estritamente necessario a

execugao das atividades desenvolvidas pelos servigos.

2. A regra sera a de aquisigdo de bens por fornecimento continuo, com um periodo de

armazenamento minimo.

[ T
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3. Tedos os bens saidos de armazém, afetos a obras por administragao direta ou outras
atividades municipais, deverao ser objeto de registc no sistema de gestdo de stocks,

devendo expressamente identificar-se o fim a que se destinam.

4. Os procedimentos, responsabilidades especificas e documentagac de suporte, no dmbito

da Gestao de Stocks, constam do Manual de Procedimentos de Gontrolo Interno.

Artigo 8.7
Contabilidade de Custos

Durante o ano de 2020 dever-se-a dar continuidade a concretizagao da contabilidade de

custos e controlo de gestao que permita:
a) Apurar o custo dos equipamentos e infragstruturas municipais;
b) Apurar os custos das fungdes e atividades municipais;
c} Apurar o custo total dos Investimentos municipais;
d) Delimitar os custos dos diversos servigos;

e) Quantificar o valor das transferéncias em numerario e em espécie para entidades

terceiras.
Capitulo 11
Receita Orgcamental
Secgio |
Principios
|
T
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Artigo 9.° | }?{ all

Principios gerais para a arrecadacao de Receitas

1. Nenhuma receita podera ser liquidada e arrecadada se nao tiver sido objeto de inscrigao
o artigo orgamental adequade, podendo, no entanto, ser cobrado para além dos valores

inscritos no orgamento.

2. As receitas liquidadas e nao cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas

pelos correspondentes artiges do Or¢amento do ano em que a cobranga se efetuar.

3. Aliquidacao e cobranga de taxas e outras receitas municipais serao efetuadas de acordo
com o disposto nos regulamentos municipais em vigor que estabelegam as regras a
observar para o efeito, bem como o0s respetivos guantitatives e outros diplomas legais em

vigor.

4. Em conformidade com o n.2 1 do art.2 9.2 da Lei n.? 53-E/2006, de 29 de dezembro poderé

proceder-se a atualizagao do valor das taxas com base no indexante regularmente previsto.

5. Deverdo ainda ser cobradas outras receitas préprias da Autarquia relativamente a bens e
servigcos prestados, sempre que se torne pertinente, mediante informagao justificada e

proposta de valor a apresentar pela respetivo servigo, ao Servigo de Contabilidade.

Secgdo

Entrega das receitas cobradas

Artigo 10.2
Cobranga pelos servigos municipais

1. As receitas cobradas pelos servigos municipais darde entrada, em regra, na Tesouraria,

no propric dia da cobranga até a hora estabelecida para o encerramento das operacoes.

2. Quando se trate dos servigos externos, a entrega far-se-a no dia util imediato ao da
cobranga, mediante guias de recebimento previamente assinadas pelo responséavel do

servico UE cobrar as receitas. |

oo : | S
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3. Quando se trate de cobrangas feitas por entidade diversa do tesoureiro (posto de
cobranga externo), a receita devera ainda ser depositada diariamente pelos servigos da

Tesouraria.

4. Nos casos referidos no ndmero 2 devera a Tesouraria remeter ao servigo responséavel

pela gestao financeira, os documentos referidos em 3, para contabilizagéo.

Seccao Il

Isen¢ées e Redugdes

Artigo 11.°
Isengbes e reducdes de taxas

1. No exercicio econdémico de 2020, para efeitos do disposto no n.? 2 do art.? 16.2 da Lei n.®
73/2013, de 3 de setembro, é fixado o valor de 50.000,00€ como limite & despesa fiscal.

2. Até ao limite fixado no n.% anterior pode a Camara Municipal, sob proposta devidamente
fundamentada, conceder isengdes ou redugbes dentro dos limites estabelecidos nos
regulamentos municipais em respeito pelo principio da legalidade tributaria previsto no n.® 9
do art.? 16.2 da Lei n.? 73/2013, de 3 de setembro.

3. A concessao de isengdes ou redugdes ao abrigo do n.# 2 fica limitada, por sujeito passivo,
a 25% do limite fixado no n.? 1, quando ultrapassado este valor a isen¢do ou redugao deve

ser autorizada pela Assembleia Municipal.

4. As isenc¢des ou redugdes concedidas a favor de pessoas singulares ou coletivas dos
setores privados, cooperativo e social, bem como das entidades publicas fora do perimetro
do sector das administragdes publicas no Ambito do Sistema Europeu de Contas Nacionais
e Regionais, € considerada um beneficio concedido para efeitos da Lei n.? 64/2013, de 27
de agosto, sem prejuizo do art.® 3.2 do mesmo diploma, e concorre para o cdmputo dos

demais beneficios concedidos em numerério e ou em espécie.

J{ﬂr .

) 1
L= II R
Mod. 29/4 — | ? Municipio dg_,Man}éid@s « Rua 1.2 de Maio * 6260-101 Manteigas
n?”w|& Teleidne 275 9867000 + Telefax475 982 092 - E-mail: geral@cm-manteigas.pt - Contribuinte 506 632 946
E L

ToNet g . Www.cm-manteigas.pt
Yt ( o AN 95

Pag. 10 de 20




Mod. 29/4

Aaror

ER

[

s

¢ \¢

MANTEIGAS

Capitule 11

Despesa Orgamental

Seccéo |

Principios e regras

Artigo 12.°
Principios gerais para a realizacao da despesa

1. Na execucao do orgamento da despesa devem ser respeitados os principios e regras,
definidos no POCAL (Decreto-Lei n.? 54-A/39, de 22 de fevereiro), na LCPA {Lei n.® 8/2012,
de 21 de fevereiro, na sua redagdo atual), e ainda as normas legais disciplinadoras dos
procedimentos necessdrios a aplicagdo da LCPA, constantes do Decreto-Lei n.f 127/2012,

de 21 de junho, igualmente na sua redacao atual.

2. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas

cumulativamente as seguintes condigbes:

a. Verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos termos

da lei;

b. Registado previamente & realizagao da despesa no sistema informatico de apoio a

execugao orgamental;

¢. Emitido um nUmero de compromisso vélido e sequencial que é refletidc na

Requisicao Externa,

3. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que se assegure a existéncia de fundos
disponiveis.

4. O registo do compromisso deve ocorrer 0 mais cedo possivel, sendo que as despesas
permanentes, como saléarios, comunicagfes, agua, eletricidade, rendas, contratos de

fornecimento anuais ou plurianuais, devem ser registados integralmente no inicio do ano,

procedendo-ao respetivo agendamento mengal.
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5. As despesas s6 devem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas, se
estiverem devidamente justificadas e tiverem cobertura orgamental, ou seja, se estiverem
inscritas no Orgamento e nas GOP’s, com dotagéao igual ou superior ao valor da cabimento
e compromisso e no caso das restantes despesas, se o saldo orgamental na rubrica

respetiva for igual ou superior ao valor do encargo a assumir.

6. As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o pagamento
dos encargos regularmente assumidos e nao pagos até aquela data ser processados por

conta das verbas adequadas do orgamento do ano seguinte.

7. Tendo em vista © pagamento dos encargos assumidos por conta do orgamento do ano em
prazo exequivel, fica ao Servigo de Contabilidade autorizado a definir uma data limite para
apresentagac das requisi¢oes externas para aquisicdo de bens e servigos e para a rececao

das faturas.

Artigo 13.2
Processos de despesa

1. Ap6s autorizagao da despesa pelo drgao competente, é da responsabilidade do Servigo
da Contabilidade a criagdo do processo de despesa, bem como a atribuigdo do respetivo

COMPromisso.

2. O compromisso $6 pode ser assumido pelo Municipio quando este disponha de fundos
disponiveis que the permitam cumprir as obriga¢des contratuais, conforme estipulado na
LCPA.

3. E da competéncia do Servigo da Contabilidade o célculo mensal dos fundos disponiveis,

devendo para o efeito ser asseguradc o acompanhamento da sua evolugao.

Artigo 14.°
Descativacio de Verbas

Compete aos servigas que desencadearam a aﬁsungéo da despesa:
<
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1. Comunicar ao Servigo de Contabilidade a eventual desisténcia ou reducéo de valores,
tendo em vista a descativagdo de verbas cabimentadas e/ou comprometidas. Esta
comunicagao devera ser efetuada pelo menos sempre gue o procedimento de assungao de
despesa tenha excedido os 6 meses sem que tivesse existido o fornecimento de bens ou

servigos objeto do procedimento de despesa, ou,

2. Sempre que os procedimentos para assungao de despesas, em regime simplificado
(requisi¢cdes), nao tenham execugdo ha mais de 6 meses desde a sua autorizagéao, fica o
Servigo de Contabilidade, autorizada a proceder a descativagao das respetivas verbas,
determinando-se automaticamente a naoc adjudicacdo e a revogagdo da decisao de

contratar;

3. Sempre que se verifiqgue, pelos documentos obrigatérios ac inicio de cada despesa de
investimento, que o valor comprometido se encontra sobrevalorizado, relativamente ao
plano de pagamentos aprovado para ¢ ano em curso, deve o respetivo compromisso ser
reajustado para o{s) ano(s) e seguinte(s), desde que ndo haja um aumento giobal da

despesa prevista.

Artigo 15.2
Tramitagao dos processos de despesa

1. Em 2020 os servigos responsaveis devem Uutilizar preferencialmente a plataforma
eletronica para todas as aquisicdes de bens, servigos, empreitadas ou concessfes quer

tenham contrato de fornecimento continuo ou néo.

2. A aplicacdo do numero anterior podera ser dispensada quando seja adotado o
procedimento de ajuste direto.

3. Em cada pedido de aquisicdo apresentado deve estar justificada a necessidade de

realiza¢ao da despesa.

4. Cumpre ao servigo responsavel pela Contratagdo Plblica e Gestao de Stocks realizar e
coordenar toda a tramitagdo dos processos aquisitivos, em articulagdo com os demais

servigos. =
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5. Para efeitos do referido no nimero anterior cada servigo, responsabilizar-se-a pela |/

(N
|

definicdo exata das carateristicas técnicas especificas, nomeadamente, dos bens, setvigos,
ou empreitadas a adquirir, as quais constarao do cadernc de encargos a elaborar pelo
servico responsavel pela aguisigdo em colaboragao com a Contratagdo Publica e Gestédo de
Stocks.

6. Para efeitos da aplicacdo do Decreto-Lei n.? 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e
republicado pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto (retificado pelas declaragdes
de retificagao n.? 36-A/2017, de 30 de outubro e n.? 42/2017, de 30 de novembro) todos os
servigos municipais devem comunicar ao servigo responsdvel pela Contratagdo Publica e
Gestao de Stocks, no momento da ocorréncia, a identificacao de todas as entidades
(desighacéo e numero de identificagao fiscal) que tenham executado obras, fornecido bens
moveis ou prestado servigos ao municipio, a titulo gratuito, no ano econémico em curso ou
nos dois anos econdmicos anteriores, exceto se o tiverem feito ao abrige do Estatuto de

Mecenato.

Artigo 16.°
Gestao de Contratos

1. Sem prejuize do disposto no artigo anterior, compete a cada um dos servigos

requisitantes a gestio dos contratos em vigor.

2. As questdes relacionadas com a execugao dos contratos, como as eventuais
modificagdes, incumprimentos contratuais, apuramento de responsabilidades ou aplicacao
de penalidades, entre outras, devem ser remetidas ao servigo responsavel da Contratagao

Publica e Gestao de Stocks para que esta assegure a competente andlise e tramitagéo

adequada.
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Artigo 17.2
Conferéncia e registo da despesa

1. A conferéncia e registo, inerentes a realizac@o de despesas efetuadas pelos servigos
municipais, deverao obedecer ao conjunto de normas e disposi¢des legais aplicaveis e as

regras de instrugcio de processos sujeitos a fiscalizagao prévia do Tribunal de Contas.

2. A conferéncia e registo referidos no ndmero anterior serao efetuados pelo Servigo da
Contabilidade.

Artigo 18.7
FProcessamento de remuneragoes e outros abonos a pessoal

1. Deverdo acompanhar as folhas de remuneragbes, as guias de entrega de parte dos
vencimentos ou abonos penhorados, as relagbes dos descontos para a Caixa Geral de
Aposentagtes e os documentos relativos a pensdes de alimentos, ou outros, descontados

nas mesmas folhas.

2. As respetivas folhas de remuneragao devemn dar entrada no servigo responsavel pela
gestio financeira até quatro dias Uleis antes da data prevista para o pagamento de cada

més,

3. Quando se promover a admissac ou mudang¢a de situagao de trabalhadores depois de
elaborada a correspondente folha, os abonos serdo regularizados no processamento do

més seguinte.

4, O servigo responsavel pelos recursos humanos deve enviar mensalmente ac servigo
responsavel pela gestdo financeira a distribuicdo das despesas com pessoal pelos

respetivos servigos.

Secgdo Il

Autorizagdo dadespesa e pagamenios
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Artigo 19.° | 7 b
Competéncias

1. 340 competentes para autorizar despesas, nos termos do n.? 1 do art.? 18 do Decreio-Lei
n.2 197/99, de 8 de junho, gquando digam respeito & execugao do orgamento da Camara

Municipal, as seguintes entidades:
a) Até 149.639,47€ o Presidente da Camara;
b) Sem limite, a Camara Municipal.

2. Compete ao Presidente da Assembleia Municipal, nos termos do n.? 2 do art.® 3¢ do
Anexo | da Lei n.? 75/2013, de 12 de setermbro, autorizar a realizagao de despesas
or¢amentadas, independentemente do valor, relativas ac orgamento de funcionamento da
Assembleia Municipal, comunicando o facto, para os devidos efeitos legais, incluindo os

correspondentes procedimentos administrativos, ao Presidente da Camara Municipal.

3. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, a competéncias para autorizar o
pagamento de todas as despesas, independentemente da entidade que as autorizou, é do
Presidente da Camara Municipal nos termos da alinea h) do n.?2 1 do art.? 35 do Anexo | da
Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 20.¢
Apoio a entidades terceiras

Os apoios a entidades terceiras, excluindo freguesias, que se traduzem na redugdo do prego
de prestagbes de servigos e/ou na cedéncia de recursos humanos ou patrimoniais carecem
de proposta fundamentada do respetivo pelouro ou servigo competente e de informagao
financeira prévia que a submeterd a decisdo do Presidente da Camara e submisséo, para
aprovagao, a Camara Municipal nos termos da alinea u} do n.? 1 do art.? 33.% do Anexo | da
Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro.
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Artigo 21.°
Apoio as compeléncias materiais dos orgaos das Freguesias

1. Durante o exercicio de 2020, para efeitos do disposto na alinea j) do n.? 1 do art.2 25.2 do
Anexo | da Lei n.? 75/2013, de 12 de setembro, autorizam-se as seguintes formas de apoio
as freguesias em reforgo da sua capacidade para prossecugao das respetivas competéncias

materiais estabelecidas no art.? 16.2 do mesmo diploma:
a. Em numerério até ao limite constante das GOP’s;
b. Em espécie, através da disponibilizagao pontual de recursos humanos e
patrimoniais;

2. A concessao do apoio referido no nimero anterior carece de pedido fundamentado da
Freguesia e de informagao financeira prévia do servigo responsavel pela gestao financeira,

gue submetera a decisao do Presidente da Camara.

Artigo 22.°
Assungao de compromissos plurianuais

Para efeitos do previsto na alinea ¢}, do n.? 1, do art.? 6.2 e n.? 4, do art.? 16.%, ambos da Lei
n.2 8/2012, de 21 de fevereiro e do art.? 12.2 do Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21 de junho,
ambos na sua atual redagao, considera-se emitida autorizagio prévia genérica favoravel a

assungao de compromissos plurianuais, sempre que:
a) Resultem projetos ou acgdes constantes das Grandes Opgdes do Plano; ou

b) Os seus encargos nao excedam o limite de 99.759,58€ (noventa e nove mil,
setecentos e cinquenta e nove eurgs e cinguenta e oito céntimos) em cada um dos
anos econdmicos seguintes ao da sua contragdo e o prazo de execugio de trés

anos; ou

¢} Resultem de reprogramagdes financeiras decorrentes de acordos de pagamentos,

guando legalmente admissiveis, e alteragdes ao cronograma fisico de investimentos;

ou
_— 1] | i
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d) Quande o Plano de Liguidacdo de Pagamentos em Atraso, ou subsequentes

1.

modificagbes, gerem encargos plurianuais, conforme dispde o n.2 4 do art.? 16.° da
Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro.

Artigo 23.7
Autorizagbes assumidas

Consideram-se autorizadas na data do seu vencimento e desde gue os

compromissos assumidos estejam em conformidade com as regras e procedimentos

previstos na LCPA e no Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21 de junho, as seguintes despesas:

a) Vencimentos e salarios;

b} Subsidic familiar — criancas e jovens;

c) Gratificagbes, pensdes de aposenta¢des e outras;

d) Encargos de empréstimos;

e) Rendas;

f)  Contribuicoes e impostos, reembolsos e quotas ao Estado ou organismos seus
dependentes;

a) Agua, energia elétrica, gas;

h} Valorizagdo e tratamento de Residuos Sélidos Urbanos;

i}  Comunicagées telefdnicas e postais;

j) Prémios de seguros;

K) Sentencas judiciais;

I} Quaisquer outros encargos que resultem de contratos legaimente celebrados;
m} Qutros encargos decorrentes da Lei.

2.

Opera@ées de Tesouraria.

Consideram-se igualmente autorizados os pagamentos as diversas entidades por

't
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Secgédo IV

Celebracao e formalizacao de contratos e protocolos

Artigo 24.%
Protocolos e contratos interadministrativos

1.Os protocolos e contratos interadministrativas gue configurem responsabilidades
financeiras para a Autarquia, deverdo obter o prévio parecer do servigo responsavel pela

gestéo financeira para efeitos de reconhecimento da respetiva despesa e/ou receita.

2. Competird ao servigo responsavel pela gestdo financeira proceder aos registos
contabilisticos adequados & execugdo dos protocolos e contratos interadministrativos
referidos no ponto anterior.

Artigo 25.¢
Contratos de tarefa e avenca

1. A celebragao de contratos de prestagao de servigos nas modalidades de contratos de
tarefa e de avenga apenas pode ter lugar desde que preenchidos os requisitos previstos no
art.? 32.% da Lei n.? 35/2014, de 20 de junho.

2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, sao inscritos no agrupamento 01 todos os
contratos de tarefa e avenga celebrados em nome individual.

3. Os restantes confratos que, em nome individual, tém caracter esporadico, nao tém

gualguer expectativa de continuidade nem de repeti¢ao, sdoe inscritos no agrupamento 02.

Capitulo IV

Disposigoes finais

I: .‘I\.. A ...'l £ _) [’i_/ /"H_‘\-.
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Artigo 26.7 =3
Dividas sobre a execucdo do Orgamento

As dlvidas que se suscitarem na execugao do Orgamento e na aplicagdo ou interpretacao
das presentes normas serdc resolvidas por despacho do Presidente da Cémara e
submetidas para posterior ratificagdo a Camara Municipal e Assembleia Municipal guando

sejam da sua competéncia.

Artigo 27.°
Vigéncia
O Orcamentos, as GOP’s bem como as normas reguladoras da execugao orgamental

vigorarao, apds aprovagao em Assembleia Municipal, a partir de 01de janeiro de 2020.
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GRANDES OPGOES DO PLANO E ORGAMENTO
DO ANO FINANCEIRO DE 2020

ENCERRAMENTO

Foi deliberado, por maioria, com duas abstencbes € um voto contra, em reunido
ordinaria da Camara Municipal de Manteigas, realizada em 30 de outubro de 2019,
submeter a Assembleia Municipal, para aprovagdo, as Grandes Opgdes do Plano e o

Orgamento gue contém cento e cinco folhas devidamente numeradas e rubricadas.---

O PRESIDENTE
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TERMO DE APROVAGAOQ FINAL

As Grandes Opges do Plano e Orgamento, que antecedem, mereceram aprovagao
por maioria dos presentes da Assembleia Municipal de Manteigas, com nove votos a
favor, duas abstencgéo e sete votos contra, em sessao ordinaria que teve lugar em 22

de novembro de 2019 pelo que ficam todas as suas folhas rubricadas pela Mesa da

Assembleia. —mmmmm s e emmmmeammm———————
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