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ACTA N.2 17/2004

Acta da reunido ordinaria realizada aos nove dias do més de Setembro de dois mil e
quatro.

Aos nove dias do més de Setembro de dois mil e quatro, reuniu no Saldo Nobre
dos Pacos do Concelho, a Camara Municipal de Manteigas, sob a Presidéncia do
Excelentissimo Senhor Presidente, José Manuel Custodia Biscaia, encontrando-se
igualmente presentes os Vereadores Excelentissimos Senhores José Quaresma
Pinheiro e José Manuel Saraiva Cardoso. Nao se encontravam presentes o0s
Vereadores Excelentissimos Senhores Joaquim Quaresma Domingos e José Manuel
Barbosa Direito, o primeiro por se encontrar de férias e 0 segundo por se ter deslocado
a uma consulta médica, pelo que as suas auséncias foram consideradas justificadas.

Sendo cerca das catorze horas e quarenta e cinco minutos, o Senhor Presidente
da Camara declarou aberta a reunido.

Achada conforme, foi a acta da reunido anterior aprovada e assinada, tendo
sido dispensada a sua leitura por o seu texto ter sido previamente distribuido.

De conformidade com o art.® 87° da Lei n.? 169/99 de 18 de Setembro, com a nova
redaccao dada pela Lei n? 5-A/2002, de 11 de Janeiro, a ordem do dia estabelecida
para a presente reunido inclui os seguintes assuntos:

1. Apresentacao do Projecto de Remodelacao da Escola Primaria de Vale de

Amoreira.

2. Apresentacao do Plano de Pormenor da Via de Cintura ao Centro Historico.

3. Aprovacao do Regulamento Municipal de Inspeccao e Manutencao de
Ascensores, Monta Cargas, Escadas Mecéanicas e Tapetes Rolantes.

4. Aprovacao do Regulamento do Arquivo Municipal de Manteigas.

5. Assuntos tratados por delegacao.

6. Outros assuntos.

Estando presentes os técnicos do GAT, o Senhor Engenheiro Luis Anastacio e o
Senhor Arquitecto Aires e o Técnico da CCDRC, Senhor Engenheiro Carvalho, o
Senhor Presidente propds que se tratasse em primeiro lugar do segundo ponto da
ordem de trabalhos devido a presenca dos técnicos atras referidos, o que foi
prontamente aceite pelos Senhores Vereadores presentes.

Apresentacao do Plano de Pormenor da Via de Cintura ao Centro Histérico.

O Senhor Presidente dando inicio ao debate questionou os técnicos presentes do GAT
e da CCDRC sobre a forma como estava organizado o processo e se poderia ser
enviado as entidades que teriam que dar o seu parecer, porque em seu entender o
mesmo nao estaria em conformidade para ser apreciado.

O Senhor Engenheiro Carvalho estando de acordo com o Senhor Presidente informou
que o que faltava era apenas a justificacdo da desafectacdo a RAN e REN, ou seja
quantificacdo das parcelas que iriam ter ou nao outra utilizacdo dentro dos planos que
sao geridos por essas entidades. Depois da troca de algumas impressdes entre 0s
técnicos do GAT, autores do plano, e o técnico da CCDRC, que acompanha a sua



82

CAMARA MUNICIPAL DE MANTEIGAS

execucao, ficou acordado que no mais curto espagco de tempo o processo estara em
condi¢cdes para ser enviado para parecer das entidades competentes.

Apresentacao do Projecto de Remodelacao da Escola Primaria de Vale de
Amoreira.

O projecto foi apresentado na generalidade pela Senhora Arquitecta Teresa Dantas,
comunicando que estava a ser elaborado o trabalho na especialidade pelo Senhor
Engenheiro Jodo Gabriel para que se possa abrir concurso. O senhor Presidente
solicitou entdo que se acelerasse o processo pois as aulas estdo para comecgar.
Aprovacao do Regulamento Municipal de Inspeccao e Manutencao de
Ascensores, Monta Cargas, Escadas Mecéanicas e Tapetes Rolantes.

Foi lido pelo Senhor Vice-Presidente o Ponto | da Informacéao n® 38/2004 — PR o qual

se transcreve na integra, bem como o respectivo Projecto de Regulamento.

. Regulamento municipal de inspeccdao e manutencdao de ascensores, monta cargas, escadas
mecanicas e tapetes rolantes

O projecto de regulamento foi submetido a reunido ordinaria da Camara Municipal em 14.04.2004 e
publicado, para efeitos do disposto nos artigos 117° e 118° do Cédigo de Procedimento Administrativo, na
Il Série do Diario da Republica do dia 01.06.2004.Decorreram ja os trinta dias Uteis apds a publicagéo,
previstos na lei, ndo tendo sido apresentadas quaisquer sugestbes para alteragdes do texto
regulamentar.

Em face do exposto, considerando que ambos os textos regulamentares foram ja submetidos a
apreciacao publica, PROPOE-SE QUE A CAMARA MUNICIPAL:

1. Aprove o projecto de regulamento municipal de inspec¢ao e manutencao de ascensores, monta
cargas, escadas mecanicas e tapetes rolantes e submeta o mesmo a aprovacao da Assembleia
Municipal, nos termos dos artigos 532, n.2 2, alinea a) e 642 n.2 6, alinea a) da Lei n.2 169/99 de 18
de Setembro com as alterac6es introduzidas pela Lei n.2 5-A/2002 de 11 de Janeiro de 2002 (Anexo
2 — Projecto do regulamento);

Projecto de Regulamento Municipal de Inspeccao e Manutencao de Ascensores,
Monta-Cargas, Escadas Mecanicas e Tapetes Rolantes, Taxas e Regime
Sancionatério

Nota Justificativa
Em obediéncia a alinea a) do n.® 2 do artigo 17° da Lei n.® 159/99 de 14 de
Setembro, que estabelece o quadro de transferéncia de atribuicbes e
competéncias para a Administracao Local, veio o Decreto-Lei n.? 320/2002 de 28
de Dezembro regulamenta a transferéncia de competéncias relativas a inspecgéo
de ascensores, das direcgbes regionais de economia para as respectivas
camaras municipais.

Nos termos do artigo 7.2 do citado Decreto - Lei, passou a ser da competéncia
das camaras municipais, a efectivacdo das inspeccdes a serem efectuadas a
elevadores, escadas mecanicas, tapetes rolantes e monta - cargas, existentes na
jurisdicao territorial de cada municipio, sendo esta competéncia efectiva, desde o
passado dia 28 de Margo de 2003.

Torna-se pois necessario regulamentar tal assuncao de competéncias, bem
como definir e fixar as taxas a cobrar por tais inspeccoes, reinspeccdes e
inspecgdes extraordinarias.

O valor das taxas reflecte a necessidade de garantir o cumprimento da prestacéao
dos servigos de inspeccéao a realizar pelas entidades de inspecc¢éo, considerando
também as despesas decorrentes da tramitacdo administrativa adequada a
assuncao de tais competéncias.
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Com esta atribuicao reforca-se o principio da descentralizagcdo administrativa,
concretizado na Lei n® 159/99 de 14 de Setembro, com inegavel beneficio para
as populagdes, tendo em conta a maior proximidade dos titulares dos érgaos de
decisdo ao cidadéo.

Assim, nos termos da aplicacdo conjugada dos artigos 72, n.2 4 do Decreto - Lei
n.2 320/2002 de 28 de Dezembro, 53%, n.2 1 g) e n.? 2 alinea a) e ainda 64.°,n.2 6
alinea a) ambos da Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, com a redaccao
introduzida pela Lei n.® 5-A/2002, de 11 de Janeiro, a Camara Municipal de
Manteigas apresenta o projecto de Regulamento, a submeter a discusséo publica
e a aprovacao da Assembleia Municipal.

CAPITULO |
Disposicoes gerais
Artigo 12
Objecto e ambito
1 — O presente regulamento estabelece as disposi¢cdes aplicaveis a manutencao

e inspeccao de ascensores, monta-cargas, escadas mecanicas e tapetes rolantes, de
agora em diante designados abreviadamente por instalacbes, apds a sua entrada em
servigo.

2 — Excluem-se do ambito da aplicacdo do presente regulamento as instalacées

identificadas no n.? 2 do artigo 2° do Decreto-Lei n.2 295/98, de 22 de Setembro, bem
como os monta-cargas de carga nominal inferior a 100 kg.

Artigo 2°
DefinicGes
Para efeito do presente diploma, entende-se por:

a) Entrada em servico, ou entrada em funcionamento — o momento em
que a instalacao é colocada a disposicao dos utilizadores;

b) Manutencao — O conjunto de operacdes de verificacdo, conservacao e
reparagcdo efectuadas com a finalidade de manter uma instalagdo em
boas condicdes de seguranca e boas condicbes de segurangca e
funcionamento;

c) Inspeccdo — O conjunto de exames e ensaios efectuados a uma
instalacao, de caracter geral ou incidindo sobre aspectos especificos,
para comprovar o cumprimento dos requisitos regulamentares;

d) Empresa de manutencdo de ascensores (EMA) — a entidade que
efectua e é responsavel pela manutencdo das instalagdes, cujo
estatuto constitui o anexo | do Decreto-Lei n.? 320/2002, de 28 de
Dezembro;

e) Entidade Inspectora (El) — a empresa habilitada a efectuar inspeccdes
a instalacées, bem como realizar inquéritos, peritagens, relatérios e
pareceres, cujo estatuto constitui o anexo IV do Decreto-Lei n.°
320/2002, de 28 de Dezembro.

CAPITULO Il
Manutencao
Artigo 32
Obrigacao de manutencao
1 — As instalagdes abrangidas pelo presente diploma ficam, obrigatoriamente,

sujeitas a manutencao regular, a qual é assegurada por uma EMA, reconhecida pela
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DGE, que assumira a responsabilidade criminal e civil, pelos acidentes causados pela
deficiente manutencéo das instalacées ou pelo incumprimento das normas aplicaveis.

2 — O proprietario da instalagdo é responsavel, solidariamente, nos termos do
namero anterior, sem prejuizo da transferéncia da responsabilidade para uma entidade
seguradora.

3 — Para efeitos de responsabilidade criminal ou civil presume-se que 0s
contratos de manutencao a que respeita o artigo seguinte integram sempre requisitos
minimos estabelecidos para o respectivo tipo, estabelecidos no artigo 5°.

4 — A EMA tem o dever de informar, por escrito, o proprietario das reparacdes
qgue se torne necessario efectuar.

5 — No caso do proprietario recusar a realizagdo das obras indicadas no nimero
anterior, a EMA deve comunicar o facto a Camara Municipal.

6 — Caso seja detectada situagdo de grave risco para o funcionamento da

instalacdo, a EMA deve proceder a sua imediata imobilizacdo, dando disso
conhecimento, por escrito, no prazo de quarenta e oito horas, ao proprietario e a
Céamara Municipal.

Artigo 4°
Contrato de manutencao
1 — O proprietario de uma instalacdo em servico é obrigado a celebrar um
contrato de manutencdo com uma EMA.
2 — A periodicidade do plano de manutencdo deve ser mensal, salvo em
situagdes devidamente autorizadas pela DGE.
3 — O contrato de manutencao, no caso de instalacées novas, devera iniciar a sua
vigéncia no momento de entrada em servico da instalacdo, sem prejuizo do
disposto no niumero seguinte.
4 — Durante o primeiro ano de funcionamento da instalacdo, a entidade
instaladora fica obrigada, directamente ou através de uma EMA, a assegurar a
sua manutencao, salvo se o proprietario a desobrigar, através da celebracédo de
um contrato de manutencdo com uma EMA.
Artigo 52
Tipos de contrato de manutencao
1 — O contrato de manutencdo, a estabelecer entre o proprietario de uma
instalagdo e uma EMA, pode corresponder a um dos seguintes tipos:

a) Contrato de manutencao simples, destinado a manter a instalacao em
condi¢cdes de seguranga e funcionamento, sem incluir substituicdo ou
reparacao de componentes;

b) Contrato de manutencado completa, destinado a manter a instalacao
em boas condicdes de seguranca e funcionamento, incluindo a
substituicdo de componentes, sempre que se justificar.

2 — O contrato de manutencgéo simples nao pode ter duracao inferior a um ano.

3 — Nos contratos referidos no n.2 1, devem constar os servicos minimos e 0s
respectivos planos de manutencéo, identificados no anexo Il do Decreto-Lei 320/2002,
de 28 de Dezembro.
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4 — Na instalacao, designadamente na cabina do ascensor, devem ser afixados,
de forma bem visivel e legivel, a identificacdo da EMA, os respectivos contactos e o
tipo de contrato de manutencao celebrado.

CAPITULO 1l
Inspeccao
Artigo 62
Competéncias da Camara
1 — Sem prejuizo das atribuicbes e competéncias legalmente atribuidas ou
delegadas a outras entidades, a Camara, no ambito do presente Regulamento, é
competente para:
a) Efectuar inspeccdes periddicas e reinspeccgdes as instalacoes;
b) Efectuar inspeccbes extraordinarias, sempre que se considere
necessario, ou a pedido fundamentado dos interessados;
c) Realizar inquéritos a acidentes decorrentes da utilizacdo ou das
) operacoes de manutencgéo das instalagdes.
2 — E cobrada uma taxa pela realizacao das actividades referidas nas alineas a) e
b) do numero anterior, quando realizadas a pedido dos interessados.
3 — As inspeccoes devem ser requeridas pela EMA através de requerimento
escrito (cf, modelo anexo | ao presente Regulamento), no prazo legal, a Camara
Municipal de Manteigas, nos termos do anexo V do Decreto-Lei 230/2002, de 28
de Dezembro.
4 — Para o exercicio das atribuicoes supra-referidas a Camara Municipal pode
recorrer as El previstas no artigo 10° do Decreto-Lei 320/2002, de 28 de
Dezembro.
Artigo 7¢
Realizacao das inspeccoes e reinspeccoes
1 — As instalac6es devem ser sujeitas a inspecgcao com a seguinte periodicidade:

a) Ascensores:
i. Dois anos, quando situados em edificios comerciais ou de
prestacao de servicos, abertos ao publico;
ii. Quatro anos, quando situados em edificios mistos, de habitacdo e
comerciais ou de prestacao de servigos;
iii. Quatro anos, quando situados em edificios habitacionais com mais
de 32 fogos ou mais de oito pisos;
iv. Seis anos, quando situados em edificios habitacionais néao
incluidos no nimero anterior;
v. Seis anos, quando situados em estabelecimentos industriais;
vi. Seis anos, nos casos nao previstos nos nimeros anteriores.
b) Escadas mecénicas e tapetes rolantes, dois anos;
c) Monta-cargas, seis anos
2 — Para efeitos do numero anterior, ndo sdo considerados os estabelecimentos
comerciais ou de prestacao de servigos situados ao nivel do acesso principal do
edificio.
3 — Sem prejuizo de menor prazo que resulte da aplicacdo do disposto no n.® 1,
decorridas que sejam duas inspeccbes periddicas, as mesmas passardao a ter
periodicidade bienal.
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4 — As inspecgbes periddicas devem obedecer ao disposto no anexo V do
Decreto-Lei n.% 320/2002, de 28 de Dezembro.
5 — Se em resultado das inspeccdes periddicas, forem impostas clausulas
referentes a seguranca de pessoas, devera proceder-se a uma reinspeccao, para
verificar o cumprimento dessas cldusulas, nos termos definidos no anexo V do
Decreto-Lei n.% 320/2002, de 28 de Dezembro.
6 — Os utilizadores poderdo participar a Camara Municipal o deficiente
funcionamento das instalacdes, ou a sua manifesta falta de seguranca, podendo
a Camara Municipal determinar a realizagdo de uma inspecc¢ao extraordinaria.
7 — Nao sendo requerida no prazo legal, a inspecg¢ao ou reinspeccao, devera a
Céamara Municipal notificar o proprietario ou o seu representante, para no prazo
previsto na lei, requerer e pagar a inspec¢ao ou reinspeccao e respectivas taxas,
com a adverténcia de que, nao o fazendo, fica sujeito a instauracao de processo
de contra-ordenagao, passivel de coima e a possivel selagem do equipamento
nos termos previstos no artigo 10°.

Artigo 8¢

Acidentes
1 — As EMA e os proprietarios das instalagées, directamente ou através daquelas,
sdo obrigados a participar, por escrito, a Camara Municipal todos os acidentes
ocorridos nas instalagées, no prazo maximo de trés dias apd6s a ocorréncia,
devendo a comunicagao ser imediata no caso de haver vitimas mortais.
2 — Sempre que dos acidentes resultem mortes, ferimentos graves ou prejuizos
materiais importantes deve a instalacdo ser imobilizada e selada, até ser feita
uma inspeccao as instalacdes a fim de ser elaborado um relatério técnico que
faca a descricdo pormenorizada do acidente.
3 — Os inquéritos, visando o apuramento das causas e das condicoes em que
ocorreu o acidente, devem ser instruidos com o relatério técnico emitido nos
termos do numero anterior.
4 — A Camara Municipal deve enviar a DGE cépia dos inquéritos realizados, no
ambito da aplicacdo do presente artigo.

Artigo 92

Selagem das instalacoes

1 — Sempre que as instalagcbes nao oferecam as necesséarias condicoes de
seguranca, compete a Camara Municipal, por sua iniciativa ou as entidades por
ela habilitadas ou por solicitacdo da EMA, proceder-se a respectiva selagem.
2 — Consideram-se para efeitos no numero anterior, entre outras, que nao
oferecem as necessérias condicdes de seguranca, as instalacdes cujo certificado
tenha caducado.
3 — A selagem prevista no n.? 1 sera feita por meio de selos de chumbo e fios
metalicos ou outro material adequado, sendo deste facto dado conhecimento ao
proprietario e a EMA.
4 — Apoés selagem das instalacées estas ndo podem ser postas ao servico sem
inspeccao prévia que verifigue as condigcdes de seguranca, sem prejuizo da
prévia realizacdo dos trabalhos de reparacao das deficiéncias, a realizar sob a
responsabilidade de uma EMA.
5 — Para efeitos do numero anterior, a EMA solicitara, por escrito, a Camara
Municipal a desselagem do equipamento para proceder aos trabalhos
necessarios, assumindo a responsabilidade de o manter fora de servigo para o
utilizador.
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6 — A selagem das instalacées pode igualmente ser feita por uma El, desde que
para tal haja sido habilitada pela Camara Municipal.

Artigo 102

Presenca do técnico da EMA responsavel pela manutencao
1 — Os ensaios e exames a realizar pela El nas instalacdes sao feitas segundo as
boas regras da arte e de acordo com o especificado nas normas aplicaveis.
2 — No acto da realizacdo de inspeccéao, inquérito ou peritagem, € obrigatéria a
presenca de um técnico da EMA responsavel pela manutencdo, o qual devera
providenciar os meios para a realizacdo dos ensaios ou testes que seja
necessario efectuar.
3 — Em casos justificados, o técnico responsavel referido no numero anterior
podera fazer-se representar por um delegado, devidamente credenciado.
CAPITULO IV
Sancoes
Artigo 112
Contra-ordenacoes

1 — Constitui contra-ordenacgao punivel com coima:

a) De 250 euros a 1000 euros, a falta da presenca do técnico
responsavel pela manutencao de ascensores no acto da inspeccao,
nos termos previstos no artigo anterior;

b) De 250 euros a 5000 euros, 0 ndo requerimento da realizacao de
inspecgao nos prazos previstos no n.? 1 do anexo V do Decreto-Lei
n.% 320/2002, de 28 de Dezembro;

c) De 1000 euros a 5000 euros, o funcionamento de um ascensor,
monta-cargas, escadas mecanicas e tapete rolante, sem existéncia
de contrato de manutencao nos termos previstos no artigo 4°.

2 — A negligéncia e a tentativa sao puniveis.
3 — A imobilizacdo das instalagcbes é aplicavel o disposto no artigo 162° do
Regulamento Geral das Edificagbes Urbanas, aprovado pelo Decreto
Regulamentar n.® 38 382, de 7 de Agosto de 1951.
4 — No caso de pessoa singular, 0 montante maximo de coima a aplicar é de
3750 euros.
5 — Em funcdo da gravidade da infraccdo e da culpa do infractor, podem ser
aplicadas as sancbes acessorias previstas no n.? 1 do artigo 21° do Decreto-Lei
n.% 433/82, de 27 de Outubro, com a redacc¢éao que lhe foi dada pelo Decreto-Lei
n.% 244/95, de 14 de Setembro, com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei
n.% 323/2001, de 17 de Dezembro, e pela Lei n.2 109/2001, de 24 de Dezembro.

Artigo 12

Instrucao do processo e aplicacao das coimas e sancoes acessorias

A competéncia para determinar a instauracdo dos processos de contra-
ordenacao e aplicar as coimas e sancgdes acessoérias pertence ao Presidente da
Céamara Municipal.

Artigo 132

Distribuicao do produto das coimas
O produto das coimas aplicadas pelo Presidente da Camara Municipal reverte
para a respectiva Camara Municipal.
CAPITULO V
Disposicoes finais
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Artigo 142
Obras em ascensores

1 — As obras a efectuar nos ascensores presumem-se:

a) Benfeitorias necessarias, as de manutencao;

b) Benfeitorias uteis, as de beneficiagdo.
2 — A enumeracao das obras que integram a classificacdo do namero anterior
consta do anexo Ill do Decreto-Lei 320/2002, de 28 de Dezembro.
3 — Os encargos com as obras classificadas no n.? 1 sdo suportados nos termos
da legislacdo aplicavel, nomeadamente, do Regime Juridico do Arrendamento
Urbano e da Propriedade Horizontal.

4 — Os proprietarios dos ascensores nao podem opor-se a realizacdo de obras de
beneficiacdo pelos inquilinos, desde que aquelas sejam exigidas por disposicoes
regulamentares de seguranca.

Artigo 152

Taxas

1 — As taxas devidas a Camara pela realizacdo de inspecgdes periddicas,
reinspeccdes e outras inspecgdes previstas no n.? 2 do artigo 6°, sdo as
constantes da tabela — anexo Il
2 — As taxas sao automaticamente actualizadas, anualmente, pela taxa média de
inflacao.

Artigo 162

Fiscalizacao

1 — A competéncia para a fiscalizacdo do cumprimento das disposi¢cdes relativas
as instalacoes prevista no presente diploma compete a Camara Municipal, sem
prejuizo das competéncias atribuidas por lei a outras entidades.
2 — O disposto no numero anterior ndo prejudica a execucdo das accoes
necessarias a realizagdo de auditorias as EMA e El no ambito das competéncias
da DGE.

Artigo 172

Substituicao das instalacoes

1 — A substituicdo das instalagdes esta sujeita ao cumprimento dos requisitos de
concepcao, fabrico, instalacao, ensaios e controlo final constantes do Decreto-Lei
n.% 295/98, de 22 de Setembro.
2 — Sempre que se tratar de uma substituicdo parcial importante, a cargo do
proprietario, deve a Camara Municipal, solicitar a entidade inspectora a realizacao
da inspeccéao respectiva antes da reposicao em servi¢o das instalagdes.

Artigo 182

Procedimento de controlo dos equipamentos instalados ou a instalar

1 — Os instaladores devem entregar na Camara Municipal, até 31 de Janeiro e 31
de Julho de cada ano, uma lista em papel e suporte informatico com a relacao de
todas as instalagbes que colocaram em servigo, nos seis meses anteriores.
2 — A primeira lista a apresentar pelos instaladores nos termos do nimero anterior
deve incluir todas as instalacbes colocadas em servico apds a publicacdo do
Decreto-Lei n.% 295/98, de 22 de Setembro.
3 — A EMA deve entregar na Camara Municipal, até 31 de Outubro de cada ano,
lista em papel e suporte informatico com a relacdo das instalagcdes por cuja
manutencao sejam responsaveis.
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4 — Os campos que definem a informacao a inserir nas listas mencionadas nos
nameros anteriores, e o respectivo formato, constardo do modelo anexo Il do
presente Regulamento.
Artigo 192
Arquivos
1 — Os processos técnicos e documentos relativos as inspecgdes periddicas,
reinspecgdes, inspecgdes extraordinarias e inquéritos a acidentes ficardo a
guarda da entidade inspectora, sendo, todavia, propriedade da Camara Municipal,
que em qualquer altura pode solicitar a sua devolugao.
2 — A Camara Municipal fica em posse do duplicado de cada processo técnico,
sendo igualmente de sua propriedade.
Artigo 202
Interpretacao e omissao
As duvidas e omissdes suscitadas pelo presente Regulamento serdo dirimidas e
integradas por deliberacdo do executivo camarario.
Artigo 212
Direito subsidiario
Em tudo o que ndo se encontrar previsto no presente Regulamento, aplica-se a
legislacdo em vigor.
Artigo 22°
Norma revogatoria
Sao revogadas as disposicoes constantes de posturas e/ou regulamentos
municipais contrarias as do presente Regulamento.
Artigo 232
Entrada em vigor
O presente Regulamento entra em vigor no 12 dia util ap6s a sua publicacao.
Anexo |
Ex.™ Sr.
Presidente da Camara Municipal de
MANTEIGAS
Assunto: INSPECCAO DE INSTALACOES

Nome da empresa de manutengéo (EMI)

Contribuinte: , Sede:
Localidade: Cadigo Postal: Telefone:
Fax: Telemével: E-Mail:

Vem requerer a V.2 Ex.2, nos termos do artigo 6° do Regulamento Municipal de Inspeccao e Manutencao
de Ascensores, Monta-Cargas, Escadas Mecéanicas e Tapetes Rolantes, a: O Inspecgdo periédica; O

Inspecgao Extraordinaria; O Reinspecgéo; O relativa a: O Ascensores; O
Monta-cargas; O Escadas mecéanicas; O Tapetes rolantes; O , sito em
, n.%fraccao , Lugar

Informa-se ainda que o termo da inspecg¢ao anterior se encontra valido até
(identificagdo dos antecedentes — n.? processo e nome)

(Anexar planta de localizagdo, com identificagdo do local, a cor diferenciada, a escala 1:5000 ou
superior)

Pede Deferimento
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Anexo Il
Tabela

Taxa devida por inspeccao 120,00 €

Taxa devida por reinspeccao 120,00 €

Taxa devida por inspeccao 120.00 €
extraordinaria ’

A este valor acresce o IVA a taxa legal em vigor.
Anexo Il
Modelo de lista a apresentar pelos instaladores ou pelas EMA nos termos do
Regulamento Municipal de Inspeccao e Manutencao de Ascensores,. Monta-
Cargas, Escadas Mecanicas e Tapetes Rolantes

Identificacao Situagao Data da o
N.2 do Local da N.¢ de . Identificacao ~
. _ do do préxima Observagbes
processo | instalagao o ascensores . _ da EMA
proprietario ascensor | inspeccao

Depois de uma breve andlise foi deliberado levar o Projecto de Regulamento a
préxima Assembleia Municipal para aprovacgao.

Esta deliberacéo foi aprovada em minuta para produzir efeitos imediatos.

Aprovacao do Regulamento do Arquivo Municipal de Manteigas.

Foi lido pelo Senhor Vice-Presidente o Ponto Il da Informacao n® 38/2004 — PR o qual

se transcreve na integra, bem como o respectivo Projecto de Regulamento.
Il. Regulamento do Arquivo Municipal de Manteigas
O projecto de regulamento foi submetido a reunido ordinaria da Camara Municipal em 09.06.2004 e
publicado, para efeitos do disposto nos artigos 1172 e 1182 do Cddigo de Procedimento Administrativo, na
Il Série do Diario da Republica do dia 26.07.2004. Decorreram ja os trinta dias Uteis apds a publicagao,
previstos na lei. Foram apresentadas sugestdes pelo Exmo. Sr. Chefe da Sec¢édo de Contabilidade, em
sequéncia das quais se efectuaram algumas rectificagdes, substituindo a expressao “Camara Municipal”
por “Municipio de Manteigas”. Foram ainda apresentadas pela Ex.ma. Sra. Dra. Maria Cecilia do Arquivo
Distrital da Guarda, algumas sugestbes para alteracdo do texto regulamentar (Anexo 1), as quais
mereceram a necessaria ponderagao. Das sugestdes elencadas, afiguram-se-nos pertinentes, as
seguintes:
Artigo 5° - alinea a) — substituir o texto inserto pelo seguinte: «gerir os arquivos dos diferentes 6rgaos
e servicos da Camara Municipal de Manteigas, independentemente da idade ou fase, forma ou
suporte material dos documentos que os compdem» ;
- entre a alinea c) e d) acrescentar nova alinea com o seguinte teor: «facultar aos utilizadores,
certidbes e copias dos documentos de arquivo a sua guarda, salvo quando estiverem em causa
limitagbes de acesso a informagao definidas por lei ou a preservag¢do dos documentos, devendo neste
caso e sempre que possivel, ser facultada a consulta da reproducdo das espécies documentais
acauteladas.»
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Artigo 7° - inclusdo de um novo nimero, a seguir ao primeiro, com o seguinte texto: «O processo de
avaliagdo desenvolver-se-4 de acordo com as disposi¢des legais constantes da portaria aprovada
para esta matéria e outras que se reportem pertinentes»
Artigo 12° - alinea d) — substituir “referéncias topograficas” por “cotas”
Artigo 132 - ndmero cinco — acrescentar na parte final «sob proposta fundamentada do Arquivo
Distrital»
Artigo 18° - Substituir o texto adoptado pelo seguinte «A comunicagdo dos documentos processar-se-
a através da consulta e servico de leitura.
- Acrescentar um ndmero quatro com o seguinte teor «O acesso é permitido mediante o
preenchimento de uma requisicdo de consulta e apresentagdo de documento de identificacao
pessoal.»
Artigo 20° - Acrescentar um nudmero quatro com o seguinte texto «A reproducdo de documentos é
prestada gratuitamente aos funcionarios da Camara Municipal, sempre que o solicitem no exercicio
das suas fungbes e competéncias, mediante requisicao justificativa».
Artigo 22° - Acrescentar no texto do niumero um, «por meio de requisicdo devidamente justificada e
assinada pelo...»
Em face do exposto, considerando que ambos os textos regulamentares foram ja submetidos a
apreciacao publica, PROPOE-SE QUE A CAMARA MUNICIPAL:
2. Aprove o projecto do regulamento do arquivo municipal de Manteigas, com as alteracGes
resultantes das sugestoes apresentadas, e submeta o mesmo a aprovacdo da Assembleia
Municipal, nos termos dos artigos 539, n.2 2, alinea a) e 642 n.2 6, alinea a) da Lei n.2 169/99 de 18
de Setembro com as altera¢cé6es introduzidas pela Lei n.2 5-A/2002 de 11 de Janeiro de 2002 (Anexo
3 — Projecto do Regulamento ja com as alteragées introduzidas).

PROJECTO DE REGULAMENTO DO ARQUIVO MUNICIPAL DE MANTEIGAS
PREAMBULO
NOTA JUSTIFICATIVA
A Lei n.? 169/99 de 18 de Setembro, com as alteracdes introduzidas pela Lei n.? 5-
A/2002, de 11 de Janeiro, estabelece na alinea a) do n.? 6 do artigo 64°, conjugado
com a alinea a) do n.% 2 do artigo 53° do mesmo diploma legal, que compete a Camara
Municipal elaborar propostas de regulamentos e submeté-los a aprovacao da
Assembleia Municipal.
Nos termos do disposto no artigo 116° do Codigo de Procedimento Administrativo, o
projecto de regulamento € acompanhado de uma nota justificativa fundamentada, que
se apresenta neste predmbulo.
Nos termos da aplicacdo conjugada dos artigos 117° e 1182 do Cédigo de
Procedimento Administrativo, o érgdo com competéncia regulamentar deve ouvir, nos
termos definidos por lei, as entidades representativas dos interesses afectados
(audiéncia prévia). Deve ainda submeter o projecto de regulamento a discussao
publica (alargada a todo e qualquer cidadao), através de publicacdo na 22 Série do
Diario da Republica, dispondo os interessados de 30 dias, para apresentar, por escrito,
sugestdes ou observacgdes pertinentes.
Nestes termos, pretende-se com o presente regulamento, normalizar e definir as
regras de funcionamento do Arquivo Municipal de Manteigas, servi¢co que se reveste de
grande interesse publico e congrega atribuicbes que, no essencial, consistem em
conservar e difundir toda a documentacdao que apresente valor administrativo,
probatério e histoérico-cultural.
O Regulamento fundamenta-se no DL n.® 447/88 de 10 de Dezembro, no DL n.? 16/93
de 26 de Janeiro e na Portaria n.? 412/2001 de 17 de Abril, referenciando também,
procedimentos a tomar no acesso dos cidadaos aos documentos administrativos, com
base na Lei n.? 65/93 de 26 de Agosto.
Assim, em conformidade com o artigo 241° da Constituicdo da Republica Portuguesa,
com os artigos 532, n.2 1 g) e n.? 2 alinea a) e ainda 64.° , n.? 6 alinea a) ambos da Lei
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n.. 169/99, de 18 de Setembro, com a redacc¢ao introduzida pela Lei n.? 5-A/2002, de
11 de Janeiro, a Camara Municipal de Manteigas apresenta o presente projecto de
Regulamento, a submeter a audiéncia prévia de interessados e a discussao publica,
com vista a posterior aprovacao pela Assembleia Municipal.

Capitulo |

Disposicoes gerais
Artigo 12
Lei habilitante

O presente Regulamento foi elaborado ao abrigo do DL n.? 447/88 de 10 de Dezembro,
no DL n.® 16/93 de 26 de Janeiro e na Portaria n.? 412/2001 de 17 de Abril.

Artigo 2°

Ambito de aplicacio e objecto

O presente Regulamento estabelece os principios e as regras aplicaveis ao arquivo da
documentacao produzida e recebida pelo Municipio de Manteigas, no ambito das suas
atribuicbes e competéncias, tendo em vista a sua preservacgao, defesa e valorizacao.

Artigo 3¢

Enquadramento Orgéanico

O Arquivo Municipal encontra-se na dependéncia directa do Chefe da Divisao
Administrativa e Financeira.

Capitulo Il

Competéncias e Atribuicoes
Artigo 4°
Atribuicoes

Ao Arquivo Municipal de Manteigas cabe reunir, recolher, seleccionar, conservar, tratar,
gerir e difundir toda a documentacao que pelo seu valor administrativo, probatério e
histérico-cultural, constitua documentagao de arquivo propriedade do Municipio ou de
que este se constitua fiel depositério.

Artigo 5°

Competéncias

Ao Arquivo Municipal compete:

a) Gerir os arquivos dos diferentes érgaos e servicos do Municipio de Manteigas,
independentemente da idade ou fase, forma ou suporte material dos
documentos que os compdem;

b) Recolher e tratar tecnicamente o0s arquivos e conjuntos documentais
pertencentes a outras entidades do concelho de Manteigas, com interesse
histérico, patrimonial, arquivistico e/ou informativo, sempre que solicitado para o
efeito, ou cujo interesse publico seja reconhecido;

c) Conceder apoio técnico-arquivistico aquelas entidades, mediante solicitacdo
escrita, nas diversas matérias que se prendem com a criagdo, organizagao,
gestao documental, preservagao e acesso aos seus arquivos;

d) Facultar aos utilizadores, certiddes e cdpias de documentos de arquivo a sua
guarda, salvo quando estiverem em causa limitacoes de acesso a informacéao
definidas por lei ou a preservagdo dos documentos, devendo neste caso e
sempre que possivel, ser facultada a consulta da reprodugcdo das espécies
documentais acauteladas.

e) Fomentar o conhecimento dos acervos documentais, quer dos arquivos do
municipio, quer de outros existentes no concelho, através do seu
recenseamento e da elaboracao dos respectivos guias, inventarios e catalogos;
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f)  Divulgar o patriménio documental e recursos informativos do concelho,
mediante a promog¢ao de iniciativas culturais de diversa natureza;
g) Executar tudo o mais que se encontrar relacionado com este servigo e for
superiormente determinado.
Artigo 62
Fundos arquivisticos de natureza diversa
Por decisdao dos érgaos competentes, o Arquivo Municipal podera albergar fundos
arquivisticos de natureza diversa, em qualquer tipo de suporte, que se revelem de
interesse para o concelho e que, por compra, doacdo, ou simples depdésito, facam
parte da documentacdo em Arquivo, e estejam, como tal, sujeitos aos mecanismos de
gestao arquivistica referidos na alinea a) do artigo anterior.
Capitulo Il
Avaliacao e seleccao
Artigo 7°
Avaliacao
1. O processo de avaliacido dos documentos do Arquivo Municipal de Manteigas tem
por objectivo a determinacao do seu valor para efeitos de conservacado permanente ou
eliminacéo, findos os respectivos prazos de conservagao administrativa.
2. O processo de avaliacao desenvolver-se-a de acordo com as disposicoes legais
constantes da portaria aprovada para esta matéria e outras que se reportem
pertinentes.
3. Os prazos de conservacao sao os que constam da tabela de seleccao, previstos na
Portaria n® 412/2001 de 17 de Abril.
4. A observancia dos prazos referidos no nimero anterior é da responsabilidade do
arquivo municipal.
5. Os prazos de conservacao sao contados a partir da data final dos procedimentos
administrativos.
6. Nos casos nao previstos no presente Regulamento aplica-se o disposto nos n.os 4
e 5 do artigo 2° da Portaria n.? 412/2002, de 17 de Abril.
Artigo 8¢
Seleccao
1. A selecgdo dos documentos a conservar em arquivo definitivo deve ser efectuada
pelos servicos do Arquivo Municipal de Manteigas, de acordo com as orientacdes
estabelecidas na tabela de seleccao, que consta na Portaria n.? 412/2001, de 17 de
Abril.
2. Os documentos considerados com valor arquivistico devem ser conservados no
suporte original, excepto nos casos cuja substituicdo seja previamente autorizada nos
termos do n.? 2 do artigo 8° da Portaria n.? 412/2001 de 17 de Abril.
Capitulo IV
Recolha da documentacao
Artigo 92
Remessa para os servicos de arquivo
1. Findos os prazos de conservagcdo estabelecidos pela legislagdo em vigor, os
diversos 6rgaos e servicos do Municipio devem promover, regularmente, o envio para
o Arquivo Municipal da documentacao com reduzida taxa de utilizacao.
2. As transferéncias de documentagdo serdo previamente definidas, caso a caso,
tendo em conta a perda do valor corrente dos documentos e as necessidades de
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gestdo de espaco e do tempo e sempre em coordenacdo com o Arquivo que podera
propor o calendario.
3. Findos os prazos administrativos estabelecidos pela legislagdo em vigor e caso a
documentagdo se revista de interesse historico, o Arquivo Municipal fara
automaticamente a recolha e integragdo da mesma.

Artigo 102

Remessa para os servicos de arquivo

1. A documentacao é enviada ao arquivo municipal obedecendo as seguintes
condicoes:
a) Em livros encadernados, quando as unidades documentais assim se apresentem na
sua forma original;
b) Em livros encadernados, quando as unidades documentais assim o exijam;
c) Em caixas ou pastas de arquivo de modelo uniformizado e a fornecer pelo arquivo
municipal;
d) No seu suporte original devidamente acondicionado.

Artigo 112

Processos de Obras e de Loteamento

1. Os processos de obras ou de loteamentos deverdo ser apresentados em capas
uniformes, segundo modelo existente, com o numero, local, a designacao da obra, o
nome do requerente, assim como a indicacao do volume, caso existam varios.
2. Os processos de obra ou de loteamentos, descritos no niumero anterior, deverao ser
instalados em pastas ou caixas de arquivo préprias.
3. Toda a documentacéao inserida nos processos de obras e de loteamentos, tem de
estar numerada e rubricada pelos funcionarios, sendo obrigatério a existéncia no
processo de um indice numerado, com a indicacao da tipologia documental, data de
entrada, data de saida e responsavel pela organizacéo processual.

Artigo 122

Formalidades da remessa

1. A remessa dos documentos mencionados nos artigos 10° e 112 , deve obedecer as
seguintes formalidades:
a) Ser acompanhada de um auto de entrega, a titulo de prova, cujo modelo consta do
anexo n.? 2 da Portaria n.® 412/2001 de 17 de Abril;
b) O auto de entrega deve ter em anexo uma guia de remessa — cujo modelo consta do
anexo n.? 3 da Portaria n.? 412/2001 de 17 de Abril — destinada a identificacdo e
controlo da documentacao remetida, obrigatoriamente rubricada e autenticada pelas
partes envolvidas no processo;
c) A guia de remessa sera feita em triplicado, ficando o original no servigo destinatario,
sendo o duplicado devolvido ao servigo de origem;
d) O triplicado sera provisoriamente utilizado no arquivo, apés ter sido conferido e
completado com as quotas e demais informacéao pertinente, s6 podendo ser eliminado
apos a elaboracao do respectivo inventario.

Capitulo V

Eliminacao

Artigo 132

Eliminacao de Documentos

1. O processo de eliminacdo de documentos é superintendido pelos servicos do
Arquivo Municipal de Manteigas.
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2. Fica vedada a destruicdo de documentos antes de prescreverem os prazos legais de
conservacao, constantes na tabela de seleccao anexa a Portaria n.2 412/2001 de 17 de
Abril.
3. A eliminacao de documentos aos quais nao for reconhecido valor arquivistico, nao
se justificando a sua conservacdo permanente, deve ser efectuado logo apdés o
cumprimento dos respectivos prazos de conservacao, fixados na tabela de seleccao
anexa a Portaria n.2 412/2001, de 17 de Abril.
4. Sem embargo da definicdo de prazos minimos de conservacao, os servicos do
Arquivo Municipal de Manteigas, podem conservar por prazos mais dilatados, a titulo
permanente ou temporario, global ou parcialmente, as séries documentais que
considerem pertinentes, desde que nao comprometa o regular funcionamento dos
servigos de arquivo.
5. A eliminacdo de documentos que ndo estejam mencionados na tabela de seleccao
carece de autorizacdo expressa do Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre do Tombo
(IAN/TT), sob proposta fundamentada do Arquivo Distrital.
6. A decisdo sobre o processo de eliminacdo deve atender a critérios de
confidencialidade e racionalidade de meios e custos.
7. A eliminacdo da documentacao sera feita de modo a que seja impossivel a sua
reconstituicao e testemunhada por um ou mais representantes da instituicao.

Artigo 142

Formalidades da Eliminacao

1. A eliminagdo dos documentos mencionados no artigo anterior, deve obedecer as
seguintes formalidades:
a) Ser acompanhado de auto de eliminacao, cujo modelo consta do anexo n.2 4 da
Portaria n.2 412/2001 de 17 de Abiril;
b) O auto de eliminacdo deve ser assinado pelos responsaveis do servico produtor e
dos servicos de arquivo e pelo representante da autarquia local, constituindo a prova
do abate patrimonial,
c) O referido auto é feito em duplicado, devendo ficar o original nos servigos de arquivo
da autarquia local que procede a eliminacao e o outro exemplar ser remetido ao
respectivo arquivo distrital ou nacional.
2. Compete ao Arquivo Municipal, reunir e conservar, em dossier proprio, todas as
guias de remessa da documentacao para eliminar.

Capitulo VI

Politicas de Intervencao
Artigo 152
Tratamento Arquivistico

1. O Arquivo Municipal deve acompanhar o tratamento arquivistico aplicado nos
diferentes servicos municipais, competindo-lhe ainda, intervir no sentido de uma gestéao
documental uniforme, ou pelo menos, devidamente controlada e extensiva a todos os
Servigos.
2. O tratamento arquivistico reporta-se a elaboracao e utilizacdo dos diferentes
instrumentos de pesquisa, considerados adequados ao eficaz funcionamento dos
servigos de arquivo.
3. O Arquivo devera proceder de forma a manter sempre a documentacao proveniente
dos diferentes servicos municipais, em condicdes de consulta rapida e eficaz,
recorrendo ao tratamento arquivistico de toda a documentacdo de acordo com o0s
principios do respeito pela proveniéncia e da ordem original, de forma a torna-la apta a
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ser consultada, elaborando para o efeito, os instrumentos de descricdo considerados
adequados (guias, inventarios, catalogos).
Capitulo VI
Suporte
Artigo 162
Substituicao do Suporte
1. A substituicdo do suporte dos documentos é permitida desde que seja garantida a
sua preservacgao, seguranca, autenticidade, durabilidade e consulta, nos termos legais.
2. A substituicdo do suporte dos documentos a que alude o artigo 8% n.? 2 deste
Regulamento, s6 pode ser efectuada mediante parecer favoravel do IAN/TT, nos
termos do disposto no n? 2 do artigo 5° do DL n® 121/92 de 2 de Julho.
Capitulo VI
Conservacao
Artigo 172
Medidas de conservacao
Compete ao arquivo municipal zelar pela boa conservacao fisica das espécies em
deposito, através das seguintes medidas:
a) Criacao de boas condi¢des de seguranca e de condicdes ambientais;
b) Promocao de medidas de preservacao e restauro das espécies danificadas;
c) Promocéao de reproducao de documentos, através das tecnologias mais adequadas,
tendo em vista a conservacao e salvaguarda dos originais.
Capitulo IX
Comunicacao e Difusao
Artigo 182
Comunicacao
1. A comunicag¢ao dos documentos processar-se-a através da consulta e servico de
leitura.
2. O acesso ao arquivo municipal sera definido de acordo com as disposi¢des legais
em vigor e atendera a critérios definidos internamente e ainda a critérios de
confidencialidade da informagdo, em conformidade com a Lei n.? 65/93 de 26 de
Agosto.
3. A documentacao s6 podera ser disponibilizada para consulta publica, apds o seu
tratamento técnico.
4. O acesso € permitido mediante o preenchimento de uma requisicao de consulta e
apresentacao de documento de identificacdo pessoal.
Artigo 192
Horario e Atendimento
1. O Arquivo Municipal funciona com o horario estabelecido para as Autarquias Locais.
2. O atendimento e consulta directa das espécies sao, em principio, assegurados em
instalagdo propria do Arquivo Municipal, quer a documentacdo se encontre na
chamada idade intermédia, que apresenta ainda certo valor primario ou administrativo,
quer na idade definitiva, que surge apos o processo de seleccao e eliminacado e onde
passa a prevalecer o valor secundario, isto €, informativo e histérico.
3. A consulta publica dos documentos, em original ou reprodugao, apenas podera ser
efectuada na Sala de Leitura do Arquivo.
4. A consulta de originais de espécies raras ou em risco de deterioracao, é reservada
e esta sujeita a autorizacao do responsavel do Arquivo.
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5. A documentagédo consultada sera devolvida ao funcionario em servico na sala de
leitura, que a conferira.

Artigo 202

Reproducao de documentos

1. O Arquivo Municipal podera, sempre que as condi¢cdes técnicas o permitam,
fornecer reproducado de documentos, sob precos actualizados, de acordo com as taxas
em vigor no Municipio de Manteigas.
2. A reproducao devera ser requerida por escrito, justificando a sua necessidade e
finalidade.
3. S6 podera ser reproduzida documentacao em perfeito estado de conservagao e cuja
reproducao nao coloque em causa a sua integridade processual.
4. A reprodugdo de documentos é prestada gratuitamente aos funcionarios do
Municipio, sempre que o solicitem no exercicio das suas fungbes e competéncias,
mediante requisicao justificativa.

Capitulo X

Documentacao de Idade Intermédia
Artigo 212
Consulta da documentacao de idade intermédia

1. A admissao a leitura no Arquivo Municipal de documentacéo de idade intermédia é
permitida ap6s o preenchimento da ficha de consulta ou da requisicao.
2. Toda e qualquer consulta sera efectuada em instalagdo prépria do Arquivo
Municipal, salvo as excepcdes previstas pelo presente Regulamento quanto a
empréstimos facilitados aos Servicos produtores, a requisicdes do Municipio, da
Presidéncia e Vereacao, de Tribunais e outras entidades a quem seja reconhecido
esse direito.
3. As espécies existentes no Arquivo Municipal de Manteigas apenas poderao sair nas
seguintes condicoes:
a) com autorizacdo escrita do responsavel do Arquivo Municipal, no caso de as
espécies a sair se destinarem a utilizagdo em espago fisico municipal;
b) com autorizagdo escrita do Presidente da Camara ou do Vereador da area
respectiva, se as espécies a sair se destinarem a utilizacdo em espacgo fisico néo
municipal.
4. Salvo circunstancias expressamente autorizadas pelo Presidente da Camara, néo é
permitida a saida de fundos, séries, subséries, coleccdes ou documentos do Arquivo
Municipal, para integrarem a documentagdo administrativa de servicos ou érgaos
municipais.

Artigo 222

Pedidos de empréstimo

1. Para além dos titulares do Executivo Municipal, qualquer Servico municipal pode
solicitar o empréstimo da documentagcao administrativa ao Arquivo Municipal, por meio
de requisicao devidamente justificada e assinada pelo seu Responsével.
2. Os processos individuais, a documentacao dos concursos, 0s processos de inquérito
e 0s documentos que pela sua natureza, sejam considerados confidenciais ou
reservados, apenas serdo fornecidos, mediante autorizacdo escrita passada pelo
Presidente da Camara ou em quem ele delegar, sem prejuizo das restricoes legais.
3. Os pedidos de empréstimo de espécies devem satisfazer os seguintes requisitos:
a) ser dirigidos ao Arquivo Municipal, com a data da sua apresentacao e a identificacéo
do Servigo requisitante;
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b) Incluir a justificacdo da necessidade de consulta fora do Arquivo;
c) Conter a assinatura do Responsavel do servico que requisita ou do seu legal
substituto;
d) Conter a respectiva assinatura de autorizacao passada pela Presidéncia da Camara,
dada caso a caso, sempre que exigida.
4. A documentacao sé podera permanecer no Servigo requisitante até ao maximo de
trinta dias, renovavel por igual periodo, mediante novo pedido escrito e anulagédo da
requisicao anterior.

Artigo 232

Impresso de requisicao

1. As requisicbes de documentacdo dos 6rgaos ou servicos municipais ao Arquivo
Municipal, devem ser feitas obrigatoriamente através de impresso préprio, de modo a
facilitar o respectivo controlo.
2. A cada peticao correspondera uma requisicao.
3. A entidade requisitante devera reservar para si uma cépia e fara entrega do original
e duas outras copias.
4. As requisicoes, em duplicado, devem ser preenchidas com clareza e precisao,
devendo ser legiveis as assinaturas e nao consideradas vélidas as assinaturas por
chancela.
5. As requisicoes, devidamente numeradas pelos servigos requisitantes, receberao no
Arquivo Municipal um numero de entrada e constituirio uma organica documental
propria.
6. Terminado o periodo de validade da requisicao, conforme o artigo anterior, 0 Arquivo
Municipal devera avisar o requisitante, solicitando a devolucdo imediata da
documentacgao.

Artigo 242

Devolucao da documentacao

1. No acto da devolugao, o requisitante deve apresentar o duplicado da requisicéo, no
qual sera colocada a data de devolugédo e a assinatura do funcionario que recebeu a
documentagéao.
2. Ao ser devolvida a documentagdo, devera conferir-se a sua integridade e ordem
interna.
3. Se for detectada a falta de pecas de um processo ou este vier desorganizado,
devera o Arquivo Municipal devolvé-lo a procedéncia, com uma nota a solicitar a
regularizacao da falha.
4. A devolucdo da documentagédo s6 sera confirmada nos boletins de registo interno,
depois de conferida a integridade da mesma.

Capitulo XI

Consulta da documentacao de Idade Definitiva

Artigo 252

Consulta
1. A admissao a leitura no Arquivo Municipal, de documentagédo de idade definitiva, é
permitida ap6s preenchimento de uma ficha de consulta ou requisicao.
2. A admissao é facultada a todos os nacionais ou estrangeiros maiores de 18 anos,
podendo ser exigida a exibicdo do bilhete de identidade, passaporte ou de outros
elementos de identificacao julgados necessarios no acto de preenchimento da ficha de
consulta diéria ou requisicao.
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3. A admissdo a leitura poderda, em casos excepcionais e com autorizacdo do
responsavel pelo Arquivo, ser permitida a menores de 18 anos.

Artigo 262

Comunicacao

1. A comunicag¢ao dos documentos processa-se pelos seguintes meios:
a) Publicidade dos instrumentos de pesquisa (ficheiros, inventarios, etc.);
b) Consulta Pablica em leitura geral, mediante o disposto no artigo anterior;
c)Publicacédo de fontes e estudos histéricos, em edicdes préprias do Arquivo Municipal
ou em colaboragdo com outras entidades;
d) Realizacao e participagcdo em actividades culturais diversas.
e) Prestacdo de informagdes aos utilizadores que o solicitem por escrito, sempre que
o Arquivo tenha capacidade de resposta, mediante pagamento pela investigacao, de
acordo com tabela a aprovar.

Artigo 272

Numero de requisicoes

O numero de documentos requisitados por dia, pode variar de acordo com a sua
natureza e localizagéo.

Artigo 282

Documentos em risco

Os documento raros, antigos ou em risco de deterioracao, tendem a ser consultados
através de coépias (em microfilme de complemente, em disco 6ptico, etc..) de modo a
preservar-se a integridade dos originais.

Artigo 292

Saida de documentacao

Aplica-se a documentacao na idade definitiva, o disposto no artigo 212, n.® 3 b), sobre
0s requisitos indispensaveis para que as espécies possam sair das instalacées do
Arquivo.

Capitulo XII

Obrigacoes dos Utilizadores
Artigo 302
) Normas e deveres

1. E expressamente proibido:
a) Praticar quaisquer actos que perturbem o bom funcionamento do servico;
b) Fazer sair das instalacées proprias qualquer documento, sem expressa autorizacao
dos responséaveis do Arquivo;
c) Decalcar letras ou estampas, sublinhar, riscar, escrever ou por qualguer modo
danificar os documentos;
d) Fumar ou fazer lume nas instalagdes do Arquivo Municipal, de acordo com a
legislagdo em vigor;
e) Fotografar ou reproduzir qualquer documento fora do servigo especifico do Arquivo;
f) Entrar na sala de leitura e seus acessos, na companhia de malas, capas ou
conjuntos de documentos que ndo sejam avulsos;
g) Introduzir na sala de leitura aparelhos de digitalizagdo que possam danificar os
documentos;
h) Ter aparelhos de telecomunicagdes ligados na sala de leitura.
2. O utilizador que, depois de avisado pelos funcionarios do Arquivo, nao se conformar
com as disposigdes do numero anterior, sera convidado a abandonar as instalagdes e
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em face da gravidade do acto praticado, ficara o utilizador sujeito as sancdes previstas
na Lei.

Artigo 312

Estudos e Investigacao
O investigador/utilizador que publicar trabalhos em que figurem informacdes ou
reproducoes de documentos existentes no Arquivo Municipal, devera fornecer
gratuitamente uma cépia dos respectivos estudos, bem como referenciar neles os
documentos consultados e sua origem.
Capitulo Xl
Pessoal
Artigo 32°
Quadro de Pessoal

Ao Arquivo Municipal ficara afecto, pelo menos, um técnico superior do quadro de
pessoal do Municipio, com formacao especifica na area.

Artigo 332

Responsavel pelo servico

Ao responsavel pelo servico de Arquivo, técnico superior de arquivo, compete, no
ambito das suas fungdes:
a) O cumprimento global do presente regulamento;
b) Providenciar a seguranca dos acervos documentais existentes no Arquivo;
c) Dirigir superiormente o trabalho desenvolvido pelos seus funcionarios;
d) Orientar todo o tratamento arquivistico;
e) Promover e controlar a entrada de documentacao;
f) Manifestar os seus pareceres sobre a documentacao produzida;
g) Dar autorizac¢des técnicas sobre os empréstimos;
h) Coordenar accdes no ambito da conservacao, restauro, reproducao e difusdo dos
acervos documentais;
i) Propor a realizagdo de actividades de caracter divulgativo e cultural;
j) Promover e coordenar actividades editoriais que visem a promocgao, divulgacao e
salvaguarda do patriménio histérico;
l) Assegurar a certificacao dos factos que constem do Arquivo Municipal;
m) Zelar pela dignificagdo do servigo.

Artigo 342

Funcionarios do Arquivo

Compete aos funcionarios que venham a desempenhar fun¢des no Arquivo Municipal,
consoante a sua classificacao técnico-profissional e sob a orientagdo do Responsavel:
a) Receber, conferir, registar e ordenar os processos e peticbes enviadas pelos
diferentes servigos municipais;
b) Arrumar e conservar toda a documentacao enviada pelos servicos municipais;
c) Manter devidamente organizados os instrumentos de descricdo necessarios a
eficiéncia do servico;
d) Elaborar, sempre que necessario, instrumentos de descricao;
e) Zelar pela conservagédo da documentagéo;
f) Rectificar e ou substituir as pastas e ou caixas que servem de suporte ao
acondicionamento da documentacao;
g) Respeitar os prazos fixados legalmente quanto a selecgdo e eliminagdo da
documentagéo enviada para o arquivo municipal;
h) Superintender o servigo de consulta e leitura;
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i) Fornecer toda a documentacdo solicitada pelos diferentes servicos municipais,
mediante as necessarias autorizacoes;
j) Fornecer, mediante as necessarias autorizagdes, a reproducéo de documentos;
l) Fornecer a leitura, toda a documentacao solicitada e que nao esteja condicionada
para tal fim;
m) Executar outras tarefas inerentes a actividade administrativa e arquivistica,
ajudando a desenvolver o respectivo servico.
Capitulo XIV
Disposicoes Finais
Artigo 352
Relatoério de actividades

1. Sera elaborado anualmente, pelo Arquivo Municipal, um relatério sobre as
actividades do servico, onde constardo, entre outros, os seguintes elementos:
a) Numero de espécies existentes e a sua distribuicdo, descritas de acordo com a
organizacao adoptada;
b) Resultados numéricos das transferéncias e das eliminagbes, bem como das
incorporacgdes;
c) Estatisticas dos pedidos, consultas e empréstimos, bem como das reproducdes
efectuadas.
2. O relatério sera disponibilizado, para consulta, aos utilizadores do arquivo municipal.

Artigo 362

Omissoes
As duvidas ou situagdes nao previstas neste Regulamento, serdo resolvidas por
despacho do presidente da Camara Municipal ou Vereador da area respectiva a quem
tenham sido delegados os respectivos poderes, ouvido o técnico superior responsavel
pelo arquivo municipal.

Artigo 37°

Revisao

O presente Regulamento podera ser revisto periodicamente e sempre que se revele
pertinente para um correcto e eficiente funcionamento do respectivo servigo.

Artigo 382

Entrada em vigor

O presente Regulamento entrara em vigor no primeiro dia util apds a sua publicagao.
Depois de uma breve analise foi deliberado levar o Projecto de Regulamento a préxima
Assembleia Municipal para aprovagao.
Esta deliberacao foi aprovada em minuta para produzir efeitos imediatos.
Assuntos tratados por delegacao.
Actos Praticados pelo Senhor Vereador José Quaresma Pinheiro, no uso da
subdelegacao de competéncias previstas no n.2 2 do Art.2 692 da Lei n.2 169/99,
de 18 de Setembro, com a nova redaccao dada pela Lei n? 5-A/2002, de 11 de
Janeiro.
Para conhecimento da Camara Municipal foi feita a leitura dos actos referidos em
epigrafe, constantes da relacdo n.2 14/2004 apresentada e que aqui se da por
integralmente reproduzida, a qual, depois de rubricada pelos membros do Executivo é
arquivada na pasta anexa a esta acta.
Outros assuntos.
A Camara foi informada pelo Senhor Presidente de que os projectos candidatados ao
INTERREG IIl A , 22 Convocatéria, foram aprovados, sendo o Municipio de Manteigas
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o Chefe de Fila do Projecto de Rota de Fronteiras pelo qual ird receber uma
comparticipacao acrescida para esta candidatura.

Foi também solicitado pelo Senhor Presidente informacao sobre o estado de execucao
do Plano de Urbanizagao e da alteracdo ao Plano Director Municipal mais em concreto
sobre a cartografia. Foi a Camara informada pela Senhora Arquitecta Teresa Dantas
de que iria ver como estavam os processos e de que a curto prazo informaria o Senhor
Presidente.

Modificacao as Grandes Opcoes do Plano - PPl e AMR.

De conformidade com o conteudo da proposta n.? 20/2004, que aqui se da por
integralmente reproduzida e vai ficar anexa a esta acta, depois de assinada e rubricada
pelos Membros do Executivo, a Camara Municipal deliberou, por unanimidade, aprovar
as modificacdes, nos termos do ponto 8.3.2 - Modificagcbes ao Plano Plurianual do
montante de 1.428.573,00 € ( um milhdo quatrocentos e vinte e oito mil quinhentos e
setenta e trés euros).

Modificacoes ao orcamento - Despesa.

De conformidade com o contedudo da proposta n.? 20/2004, que aqui se da por
integralmente reproduzida e vai ficar anexa a esta acta, depois de assinada e rubricada
pelos Membros do Executivo, a Camara Municipal deliberou, por unanimidade, aprovar
as modificagées, nos termos do ponto 8.3.1 - Modificacdes ao Orcamento, do Decreto-
Lei n® 54-A/99 de 22 de Fevereiro, no montante de 1.198.446,00 € (um milhdo cento e
noventa e oito mil quatrocentos e quarenta e seis euros).

Financas Municipais.

Foi presente o Balancete de Tesouraria, respeitante ao dia de ontem, que acusa um
saldo em dinheiro no montante de oitocentos e setenta e nove mil seiscentos e vinte e
trés euros e sessenta e trés céntimos (879.623,63 €).

E nada mais havendo a tratar, sendo cerca dezasseis horas e trinta minutos, foi pelo
Senhor Presidente declarada encerrada a presente reunidao. Para constar e devidos
efeitos se lavrou a presente acta que vai ser assinada pelo Senhor Presidente e pelos
Senhores Vereadores presentes e por mim Chefe de Seccao da
Contabilidade que a redigi. ' :




